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РЕГЛАМЕНТ 
СУДА НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА
(с изменениями, внесенными приказами суда Ненецкого автономного округа от 06.08.2019 № 73-од, от 20.01.2023 № 8-од,                       от 24 января 2025 г. № 5-од)
I. Общие положения

1.1. Регламент суда Ненецкого автономного округа (далее - Регламент) регулирует вопросы организации деятельности суда Ненецкого автономного округа (далее - суд автономного округа).

Регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами от 31 декабря               1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации» (далее - Федеральный конституционный закон «О судебной системе Российской Федерации») и от 7 февраля 2011 г. № 1-ФКЗ «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации» (далее - Федеральный конституционный закон «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации»), Законом Российской Федерации от 29 июля 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (далее - Закон Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации»), Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (далее - ГПК РФ), Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации (далее - КАС РФ) Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации (далее - УПК РФ), Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ), Правилами поведения работников аппарата судов, утвержденных постановлением Совета судей Российской Федерации от 27 апреля 2006 г. № 156, и другими федеральными законами и нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность судов общей юрисдикции, устанавливающими порядок судопроизводства, полномочия и порядок деятельности судов (в редакции приказа от 20.01.2023 № 78-од). 

1.2. Суд автономного округа является федеральным судом общей юрисдикции, действующим в пределах территории Ненецкого автономного округа, и непосредственно вышестоящей судебной инстанцией по отношению к Нарьян-Марскому городскому суду Ненецкого автономного округа (далее - Нарьян-Марский городской суд) и мировым судьям, действующим на территории Ненецкого автономного округа.

1.3. Суд автономного округа в соответствии с установленной федеральными законами подсудностью рассматривает дела в качестве суда первой и апелляционной инстанций, по новым или вновь открывшимся обстоятельствам, а также осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами.

1.4. В порядке, установленном федеральным законом, суд автономного округа в соответствии с частью 4 статьи 125 Конституции Российской Федерации обращается в Конституционный Суд Российской Федерации с запросом о конституционности закона, подлежащего применению в конкретном деле.

1.5. Суду автономного округа в соответствии с Уставом Ненецкого автономного округа принадлежит право законодательной инициативы по вопросам его ведения.

1.6. Финансовое обеспечение деятельности суда автономного округа осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в порядке, установленном федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.6.1. Финансовое обеспечение деятельности суда автономного округа осуществляется Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации.

1.7. Материально-техническое обеспечение деятельности суда автономного округа осуществляется Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в размере, обеспечивающем полное и независимое правосудие.

1.8. Организационное обеспечение деятельности суда автономного округа (организация мероприятий кадрового, финансового, материально-технического, информационного и иного характера, направленных на создание условий для полного и независимого осуществления правосудия) осуществляется Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации.

1.9. Суд автономного округа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, постановлениями Пленума Верховного Суда Российской Федерации и Президиума Верховного Суда Российской Федерации, приказами и распоряжениями Председателя Верховного Суда Российской Федерации и Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, настоящим Регламентом.

1.9.1. По вопросам, связанным с организацией работы, суд автономного округа руководствуется приказами и распоряжениями председателя суда автономного округа. 

1.9.2. Для организации деятельности структурных подразделений в суде автономного округа разрабатываются положения и инструкции (правила и т.п.). 

1.10. Делопроизводство осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов, утверждаемой приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации. 

1.11. У здания суда автономного округа устанавливаются флагштоки с Государственным флагом Российской Федерации и флагом Ненецкого автономного округа.

В залах заседаний суда автономного округа помещаются Государственный флаг Российской Федерации, флаг Ненецкого автономного округа и изображение Государственного герба Российской Федерации, герба Ненецкого автономного округа.

В кабинетах судей помещаются Государственный флаг Российской Федерации и изображение Государственного герба Российской Федерации, а также могут помещаться флаг Ненецкого автономного округа и изображение герба Ненецкого автономного округа.

1.12. При осуществлении правосудия судьи заседают в мантиях. 

1.12.1. Работники аппарата суда, имеющие классные чины, носят служебное обмундирование, другие работники аппарата суда, а также работники аппарата суда, имеющие классные чины, не обеспеченные служебным обмундированием - соответствующую деловую одежду. Работник аппарата суда носит бэйдж с указанием фамилии, имени, отчества.

II. Структура суда автономного округа

2.1. Суд автономного округа действует в составе:

1) президиума суда;

2) судебной коллегии по гражданским делам;

3) судебной коллегии по административным делам;

4) судебной коллегии по уголовным делам.

2.2. В состав суда автономного округа входят:

1) председатель суда автономного округа;

2) заместитель председателя суда автономного округа - председатель судебной коллегии по уголовным делам суда автономного округа;

3) председатель судебной коллегии по гражданским делам суда автономного округа;

4) председатель судебной коллегии по административным делам суда автономного округа;

5) судьи судебной коллегии по уголовным делам суда автономного округа;

6) судьи судебной коллегии по гражданским делам суда автономного округа;

7) судьи судебной коллегии по административным делам суда автономного округа.

2.3. Руководство судом автономного округа осуществляют председатель суда автономного округа и заместитель председателя суда автономного округа.

2.4. Организационное руководство деятельностью судей суда автономного округа по отдельным видам судопроизводства осуществляют председатели судебных коллегий по гражданским, административным и уголовным делам.

2.5. Организационное обеспечение деятельности суда автономного округа по осуществлению правосудия осуществляет аппарат суда автономного округа.

2.6. Деятельность суда автономного округа организационно обеспечивает руководитель аппарата – администратор суда автономного округа (в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од).
2.7. В целях приближения правосудия к месту нахождения или месту жительства лиц, участвующих в деле, находящихся или проживающих в отдаленных местностях Ненецкого автономного округа, федеральным законом о суде автономного округа может быть образовано постоянное судебное присутствие, расположенное вне города Нарьян-Мара - места постоянного пребывания суда автономного округа.

III. Руководство суда автономного округа

3.1. Председатель суда автономного округа назначается на должность Указом Президента Российской Федерации на 6-летний срок полномочий неоднократно, но не более двух раз подряд, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

3.1.1. Порядок наделения полномочиями председателя суда автономного округа устанавливается соответствующим конституционным законом и Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации». 

3.1.2. Председатель суда автономного округа наряду с осуществлением полномочий судьи суда автономного округа, а также иных процессуальных полномочий в соответствии с федеральными законами осуществляет следующие функции:

1) организует работу суда автономного округа и руководит организацией работы судебных коллегий суда автономного округа;

2) устанавливает правила внутреннего распорядка суда автономного округа на основе утверждаемых Советом судей Российской Федерации типовых правил внутреннего распорядка судов и осуществляет контроль за их выполнением;

3) созывает президиум суда автономного округа и председательствует в его заседаниях;

4) распределяет обязанности между заместителем председателя, председателями судебных коллегий и судьями суда автономного округа;

5) организует работу по повышению квалификации судей и работников аппарата суда автономного округа;

6) организует работу по изучению и обобщению судебной практики, анализу судебной статистики;

7) вносит в квалификационную коллегию судей Ненецкого автономного округа представления о квалификационной аттестации председателей судебных коллегий и судей суда автономного округа (для присвоения до второго квалификационного класса включительно), председателя, заместителя председателя и судей Нарьян-Марского городского суда Ненецкого автономного округа, мировых судей Ненецкого автономного округа, а также о приостановлении или прекращении их полномочий;

8) утратил силу (в редакции приказа от 20.01.2023 № 8-од);
9) вносит Председателю Верховного Суда Российской Федерации представления о квалификационной аттестации заместителя председателя суда, а также председателей судебных коллегий и судей суда автономного округа для присвоения первого квалификационного класса (в редакции приказа от 20.01.2023 № 8-од); 

10) выплачивает премии по итогам работы и единовременные премии заместителю председателя суда, председателям судебных коллегий и судьям суда автономного округа по согласованию с президиумом суда автономного округа;

11) принимает решение, вносит представление о награждении, поощрении заместителя председателя суда, председателей судебных коллегий, судей, гражданских государственных служащих и иных работников суда автономного округа;

12) принимает решение об оказании материальной помощи заместителю председателя суда, председателям судебных коллегий, судьям и сотрудникам суда автономного округа;

13) вносит в Управление Судебного департамента в Архангельской области и Ненецкого автономного округа представления, согласованные с советом судей Ненецкого автономного округа, о выплате премий по итогам работы и единовременных премий председателю и заместителю председателя Нарьян-Марского городского суда;

14) организует работу суда автономного округа по приему граждан и рассмотрению их предложений, заявлений и жалоб;

15) организует проверку заявлений и жалоб граждан на работу Нарьян-Марского городского суда и мировых судей Ненецкого автономного округа;

16) осуществляет общее руководство деятельностью аппарата суда автономного округа, в том числе назначает на должность и освобождает от должности работников аппарата суда автономного округа, а также распределяет обязанности между ними, принимает решение о поощрении работников аппарата суда автономного округа или о привлечении их к дисциплинарной ответственности, организует работу по повышению квалификации работников аппарата суда автономного округа;

17) регулярно информирует судей и работников аппарата суда автономного округа о своей деятельности и о деятельности суда автономного округа;

18) организует взаимодействие с органами судейского сообщества Российской Федерации и Ненецкого автономного округа; 

19) представляет суд автономного округа во взаимоотношениях с государственными органами Российской Федерации, Ненецкого автономного округа, а также иными организациями, учреждениями; 

20) заключает договоры, издает приказы и распоряжения; 

21) осуществляет иные полномочия, предоставленные ему законодательством Российской Федерации, в том числе по организации работы суда автономного округа.

3.1.3. В случае отсутствия председателя суда автономного округа его полномочия осуществляет по поручению председателя суда автономного округа заместитель председателя суда автономного округа. 

В случае приостановления или прекращения полномочий председателя суда автономного округа его полномочия осуществляет по решению Председателя Верховного Суда Российской Федерации заместитель председателя суда автономного округа, а при отсутствии заместителя - по решению Председателя Верховного Суда Российской Федерации один из судей суда автономного округа.

3.1.4. Прекращение полномочий председателя суда автономного округа допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации».
3.2. Заместитель председателя суда автономного округа назначается              на должность Указом Президента Российской Федерации на 6-летний срок полномочий неоднократно, но не более двух раз подряд.

3.2.1. Порядок наделения полномочиями заместителя председателя суда автономного округа устанавливается соответствующим конституционным законом и Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации». 

3.2.2. Заместитель председателя суда автономного округа по должности является членом президиума суда автономного округа. 

3.2.3. В суде Ненецкого автономного округа заместитель председателя суда автономного округа наряду с основными обязанностями исполняет полномочия председателя судебной коллегии по уголовным делам.

3.2.4. Заместитель председателя суда автономного округа наряду с осуществлением полномочий судьи суда автономного округа:

1) осуществляет руководство работой суда автономного округа в соответствии с распределением обязанностей;

2) осуществляет руководство работой судебной коллегией по уголовным делам, а также по поручению председателя суда автономного округа судебной коллегией по гражданским делам и (или) судебной коллегией по административным делам, аппаратом суда автономного округа в части своей компетенции;

3) председательствует на заседаниях соответствующей судебной коллегии или назначает председательствующих из числа членов судебных коллегий;

4) представляет в президиум суда автономного округа отчеты о деятельности соответствующей судебной коллегии;

5) вправе истребовать из Нарьян-Марского городского суда и у мировых судей Ненецкого автономного округа судебные дела для изучения и обобщения судебной практики.

6) в случае отсутствия председателя суда автономного округа по его поручению осуществляет полномочия председателя суда автономного округа.

3.2.5. В случае отсутствия заместителя председателя суда автономного округа его полномочия осуществляет председатель суда автономного округа. 

3.2.6. Прекращение полномочий заместителя председателя суда автономного округа допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации».
IV. Председатели судебных коллегий суда автономного округа

4.1. Председатель судебной коллегии по гражданским делам и председатель судебной коллеги по административным делам суда автономного округа назначаются на должность без ограничения срока полномочий и освобождаются от занимаемой должности приказом председателя суда автономного округа.
4.1.1. Полномочия и обязанности председателя судебной коллегии              по уголовным делам суда автономного округа исполняются заместителем председателя суда автономного округа.
4.2. Председатель судебной коллегии по гражданским делам и председатель судебной коллеги по административным делам суда автономного округа наряду с осуществлением полномочий судьи:

1) председательствуют на заседаниях соответствующих судебных коллегий или назначают председательствующих из числа членов судебных коллегий;

2) осуществляют руководство работой соответствующих судебных коллегий;

3) представляют в президиум суда отчеты о деятельности соответствующих судебных коллегий;

4) вправе истребовать из Нарьян-Марского городского суда судебные дела для изучения и обобщения судебной практики.

4.3. В случае временного отсутствия председателя судебной коллегии по гражданским делам и (или) председателя судебной коллеги по административным делам суда автономного округа и невозможности возложения исполнения его (их) обязанностей на заместителя председателя суда автономного округа, обязанности временного отсутствующего председателя соответствующей судебной коллегии суда автономного округа осуществляет по поручению председателя суда автономного округа председатель другой судебной коллегии суда автономного округа или судья суда автономного округа. 

4.4. Освобождение председателя судебной коллегии по гражданским делам и председателя судебной коллеги по административным делам суда автономного округа от занимаемой должности осуществляется по основаниям и в порядке, предусмотренном Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации» и Трудовым кодексом Российской Федерации.

V. Президиум суда автономного округа

5.1. Президиум суда автономного округа образуется в составе председателя, заместителя председателя суда, входящих в состав президиума суда по должности, и других судей суда автономного округа.

Количественный и персональный состав президиума суда утверждается Пленумом Верховного Суда Российской Федерации по представлению председателя суда автономного округа.

5.2. Президиум суда автономного округа:

1) утверждает по представлению председателя суда автономного округа:

- Регламент суда Ненецкого автономного округа;

- судебные составы судебной коллегии по гражданским делам, судебной коллегии по административным делам и судебной коллегии по уголовным делам суда автономного округа из числа судей суда автономного округа;

2) ежегодно представляет по предложению председателя суда автономного округа на утверждение Высшей квалификационной коллегии судей Российской Федерации состав судебной коллегии судей суда автономного округа, принимающей решение по вопросу о привлечении к административной ответственности судей Нарьян-Марского городского суда Ненецкого автономного округа, а также по другим вопросам, предусмотренным Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации»;

3) рассматривает материалы по изучению и обобщению судебной практики и анализу судебной статистики; 

4) заслушивает отчеты заместителя председателя суда и председателей судебных коллегий суда автономного округа о деятельности судебных коллегий, председателя, заместителя председателя и судей Нарьян-Марского городского суда, мировых судей Ненецкого автономного округа о состоянии осуществления правосудия по уголовным, гражданским и административным делам, делам об административных правонарушениях;

5) рассматривает вопросы работы аппарата суда автономного округа;

6) согласовывает по представлению председателя суда автономного округа выплату единовременных премий председателю суда, заместителю председателя суда, председателям судебных коллегий и судьям суда автономного округа;

7) принимает решение об оказании материальной помощи председателю суда автономного округа;

8) согласовывает по представлению председателя суда автономного округа внесение кандидатуры в Книгу Почёта суда Ненецкого автономного округа;

9) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами.

5.3. Рассмотрение вопросов на заседании президиума суда автономного округа осуществляется в соответствии с порядком, изложенным в настоящем разделе Регламента.

5.3.1. Заседания президиума суда автономного округа проводятся, как правило, не реже двух раз в месяц.

5.3.2. Заседание президиума суда автономного округа считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов президиума суда автономного округа.

5.3.3. О времени заседания президиума суда автономного округа и вопросах, вносимых на его рассмотрение, члены президиума суда автономного округа и приглашенные лица уведомляются заблаговременно.

5.3.4. На заседании президиума суда автономного округа председательствует председатель суда автономного округа, а в его отсутствие - заместитель председателя суда автономного округа либо иное лицо, замещающее председателя суда автономного округа.

5.3.5. В случае необходимости, на заседании президиума суда автономного округа ведется протокол.

С разрешения председательствующего во время заседания президиума суда автономного округа может проводиться фотосъемка и видеозапись. 

5.3.6. Вопросы, предлагаемые к вынесению на рассмотрение президиума суда автономного округа, оформляются служебными записками на имя председателя суда автономного округа, в которых излагаются сущность и обоснование представленного на рассмотрение президиума суда автономного округа вопроса, сведения о согласовании проектов документов и об имеющихся по ним разногласиях.

Лица, приглашенные на заседание президиума суда автономного округа, могут принимать участие в обсуждении вопросов согласно повестке заседания.

5.3.7. Решения, принимаемые президиумом суда автономного округа, оформляются постановлением президиума суда автономного округа и подписываются председательствующим.

Постановления президиума суда автономного округа принимаются открытым голосованием большинством голосов членов президиума суда автономного округа, участвующих в голосовании.

5.3.8. На основании постановления президиума суда автономного округа по вопросам организации работы суда автономного округа председатель суда автономного округа может издавать приказы и распоряжения.

5.3.9. Контроль за выполнением поручений президиума суда автономного округа по рассматриваемым вопросам осуществляется помощником председателя суда автономного округа либо иным лицом, назначенным председателем суда автономного округа.

5.4. Организационное, документационное и информационное обеспечение работы президиума суда автономного округа осуществляет отдел организационного обеспечения судопроизводства и судебной статистики (в редакции приказа от 20.01.2023 № 8-од).
VI. Судебные коллегии суда автономного округа

6.1. Судебная коллегия по гражданским делам, судебная коллегия по административным делам и судебная коллегия по уголовным делам суда автономного округа формируются из числа судей суда автономного округа               в составе её председателя и членов соответствующей судебной коллегии. 

6.2. Заместитель председателя суда автономного округа осуществляет полномочия председателя судебной коллегии по уголовным делам суда автономного округа.

Судебную коллегию суда округа по гражданским делам возглавляет председатель судебной коллегии по гражданским делам.

Судебную коллегию суда округа по административным делам возглавляет председатель судебной коллегии по административным делам.

6.3. В случаях, установленных настоящим Регламентом, по поручению председателя суда заместитель председателя суда автономного округа осуществляет полномочия председателя судебной коллегии по гражданским делам суда автономного округа или (и) председателя судебной коллегии по административным делам суда автономного округа.

6.4. Составы судебной коллегии по гражданским делам, судебной коллегии по административным делам и судебной коллегии по уголовным делам суда автономного округа утверждаются президиумом суда автономного округа по представлению председателя суда автономного округа.

6.4.1. Перевод судьи из одной судебной коллегии суда автономного округа в другую судебную коллегию суда автономного округа осуществляется постановлением президиума суда автономного округа по представлению председателя суда автономного округа в случае изменения численности судебных коллегий либо по представлению председателя суда автономного округа на основании заявления судьи с учетом мнения председателей соответствующих судебных коллегий суда автономного округа.

6.5. Председатель суда автономного округа в необходимых случаях вправе своим распоряжением привлекать судей одной судебной коллегии суда автономного округа для рассмотрения дел в составе другой судебной коллегии суда автономного округа (в редакции приказа от 20.01.2023 № 8-од).
6.6. Судебные коллегии суда автономного округа в соответствии               с компетенцией рассматривают:

1) в качестве суда первой инстанции уголовные, гражданские и административные дела, отнесенные федеральными законами к подсудности суда автономного округа;

2) в качестве суда апелляционной инстанции дела по жалобам, представлениям на судебные акты Нарьян-Марского городского суда по уголовным, гражданским и административным делам, принятые им в качестве суда первой инстанции и не вступившие в законную силу;

3) жалобы на постановления, решения Нарьян-Марского городского суда по делам об административных правонарушениях, не вступившие                  в законную силу;

4) дела по новым или вновь открывшимся обстоятельствам                            в отношении вступивших в силу решений, принятых соответствующей судебной коллегией.

6.7. Судебные коллегии изучают и обобщают судебную практику, анализируют судебную статистику, оказывают методическую помощь судьям Нарьян-Марского городского суда, мировым судьям Ненецкого автономного округа и осуществляют другие полномочия, представленные им законодательством. 

VII. Судьи суда автономного округа

7.1. Судьями суда автономного округа являются лица, наделенные в соответствии с Конституцией Российской Федерации и законодательством Российской Федерации полномочиями осуществлять правосудие и исполняющие свои обязанности на профессиональной основе. 

Судьи суда автономного округа назначаются на должность Президентом Российской Федерации без ограничения срока полномочий.

7.2. Постановлением президиума суда автономного округа судьи распределяются по судебным коллегиям суда автономного округа.

7.2.1. Распоряжением председателя суда автономного округа в необходимых случаях судьи одной судебной коллегии суда автономного округа могут привлекаться для рассмотрения дел в составе другой судебной коллегии суда автономного округа.

7.3. Судьи суда автономного округа: 

- участвуют в пределах и порядке, установленных федеральными законами, в рассмотрении судебных дел, жалоб, представлений, протестов; 

- по представлению председателя суда автономного округа Пленумом Верховного Суда Российской Федерации могут быть утверждены членами президиума суда автономного округа;
- в случае отсутствия председателя судебной коллегии суда автономного округа, по поручению председателя суда автономного округа исполняют обязанности временно отсутствующего председателя судебной коллегии суда автономного округа;
- участвуют в заседаниях президиума суда автономного округа; вносят предложения по вопросам, обсуждаемым на заседании президиума суда автономного округа, участвуют в подготовке и обсуждении проектов его постановлений и по поручению председателя суда автономного округа докладывают их на заседании президиума суда автономного округа;

- по поручению руководства суда автономного округа обобщают судебную практику, непосредственно знакомятся с практикой применения судами и мировыми судьями Ненецкого автономного округа действующего законодательства; 

- вносят руководству суда автономного округа предложения по совершенствованию организации деятельности суда автономного округа;

- осуществляют другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.4. Порядок назначения на должность, приостановления и прекращения полномочий судьи суда автономного округа установлен Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации». 

VIII. Особенности деятельности судебных коллегий и судей                суда автономного округа по рассмотрению дел и материалов

8.1. Рассмотрение гражданских и административных дел по первой инстанции, подсудных суду автономного округа, осуществляется судьями соответствующей судебной коллегии по гражданским делам или судебной коллегии по административным делам суда автономного округа                            в зависимости от предмета и характера заявленных требований.

8.2. Рассмотрение дел и материалов, связанных с государственной тайной, осуществляется судьями, имеющими допуск к государственной тайне.

8.3. Материалы о проведении оперативно-розыскных мероприятий, связанные с государственной тайной, а также материалы о проведении оперативно-розыскных мероприятий, не связанные с государственной тайной, рассматриваются председателем суда автономного округа либо по его поручению заместителем председателя суда автономного округа, председателем судебной коллегии суда автономного округа.

IX. Аппарат суда автономного округа

9.1. Для организационного обеспечения деятельности суда автономного округа формируется аппарат суда автономного округа.

Организационное обеспечение деятельности суда автономного округа включает в себя мероприятия кадрового, финансового, материально-технического, информационного, аналитического, статистического, документационного и иного характера, направленные на создание условий для полного и независимого осуществления правосудия судом автономного округа.

9.2. Аппарат суда автономного округа осуществляет:

организацию, ведение и сопровождение общего документооборота и судебного делопроизводства суда автономного округа;

организационное и техническое обеспечение судопроизводства по гражданским, административным и уголовным делам, делам об административных правонарушениях и иным материалам (далее - судебные дела), в том числе по осуществлению организационно-подготовительных действий в связи с назначением дел к слушанию и непосредственному проведению судебных заседаний, оказание помощи судьям в привлечении присяжных заседателей к осуществлению правосудия, принятие и выдача документов, удостоверение копий документов, вручение документов, уведомлений и вызовов, контроль уплаты пошлин и сборов, обеспечение ведения протоколов судебного заседания, ведение учета движения дел и сроков их прохождения в суде, обеспечение обращения к исполнению судебных решений и т.д.;

организационное и техническое обеспечение деятельности президиума суда автономного округа;

организацию и ведение архивного делопроизводства, а также осуществление хранения дел и иных материалов (обеспечение хранения документов Архивного фонда Российской Федерации и законченных делопроизводством документов, судебных дел и иных материалов);

организацию и ведение информационно-справочной работы по законодательству Российской Федерации, контролю изменений законодательства Российской Федерации, обобщению данных судебной практики;

организацию и ведение работы по информационному обеспечению деятельности суда, в том числе по обеспечению внедрения и применения в деятельности суда автономного округа передовых информационных и телекоммуникационных технологий и систем, внесению надлежащей информации и сведений в базы данных Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Правосудие»;

организацию и сопровождение кадровой деятельности в суде автономного округа;

планирование и контроль деятельности по защите государственной тайны и обеспечению режима секретности;

организацию и ведение бюджетного (бухгалтерского) учета финансово-хозяйственной деятельности, контроль за рациональным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов суда автономного округа;

ведение первичного статистического учета и формирование утвержденной отчетности, подготовка аналитических справок и материалов по запросам Верховного Суда Российской Федерации, Третьего кассационного суда общей юрисдикции, Второго апелляционного суда общей юрисдикции, Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации и его территориальных органов на основе данных информационных систем суда автономного округа, которые не могут быть получены из иных источников или централизованных информационных ресурсов судебной системы (в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од);
организацию материально-технического обеспечения деятельности суда автономного округа, хранения и учета материальных ценностей, содержания и эксплуатации служебного автотранспорта;

организацию эксплуатационного обеспечения, содержания, проведения капитального и текущего ремонта;

организацию и (или) выполнение комплекса мероприятий по охране зданий, сооружений, помещений и имущества суда автономного округа;

прием граждан и документов;

организацию взаимодействия с общественностью и средствами массовой информации;

иные задачи, направленные на организационное обеспечение деятельности суда автономного округа.

9.3. Общее руководство деятельностью аппарата суда осуществляет председатель суда автономного округа (пункт в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од). 

9.4. Непосредственное руководство деятельностью аппарата суда осуществляет руководитель аппарата – администратор суда Ненецкого автономного округа (пункт в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од). 

9.5. При осуществлении своей деятельности работники аппарата суда основываются на принципах законности, уважения и соблюдения прав и свобод граждан, сохранения конфиденциальности информации и персональных данных, а также несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации (пункт в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од).

9.6. В структуру аппарата суда входят:

- руководитель аппарата – администратор суда;

- помощники председателя суда;

- помощники судей;

- отдел организационного обеспечения судопроизводства и судебной статистики;

- отдел государственной службы, кадрового обеспечения 

и делопроизводства;

- отдел финансово-бухгалтерского обеспечения, содержания 

и эксплуатации здания суда (в редакции приказа от 6 августа 2019 г. № 73-од);

- персонал по охране и обслуживанию зданий (пункт в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од).
9.7. Структура, численность работников и штатное расписание аппарата суда автономного округа определяются председателем суда автономного округа по согласованию с Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации в пределах общей численности работников аппаратов федеральных судов общей юрисдикции и бюджетных ассигнований, предусмотренных федеральным бюджетом на соответствующий финансовый год и плановый период.
9.7.1. Персонал по охране и обслуживанию здания суда автономного округа организационно входит в отдел организационного обеспечения судопроизводства и судебной статистики (в редакции приказа от 6 августа 2019 г. № 73-од).
9.8. Деятельность аппарата суда автономного округа осуществляется в соответствии с Положением об аппарате федерального суда общей юрисдикции, утвержденным Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации, Положением о соответствующем отделе суда автономного округа, утвержденным председателем суда автономного округа, должностными регламентами (должностными обязанностями) работников аппарата суда автономного округа и иными нормативными актами.

Должностные обязанности, права, квалификационные требования и ответственность работников аппарата суда автономного округа определяются соответствующими должностными регламентами (инструкциями), утверждаемыми председателем суда автономного округа.

9.9. Распределение функциональных обязанностей между работниками структурного подразделения - отдела осуществляется начальником соответствующего отдела в соответствии с возложенными на структурное подразделение аппарата суда - отдела задачами и функциями, а также в зависимости от его численного состава. 

9.10. Должности «помощник председателя суда» и «помощник судьи» в суде автономного округа учреждаются для содействия председателю суда автономного округа, заместителю председателя суда автономного округа, председателям судебных коллегий суда автономного округа и судей суда автономного округа в реализации их полномочий.

9.10.1. Назначение на должности «помощник председателя суда» и «помощник судьи», формирование графика отпусков, предоставление отпуска, применение мер поощрения и привлечение к дисциплинарной ответственности осуществляется с учетом мнения судьи, с которым будет работать, работает помощник судьи.

9.10.2. Координацию деятельности помощников судей и их взаимодействие между собой по поручению председателя суда автономного округа осуществляет помощник председателя суда автономного округа.

9.10.3. Контроль за деятельностью помощника председателя суда автономного округа осуществляет председатель суда автономного округа, помощника судьи - заместитель председателя суда автономного округа, председатель судебной коллегии суда автономного округа и судья, за которым он закреплен.

9.11. Непосредственное руководство структурными подразделениями аппарата - отделами суда автономного округа осуществляют начальники соответствующих отделов. 

9.11.1. На период временного отсутствия начальника отдела исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника отдела (в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од).
В случае временного отсутствия заместителя начальника отдела либо отсутствия должности заместителя начальника отдела приказом председателя суда автономного округа обязанности начальника отдела возлагаются на одного из работников аппарата суда автономного округа.

9.12. Руководитель аппарата – администратор суда осуществляет организацию, координацию и контроль работы структурных подразделений суда, работников, замещающих должности федеральной государственной гражданской службы категории помощники (советники), не входящие в состав структурных подразделений суда, а также работников, замещающих должности, не относящиеся к должностям федеральной гражданской службы (в редакции приказа от 20.01.2025 № 5-од).
9.13. Назначение и освобождение от должности работников аппарата суда автономного округа осуществляется приказом председателя суда автономного округа в соответствии с федеральным законодательством.

X. Администратор суда автономного округа 

(раздел убран приказом от 20.01.2025 № 20-од)
Приказом от 20.01.2025 № 5-од изменена нумерация 
разделов XI, XII, XIII и XIV на X, XI, XII и XIII соответственно 

с изменением нумерации пунктов в них

X. Порядок деятельности суда автономного округа
10.1. Порядок обеспечения присутствия граждан, представителей организаций, общественных объединений, органов государственной
власти и органов местного самоуправления в судебном заседании
10.1.1. Рассмотрение уголовных, гражданских и административных дел, дел об административных правонарушениях осуществляется в соответствии с требованиями УПК РФ, ГПК РФ, КАС РФ и КоАП РФ.

10.1.2. Разбирательство дел в суде автономного округа открытое. 

Граждане (физические лица), представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления имеют право присутствовать в судебном заседании, если судебное заседание не является закрытым.

10.1.3. Слушание дел в закрытом заседании допускается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

10.1.4. Фотосъемка, видеозапись, видео- и радиотрансляция судебного заседания в средствах массовой информации допускаются с разрешения председательствующего в судебном заседании, а в здании суда и служебных помещениях - с разрешения председателя суда автономного округа. 

Размещение лиц, прибывших для участия в судебном заседании, в том числе представителей средств массовой информации, а также порядок и установленные правила их поведения обеспечиваются пресс-службой суда автономного округа по согласованию с сотрудниками отдела организационного обеспечения судопроизводства и судебной статистики (в редакции приказа от 20.01.2023 № 8-од). 

10.1.5. Информация, связанная с рассмотрением дел в суде автономного округа, размещается на официальном сайте суда автономного округа в сети Интернет, на информационных табло, расположенных в здании суда автономного округа.

10.2. Обеспечение установленного порядка в здании                                          и служебных помещениях суда автономного округа
10.2.1. Порядок в здании и служебных помещениях суда автономного округа устанавливается в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, организационно-распорядительными актами суда автономного округа и регламентирует: 

-служебное время судей и работников аппарата суда; 

-правила пребывания граждан в суде. 

Служебный распорядок и Правила пребывания посетителей в суде Ненецкого автономного округа утверждаются приказом председателя суда автономного округа (в редакции приказа от 24.01.2025 № 5-од).
10.2.2. Порядок в здании и служебных помещениях (в том числе в залах судебных заседаний) суда автономного округа обеспечивается уполномоченными работниками аппарата суда автономного округа и сотрудниками специализированного отдела по обеспечению установленного порядка деятельности судов Управления Федеральной службы судебных приставов по Архангельской области и Ненецкому автономному округу. 

XI. Органы судейского сообщества суда автономного округа

11.1. В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2002 г.                     № 30-ФЗ «Об органах судейского сообщества в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «Об органах судейского сообщества в Российской Федерации») в суде автономного округа действуют органы судейского сообщества (в редакции приказа от 20.01.2023 № 8-од).
11.2.  Для обсуждения вопросов, связанных с совершенствованием организации работы суда автономного округа, выражения законных интересов судей, а также для проведения в случаях, установленных Федеральным законом «Об органах судейского сообщества в Российской Федерации», выборов делегатов на конференцию судей Ненецкого автономного округа в суде автономного округа не реже чем один раз в год созывается общее собрание судей суда автономного округа.

11.3. По решению общего собрания судей суда автономного округа может быть избран совет судей суда Ненецкого автономного округа.

11.4. Организационное обеспечение проведения общего собрания судей суда автономного округа и деятельности совета судей суда Ненецкого автономного округа осуществляется Управлением Судебного департамента в Архангельской области и Ненецком автономном округе. 
XII. Информация о деятельности суда автономного округа

Суд автономного округа, в соответствии с Федеральным законом                от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации» и в установленном порядке в пределах своей компетенции, рассматривает запросы граждан, организаций, общественных объединений, органов государственной власти или органов местного самоуправления по вопросам организации деятельности суда автономного округа, а также жалобы на действия (бездействие) работников аппарата суда автономного округа и направляет ответы на запросы и жалобы в установленные законом сроки (в редакции приказа от 20.01.2023 № 8-од).
XIII. Заключительные положения

13.1. Решение об утверждении, изменении и дополнении Регламента суда Ненецкого автономного округа принимается президиумом суда автономного округа.

13.2. Вопросы, связанные с изменением и дополнением Регламента суда Ненецкого автономного округа, вносятся на обсуждение президиума суда автономного округа председателем суда автономного округа в установленном порядке.

13.3. Настоящий Регламент и вносимые в него изменения, дополнения вводятся в действие приказом председателя суда автономного округа и размещаются на официальном сайте суда автономного округа в сети Интернет.


