Приложение № 5
к Порядку организации доступа к информации
о деятельности Березовского городского суда 
Свердловской области


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке размещения информации о внепроцессуальных
обращениях, поступивших в Березовский городской суд 
Свердловской области, на официальном сайте Березовского городского суда 
Свердловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным конституционным законом от 7 февраля 2011 г. № 1-ФКЗ «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации», Федеральным законом от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» и определяет порядок действий по размещению на официальном	сайте Березовского городского суда Свердловской области (далее – Суд) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о внепроцессуальных обращениях, поступивших в Суд.
1.2. Информация о внепроцессуальных обращениях, поступивших судье по делу, находящемуся в его производстве, а также председателю Суда по делам, находящимся в производстве Суда, подлежит размещению на официальном сайте Суда в сети «Интернет».
Под внепроцессуальным обращением понимается:
· обращение в письменной или устной форме государственного органа, органа местного самоуправления, иного органа, организации, должностного лица или гражданина, не являющихся участниками судебного разбирательства, в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации;
· обращение участников судебного разбирательства в непредусмотренной процессуальным законодательством форме.

2. Порядок действий по размещению информации
о внепроцессуальных обращениях, поступивших в Суд, на официальном сайте Суда в сети «Интернет»
2.1. Информация о внепроцессуальных обращениях, подлежащая размещению на официальном сайте Суда в сети «Интернет», включает содержание внепроцессуальных обращений и сведения об их субъектах, указанные в обращении.
2.2. Поступившие в письменной форме обращения, содержащие признаки внепроцессуального, после учета и регистрации в установленном порядке передаются председателю Суда для принятия им решения о размещении информации о данном внепроцессуальном обращении на официальном сайте Суда в сети «Интернет» и подготовки информационного письма в адрес заявителя.
2.3. Размещение на официальном сайте Суда в сети «Интернет» информации о поступившем судье внепроцессуальном обращении в устной форме осуществляется на основании письменного сообщения этого судьи.
2.4. Решение о размещении информации о внепроцессуальном обращении принимается судьей, в производстве которого находится дело.
Указанное решение оформляется письменно, в виде отметки на обороте последнего листа обращения либо в конце письменного сообщения судьи о поступлении внепроцессуального обращения в устной форме:
«Внепроцессуальное обращение разместить на сайте.
Дата Подпись Фамилия и инициалы».
2.5. [bookmark: _GoBack]Для размещения внепроцессуальных обращений на официальном сайте Суда в сети «Интернет» уполномоченным работником отдела делопроизводства осуществляется сканирование обращений, поступивших в письменной форме, письменных сообщений судей о поступлении внепроцессуальных обращений в устной форме, и передача их электронных образов уполномоченному работнику отдела делопроизводства Суда.
2.6. Об исполнении поручения судьи уполномоченным работником отдела делопроизводства на обороте последнего листа внепроцессуального обращения или письменного сообщения судьи проставляется отметка:
«Исполнено.
Дата Подпись Фамилия и инициалы».

2.1. Внепроцессуальные обращения, поступившие в письменной форме, и письменные сообщения судей о внепроцессуальных обращениях по делам, поступивших им в устной форме, с соответствующими отметками на обороте, а также копии информационных писем, направленных заявителям, подшиваются уполномоченным работником одела делопроизводства в судебные дела.
2.2. Контроль за соблюдением порядка размещения на официальном сайте Суда в сети «Интернет» информации о внепроцессуальных обращениях осуществляется начальником отдела делопроизводства.
2.3. Размещение информации о внепроцессуальных обращениях на официальном сайте Суда в сети «Интернет» обеспечивается консультантом суда.

