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[bookmark: bookmark0]ПОРЯДОК
организации доступа к информации о деятельности
Березовского городского суда Свердловской области
1. [bookmark: bookmark1]Общие положения
Настоящий Порядок разработан в соответствии с федеральными конституционными законами от 7 февраля 2011 г. № 1 -ФКЗ «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации», от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», федеральными законами от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации», от 23 июня 2016 г. № 220-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части применения электронных документов в деятельности органов судебной власти», от 28 марта 2017 г. № 46-ФЗ «О внесении изменений в Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации», от 29 июля 2017 г. № 223-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 14 марта 2002 г. № 30-ФЗ «Об органах судейского сообщества в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»,
 а также иными нормативными правовыми актами, определяющими полномочия, состав и порядок деятельности судов общей юрисдикции.
Доступ к информации о деятельности Березовского городского суда Свердловской области (далее – Суд) обеспечивается в соответствии с настоящим Порядком путем:
· присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, в открытом судебном заседании по делам, рассматриваемым Судом;
·  обнародования	(опубликования) информации	о	деятельности Суда в средствах массовой информации;
· размещения информации на официальном сайте Суда в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
· размещения информации в занимаемом Судом здании в специально отведенных местах;
· ознакомления пользователей информацией с информацией, находящейся в архивном фонде Суда;
· предоставления пользователям информацией по их запросу информации в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа;
· трансляции открытых судебных заседаний в сети «Интернет»;
· предоставления информации в устной форме - во время приема граждан, а также по телефонам Суда.
2. [bookmark: bookmark2]Организация работы Суда по обеспечению доступа к информации о деятельности суда
2.1. Общее руководство в Суде по организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности суда осуществляет председатель суда.
          Пропуск граждан, желающих присутствовать в судебных заседаниях по делам, рассматриваемым Судом, в здание суда и залы судебных заседаний осуществляется в порядке, установленном Правилами пребывания посетителей в Березовском городском суде Свердловской области.
          Обнародование (опубликование) информации о деятельности Суда в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с приложением № 3 к настоящему Порядку.
Размещение информации на официальном сайте Суда в сети «Интернет» осуществляется в соответствии с пунктами 2 и 5 настоящего Порядка и приложениями № 1 и № 5 к настоящему Порядку.
Приказами и распоряжениями председателя Суда также может быть предусмотрено размещение информации по отдельным вопросам деятельности суда.
           Размещение информации в занимаемом Судом здании в специально отведенных местах осуществляется в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка.
Ознакомление пользователей информацией с информацией, находящейся в архивном фонде Суда, осуществляется в соответствии с приложением № 2 к настоящему Порядку.
Предоставление пользователям информацией по их запросу информации в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, осуществляется в соответствии с пунктами 2 и 7 настоящего Порядка и приложением № 4 к настоящему Порядку.
Трансляция открытых судебных заседаний Суда в сети «Интернет» осуществляется в соответствии с приложением № 7 к настоящему Порядку.
Предоставление информации в устной форме - во время приема граждан, а также по телефонам Суда осуществляется в соответствии с пунктом 6 настоящего Порядка.
2.2. Разработку, сопровождение и наполнение официального сайта Суда в сети «Интернет» обеспечивает начальник отдела делопроизводства Суда на основе информации, представляемой судьями, сотрудниками Суда в автоматизированную информационную систему суда.

3. [bookmark: bookmark3]Обновление информации
Достоверность информации о деятельности Суда, размещаемой на официальном сайте Суда в сети «Интернет», и своевременное её представление для обновления обеспечиваются консультантом суда, а в период его отсутствия - начальником отдела делопроизводства, в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, постановлениями Пленума (Президиума) Верховного Суда Российской Федерации и организационно-распорядительными документами Судебного Департамента при Верховном Суде Российской Федерации.
4. [bookmark: bookmark4]Контроль за соблюдением порядка предоставления информации
Контроль за соблюдением установленного порядка предоставления информации о деятельности Суда организуется и осуществляется начальником отдела делопроизводства Суда.
5. [bookmark: bookmark5]Информация о деятельности Суда, размещаемая на официальном сайте Суда в сети «Интернет»
На официальном сайте Суда в сети «Интернет» размещается:
5.1. [bookmark: bookmark6]Общая информация о Суде:
· почтовый адрес Суда;
· адрес официального сайта Суда в сети «Интернет»;
· время работы Суда;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера;
· схема проезда к зданию Суда;
· состав Суда;
· полномочия Суда.
5.2. [bookmark: bookmark7]Сведения о судебной системе Российской Федерации:
· извлечение из Конституции Российской Федерации;
· извлечение из Федерального конституционного закона, устанавливающего структуру судебной системы, принципы её функционирования;
· перечень законов, определяющих полномочия, порядок образования и деятельности судов и органов судейского сообщества в Российской Федерации;
· перечень законов, определяющих порядок финансирования и обеспечения деятельности судов в Российской Федерации;
· перечень законов, определяющих порядок предоставления информации о деятельности судов.
5.3. Законодательство Российской Федерации, регламентирующее полномочия Суда, и иные акты, регулирующие вопросы внутренней деятельности Суда:
· перечень законов, регламентирующих деятельность Суда;
· Положение о порядке размещения текстов судебных актов на официальном сайте судов общей юрисдикции в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
· Инструкция по судебному делопроизводству в районном суде;
· Порядок организации доступа к информации о деятельности Суда с приложениями;
· иные акты.

5.4. [bookmark: bookmark10]Информация, связанная с рассмотрением судебных дел, жалоб, заявлений и представлений в Суде:
· требования, предъявляемые к форме и содержанию документов, используемых при обращении в Суд, и (или) образцы этих документов, порядок представления указанных документов в Суд;
· сведения о размере и порядке уплаты государственной пошлины по категориям дел, подлежащих рассмотрению в Суде;
·  сведения о находящихся в Суде делах, жалобах, заявлениях и представлениях (протестах);
· информация о внепроцессуальных обращениях, поступивших судьям Суда по делам, находящимся в их производстве, либо председателю Суда по делам, находящимся в производстве Суда, включая содержание внепроцессуальных обращений и сведения об их субъектах;
· информация о проведении трансляции судебных заседаний в сети «Интернет» со ссылками на наименование средства массовой информации или сайта в сети «Интернет», посредством которых осуществлялась трансляция;
· тексты судебных актов по делам, рассмотренным Судом по существу;
· порядок обжалования судебных актов Суда;
· порядок ознакомления с материалами дела в Суде;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера, в том числе о прохождении находящихся в Суде дел, жалоб, заявлений и представлений (протестов).
5.5. [bookmark: bookmark15]Информация о порядке приема граждан в Суде:
· информация о порядке и времени приема граждан, порядке рассмотрения их обращений по вопросам организации деятельности Суда, жалоб на действия (бездействие) судей или работников аппарата Суда, не связанные с рассмотрением конкретных дел, обжалованием судебных актов и процессуальных действий судей;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера.
5.6. [bookmark: bookmark16]Информация о кадровом обеспечении Суда:
· фамилии, имена и отчества председателя, судей Суда, основания наделения их полномочиями;
· фамилии, имена и отчества руководителей структурных подразделений Суда;
· сведения о вакантных должностях государственной гражданской службы в аппарате Суда, по которым в установленном порядке объявлен конкурс на замещение вакансий;
· порядок поступления граждан на государственную гражданскую службу в аппарат Суда;
· квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы в аппарате Суда;
· условия проведения и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы в аппарате Суда;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросам замещения вакантных должностей государственной гражданской службы в аппарате Суда, по которым в установленном порядке объявлен конкурс на замещение вакансии.
5.7. [bookmark: bookmark18][bookmark: bookmark19]Взаимодействие Суда со средствами массовой информации:

· пресс-релизы и фотоматериалы о работе Суда;
· интервью председателя и судей Суда в средствах массовой информации.
6. [bookmark: bookmark20]Информация, предоставляемая в устной форме во время приема граждан и по телефонам Суда
Информация о деятельности Суда в устной форме предоставляется гражданам во время приема и по телефонам Суда.
6.1. [bookmark: bookmark21]Общая информация о Суде:
· почтовый адрес Суда;
· адрес официального сайта Суда в сети «Интернет»;
· время работы Суда;
· номера телефонов Суда, по которым можно получить информацию справочного характера.
6.2. [bookmark: bookmark22]Информация, связанная с рассмотрением судебных дел, жалоб, заявлений и представлений (протестов) в Суде:
· сведения о находящихся в Суде делах: регистрационные номера дел, их наименования или предмет спора, информация об участниках судебного процесса, информация о прохождении дел в Суде, а также сведения о вынесении судебных актов по результатам рассмотрения дел (назначено к слушанию с указанием даты, времени и места проведения судебного заседания, рассмотрено, отложено, приостановлено, прекращено, заключено мировое соглашение, заявление оставлено без рассмотрения). Сведения о вынесении судебных актов по результатам рассмотрения дел, об обжаловании судебных актов и о результатах такого обжалования. Информация об участниках судебного процесса предоставляется с учетом требований, предусмотренных статьей 15 Федерального закона от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации»;
· сведения о находящихся в Суде жалобах, заявлениях и представлениях (протестах): регистрационные номера жалоб, заявлений и представлений (протестов), их наименования или предмет спора, информация о прохождении жалоб, заявлений и представлений (протестов) в Суде;
· информация о проведении трансляции судебных заседаний в сети «Интернет» со ссылками на наименование средства массовой информации или сайта в сети «Интернет», посредством которых осуществлялась трансляция;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера, в том числе о прохождении находящихся в Суде дел, жалоб, заявлений и представлений (протестов).
6.3. [bookmark: bookmark23]Информация о кадровом обеспечении Суда:
· фамилии, имена и отчества председателя Суда, основания наделения его полномочиями;
· фамилии, имена и отчества руководителей структурных подразделений Суда;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросам замещения вакантных должностей государственной гражданской службы в аппарате Суда, по которым в установленном порядке объявлен конкурс на замещение вакансии.

6.4. [bookmark: bookmark24]Информация о порядке приема граждан в Суде:
· информация о порядке и времени приема граждан, порядке рассмотрения их обращений по вопросам организации деятельности Суда, жалоб на действия (бездействие) судей или работников аппарата Суда, не связанные с рассмотрением конкретных дел, обжалованием судебных актов и процессуальных действий судей;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера.
Другая информация о деятельности Суда может быть предоставлена путем ознакомления с ней на официальном сайте Суда в сети «Интернет» и в информационно-справочном киоске, установленном в здании Суда.

7. Информация о деятельности Суда, предоставляемая пользователям информацией по их запросу в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа
Информация о деятельности Суда пользователям информацией по их запросу предоставляется в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.
Право подписи ответов на запросы о предоставлении информации о деятельности Суда предоставляется председателю суда, либо уполномоченному лицу в соответствии с распоряжением председателя Суда.
Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного Законом срока для ответа на запрос.
Если запрос не относится к деятельности Суда, то об этом в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается пользователю информацией, направившему запрос. Переадресация запроса не осуществляется.
В случаях, предусмотренных ст. 20 Федерального закона от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации», информация о деятельности Суда не предоставляется.
           Порядок ведения делопроизводства, подготовки и направления пользователям информацией на их запросы ответов с информацией о деятельности Суда в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, осуществляется в соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде и приложением № 4 к настоящему Порядку.

8. [bookmark: bookmark25]Информация о деятельности Суда, размещаемая в занимаемом Судом здании
Информация о деятельности Суда в занимаемом Судом здании размещается:
· на информационных стендах;
· в информационно-справочном киоске.
[bookmark: bookmark26]8.1. Информационные стенды
Место размещения – фойе первого этажа здания Суда.
На стендах размещается информация о судебных заседаниях текущего дня:
· номер судебного дела;
· время судебного заседания;
· номер зала, в котором проходит судебное заседание;
· для административных, гражданских дел: краткая сущность иска, заявитель/истец, ответчик;
· для уголовных дел: лица по делу;
· справочные телефоны Суда.
8.2. [bookmark: bookmark27]Информационно-справочный киоск
Место размещения - фойе первого этажа здания Суда.
На экране информационно-справочного киоска высвечивается следующая информация.
Общая информация о Суде:
· почтовый адрес Суда;
· адрес официального сайта Суда в сети «Интернет»;
· время работы Суда;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера;
· состав Суда.
Законодательство Российской Федерации, регламентирующее полномочия Суда, и иные акты, регулирующие вопросы внутренней деятельности Суда:
· перечень законов, регламентирующих деятельность Суда;
· Порядок организации доступа к информации о деятельности Суда Российской Федерации с приложениями.
· Порядок подачи в Суд документов в электронном виде, в том числе в форме электронного документа;
· Правила пребывания посетителей в Березовском городском суде Свердловской области.
Информация о кадровом обеспечении Суда:
· фамилии, имена и отчества председателя, судей Суда, основания наделения их полномочиями;
· фамилии, имена и отчества руководителей структурных подразделений Суда;
· номера телефонов, по которым можно получить справочную информацию по вопросам замещения вакантных должностей государственной гражданской службы в аппарате Суда.
Информация, связанная с рассмотрением судебных дел, жалоб, заявлений и представлений (протестов) в Суде:
· требования, предъявляемые к форме и содержанию документов, используемых при обращении в Суд, и (или) образцы этих документов, порядок представления указанных документов в Суд;
· сведения о размере и порядке уплаты государственной пошлины по категориям дел, подлежащих рассмотрению в Суде;
· сведения о находящихся в Суде делах, жалобах, заявлениях и представлениях (протестах);
· информация о проведении трансляции судебных заседаний в сети «Интернет» со ссылками на наименование средства массовой информации или сайта в сети «Интернет», посредством которых осуществлялась трансляция;
· порядок обжалования судебных актов Суда;
· порядок ознакомления с материалами судебных дел в Суде;
· номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера, в том числе о прохождении находящихся в Суде дел, жалоб, заявлений и представлений (протестов).



















Приложение: 
1. Положение о порядке размещения текстов судебных актов на официальном сайте Березовского городского суда Свердловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.	Положение о порядке ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Березовского городского суда Свердловской области, находящейся в архивном фонде Березовского городского суда Свердловской области.
3.	Положение о порядке обнародования (опубликования) информации о деятельности Березовского городского суда Свердловской области в средствах массовой информации и взаимодействия Березовского городского суда Свердловской области с редакциями средств массовой информации.
4.	Положение о порядке направления, регистрации и обработки запросов, поступающих в Березовский городской суд Свердловской области в виде электронных документов по информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.	Положение о порядке размещения информации о внепроцессуальных обращениях, поступивших в Березовский городской суд Свердловской области, на официальном сайте Березовского городского суда Свердловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6.	Положение о порядке рассмотрения в Березовском городском суде Свердловской области жалоб на действия (бездействие) судей или работников аппарата Березовского городского суда Свердловской области, не связанные с рассмотрением конкретных дел, обжалованием судебных актов и процессуальных действий судей.
[bookmark: _GoBack]7.	Положение о порядке организации и проведения в Березовском городском суде Свердловской области трансляции судебных заседаний по радио, телевидению и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».







