





                                                         П Р И К А З
	
20 марта 2025 года	                                                                                      № 1-1-5-19

В соответствии с пунктом 14.1 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной Приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 N 36 (в ред. от 22.12.2021), порядок и сроки выдачи судебных дел (иных материалов) для ознакомления устанавливаются председателем суда.
Пунктом 14.2. Инструкции предусмотрено ознакомление лиц, указанных в пункте 14.1 настоящей Инструкции, с материалами судебного дела (иными материалами) производится на основании их письменного заявления, на котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) либо иное уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата суда ознакомить с материалами дела. 
Пунктом 14.4 Инструкции также предусмотрено, что порядок и сроки выдачи подлинных документов, их заверенных копий устанавливается председателем суда.
Согласно пункту 14.5 Инструкции выдаваемые судом копии судебных актов (приговор, решение, определение, постановление) должны быть заверены подписями судьи, председательствующего по делу, а в случае его отсутствия - председателя суда (заместителя председателя суда) или иного уполномоченного им лица, секретаря суда либо иного уполномоченного работника аппарата суда. При этом пунктом 14.7 Инструкции установлено, что неустановленные Инструкцией правила выдачи копий судебных актов, вступивших в законную силу, определяются председателем суда,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Внести изменения в приказ от 03.10.2024 1-1-5-81:
Установить порядок выдачи судебных дел и материалов на ознакомление лицам, которым это право предоставлено на основании пункта 14.1 Инструкции.
Определить в качестве работников, ответственных за осуществление контроля за процессом ознакомления посетителей суда с судебными делами и материалами: начальника отдела обеспечения судопроизводства по гражданским делам О.В. Козловскую, начальника отдела обеспечения судопроизводства по уголовным делам И.И. Талхину, начальника отдела обеспечения судопроизводства по административным делам (КАС) и делам об административных правонарушениях Е.А. Голубеву. 
Ознакомление с делами (иными материалами) должно проходить в специально оборудованном для этой цели помещении суда в присутствии уполномоченного на то работника аппарата суда в условиях, которые исключают изъятие, повреждение, уничтожение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, передачу их другому лицу.
Места для ознакомления посетителей суда с судебными делами и материалами определить:
- кабинет №115 (здание суда г. Казань, ул. П. Лумумбы, д.48, 1 этаж);
- кабинет №116 (здание суда г. Казань, ул. П. Лумумбы, д.48, 1 этаж);
- кабинет №109 (здание суда г. Казань, ул. П. Лумумбы, д.48, 1 этаж);
- кабинет №113 (здание суда г. Казань, ул. П. Лумумбы, д.48, 1 этаж), а также в залах судебного заседания, в случае если дело (материал) находится в судебном составе.
Место для ознакомления посетителей суда с аудиозаписями судебных заседаний определить в приемной для МГН (здание суда г. Казань, ул. П. Лумумбы, д.48, 1 этаж).	. ДГЦ
Ознакомление лиц, указанных в  пункте 14.1 настоящей Инструкции, с материалами судебного дела (иными материалами) производится на основании их письменного заявления, на котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) либо иное уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата суда ознакомить с материалами дела. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.
Об ознакомлении с делом делается отметка в справочном листе.
После ознакомления с судебным делом (иными материалами) уполномоченный работник аппарата суда в присутствии лица, которое ознакомилось с судебным делом (иными материалами), проверяет состояние данного дела и наличие всех документов в деле, делает отметку в заявлении (форма N 62) о том, что дело возвращено. В случае если после возвращения дела уполномоченным работником аппарата суда выявлено изъятие, повреждение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, об этом незамедлительно сообщается председателю суда либо его заместителю.
Срок выдачи дел (и материалов) на ознакомление установить не более 5 рабочих дней с момента подачи заявления как в письменной форме, так и через портал Государственных услуг в Республике Татарстан.
Судом выдаются следующие документы из материалов дела:
- копии судебных актов и письменные справки по делу
- подлинники и их надлежащим образом заверенные копии, если данные документы представлены самими лицами.
Копии иных документов судом не выдаются.
Установить следующий порядок выдачи подлинных документов, их заверенных копий из судебных дел и письменных справок: документы могут быть выданы судом участнику судопроизводства только на основании его мотивированного письменного заявления с указанием конкретных обстоятельств, по которым возникла необходимость получения подлинного документа (его надлежащим образом заверенной копии) из дела.
Документы (подлинники и их надлежащим образом заверенные копии) выдаются лицу лишь в случае, если данный документ предоставлен им самим.
Подлинники документов, их заверенные копии, письменные справки из материалов дел выдаются уполномоченными работниками отдела делопроизводства (приемной) или архива суда.
Срок выдачи подлинных документов (их заверенных копий), письменных справок из судебных дел (и материалов) составляет не более 5 рабочих дней.
В части выдачи копий судебных актов предоставить начальнику отдела обеспечения судопроизводства по гражданским делам О.В. Козловской, начальнику отдела обеспечения судопроизводства по уголовным делам И.И. Талхиной, начальнику отдела обеспечения судопроизводства по административным делам (КАС) и делам об административных правонарушениях Е.А. Голубевой, начальнику общего отдела А.И. Кучеровой полномочия по заверению копий судебных актов по гражданским, уголовным, административным делам и делам об административных правонарушениях, в том числе с проставлением отметок о вступлении судебных актов в законную силу.
Изготовленные, но не полученные заявителем копии судебных актов, письменных справок передаются для отправки по почте.
Лицо, получившее копию судебного акта, должно написать соответствующую расписку. В случае направления копии документа по почте в дело подшивается копия сопроводительного письма с исходящим номером и датой. Также делаются соответствующие отметки в справочном листе.
Копии судебных актов, вступивших в законную силу, могут быть выданы (направлены) иным лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, с разрешения председательствующего судьи или председателя суда (в случае отсутствия - заместителя председателя суда) по письменному заявлению (форма N 63), в котором должно быть указано, какие права или законные интересы этого лица нарушены этими судебными актами.
Повторная выдача копий судебных актов (решений, определений, приговоров, постановлений, судебных приказов) участнику судопроизводства осуществляется только на основании его мотивированного письменного заявления с указанием конкретных оснований, по которым возникла необходимость получения повторной копии документа.
Копии из материалов дела могут быть изготовлены самими лицами, участвующими в деле. Снятые лицами за свой счет копии из материалов дела, в том числе с помощью технических средств, судом не заверяются.
Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
2. Приказ от 3 октября 2024 года №1-1-5-81 считать утратившим силу.
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Председатель суда 						        Л.Н. Гиниятуллина
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