                                                                                 Приложение №1
                                                                  к Приказу №125 от 30.12.2025 года

ПЛАН

работы Советского районного суда г. Уфы

Республики Башкортостан на первое полугодие 2026 года

	№
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Исполнение

	Организационно-правовые мероприятия

	1.
	Подведение итогов работы Советского районного суда г. Уфы РБ за второе полугодие 2025 года
	январь- февраль
	Председатель суда, заместители председателя суда

	

	2.
	Подведение итогов работы мировых судей судебных участков по Советскому району г. Уфы РБ за второе полугодие 2025 года
	январь- февраль
	Председатель суда, заместители председателя суда


	


	3.
	Проведение проверок деятельности мировых судей судебных участков по Советскому району г. Уфы РБ
	ежеквартально
	Судьи, за которыми приказом закреплены участки мировых судей

	

	4.
	Проведение оперативных совещаний с федеральными судьями и мировыми судьями по вопросам изучение Постановлений Пленума Верховного Суда Российской Федерации, обзоров судебной практики, обобщений Верховного Суда Республики Башкортостан
	еженедельно
	Председатель суда, заместители председателя суда
	

	5.
	Проведение оперативных совещаний с сотрудниками аппарата Советского районного суда г. Уфы РБ по вопросам судебного делопроизводства
	ежемесячно
	Председатель суда, заместители председателя суда
	

	6.
	Организация работы по формированию и предоставлению статистических отчетов о работе суда
	ежеквартально
по полугодиям
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, заместитель начальника отдела обеспечения судопроизводства, заместитель начальника общего отдела
	

	7.
	Предоставление отчетной информации по срокам рассмотрения гражданских,  уголовных дел, находящихся в производстве суда свыше 2 месяцев, 6 месяцев и 1 года
	к 25 числу каждого месяца
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, заместитель начальника отдела обеспечения судопроизводства, заместитель начальника общего отдела
	

	8.
	Предоставление сведения о делах, назначенных в особом порядке
	к 25 числу каждого месяца
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	9.
	Предоставление сведений о назначении уголовных дел на рассмотрение в апелляционной и кассационной  инстанции
	к 25 числу каждого месяца
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	10.
	Проведение сверок по справкам формы №6
	ежеквартально
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	11.
	Проведение проверок учета и хранения вещественных доказательств
	ежеквартально
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	12.
	Проведение проверки наличия, правильности учета, хранения, использования и уничтожения бланков исполнительных листов и бланков с изображением Государственного Герба Российской Федерации и составление актов
	ежеквартально
	комиссии
	

	13.
	Предоставление информации по обеспечению суда бланками исполнительных листов
	ежеквартально
	Консультант
	

	14.
	Предоставление сведений по процессуальным издержкам
	ежеквартально
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	15.
	Предоставление сведений о делах с участием присяжных заседателей
	ежемесячно


	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	16.
	Проверка интернет-сайта суда. Размещение на сайте суда судебных актов в установленной порядке и сроки
	еженедельно
	Консультант
	

	17.
	Координация работы по реализации в суде положений Федерального Закона №262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации», поддержанию в актуальном состоянии официального сайта суда
	постоянно
	Консультант
	

	19.
	Составление отчетов по судебным извещениям и по использованию комплекса звукозаписи хода судебных заседаний при рассмотрении дел по нормам КАС РФ
	ежемесячно
	Консультант
	

	20.
	Составление отчетов по количеству обращений размещенных в портале ССТУ.РФ
	ежемесячно
	Консультант
	

	22.
	Контроль за своевременностью передачи в архив суда уголовных, гражданских, административных дел, дел об административных правонарушениях, материалов.
	постоянно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	23.
	Проверка работы отдела обеспечения судопроизводства суда, общего отдела суда.
	ежеквартально
	Председатель суда
	

	24.
	Контроль за состоянием работы с жалобами граждан и соблюдением сроков рассмотрения жалоб (в том числе поступивших через Интернет - сайт суда, по электронной почте).
	еженедельно
	Председатель суда

Начальник общего отдела
	

	25.
	Осуществление контроля за исполнением частных определений и постановлений, вынесенных судом
	постоянно
	Судьи

Помощники судей
	

	26.
	Контроль за оформлением судебных дел, подготовке и сдаче их в архив суда
	ежедневно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	27.
	Проверка своевременности, полноты и достоверности введения данных в ПИ ГАС «Правосудие» и в ее подсистемы.

	ежедневно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	28.
	Изучение Постановлений Пленума Верховного Суда Российской Федерации, обзоров судебной практики, обобщений
	еженедельно
	Консультант
Судьи

Помощники судей


	

	29.
	Прием исков, заявлений
	ежедневно
	Приемная суда

	

	30
	Организация работы по изучению и обобщению судебной практики суда, анализ статистики суда
	по мере необходимости
	Судьи

Помощники судей
	

	Организационно-кадровые мероприятия

	1.
	Составление отчетов по кадрам
	постоянно
	Начальник общего отдела
	

	2.
	Ведение воинского учета,

отчет по воинскому учету
	постоянно

ноябрь
	Начальник общего отдела
	

	3.
	Составление отчетов по почтовым расходам
	ежемесячно
	Начальник общего отдела
	

	4.
	Проведение инвентаризации
	май, июнь
	Главный специалист
	

	5.
	Ведение табеля учета рабочего времени
	ежемесячно
	Начальник общего отдела
	

	6.
	Проверка работы приемной суда
	еженедельно
	Начальник общего отдела
	

	7.
	Проверка работы архива и приведение его в соответствие с инструкцией

о порядке отбора на хранение в архив федеральных судов

общей юрисдикции документов, их комплектования, учета и использования
	еженедельно
	Начальник общего отдела
	

	8.
	Осуществление сбора сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданских служащих аппарата суда, их супругов и несовершеннолетних детей за период с 01 января по 31 декабря 2025 года.
	До 30 апреля
	Помощник председателя суда
	

	9.
	Подготовка и размещение на интернет-сайте суда сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданских служащих аппарата суда, их супругов и несовершеннолетних детей за период с 01 января по 31 декабря 2024 г.
	В срок, не превышающий 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для их подачи
	Помощник председателя суда
	

	10.
	Проведение обязательных вводных занятий с гражданскими служащими суда, впервые назначенными на должность гражданской службы.
	в течение 30 календарных дней со дня назначения гражданина на должность гражданской службы
	Помощник председателя суда
	

	11.
	Оформление документов на присвоение классных чинов, выплату надбавки за выслугу лет и за особые условия.
	В течении года
	Начальник общего отдела
	

	12.
	Оформление личных дел, трудовых книжек, личных карточек.
	В течении года
	Начальник общего отдела
	

	13.
	Подготовка документов для аттестации гражданских служащих суда.
	Январь
	Начальник общего отдела
	

	14.
	Составление графика отпусков судей и аппарата суда и отправка его в УСД.
	декабрь
	Начальник общего отдела
	

	15.
	Подготовка сведений о ходе реализации мер по противодействию коррупции.
	ежеквартально
	Помощник председателя суда
	

	Информационно-правовые мероприятия деятельности суда

	1.
	Своевременное обновление материалов на информационных стендах, в информационном киоске и на сайте суда.
	постоянно
	Администратор суда
	

	2.
	Списание компьютерной техники, оборудования и мебели с моральным и физическим износом.
	По мере необходимости
	Администратор суда
	

	3.
	Получение оргтехники в УСД и организация работ по ее вводу в эксплуатацию.
	По мере поступления
	Администратор суда

	

	4.
	Проведение обучающих семинаров по вопросам технических возможностей системы ГАС «Правосудие».
	По мере необходимости
	Начальники отделов
	

	Вопросы обеспечения открытости правосудия и взаимодействия со СМО

	1.
	Размещение пресс-релизов на сайте суда, а также на официальной странице в социальной сети «Вконтакте»
	еженедельно
	Консультант
	

	2.
	Составление отчетов по взаимодействию со СМИ.
	ежеквартально
	Консультант
	

	3.
	Обновление информации на интернет-сайте суда.
	По мере необходимости
	Консультант
	

	4.
	Размещение на сайте видеоматериалов о деятельности суда.
	По мере необходимости
	Консультант
	

	Вопросы взаимодействия с государственными органами

	1.
	Проведение рабочих совещаний с руководителями подразделения ФССП по вопросам несения службы судебными приставами по ОУПДС в здании суда и обеспечения принудительных приводов.
	ежемесячно
	Председатель суда
Администратор суда
	

	2.
	Проведение рабочих совещаний с руководителями прокуратуры, следователями, полиции.
	по мере необходимости
	Председатель суда
	

	Вопросы обеспечения справочно-информационными материалами и литературой

	1.
	Получение в УСД юридической литературы и доставка ее в суд.
	по мере поступления литературы
	Администратор суда
	

	Вопросы обеспечения материальных и бытовых условий судей и работников суда
	

	1.
	Сбор информации и составление заявки на санаторно-курортное лечение судей.
	по мере

поступления
	Администратор суда
	

	2.
	Представление в УСД информации о чрезвычайных происшествиях с судьями и их имуществом.
	в случае возникновения
	Администратор суда
	

	3.
	Предоставление списков для обязательного и добровольного медицинского страхования и направление их в УСД.
	по мере необходимости
	Администратор суда
	

	Вопросы капитального строительства, эксплуатации здания суда и материально-технического обеспечения

	1.
	Представление в УСД заявок на финансирование капитального и текущего ремонта и защита их обоснованности в УСД.
	по мере

необходимости
	Администратор суда
	

	2.
	Анализ обеспеченности суда материально-техническими средствами, представление заявок на материально-техническое обеспечение и защита их обоснованности в УСД РБ.
	по мере

необходимости
	Администратор суда
	

	3.
	Организация работ к началу отопительного сезона.
	2-3 квартал
	Администратор суда
	

	4.
	Проведение инвентаризации материальных средств суда.
	ноябрь
	Администратор суда помощник председателя суда
	

	5.
	Контроль за техническим, санитарным и противопожарным состоянием здания и окружающей территории. Контроль за техническим состоянием оборудования.
	постоянно
	Администратор суда
	

	6.
	Списание основных средств и малоценных предметов.
	в течение года
	Администратор суда
	

	7.
	Подготовка планов мероприятий и проведение инструктажа по технике безопасности, правилам пожарной безопасности.
	постоянно
	Администратор суда
	

	Вопросы обеспечения работы транспорта, средств связи и хозяйственных нужд

	1.
	Анализ и контроль расходов услуг почтовой связи в суде.
	ежемесячно
	Администратор суда

Старший специалист
	

	2.
	Контроль за техническим состоянием автотранспорта, за расходом ГСМ и запасных частей.
	постоянно
	Администратор суда
	

	3.
	Составление авансового отчета о расходовании средств федерального бюджета.
	ежемесячно
	Администратор суда
	


