Солецкий районный суд Новгородской области объявляет о наличии  вакансии по должности федеральной государственной гражданской службы- «помощник судьи» .
Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание поступить на государственную гражданскую службу, представляет:

1. Личное заявление;
2. Анкету по форме, утвержденной Указом Президента РФ от 10.10.2024 N 870, заполненную с применением функциональных возможностей специального программного обеспечения "Анкета ГС (МС)", размещенного на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в свободном доступе с приложением фотографии размером (4 х 6);

3. Трудовую книжку (в случае ее ведения) и (или) сведения о трудовой деятельности, за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые;
4. Автобиографию;
5. Копию паспорта или заменяющего его документа – все страницы (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии);
6. Документ об образовании и квалификации;
7. Заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению (форма 001-ГС/у). Форма заключения утверждена приказом Минздравсоцразвития РФ от 14.12.2009 г. № 984н.;
8. Сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на которых размещалась общедоступная информация, а также данные, позволяющие идентифицировать претендующего на замещение должности государственной гражданской службы (за три календарных года, предшествующих году поступления на государственную гражданскую службу);
9. Сведения о доходах, имуществе и имущественных обязательствах поступающего на гражданскую службу, а также членов его семьи (супруга (супруги) и несовершеннолетних детей) - в установленных случаях (п. 1 ч. 1 ст. 20 Закона о государственной гражданской службе, ст. 8 Закона о противодействии коррупции). 
10. Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые;
11. Свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;
12. Документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
13. Сведения об отсутствии (наличии) судимости.

Требования к кандидату:
- на должность помощника судьи назначаются лица с высшим профессиональным образованием по специальности «Юриспруденция»;

 - требования к стажу лица, претендующего на замещение должности секретаря судебного заседания, не предъявляются;
- наличие навыков работы с ПК, оргтехникой, справочными – правовыми базами в пределах пользователя.
Условия работы:

Приоритетными направлениями деятельности помощника судьи является организационно-правовое, информационное, документационное и иное обеспечение деятельности судьи, а также обеспечение его процессуальной деятельности. 
Место работы: Солецкий районный суд Новгородской области.
Основные обязанности:
Помощник судьи должен выполнять обязанности, предусмотренные статьями 15 и 18 Федерального закона о государственной гражданской службе, а также: 

оказывать помощь судье в подготовке и организации судебного разбирательства, в подготовке проектов судебных решений; 

по поручению судьи, являющегося председательствующим в судебном заседании, вести протокол судебного заседания, обеспечивать контроль за фиксированием хода судебного заседания техническими средствами, производить иные процессуальные действия, проверять явку в суд лиц, которые должны участвовать в судебном заседании, совершать иные процессуальные действия; 

оказывать помощь судье в подготовке ответов на обращения и запросы, поступающие в адрес судьи, в том числе и в связи с находящимися в его производстве делами;

готовить информацию по вопросам, входящим в его должностные обязанности; 

осуществлять информационно-правовое и кодификационное обеспечение деятельности судьи; 

готовить материалы для обобщений, докладов, выступлений судьи; 

подбирать нормативную правовую базу по соответствующей категории гражданского дела, административного дела, уголовного дела, а также дел об административных правонарушениях; 

составлять проекты аналитических материалов (справок), обзоров судебной практики; 

осуществлять мониторинг сообщений о работе суда в средствах массовой информации; 

участвовать в проведении служебных проверок; 

 вести прием граждан в Приемной суда согласно графику, утвержденного председателем суда;

          соблюдать единые требования работы с документами, в том числе с использованием технических средств; 

выполнять другие поручения судьи, связанные с его профессиональной деятельностью.

Документы принимаются по адресу: Новгородская область г. Сольцы, ул. Почтовая д. 14, кабинет №16, телефон (факс): (81655) 3-10-68.
Порядок назначения на должность - по результатам собеседования.
