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1. O0ue mos1o:KeHusl.

1.1. JoxymeHThl, oOpa3yromiie B aesaTeabHOCTH COKOIBCKOTO pailOHHOTO Ccyza
Bomoroackoit  obmactu  (mainee — Cyao) ABISIOTCS  HEOThEMJIEMOM — YacThIO
UCTOPUKO-KYJBTYpPHOTO Hacienus Bonorojackoi o0JacTM M COCTaBHOM 4YacCThEO
ApxusHoro ¢ponaa Poccuiickoit denepanum.

Jlo mepenaum Ha TOCYIApCTBEHHOE XpaHEHUE OSTU JIOKYMEHTbl BPEMEHHO, B
MpeJiesiax CPOKOB, YCTAHOBJIEHHBIX DenepaibHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoi
denepaliuu, XpaHsITCs B apXUBE CY/Ia.

1.2. Cym of0ecneynBaeT COXpPaHHOCTh, Yy4eT, OTOOp, YHOpsSAOYCHUE U
HCIIOJb30BaHUE  JIOKyMEHTOB  ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ~ deneparuu,
00pa3yIoLUXCs B €T0 JACSITEIbHOCTU. B COOTBETCTBUY C NMpaBUJIaMU, YCTaHABIMBAEMBIMU
denepadbHBIM  apXMBHBIM areHTCTBOM Poccwuiickoit  ®deneparuu, obecrieynBaeT
CBOEBPEMEHHYIO Iepelauy 3THX JOKYMEHTOB Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHE.

Bce paboTei, cBsi3aHHBIE C TOJATOTOBKOW, TPAaHCIOPTHPOBKOW U Tepeaaue
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB Ha TOCYJaPCTBEHHOE XPAHEHHE, IPOU3BOAATCS CUIIAMH CY/JIa.

3a yTpary W mopuy JI0KyMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit denepanmu
JIOJDKHOCTHBIC JIMIIA CyJla HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C JACHCTBYIOIIUM
3aKOHOAATENBCTBOM.

1.3 OTBeTcTBEHHBIN 3a BEACHHWE apXMBa HA3HAYAETCS MPUKA30M IMpeaceraTens
cyna.

1.4. B cBoeli pabote apxuB cyna pykoBoacTByercss denepaibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit denepannm», MPUKA30M
PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne 77 O6 yrBepxknenuu [IpaBun opraHuzanuu XpaHeHUS,
KOMIUIEKTOBAHUS, YU€Ta U UCTIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXuBHOro onaa Poccuiickoit
denepanuu U APYruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B T'OCYJIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax
MECTHOTO camoympaBieHuss u opranuzanusax", WHcTpyknuedl 1o cyneOHOMY
JIEJIONIPOU3BOJICTBY B palOHHOM Cyne, yTBepxkaceHHoW mnpukazoM CyneOHOro
nenapramenTa npu BepxoBHom Cygae Poccuiickoit @epepanuu ot 29.04.2003 Ne 36,
[lepeunem TOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCS B MIPOLIECCE IEATENbHOCTH (heiepalIbHbIX CYI0B
oOlell IOPUCIUKIIMK, C YyKa3aHWEeM CPOKOB HX XpaHeHuss u Ilopsgka XpaHeHus
HEKOTOPBIX BHJIOB JOKYMEHTOB, TNPEAYyCMOTPEeHHBIX IlepeuHeM  JIOKYMEHTOB,
00pa3yIoluXCcsl B MPOLECCEe AESITENbHOCTH (eAepalibHbIX CylI0B 00IIEl IOPUCIUKIINHU, C
yKa3aHUEM CPOKOB MX XpaHEHHs, YTBEPKIACHHBIM mpukazoM CyaeOHOro jernaprameHTa
npu BepxoBaom Cyne Poccutickoit @enepamuu ot 21.12.2022 Ne 242, UucTpykiuen o
MOPSIAKE OpraHu3allid KOMIUIEKTOBaHUS, XpaHEHUs, Yy4dyeTa M HCIOJb30BaHUS



JOKYMEHTOB (SJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB) B apxuBax (efepaibHbIX CyAO0B OOIIei
IOPUCAUKIINK, YTBEpKIeHHON mnpukazoM CyaeOHoro nenaprameHTta npu BepxoBHoM
Cyne Poccuiickoit @enepannn ot 19.03.2019 Ne 56; 3akonom Bosorojackoit obiactu ot
06.05.1997 Ne 160-0O3 «O06 apxuBHOM (hoHAEC Bosoroackoit o61acT u apxXuBax»», MHEIMU
3aKOHOJATEIbHBIMM aKTaMH 110 AapXWBHOMY Jeily, IpUKa3aMH, paclopsLKEHUSIMU
Cynebnoro nemnapramenta npu BepxoBHom Cyne Poccuiickoit @enepannu, ykazaHUSIMU
VYmupasnenuss CyneOHoro pgemaprameHtTa B Bosorojckoit o0iacTv, HacTOSIIUM
MOJIOKEHHUEM.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXuBa.

B apxuB nepenarorcs ciaeayromue JOKyMEHThI, 00pa30BaBIIMECS B JEATEIbHOCTH
cyna:

2.1. CynebHble iea MoCTOSHHOTO CPOKa XpaHEeHHS,

2.2. Jlena oOmIero AeIONMPOU3BOACTBA TIOCTOSHHOTO CPOKA XPaHEHUS;

2.3. Jlena mo TMYHOMY COCTAaBY aIlapara Cy/a;

2.4. Cynebnnie nena BpeMeHHoro (cBoime 10 jeT) cpoka XpaHeHHS;

2.5. Jlema oOmero memompou3BojCcTBa BpeMeHHoro (cBeimie 10 meT) cpoka
XpaHCHMUS;

2.6. HayuHo-cripaBO4HBIH amnmapar K JOKyMEHTaM apXuBa (MCTOPUUECKHUE CIIPABKH,
HOMEHKJIaTypa JIeJl, OIMCH JIeJ, MACIopTa apXuBa, aKThl O BBIJCICHUHN K YHUUYTOKECHUIO
JIeJ1 ¢ UCTEKIIUM CPOKOM XpaHEHUS U IpYyroe);

2.7. lena BpemenHoro (10 10 jeT) cpoka XpaHEeHHUS U «10 MUHOBaHUS HaJOOHOCTHY
[0 PEIICHUI0 MpelceaaTesiss CyJa B HCKIIOUUTEIbHBIX CIy4yasX, a TakXe B CBS3U C
OTCYTCTBHEM COOTBETCTBYIOIIMX OMELIECHH.

3. 3agaum apxuBa.

OCHOBHBIMM 33Jja4aMH ApXUBA SBIISIOTCS:

3.1. KoMIiekToBaHHe TOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH pa3eioM 2
Hacrtogmero [lomoxxenus.

3.2. Yder, obecnieueHrne COXpaHHOCTH, CO3/IJaHUE HAyIHO-CIPABOYHOTO arrmapara,
WCIIOJIb30BaHUE JJOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

3.3. IloaroroBka m CBOEBpEMEHHAas Tepenaya JTOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO CpOKa
XpaHEHHs] Ha  TOCYJAapCTBEHHOE  XpaHEHHWE C  CcoOMofeHueM  TpeOOBaHUM,
ycraHaBiinBaeMbIX DenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoit denepanni.

3.4. Metoandeckoe pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 32 (POpMHUPOBAHUEM U 0(HOPMIICHHEM
JIeJl B CTPYKTYPHBIX MOAPA3JEICHUAX CyJla U CBOEBPEMEHHOW Mepeadyeil uX B apXHB
Coxoubckoro paifonHoro cyaa Bomoronckoit o0nactu.

4. OcHOBHbIE PYHKIIMU APXHUBA.

ApxuB COKOJIBCKOTO PAaHOHHOTO Cy/ia OCYIIECTBIISIET CIASAYIOIIHE (PYHKITUH.

4.1. Opranu3zyeT npueM JOKYMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHBIX Pa3/IeIOM 2 HACTOSILETO
[Tonoxenusi, 00pa30BaBIIUXCS B JEATEILHOCTH CY/a.

4.2. Benet yueT JOKYMEHTOB, HaXOIAIINXCS HA XpPaHEHUU B apXHBE.

4.3. TlpeacraBiser B apXWUBHBIC YUPEKJICHHUS YUYETHBIE CBEJEHUS 00 oObeme H
COCTAaBE XpaHAUIMXCS B apXuBe cyda JOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
denepauid W APYrMX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C MOPSIKOM



TOCYZapCTBEHHOTO y4eTa TOKyMeHTOB ApxuBHOTO dorma Poccutickoii denepamnmm.

4.4. CuctemMaTU3UpyeT U pa3MENIaeT JOKYMEHTbI, MOCTyNAOIIME HAa XpPaHEHUE B
apxuB, 00pa30BaBIHAECS B XOJI€ OCYIIECTBICHHS JeATeIbHOCTH COKOJIIBCKOTO PaiOHHOTO
cyna Bomoroackoit o6mactu.

4.5. OcylecTBIIsSIET NOATOTOBKY U MPECTABIISIET:

a) Ha PacCMOTPEHUE U COTJacOBaHHE SKCIEPTHOM KOMHUCCHUU Cylla OMHUCH el
MOCTOSIHHOT'O XpaHEHUs!, BpeMeHHbIX (cBbiie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YUCIIE TI0
JMYHOMY COCTaBY, a TAK)KE AKThI O BBIICIICHUN K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB,
HE MOJUIeKAIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX
MOBPEXKIEHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpKACHHUE IKCIIEPTHO-IIPOBEPOUHOM KOMUCCUU JlenapTaMeHTa KyJIbTypbl
u typusMa Bonorojckoit obnactu (nanee - K apXxuBHOro ydpekaeHusi) ONMUCH el
MOCTOSTHHOT'O XpaHEHUS;

B) Ha coriacoBanue OIIK [lemaprameHTa KyabTypbl U Typusma Boioroackoii
00J1aCTH OTHKCH 1] TIO JIMYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue DK Aamunuctpanuu COKOJILCKOTO MYHHUITUIIAIBHOTO OKpyTa
aKThl 00 yTpare JAOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPAaBUMBIX MOBPEKICHUIX apPXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPXKACHUE MPEACENATEIIO Cy/1a OMUCH e TOCTOSHHOTO XPaHEHUs, ONUCU
BpeMeHHbIX (cBbIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE OMHUCH JIeN MO JIMYHOMY
COCTaBY, aKThI O BBIJCICHUU K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX
XpaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
apXUBHBIX TOKYMEHTOB, yTBEPKIeHHbIE (cornacoBanHbie) DIIK apXuBHOTO yupeKaeHHUs.

4.6. Opranuszyer Tmepenadyy JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii
denepanuy Ha MOCTOSTHHOE XPAHEHUE B TOCYIApPCTBEHHBIN apXHB.

4.7. OpranuszyeT U TPOBOJIUT HKCHEPTHU3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbrmie 10 51eT) CpOKOB XpaHEHUS, HAXOIAIIUXCS Ha XpaHEHUHU B apXUBe, B LIETSAX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB JIJIs1 BKJIIOUEHHUsI B cocTaB ApxuBHOro (onna Poccuiickoit dexnepaiuu, a
TaKKe BBISBJICHUS] JOKYMEHTOB, HE MOJJIXKAIINX JallbHEUIIIEMYy XPaHECHHUIO.

4.8. TIpoBoauT MeEpONpUATHS TIO OOECIEUYCHUI0 COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJISIINXCS HA XPAaHEHUU B apXUBE.

4.9. Opranuzyet nHGOPMUPOBAHHUE MpeiceaTeNs U pAOOTHUKOB CyJla O COCTaBe U
COJIep’KaHUH IOKYMEHTOB apXHBa.

4.10. MadopmupyeT 1mo BOIpocaM MECTOHAXOXKIEHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.11. OpranusyeT Bbljauy JOKYMEHTOB U A€ AJisi paOOTHI.

4.12. VcnonHsieT 3ampochl, BBIAAET apXUBHbIC KOMUU JOKYMEHTOB, apXWBHBIC
BBINIUCKU U apXUBHBIE CITPABKHU.

4.13. Benet y4eT uCnoiab30BaHus JOKYMEHTOB apXHUBa.

4.14. OcymiecTBis€T BEACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAaM
apXuBa.

4.15. YuactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB CyJia TI0 BOIIPOCaM apXUBHOTO Jieia U
JeJI0NPOU3BOCTBA.

4.16. Oxka3zplBa€T METOJMYECKYIO IIOMOIIbL PAOOTHUKAM CyJa B COCTaBJICHUHU
HOMEHKJIATYpHI Jie7l, GOPMHUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JeJl, B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaaye B apxuB.



5. [IpaBa apxuBa

5. ApxuB cyZla UMEET NPABO:

a) TPEICTaBIATh MpeNCceAaTeNio Cyda MPEeAIOKEHUs MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHM3alMd XpaHCHHUS, KOMIUICKTOBAHUS, Y4eTa U HCIIOJB30BAHMUS aAPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B apXHUBE CYa;

0) 3ampaiuBaTh y paOOTHUKOB CyJla CBEICHUS, HE0OOXOIUMBbIe /TSl pabOThI apXUBa;

B) JaBaTh PEKOMCHIAIMU pPa0OTHHUKAM Cyda IO BOIMPOCaM, OTHOCSIIAMCS K
KOMIIETCHIINH apXUBa;

r) nHpOpMHPOBATH PAOOTHUKOB CyJa O HEOOXOJAMMOCTH TIepefadn JOKYMEHTOB B
apX¥B CyJla B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IPaQUKOM.

COI'JTACOBAHO

[Iporokon DIIK MunucTepcTBa KylabTypbl
Bounoroackoii o6iactu
OT « » roga Ne




