PAGE  
15

               Утверждаю
И.о председателя Смоленского районного суда 
Алтайского края  
                            Т.А. Климович 

«         » _________2025 

П Л А Н 
работы Смоленского районного суда Алтайского края на 1-ое полугодие 2026 года.
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Примечание

	1.Организационно-аналитическая работа

	1.1.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае статистические (оперативные) отчеты по итогам работы суда за 2025 год, 1 квартал 2026 года
- оперативная отчетность о деятельности судов общей юрисдикции

- отчет о работе судов по рассмотрению уголовных дел по отдельным статьям УК РФ

- отчет о рассмотрении уголовных дел первой инстанции (форма №1)

- отчет о рассмотрении гражданских и административных дел первой инстанции (№2)

- отчет по рассмотрению дел об административных правонарушениях (1-АП)

- отчет о суммах ущерба от преступлений (форма №4)

- отчет о рассмотрении уголовных дел в апелляционном порядке (форма №6)

- отчет о рассмотрении гражданских и административных дел в апелляционном порядке (форма №7)

- отчет приложение к формам 1-АП, №2 (форма s07)

- сведения о лицах содержащихся под стражей (форма s08)

- сведения об административных наказаниях за правонарушения связанные с незаконным оборотом наркотиков (7-МВ-НОН)
- сведения о качестве рассмотрения уголовных, гражданских, административных дел мировым судьей (форма KMr)
	В соответствии с письмом УСД о предоставлении стат. отчетности

	Соловьева В.К.

	

	1.2.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае статистические отчеты по судимости по итогам работы суда за 2025 год 

- отчеты s1r и s2r о направленных статистических карточках
- отчет о числе осужденных по все составам преступлений уголовного кодекса (10-а)

- отчет о числе привлеченных к уголовной ответственности и видах наказаний (10.1)

- отчет о видах наказаний по наиболее тяжкому преступлению (10.3)

- отчет о сроках лишения свободы и размерах штрафов (10.3.1)

- отчет о результатах рассмотрения дел коррупционной направленности ( 10.4.1)

- отчет о результатах рассмотрения по делам террористической и экстремисткой направленности (10.4.2)

- отчет о результата рассмотрения с участием присяжных (10.5)

- отчет  о судимости по отдельным отраслям хозяйства (11-а)

- отчет о составе осужденных, месте совершения преступления (11)

- отчет о демографических признаках осужденных по всем составам (11.1)
- отчет о характеристике преступления, его рецидива и повторности (11.2)

- отчет об осужденных, совершивших преступления в несовершеннолетнем возрасте 

- сведения о лицах, осужденных за преступления связанные с незаконным оборотом  наркотиков (6-МВ-НОН)
	В соответствии с письмом УСД о предоставлении стат. отчетности

	Соловьева В.К.
	

	1.3.
	Подготовить, утвердить и разместить на официальном сайте суда план работы суда на 1-е полугодие 2026 года 
	к 25 января


	Председатель суда,
Соловьева В.К.
Парфёнов С.В.
	

	1.4.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае план работы суда по взаимодействию со СМИ, общественностью и ведению Интернет-сайта в 2026 году
	к 20 января
	Петухов А.С.
	

	1.5.
	Провести совещание по подведению итогов работы суда за 2025 год
	07 февраля
	Председатель суда,
Петухов А.С.
	

	1.6.
	Подготовить, утвердить и разместить на официальном сайте суда план работы суда на 2 полугодие 2026 года
	к 25 июня
	Председатель суда,
Соловьева В.К.
Парфёнов С.В.
	

	1.7.
	Направлять в УСД в Алтайском крае отчет по поступлению периодических изданий
	ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным
	Соловьева В.К.
	

	1.8.
	Проводить оперативные совещания судей, государственных служащих совместно с мировым судьёй и государственными служащими судебного участка, с обсуждением результатов апелляционного и кассационного рассмотрения гражданских, уголовных и административных дел, судебных дел, производство по которым приостановлено,  находящихся в производстве суда свыше 6 мес. и свыше 1 года
	еженедельно

   по пятницам
	Председатель суда,
Петухов А.С.
Милованова О.Н.

Богомолова Е.Е.
	

	1.9.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае отчет о работе суда за 2025 год
	к 20 января
	Председатель суда,
Петухов А.С.
	

	1.10.
	Направлять в пресс-центр УСД в Алтайском крае публикации в СМИ, пресс-релизы, другие материалы по взаимодействию со СМИ и общественностью, осуществлять взаимодействие с районной газетой «Заря»
	в течение полугодия
	помощники судей: Петухов.А.С., Богомолова Е.Е., Милованова О.Н. (по графику в месяцы дежурства)
	

	1.11.
	Направить в УСД в Алтайском крае план работы администратора суда на 1 полугодие 2026 года. /Письмо УСД в Алтайском крае №01-20/178 от 28.09.2015 г./
	 к 20 июня
	Парфёнов С.В.
	

	1.12.
	Направить в УСД в Алтайском крае отчет о работе администратора суда за 2 полугодие 2025 года. /Письмо УСД в Алтайском крае №01-20/178 от 28.09.2015 г./
	к 20 января
	Парфёнов С.В.
	

	1.13.
	Подготовить и направить в УСД  в Алтайском крае анализ качества обслуживания судебной корреспонденции органами почтовой связи приложением сведений в табличном варианте о телеграммах, направленных судами, об использовании сервиса «СМС-извещения», об извещении лиц , участвующих в  деле, посредством использования  сети интернет и ГАС «Правосудия», о судебных почтовых отправлениях (Лакшинской Г.Г.)
	полугодовая
к 15 января
таблицы:

к 15 января
	Богомолова Е.Е.
	

	1.14.
	Подготовить и направить в АКС информацию о делах по заявлениям прокуроров об обращении в доход РФ имущества в отношении которого не предоставлены сведения, подтверждающих приобретения его на законные доходы. 
	До 30.06.2026

	Петухов А.С.
	

	1.15.
	Подготовить и направить отчет о состоянии работы службы судебных приставов по обеспечению установленного порядка деятельности судов (Целикину Е.В.)
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Парфёнов С.В.
	

	1.16.
	Проводить заседания редакционной коллегии
	ежемесячно 

до 25 числа
	Соловьева В.К.
	

	1.17.
	Направлять в УСД по Алтайскому краю реестр определений (постановлений), копии определений (постановлений) суда об оплате труда адвокатов по уголовным и гражданским делам (advokat@usd.ab.ru)
	Ежемесячно

до 5 числа, следующего за отчетным
	Каньшина Т.Ю.

Соловьева В.К.
	

	1.18.
	Подготовить и передать в архив суда документы общего делопроизводства, судебные дела и документы постоянного и долговременного сроков хранения, архиву принять на хранение
	по отдельному плану
	Каньшина Т.Ю.

Соловьева В.К.
Хозяинова Е.А.


	

	1.19.
	Предоставлять в УСД в Алтайском крае сведения об обеспеченности специальным программным  обеспечением ГАС Правосудие районного суда по форме В10.4; В10.2 
	годовая 

к 15 января
	Парфёнов С.В.
	

	1.20.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае план по противодействию коррупции. Разместить план на официальном сайте суда
	к 20 января
	Хозяинова Е.А. 
Соловьева В.К.
	

	1.21.
	Направить в УСД в Алтайском крае сведения о количестве использованных бланков исполнительных листов в соответствии с формой утвержденной приказом Судебного департамента  от 25.10.2023 № 216
	ежегодно 

к 10 июля
	Хозяинова Е.А.
	

	1.22.
	Направить электронные копии судебных актов по уголовным делам о преступлениях - предусмотренных ст. 174, 174.1 УК РФ

- предусмотренных ст. 205, 205.1, 205.2, 205.3, 205.4, 205.5, 205.6, 208, 211, 277, 360, 361 УК РФ
	к 10 января

к 17 января
	Богомолова Е.Е.
	

	1.23
	Провести совместное оперативное совещание по вопросу обслуживания судебной корреспонденции сотрудниками Смоленского почтамта
	20.03.2026 
19.06.2026
	Председатель суда,
Парфёнов  С.В.
Соловьева В.К.
	

	1.24
	Провести совместное совещание со службой судебных приставов по вопросу исполнения судебных решений
	27.03.2026 26.06.2026
	Председатель суда

Парфёнов  С.В.

Соловьева В.К.
	

	1.25
	Провести совместное совещание  с прокуратурой района и ОМВД РФ по Смоленскому району по вопросу оформлению уголовных, административных дел, материалов направляемых для рассмотрения в районный суд. 
Длительного рассмотрения уголовных дел, находящихся в производстве суда и мирового судьи, том числе по приостановленным уголовным делам.

	27.03.2026 26.06.2026
	Председатель суда,
Судьи:
Т.А. Климович

А.В. Алексеенкова
Администратор

Парфёнов  С.В.,
Соловьева В.К.
помощники судей: Петухов А.С., Богомолова Е.Е., Милованова О.Н.
	

	1.26
	Подготовить  обобщенную справку о взаимодействии с экспертными учреждениями при производстве экспертиз по гражданским, уголовным, административным делам за 2025 год.
	до 30.01.2026
	Милованова О.Н.
	

	1.27
	Проводить ежеквартальные сверки между судом и подразделениями УИИ по всем вынесенным приговорам с назначением наказаний не связанных с лишением свободы и применением иных мер уголовно правового характера.
	Ежеквартально до 20 числа
	Каньшина Т.Ю.
	

	2. Совершенствование деятельности аппарата суда

	2.1.
	Ежемесячно проводить анализ качества заносимой информации в ПИ Судебное делопроизводство и статистика, с ведением справок проверки и указание выявленных ошибок. Ознакомление аппарата суда и судей со справкой
	ежемесячно
	Соловьева В.К.
Парфёнов С.В.
	

	2.2.
	Составлять пробные статистические отчеты о работе суда по рассмотрению уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях
	ежемесячно

до 5 числа
	Соловьева В.К.
Парфёнов С.В.
	

	2.3.
	Проводить семинары повышения квалификации федеральных и мировых судей, гражданских государственных служащих по следующим темам:
1. Неосновательное обогащение. 

Применение положений ст.  1102, 1107, 1109 Гражданского кодекса Российской Федерации, с учетом Обзора судебной практики Верховного Суда Российской Федерации № 2 (2019), утвержденного Президиумом Верховного Суда Российской Федерации 17.07.2019.
2. Регистрация и учёт предложений, заявлений и жалоб на работу суда, не подлежащих рассмотрению в порядке, установленном процессуальным законодательством РФ. Регистрация и учёт вне процессуальных обращений.
3.  Изучение Постановления Пленума Верховного суда Российской Федерации от 24.06.2025 № 10 «О практике применения судами положений статьи 10 Уголовного кодекса Российской Федерации об обратной силе уголовного закона»

4. Особенности делопроизводства по приему, учету, регистрации документов, поступивших в суд в электронном виде, в том числе в форме электронного документа, в рамках административного, гражданского и уголовного судопроизводства. 

5. Оформление гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях на стадии подготовки к судебному разбирательству (рассмотрению дела)

6.  Оформление уголовных дел на стадиях принятия и назначения к судебному заседанию.
8. Использование бланков исполнительных листов. Обращение к исполнению судебных актов по гражданским и административным делам.

9. Принятые в районном суде способы защиты работников от опасностей, возникших при ЧС, характерных для производственной деятельности и района расположения организации, а также при военных конфликтах.

10. Изучение постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 28.10.2025 № 21 «О внесении изменений в постановление Пленума Верховного Суда РФ от 29.05.2014 №8 «О практике применения судами законодательства о воинской обязанности, военной службе и статусе военнослужащих».  

11. Ответственность за деяние, при умышленном причинении легкого и тяжкого вреда здоровью,  с применением квалифицирующего признака «из хулиганских побуждений», в свете разъяснений  постановления  Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 15.11.2007 № 45 «О судебной практике по уголовным делам о хулиганстве и иных преступлениях, совершенных из хулиганских побуждений» (в действующей ред.).
12. Изучение Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 07.07.2015 № 32  «О судебной практике по делам о легализации (отмывании) денежных средств или иного имущества, приобретенных преступным путем, и о приобретении или сбыте имущества, заведомо добытого преступным путем».  
13. Изучение Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17.12.2024 № 41 "О подготовке административного дела к судебному разбирательству в суде первой инстанции"


	20.02.2026
       30.01.2026
23.01.2026
27.02.2026
27.03.2026
29.04.2026
29.05.2026
26.06.2026
27.03.2026
15.05.2026

24.04.2026

26.06.2026


	Климович Т.А.
Милованова О.Н.
Алексеенкова А.В.
Богомолова Е.Е.
Петухов А.С.
Борисова М.А.
Каньшина Т.Ю.
Парфёнов С.В.
Койнова М.В.

Климович Т.А.

Алексеенкова А.В.

Койнова М.В.
	

	2.4.
	Размещать предоставленную ответственными лицами информацию на Интернет-сайте суда, а также ответы на обращения, поступившие на Интернет-сайт суда, контролировать своевременность предоставления ответов на обращения граждан по Интернет-сайту
	в течение

полугодия
	Соловьева В.К.
Богомолова Е.Е.
Милованова О.Н.

Петухов А.С.
	

	2.5.
	Проводить сверку неопубликованных судебных актов, подлежащих опубликованию на Интернет-сайте суда в соответствии с Федеральным законом №262-ФЗ от 22.12.2008 г. При обнаружении неопубликованных в срок судебных актов незамедлительно устранять нарушение

	ежемесячно

до 30 числа
	Соловьева В.К.

Богомолова Е.Е.
Милованова О.Н.

Петухов А.С.
	

	2.6.
	Осуществлять постоянный контроль за использованием комплексов видеоконференц-связи, Фемиды, программного изделия СМС-извещений с регулярным анализом результатов этой деятельности в соответствии с Решением оперативного совещания Управления Судебного департамента в Алтайском крае  от 24.09.2013 №5
	еженедельно

к пятнице
	Парфёнов С.В.
	

	2.7.
	Ежеквартально проводить проверки своевременности исполнения приговоров в части  вещественных доказательств, а также правильности ведения книги учета  вещественных доказательств по уголовным делам, принятых на хранение
	до 25 января

до 15 апреля
	Парфёнов С.В.
	

	2.8
	Ежеквартально проводить анализ работы приёмной суда
	 до 15 января

до 05 апреля
	Петухов А.С.
	

	3. Рассмотрение уголовных дел и дел об административных правонарушениях

	3.1.
	Направить в Алтайский краевой суд по электронной почте (usk.kraevov.@sudrf.ru в формате Word) список уголовных дел:

- находящихся в производстве районного суда и мирового судьи судебного участка свыше 3-х месяцев, с приложением подробных справок о движении каждого из таких дел с момента поступления в суд, с указанием причин их длительного рассмотрения и мер принимаемых в целях  сокращения сроков рассмотрения этих дел.
	ежемесячно

 до 10 числа
	Петухов А.С.
Койнова М.В.
	

	3.2.
	Осуществлять оперативный контроль за движением уголовных дел, производство по которым приостановлено во исполнение постановления Президиума Алтайского краевого суда от 25.12.2014 года «О соблюдении судами Алтайского края процессуального законодательства по приостановлению производств по уголовным делам»
	еженедельно
пятница
	Председатель суда,
Петухов А.С.
	

	3.3.
	Провести обобщение судебной практики рассмотрения судом в 2025 году дел об административных правонарушениях и дел по жалобам на постановления по делам об административных правонарушениях.
	до 28 февраля
	Председатель суда,
Петухов А.С.
	

	3.4
	Провести анализ причин отмены и изменений Алтайским краевым судом судебных решений по гражданским делам в апелляционном порядке за 2025 год
	до 28 марта


	Председатель суда,
Петухов А.С.
	

	3.5.
	Обобщить судебную практику рассмотрения судом в 2025 году уголовных дел по ст.157 УК РФ.
	до 30.04.2026  
	Климович Т.А.

Богомолова Е.Е.
	

	3.6.
	Проверять ведение статистических карточек на подсудимых, производить их загрузку из ПИ «Судебно делопроизводство и статистика» в ПИ «Судимость», направлять базу СКП в УСД в Алтайском крае
	ежемесячно с 15 по  20 число
	Соловьева В.К.
	

	3.7.
	Составление отчета «Сведения по направленным СКП»
	ежемесячно с 15 по 20 число
	Соловьева В.К..
	

	3.8.
	Составление справки по направленным в УСД в Алтайском крае СКП, формирование электронно архива СКП вступивших в законную силу в формате Exel с последующим их направлением в УСД в Алтайском крае
	Ежемесячно с 25 по 30 число
	Соловьева В.К.
	

	3.9
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае информацию о фактах срывов судебных процессов по уголовным делам из-за неявки адвокатов:

ежемесячные таблицы

полугодовые справки-обобщения
	до 10 числа ежемесячно

10 января
	Парфёнов С.В.
	

	3.10
	Направлять информацию о проблемах видеоконференц-связи по уголовным делам. Информацию направлять в УСД
	Ежеквартально до 05 числа следующего за отчетным
	Парфёнов С.В.
	

	3.11
	Предоставлять информацию о срывах судебных процессов из-за не конвоирования подсудимых.
	до 30.01.2026
до 15.07.2026
	Парфёнов С.В.
	

	3.12
	Провести сверку уголовных дел, приостановленных производством в Смоленском районном суде и смоленском судебном участке.
	до 30 января

до 30 июля
	Петухов А.C.
Койнова М.В.
	

	3.13
	Предоставлять информацию о срывах судебных процессов из-за неявки адвокатов
	До 15.01.2026
До 10.07.2026
	Парфенов С.В.
	

	3.14
	Проводить обобщение по результатам контроля за оформлением дел об административных правонарушениях, направлением копий постановлений (решений) по делам лицам, указанным в ст.29.11, 30.8 КоАП РФ, и своевременным обращением постановлений по делам об административных правонарушениях к исполнению и их исполнением).
	ежеквартально до 10 числа месяца
	Петухов А.С.
	

	4. Рассмотрение гражданских дел

	4.1.
	Провести анализ нерассмотренных гражданских дел, находящихся в производстве суда свыше 6 месяцев по состоянию на 31 декабря 2025 года
	до 30 января 
	Милованова О.Н.
	

	4.2.
	Провести анализ гражданских дел, рассмотренных в сроки свыше 6 месяцев по состоянию на 31 декабря 2025 года
	до 30 января
	Милованова О.Н.
	

	4.3.
	Провести анализ гражданских дел, находящихся в производстве суда свыше 3  месяцев. Результаты обсудить на оперативном совещании
	еженедельно
пятница
	Председатель суда,
Петухов А.С.
	

	4.4.
	Практика рассмотрения ходатайств о наложении ареста на имущество подозреваемого, обвиняемого или лиц, несущих по закону материальную ответственность за их действия, порядок продления срока применения меры процессуального принуждения в виде наложения ареста на имущество (ст. ст. 115, 115.1 УПК РФ)

	до 30 мая


	Алексеенкова А.В.

Милованова О.Н.
	

	5. Взаимодействие с судебным участком Смоленского района

	5.1.
	Оказывать консультационную и методическую помощь мировому судье по соблюдению материального и процессуального законодательства при рассмотрении судебных дел, соблюдению сроков рассмотрения дел
	в течение полугодия
	Председатель суда,
Судьи:
Климович Т.А.

Алексеенкова А.В.
	

	5.2.
	Обеспечить планомерное замещение мировых судей в случае их временного отсутствия и своевременное рассмотрение дел на судебных участках замещаемых мировых судей
	по мере необходимости
	Председатель суда


	

	5.3.
	Регулярно проводить учебу мирового судьи, аппарата судебного участка по изучению изменений законодательства РФ, решений краевой коллегии, указаний и решений краевого суда, УСД
	еженедельно в пятницу на совещании
	Председатель суда,
Судьи:
Климович Т.А.

Алексеенкова А.В.
	

	5.4.
	Проведение мониторинга сайта судебного участка, с последующим обсуждением выявленных недостатков на совещании редакционной коллегии суда
	ежемесячно до 

25 числа
	Соловьева В.К.
	

	5.5.
	Осуществлять консультативную помощь при подготовке проектов решений по судебным делам
	по мере необходимости
	Председатель суда,
Судьи:
Климович Т.А.

Алексеенкова А.В.
	

	5.6.
	Провести проверку делопроизводства и судопроизводства на судебном участке Смоленского района 
	19 марта 2026
	Петухов А.С. Богомолова Е.Е.
Милованова О.Н.

Парфенов С.В.
	

	5.7.
	Проводить сверку поступивших к мировому судье судебного участка для рассмотрения дел об административных правонарушениях
	еженедельно
пятница
	Председатель суда,
Койнова М.В.
Петухов А.С.
представитель ОГИБДД ОМВД России по Смоленскому району
	

	5.8
	Провести обобщение судебной практики по прекращению производств мировыми и 

федеральными судьями по делам об административных правонарушениях,

предусмотренных статьями 12.8, 12.26, ч.3 ст. 12.27 КоАП РФ. Справку по результатам обобщения направить в Алтайский краевой суд. (Постановление Президиума Алтайского краевого суда от 08.04.2024) 

	до 20 января
10 июля


	Петухов А.С.
Койнова М.В.


	

	5.9
	Участие мирового судьи в еженедельных оперативных совещаниях при председателе районного суда с целью ознакомления с руководящими письмами поступающими из УСД в Алтайском крае, Алтайского краевого суда, Восьмого кассационного суда общей юрисдикции и иных организаций, а также с ознакомлением изменений внесенных в действующее законодательство Российской Федерации
	еженедельно в пятницу 
	Койнова М.В.
	

	5.10
	Изучить «Описание применения программного изделия ПИ АМИРС.  Изучить Регламент расчета форм статистической отчетности для ПИ АМИРС
	январь 2026
	секретарь участка
	

	5.11
	Изучить инструкцию по ведению судебной статистики, утвержденную приказом Судебного департамента при ВС РФ от 25.06.2021 № 124
	февраль 2026
	Койнова М.В.,

секретарь участка
 А.А. Анникова
	

	5.12
	Ежемесячно осуществлять выгрузку статистических карточек на подсудимых из ПИ АМИРС с последующей загрузкой в ПИ «Судимость», внесение исправлений в случае обнаружения ошибок формально-логического контроля. Направление квитанции о загрузке СКП на сервере Управления судебного департамента в АК в адрес районного суда по электронной почте
	ежемесячно до 15 числа
	Койнова М.В.,
секретарь участка
А.А. Анникова


	

	5.13
	Ежемесячно производить расчет пробных статистических отчетов с использованием ПИ АМИРС, направление данных отчетов в адрес районного суда для проверки формально-логических контролей
	ежемесячно до 5 числа
	Койнова М.В.,
секретарь участка

А.А. Анникова
	

	6. Работа с кадрами и совершенствование работы суда

	6.1.
	Осуществлять формирование кадрового резерва на должности федеральных и мировых судей и для замещения вакантных должностей государственной гражданской службы в суде
	в течение

полугодия
	Хозяинова Е.А.
	

	6.2.
	Провести аттестацию и квалификационный экзамен сотрудников аппарата суда. Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае документы для присвоения классных чинов государственным гражданским служащим
	по мере наступления срока 
	Хозяинова Е.А.


	

	6.3.
	Направить в УСД в Алтайском крае заявления судей, пребывающих в отставке на компенсационные выплаты на приобретение проездных документов на все виды общественного транспорта городского, пригородного и местного сообщения
	до 20 января
	Парфёнов С.В.


	

	6.4.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае для согласования штатное расписание суда на 2026 год
	по запросу УСД
	Хозяинова Е.А.


	

	6.5.
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае отчет о штатной и фактической  численности суда за 1 и 2 квартал 2026 года (форма В4.5 и В4.6) 
	ежеквартальный

к 1 апреля,

к 01 июля
	Хозяинова Е.А.


	

	6.6.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае отчет по форме 2-ГС (Г3). Сведения о дополнительном профессиональном образовании госслужащих суда за 2025 год
	до 20 января
	Хозяинова Е.А.


	

	6.7.
	Организовать и контролировать прохождение повышения квалификации  судей в Алтайском краевом суде и в Российской академии правосудия г. Москва
	в соответствии с приказом УСД
	Хозяинова Е.А.


	

	6.8.
	Организовать и контролировать прохождение стажировок государственными служащими в судах края и повышение квалификации в Алтайской Академии Экономики и Права и Западно-Сибирском филиале Российской академии правосудия
	в соответствии с приказом УСД
	Хозяинова Е.А.


	

	6.9.
	Провести сверку информации, содержащейся в личных карточках и личных делах государственных служащих, с фактическими персональными данными и данными подсистемы «Кадры-П» ГАС «Правосудие», а также записей в личных карточках судей и государственных служащих суда, являющихся военнообязанными и пребывающими в запасе с фактическими данными и записями в военных билетах
	к 10 февраля 
	Хозяинова Е.А.


	

	6.10.
	Подготовить и направить в УСД в Алтайском крае сведения о ходе реализации мероприятий по противодействию коррупции в суде
	ежеквартально

к 20 января

к 10 апреля
	Хозяинова Е.А.


	

	6.11.
	Направлять в УСД в Алтайском крае сведения о каждом работающем застрахованном лице, включая лиц, которые заключили договоры гражданско – правового характера, на вознаграждения по которым в соответствии с действующим законодательством начисляются страховые взносы (ФИО работника, страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) форма ЕФС-1
	ежемесячно 

до 01 числа,

следующего за отчетным 
	Хозяинова Е.А.

Соловьева В.К.

	

	6.12.
	Организовать и осуществлять контроль за предоставлением начальником отдела, заместителем начальника отдела, помощниками судей справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственного служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей за период с 01 января по 31 декабря 2025 года. 

Разместить указанные сведения по установленной форме на Интернет-сайте суда 
	к 30 апреля
	Хозяинова Е.А.

Соловьева В.К.
	

	6.13.
	Подготовить и направить в УСД по Алтайскому краю учетно-характеризующие материалы для квалификационной аттестации федеральных и мировых судей, а также в связи с истечением срока полномочий мировых судей
	не позднее 2-х месяцев до истечения срока пребывания в присвоенном квалификационном классе
	Милованова О.Н.

Богомолова Е.Е.
Петухов А.С.
	

	6.14.
	Направить в УСД в Алтайском крае список судей. Пребывающих в отставке (вдов(цов), получающих ежемесячное возмещение) 
	к 01 июля 
	Парфёнов С.В.
	

	6.15.
	Осуществлять работу, включающую в себя обработку и защиту персональных данных сотрудников суда, содержащихся в личных делах, а также в электронном виде в подсистеме «Кадры-П» ГАС «Правосудие»
	в течение

полугодия
	Хозяинова Е.А.


	

	6.16.
	Направить в УСД в Алтайском крае табель учета рабочего времени (с приложением приказов о приеме на работу, переводе на другую должность, листки нетрудоспособности, приказы на очередной оплачиваемый отпуск)
	Ежемесячно к 10 числу (аванс) и к 25 числу (зарплата)
	Хозяинова Е.А.

Соловьева В.К.
	

	6.17
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае информацию о подаче государственными гражданскими служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера федерального государственного служащего, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей и приобщение справок в личные дела работников (Андрееву А.А.)
	к 15 мая
	Хозяинова Е.А.

Соловьева В.К.
	

	6.18
	Направить в УСД в Алтайском крае справку о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера администратора районного суда, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 
	к 31 марта
	Парфёнов С.В.
	

	7. Хозяйственная работа

	 7.1.
	Проводить списание товарно – материальных ценностей, согласно нормативным срокам износа. Направлять в УСД в Алтайском крае акты на списание основных материальных средств пришедших в негодность, акты приема-передачи оргтехники для утилизации
	ежемесячно

по мере необходимости
	Хозяинова Е.А.

Соловьева В.К.
	

	7.2.
	Поддерживать в рабочем состоянии санитарно – инженерные сети и здание суда
	в течение

полугодия
	Парфёнов С.В.
	

	7.3.
	Организовывать профилактику и ремонт оргтехники и компьютеров по мере необходимости
	в течение 

полугодия
	Парфёнов С.В.
	

	7.4.
	Контролировать и осуществлять материально – техническое обеспечение суда, согласно временным нормам обеспечения судов, на основании приказа УСД в Алтайском крае 
	в течение

полугодия


	Парфёнов С.В.
	

	7.5.
	Провести инструктаж по противопожарной безопасности и правилам пользования первичными средствами пожаротушения
	до 01 марта
	Парфёнов С.В.
	

	7.6.
	Направить в УСД в Алтайском крае акт общего осмотра здания суда и справку о готовности зданий и сооружений суда к эксплуатации в предстоящий период. 
	по отдельному приказу УСД
	Парфёнов С.В.
	

	7.7
	Направить в УСД в Алтайском крае документы, подтверждающие получение товарно-материальных ценностей (с подписью материально-ответственного лица)
	по мере поступления
	Хозяинова Е.А.


	

	7.8
	Заполнить и направить в УСД в Алтайском крае ведомость выдачи материалов на нужды учреждения (формы 210,230)
	ежемесячно

 к 5 числу
	Хозяинова Е.А.


	

	7.9
	Заполнить и направить в УСД в Алтайском крае акты на установку автомобильных шин, аккумуляторов
	по мере установки
	Парфёнов С.В.
	

	7.10
	Заполнить и направить в УСД в Алтайском крае карточку учета работы автомобильной шины, аккумулятора 
	по мере списания
	Парфёнов С.В.
	

	7.11
	 Составить и направить в УСД в Алтайском крае отчет о работе автомашины
	ежемесячно

 к 5 числу
	Парфёнов С.В.
	

	7.12
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае отчет о расходах почтовых марок и конвертов
	ежемесячно, 

до  5 числа
	Хозяинова Е.А.
	

	7.13
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае авансовый отчет по хозяйственных расходам и расходам по приобретению ТМЦ
	не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы
	Хозяинова Е.А.
	

	7.14
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае счета, счета-фактуры, акты за оказанные услуги, выполненные работы, экспертные заключения с обязательной подписью администратора
	по мере необходимости

ежемесячно к 5 числу
	Парфёнов С.В.

Хозяинова Е.А.
	

	7.15
	Поддерживать в актуальном  состоянии информационные стенды, расположенные в здании суд.
	в течение

полугодия
	Парфёнов С.В.
	

	7.16
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае отчет об использовании бланков трудовых книжек и вкладышей в них
	до 10 числа
	Хозяинова Е.А.
	

	7.17
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае договор материальной ответственности, требования накладные на перемещение ТМЦ (форма 0504204), приказы о закреплении автомобиля за водителем, о назначении ответственных за заполнение путевых листов
	при смене МОЛ

по мере издания приказа
	Хозяинова Е.А.

Соловьева В.К.
	

	7.18
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае заявку (расчет) потребностей энергоресурсов и холодной воды в физическом и стоимостном выражении (на следующий год).

Информация о потреблении тепло-, энергоресурсов и холодной воды во форме В7.2r 
	к 15 июля

ежемесячно
	Парфёнов С.В.
	

	7.19
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае сведения о противоправных действиях в отношении судей районного суда и членов их семей, работников аппарата суда
	до 15 января
	Парфёнов С.В.
	

	7.20
	Составить и направить в УСД в Алтайском крае отчет о состоянии охраны и технической защите здания суда (формы В1.4 )
	к 15 января
	Парфёнов С.В.
	


План подготовлен в соответствии с указаниями УСД в Алтайском крае, Алтайского краевого суда, предложениями начальника отдела делопроизводства и судопроизводства районного суда, судей и помощников судей.
Ознакомлены:

	И.о председателя суда
	
	Т.А. Климович     

	Судья
	
	А.В. Алексеенкова  

	Мировой судья
	
	М.В. Койнова

	Администратор суда
	
	С.В. Парфёнов

	Помощник судьи
	
	А.С. Петухов  

	Помощник судьи
	
	О.Н. Милованова 

	Помощник судьи
	
	Е.Е. Богомолова 

	Начальник отдела
	
	Соловьева В.К

	Заместитель начальника отдела
	
	Хозяинова Е.А. 

	Секретарь суда
	
	Т.Ю. Каньшина

	Секретарь судебного заседания
	
	М.А Борисова

	Секретарь судебного заседания
	
	О.В. Орлова

	Секретарь судебного заседания
	
	Т.С. Кривобокова

	Секретарь судебного участка 
	
	А.А. Анникова
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