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1. Общие положения
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1.1. Приемная Сызранского районного суда Самарской области (да.'1ее" ~'-;.~};:'\
Прис\шая суда) является составной частью структурного подразделения аппарат~ ..'t"i,',
Сызранского районного суда Са\шрской области (далее - Аппарат суда), созданной в ~;.;~.'.,.).
нелях обеСllечения ДОС1)'П1IОСПIправосудия nyreM эффективной организации работы "\.
Сызранского районного суда Самарской области (далее - Суд) по прие\l)' заявлеНlIЙ?~;_
и обращений граждан (физических ЛИЦ),прсдставителей организаций (юридичеСКIIХ.'~
шщ). общественных объединений. органов госудаРСТВСIIIЮЙвласти и opгaHOB<:~,.
местного самоуправления (далее - прием граждан). -:-:~". ':

1.2. Функции ПРИСl\Шграждан могут быть возложены председатеЛбl суда н~.'~Ф,-
федера..1ЫIЫХгосударственных гражданских служащих, замещающих ДОЛЖIЮСТИ,H~:.r~
входящие в состав С1РУКТУРНЫХподразделений аппарата суда (ПОl\lОЩШIК~:~\~.
Ilредссдателя суда, помощник судьи). ,,'~~

1.3. Прием граждан осуществляется работниками Аппарата суда. на которых ;7(1:
приказом предссдатсля с)'да воз;южены и соответственно закреплены в их~{. '. » ••
ДОЛЖIЮСТIIЫХрегламентах обязанности по приему граждан. ...::4:

в случае необходимости "риказомнредседателя суда утверждается графнк ~~.
всдения "РИС~taIраЖЩlllУПОЛНОМО1JеНIIЫ~1ИрабопlИКЮ.шАппарата суда. ...•T~:

в своей деятелыюстн работники ПриеМIIОЙ суда руководствуются,;,,~
Конституцией Российской Федср.ЩИlI. федеральными КОI:IСТИТУIШОIIIIЫМIfзаКОllа~ш :д:'

~ .•• 01

от 31 декабря 1996 г, Х!! l-ФКЗ «О судебной системе Российской ФедераЦИlf», от 7 .~,!'
~.t# •

февраля 2011 I'.X~ I-ФКЗ «О судах общей юрисдикции в Российской Федерацию), .'~Г'.

ФедералЫIЫ~1заКОIЮ~1от 22 декабря 2008 г. Х2 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к :~Ji.,.••.~"
Иllформацив о деятельности судов в Российской Федерацию>, "Роцсссуа.J1ЬНЫМ':~\
законодаТСЛl>СТПО~1Российской Федерации, ины~ш нормаТИВIIЫ~fИI1равовыми ~::
аl\.lа~ш Российской Федерации, прнказаМlI и распоряжеlШЯМИ Судебного ~!.:~'
департамснта при Верховном Суде Российской, управления Судебного департамеllта :~~.;
в Самарской области, I1риказами 11раСllоряжениями председатсля суда, а такж~.!~Z
настоящим Положение~l. ,:{~~~t;
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2.1. Обеспечение реШJllзации прав граждан lIа обращение в суд за защитой
нарушенных либо оспариваемых прав. свобод и заКОIIНЫХинтересов.
2.2. УпорядоtlеНIfС процедуры рсализаllИИ права на судебную заllНI1У.
2.3. ОПТИ~fИзация документооборота.
2.4. Исключсние общения судей с лицами. участвующими в де.lе. до
рассмотрения дела.

3. OCllo8flbIe ф)'IIКЦlllt

3.1. ОрганюаllllЯ ежеДневного приема 'раЖ"l,Ш. их прсдстаВIIТСЛСЙ. а также
представитслей юридических лиц (кроме выходных и IJраздничных днсй).
3.2. Обеспечение приема шtсыtеНIIЫХ обращений. а также документов по
конкретным судеБНЫ~1 дела~1, запросов. жалоб lIа дсйствия судей. работников
alшарата суда.
3.3. Прием исковых (административных исковых) заЯВ..lений, заявлеНИII.
аllе.1ЛЯЦlЮШIЫХ(частных), кассаЦИОНIIЫХжалоб, предстаВ.1СНИII, протестов.
3.4. Выдача копий судебных документов. копий аудиозаписи (вндеозаШIСИ)
судебных заседаний.

3.5. ПОВТОРll3Я выдача копий судебных актов, дубликатов ИСПОЛlIитеЛЫIЫХ
ДОКVМСIПОВ.

" .
3.6. Создание условий для реализании прав граждан на снятие копий судебных

и иных документов. аудиозаписи (виДсозшшси) судебных заседаНИII. с 11O\IOЩЫОих
теХЮIЧССКПХсредств и за свой счет.

3.7. Ознакомление с ~13териалами дел. lIаходящнхся в ПРОIIЗВОДСТВСсуда.
3.8. Информирование граждан о РСЗУЛl,татах рассмотрения их 06рашений в суд.
3.9. Обеспечение сохранности поступившсй корреСПОIIДСНIПШ.

3.10. Передача ~щтериалов 110принадлежности.
3.II.ОIlераТИВlIое и периодическое инФор~шров3IlИС председате.lЯ суда о

реЗУЛI.татах работы.
3.12. Работники Прием ной суда дают разъяснения по слеДУЮЩИ\l вопросам:
формы искового (аД~IШlИстраТl1ВIIOГО искового) заявления (заЯВ.1СНИЯ о

вынесении судебного приказа), кассационных и апелляционных (частных) жалоб.
ИНЫХзаявлений. жалоб и др.;

перечня документов, прилагаемых к ИСКОВО\1У(аДМИНltстраТlШНО~fУIICKOBO\IY)
заявлению, заявлению, жалобе;

Iюрядка IIРИНЯТИЯ искового (административного искового) заЯВ;1СIIИЯ.
заявления. жалобы к производству суда:

оснований отказа в принятии. возвращении. остаВ.lешш без движения искового
(админнстраТИВIIOГО ИСКОВОГО) заявления. заявления. жалобы. IlРСДЪЯВ.1СII(IЯ
встреЧIЮГО искового заявления и 1' •.11.;

ОIl!1аТЫгосударствешlOЙ IIOШЛИНЫ,освобождеНIIЯ от ОП.lаты государстнеНllоii
пошлины. УМСlIынения размера государственной пошлины, представления ОТСРОЧЮI
(рассрочки) ее уплаты;

порядка выдачи копий Су.аебных и иных докумснтов. личных ДOKY~1CHTOB.



6. 3аКЛЮ'flпельные 11O~'10жеIIИЯ

5. Обеспечение деятеЛЬНОСТIIПРllеl\tllо~i суда

вещественных доказательств, lIСПОЛНlпеЛЫIЫХдокументов:
иным вопросам судопроизводства, ведения судебного делонроизводства. за

исключеllие:\t консультационных вопросов, касающихся оценки доказательств,
влияющих на характер, объем правоотношеllИЙ и Т.П.вопроса~1.

4. Порядок работы Приемной суда

4.1. ПРИС~fграждан осуществляется ежедневно в течение всего рабочего ДНЯ
(кроме выходных и празДllИЧНЫХднсй), ПН.-Чт. с 091)Ono 1800 часов. Пт. с 09'Ю дО
17()() с IIcpepЫBo~1с 1300 до 1 з-18 часов в соответствии с Правилю.ш внутреннего
распорядка суда утвержденными предссдатслем суда.

Установление сокращенного времеllИ работы ПРИСМilОЙсуда не допускается.
4.2. Прием граждан ведется без предварительной записи в порядкс очередности
обращения за исключением отдельных категорий граждан, имеющих в соответеТВИlI
с законодательством право на внеочередной прием.
4.3. При прие~lе гражданин предъявляет nOKY~leHT,удостоверяющий .1ИЧIIOСТЬ,
доверенность на совершение соответствующего действия (д.1Я I1редсташпе.1Я ..'-..
заЯВlпеля), либо ордер адвоката. ..п.

.~!4.4. Граждане, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или ••\
, "1"'-иного опьянения, на прием не допускаются. til.

4.5. В слу~ше грубого, агрессивного поведения граждаНИllа прием 1i'~;;
прекращается. При совершснии гражданшlOМ в ходе личного IIрие~1a дсйствий; ~~~.~.
нарушающих общсственный порядок и представляющих угрозу жизни и здоровыо}t;i
окружающих. работник Прие~IНОЙ суда незамедлительно вызывает судебного .~~
пристав" по обеспечепию уетаповлепного порядка дсятепыlOСП' суда. ,~:
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5.1. Деятельность Прнемной суда обеспсчивается работника~ш Аппарата суда: ~..
ПО~lOщникпредседагеля суда. помощники судей. консультант суда, главный
спещшлист, секретарь суда. ст. СПСЦШIЛIIСТII разряда. о' •.•.~~
5.2. КонтроЛl>деятеЛЫIOСТI1ПРИСМIIОЙсуда осуществляет прсдседатсль суда. ~.

~5.3. Присмная суда ФУНКIНlOнируств тесном взаИ~1Одействиис Ашtaрато~t суда .. 1•.
5.4. Прием осушествляется в спеЦШL1ЫlO OTBcдeHHO~I,ПОl\lСЩСllшt!_~.~
обсспе~lИвающеы свободный ДОСТ)'IIграждан в течение всего рабочего ДlIЯ. !'<,~'

В удобных для IlOсеПlте.lей :\ICCTaxдолжен быть размещен справочный .~!2:~
'~"

:\I3ТСРИaJlлибо информационный киоск, содержащий необходимую ИllФОР:\IaЦltюо '{~
работе Прием ной суда (ДОКУ~lенты,регламентирующие деятельность). ;1),;{}
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6.1. Работа в Приемные суда регламентируется Положением о приемные суда:' ::t'r
6.2. Положенис о Прие~ной суда 11 Шfатная ЧИСлСННОСТЬутвсрждается ~
нрсдссtIдтсле:\1 суда. ~'.:

f ~~

деятелыlстьь работников Прием ной суда регламентируется ДОЛЖIIOСТНhlМ~~~.
rеl'ла~tснта~НI. утверждае:\fЫМИпредседатедем суда. . -~~.
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6.3. Ведение делопроизводства (регистрация, учет, передача) по обращениям
граждан осуществляется в соответствии с положениями «Инструкции по судеБНОi\1У
делопроизводству в районном суде», утвержденной Приказом Судебного
департамента при Верховном Суде рф от 29 апреля 2003 г. и. 36 «Об утверждении
ИНСТРУКЦИИ по судебному делопроизводству в районном суде».
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