Утвержден приказом 
председателя Семеновского районного 
суда Нижегородской области 
от 10 января 2025 года
ПЛАН РАБОТЫ
Семеновского районного суда Нижегородской области на 2025 год

	№
	Наименование мероприятия
	Срок         исполнения
	Ответственный исполнитель

	1.Организационно - правовая работа

	1.1.
	 Подвести итоги деятельности суда и судебных участков мировых судей № 1,2,3 Семеновского судебного района за 2024 год, проанализировать нагрузку по судьям.
	До 31 января 2025 года 
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	1.2.
	Провести совещание с судьями и работниками Семеновского районного суда, мировыми судьями по итогам работы районного суда и мировых судей за 2024 год и о задачах на 1-ое полугодие 2025 года.
	05 марта 2025 года Оперативное совещание
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	1.3.
	Подготовить отчёт о деятельности суда за 2024 год и разместить на сайте суда.
	До 31 января 2025 года 
	Главный специалист Скородумова С.Ю.   

	1.4.
	Предоставить формы статистической отчётности по итогам работы за 12 месяцев 2024 года в Управление Судебного департамента в Нижегородской области, согласно распорядительным документам  
	 До 31 января 2025 года
	 Главный специалист Скородумова С.Ю. 


	1.5.
	Проведение оперативных совещаний с судьями, мировыми судьями судебных участков № 1,2,3 Семеновского судебного района.
	Еженедельно 
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	1.6.
	Проведение оперативных совещаний с работниками аппарата суда.
	Еженедельно
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	1.7.
	Продолжить взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам розыска лиц, обвиняемых в совершении преступлений.
	Постоянно
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	1.8.
	Продолжить взаимодействие с правоохранительными органами, прокуратурой, адвокатурой, подразделением службы судебных приставов по обеспечению надлежащей организации судебных процессов.
	Постоянно
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	1.9.
	Изучение с судьями и работниками аппарата суда новых инструкций, дополнений к инструкциям, приказов, указаний, рекомендаций вышестоящих инстанций по организационным вопросам, касающимся деятельности суда.
	 Постоянно
	Главный специалист
Скородумова С.Ю. 


	1.10.
	Проверка, подготовка описей по срокам хранения и сдача в архив уголовных дел, гражданских дел, материалов, журналов, нарядов за 2024 год.
	январь
	Главный специалист
Скородумова С.Ю. 
Секретари суда

	1.11.
	Проводить изучение изменений и дополнений в Инструкции по делопроизводству в районном суде, утвержденную приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003г№36.
	По мере поступления изменений и дополнений
	Главный специалист
Скородумова С.Ю.

	1.12.
	Координация работы по реализации в суде положений Федерального Закона № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации», поддержанию в актуальном состоянии официального Интернет-сайта суда. Размещение на сайте суда судебных актов в порядке и сроки, установленных Регламентом организации размещения сведений.
	Постоянно
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

Ведущий специалист Буслеев А.А.

	1.13.
	Обеспечение судей нормативными правовыми актами.
	Еженедельно
	Секретарь суда  Базаркина Ж.Н.  

	1.14.
	Провести совещание с судьями и работниками Семеновского районного суда, мировыми судьями, по итогам работы районного суда и мировых судей за 1 - е полугодие 2025 года и о задачах на 2-ое полугодие 2025 года.
	До 31.07.2025 г.
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	2.Мероприятия по распорядительной деятельности

	2.1.
	Контроль за соблюдением разумных сроков рассмотрения дел районными и мировыми судьями  
	Еженедельно

	Председатель суда Ягилев С.В.   

	2.2.
	Проверка работы канцелярии суда
	По отдельному плану
	Главный специалист Скородумова С.Ю.

	2.3.
	Контроль за исполнением приговоров (с обращением особого внимания к взысканию штрафов)
	Ежеквартально
	Главный специалист Скородумова С.Ю.
Секретари суда 

	2.4.
	Проверка организации работы, состояние делопроизводства на участках мировых судей и оказание методической помощи в первом и втором полугодии 2025 года. 
По итогам проверок составление справки (обобщения) и обсуждение на совместном оперативном совещании судей и мировых судей.
	До 30.06.2025 г. 
До 31.12.2025 г.
	Главный специалист Скородумова С.Ю.
Секретари суда 

	2.5.
	Проанализировать качество выполнения судебными приставами по ОУПДС своих обязанностей. Довести результаты их работы до сведения начальника ОСП Семеновского ГО. О фактах ненадлежащего исполнения приставами по ОУПДС своих обязанностей сообщить в Управление Судебного департамента в Нижегородской области.
	Ежемесячно 
	Администратор суда Сурнина М.Е.  

	2.6.
	Проверка судебных актов на предмет размещения персональных данных, сведений, которые составляют государственную или иную охраняемую законом тайну и текстов, не подлежащих к размещению в соответствии сост. 15 Федерального закона от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации».
	Постоянно 
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.  

	2.7.
	Проводить ежеквартальную проверку наличия бланков строгой отчетности (исполнительные листы), по итогам составлять акт. Проанализировать качество и причины порчи бланков строгой отчетности (исполнительных листов).
	 Ежеквартально
	Секретарь суда  Базаркина Ж.Н.    

	2.8.
	Контроль за своевременностью списания в архив уголовных и гражданских дел, а также административных материалов. Контроль за своевременностью уничтожения вещественных доказательств, уголовных, административных, гражданских дел и материалов.
	Постоянно
	Главный специалист Скородумова С.Ю.


	2.9.
	Контроль за состоянием работы с жалобами граждан и соблюдения сроков рассмотрения жалоб (в том числе поступивших через Интернет - сайт суда, по электронной почте)
	Постоянно
	Главный специалист Скородумова С.Ю. 

	2.10.
	Контроль за своевременностью направления дел в экспертные учреждения, в кассационную и апелляционную инстанции.
	Постоянно
	Главный специалист Скородумова С.Ю. Секретари суда

	2.11.
	Осуществление контроля за исполнением частных определений и постановлений, вынесенных судом.
	Ежеквартально
	Главный специалист  Скородумова С.Ю. Секретари суда

	3.Аналитическая работа

	3.1.
	Анализ работы секретарей судебного заседания по вопросам ведения протоколов, соблюдения требований ГПК РФ, УПК РФ, оформления рассмотренных уголовных, гражданских и административных дел, сроков изготовления протоколов и сдаче дел в канцелярию
	Ежеквартально
	Главный специалист Скородумова С.Ю.

	3.2.
	Проанализировать характер и причины ошибок, послуживших основанием отмены или изменения приговоров и постановлений по уголовным материалам апелляционном порядке, вынесенных судьями районного суда и мировыми судьями за 1 - е полугодие 2025 года, за 2 - е полугодие 2025 года. По итогам составить справку (обобщение).
	 До 31.07.2025 г. 
До 31.12.2025 г.
	Судья 
Максименко Е.А.


	3.3.
	Проанализировать характер и причины ошибок, послуживших основанием отмены или изменения решений по гражданским делам в апелляционном порядке судебных актов, вынесенных судьями районного суда и мировыми судьями за 1 - е полугодие 2025 года, за 2 - е полугодие 2025 года. По итогам составить справку (обобщение).
	До 31.07.2025 г. 
До 31.12.2025 г.
	Судья 
Ложкина М.М.

	3.4.
	Проанализировать характер и причины ошибок, послуживших основанием отмены или изменения решений по административным делам в апелляционном порядке, вынесенных судьями районного суда и мировыми судьями за 1 - е полугодие 2025 года, за 2 - е полугодие 2025 года. По итогам составить справку (обобщение).
	До 31.07.2025 г. 
До 31.12.2025 г.
	Судья Тимошин П.В.

	3.5.
	Проанализировать характер и причины ошибок, послуживших основанием отмены или изменения по делам об административных правонарушениях в апелляционном порядке, вынесенных судьями районного суда и мировыми судьями за 1 - е полугодие 2025 года, за 2 - е полугодие 2025 года. По итогам составить справку (обобщение).
	До 31.07.2025 г. 
До 31.12.2025 г.
	Председатель суда Ягилев С.В.

	3.10.
	Обобщение результатов проверок по обращениям граждан с жалобами на действия федеральных и мировых судей, сотрудников аппарата суда. Обсуждение итогов обобщения на оперативном совещании
	По итогам полугодия
	Главный специалист Скородумова С.Ю.

	3.11.
	По итогам обобщений проведение рабочих встреч с представителями городской прокуратуры, ОВД, ФССП, СУСК, ИК-1,ИК-14
	В течение года
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	3.12.
	Составление статистических отчетов
	За квартал 
За полугодие за год
	Главный специалист Скородумова С.Ю.

	3.13.
	Анализировать качество обработки судебной корреспонденции операторами почтовой связи, сроки прохождения писем разряда «судебное».
	Ежеквартально
	Секретарь суда Базаркина Ж.Н.

	4.Организационное обеспечение

	4.1.
	Контроль за выполнением правил внутреннего распорядка
	Постоянно
	Главный специалист Скородумова С.Ю.

	4.2.
	Организация согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов суда в архивный отдел администрации района
	декабрь
	Старший специалист 1 разряда
Феоктистова Т.В.

	4.3.
	Проведение тактико-специальных учений совместно с СП по ОУПДС
	по отдельному плану 
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	4.4.
	Проведение ежедневного приема граждан

	В течение всего года
	Помощники судей 
(по графику)

	4.5.
	Обучение судей и аппарата суда пользованию информационно-правовой Системой «Консультант-Плюс»
	В течение года
	Ведущий специалист Буслеев А.А.

	4.6.
	Обучение судей и аппарата суда пользованию ГАС «Правосудие». Обсуждение вопросов, возникающих у работников при эксплуатации ГАС РФ «Правосудие», КП СДП, иных элементов электронного правосудия.
	В течение года
	Ведущий специалист Буслеев А.А.

	4.7.
	Организация участия судей в работе областных и зональных совещаний
	По отдельному плану
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	5.Взаимодействие со средствами массовой информации

	5.1.
	Обеспечение взаимодействия со средствами массовой информации.
	 Постоянно
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

	5.2.
	Подготовка пресс-релизов для средств массовой информации
	 В течение года
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

	5.3.
	Подготовка отчёта по сведениям о состоянии работы по информационному обеспечению деятельности суда
	 Ежеквартально
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

	6. Мероприятия, связанные с кадровым обеспечением деятельности суда

	6.1.
	Обеспечение кадровой работы.
	В течение года
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

	6.2.
	Формирование резерва из числа кандидатов, претендующих на должность судьи (мирового судьи), кадров для замещения вакантных должностей государственной гражданской службы.
	Постоянно
	Председатель суда Ягилев С.В.   
Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

	6.3.
	Укомплектование аппарата суда в соответствии с утвержденной штатной численностью
	Постоянно
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	6.4.
	Проведение конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы в суде.
	При необходимости
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

	6.5.
	Проведение профессиональной учебы федеральных и мировых судей
	По отдельному плану
	Председатель суда Ягилев С.В.   

	6.6.
	Проведение профессиональной учебы работников аппарата суда
	По отдельному плану
	Главный специалист Скородумова С.Ю.

	6.7.
	Организовать аттестацию работников аппарата суда с целью определения уровня профессиональной подготовки, соответствия занимаемой должности и решения вопроса о присвоении очередного классного чина.
	В течение всего года
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.


	7. Мероприятия, связанные с противодействием коррупции в суде

	7.1.
	Осуществление мероприятий, направленных на противодействие коррупции в суде
	В течение года
	Согласно Плану противодействия коррупции в суде 

	7.2.
	Подготовка проекта плана противодействия коррупции в Семеновском районном суде на 2026 год
	До 01.12.2025 года
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.

	8. Мероприятия, связанные с программно-техническим обеспечением суда

	8.1.
	Осуществлять мероприятия по наполнению, обновлению и сопровождению Интернет-сайта суда
	В срок, не превышающий 2 рабочих дня
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.
Ведущий специалист Буслеев А.А. 

	8.2.
	Продолжить работу по обеспечению эксплуатации и функционирования подсистем ГАС РФ «Правосудие». Осуществлять техническую поддержку, контроль за качеством ведения информационных баз подсистем ГАС РФ «Правосудие» (контроль за полнотой, своевременностью и корректностью ввода информации), проводить сверки данных электронных картотек с данными на материальном носителе.
	При необходимости
	Ведущий специалист Буслеев А.А. 

	8.3.
	Обеспечение перевода текстов судебных дел (актов) в электронный вид (участок сканирования)
	Постоянно
	Оператор КММ


	8.4.
	 Анализ технической обеспеченности техническими средствами, расходными материалами
	 В течение года
	 Администратор суда Сурнина М.Е.

	8.5.
	Анализ обеспеченности ключами усиленной электронной цифровой подписи
	 В течение года
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю. 

	8.6.
	Обеспечение работы портала государственной службы
	 В течение года
	Помощник судьи Щелокова Ю.Ю.
Ведущий специалист Буслеев А.А.

	8.7.
	Обеспечение работы публичной ведомственной электронной почты суда
	 В течение года
	Ведущий специалист Буслеев А.А. 

	8.8.
	Обеспечение работы портала (приём процессуальных документов в электронном виде)
	 В течение года
	Ведущий специалист Буслеев А.А. 

	9. Административно-хозяйственная и социально-бытовая работа

	9.1.
	Организация проведения сверки расчетов с поставщиками по расчетам за услуги и коммунальные платежи за 2025 г.
	До 31.12.2025г.
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.2.
	Составление плана основных мероприятий по подготовке здания к эксплуатации в осенне-зимний период 2025 г.
	Май 2025г.
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.3.
	Составление заявки на топливно-энергетические ресурсы и водоснабжение на 2025 год
	к 18.06.2025 г.
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.4.
	Подготовка помещений здания суда к зиме
	Август-октябрь
2025 г.
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.5.
	Контроль за техническим, санитарным и противопожарным состоянием здания и окружающей территорией. Контроль за техническим состоянием оборудования.
	Постоянно
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.6.
	Оформление заявок в Управление Судебного департамента на материально-техническое обеспечение суда на 2025 г.
	В течение всего года
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.7.
	Оценка состояния и качества функционирования электронных каналов связи
	постоянно
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.8.
	Организация работы по текущему ремонту здания
	По плану УСД
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.9.
	Контроль за оформлением справочных стендов
	постоянно
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.10.
	Организация ремонта оргтехники, находящейся на балансе суда, обеспечение расходными материалами
	В течение всего года
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.11.
	Проведение инвентаризации основных средств и малоценных предметов
	ноябрь – декабрь
202 г.
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.12.
	Списание основных средств и малоценных предметов
	В течение года
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.13.
	Контроль за техническим состоянием автотранспорта, за расходом ГСМ и запасных частей.
	Постоянно
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.14.
	Подготовка планов мероприятий и проведение инструктажа по технике безопасности, правилам пожарной безопасности
	Постоянно
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.15.
	Предоставление уточненных списков для обязательного и добровольного медицинского страхования и направление их в УСД
	по мере необходимости 
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.16.
	Сбор заявок на санаторно-курортное лечение действующих судей и членов их семей, судей в отставке, работников аппарата суд и их несовершеннолетних детей
	ежегодно 
до 01 января
	Администратор суда Сурнина М.Е.

	9.17.
	Работа с ветеранами судебной системы 
	в течение года
	Администратор суда Сурнина М.Е.
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