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ПЛАН
работы Рузаевского районного суда Республики Мордовия
на I полугодие 2025 года

Председатель суда 
	№ п/п
	Наименование планируемых мероприятий
	Время исполнения
	Ответственные за исполнение
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Подвести итоги работы суда за 2024 год.
	январь
	Неяскин Е.С.
	 

	2
	Проводить оперативные совещания судей и анализировать судебные ошибки при отмене и изменении судебных решений.
	еженедельно

(понедельник,

вторник)
	Неяскин Е.С.
судьи


	 

	3
	Проводить практические семинары с судьями и помощниками судей по актуальным вопросам применения уголовного, гражданского и административного законодательства
	ежемесячно
	Неяскин Е.С.
судьи

помощники судей
	

	4
	Контролировать уголовные, гражданские и административные дела, находящиеся в производстве суда свыше 3-х месяцев, путем индивидуальных докладов судей председателю суда.
	еженедельно

(понедельник, 

вторник)
	         Неяскин Е.С.
Кулагина Л.В.

Владимирова Т.Н.

судьи
	 

	5
	Контролировать своевременное введение информации в ГАС «Правосудие» посредством осуществления регулярного мониторинга и предоставления начальниками отделов справок о введении неполной или недостоверной информации.
	в течение полугодия
	Неяскин Е.С.
Кулагина Л.В.

Владимирова Т.Н.


	

	6
	Осуществлять контроль над уголовными и гражданскими делами, производство по которым приостановлено.
	в течение полугодия
	Неяскин Е.С.
судьи

помощники судей
	 

	7
	Осуществлять контроль над своевременным исполнением судебных постановлений.

 
	в течение полугодия
	судьи

Кулагина Л.В.

Владимирова Т.Н.
	 

	8
	Проверить и проанализировать остатки нерассмотренных уголовных, гражданских и административных дел на 1 января 2025 г. 
	январь
	Неяскин Е.С.
судьи

Кулагина Л.В.

Владимирова Т.Н.
	 

	9
	Обеспечивать реализацию Федерального закона № 262-ФЗ от 22.12.2008 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации».


	в течение полугодия
	Неяскин Е.С.
судьи
	 


Судьи 
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Анализировать судебные ошибки при отмене и изменении судебных решений.
	еженедельно

(понедельник, 

вторник)
	судья, вынесший отмененное или измененное решение
	 

	2
	Изучать практику Конституционного Суда Российской Федерации, Верховного суда Российской Федерации, Кассационных судов Российской Федерации, и Верховного суда Республики Мордовия по наиболее актуальным вопросам для повышения общего уровня качества отправления правосудия.
	в течение полугодия
	судьи
	 

	3
	Проводить практические семинары с помощниками судей по актуальным вопросам применения уголовного, гражданского и административного законодательства. (Под роспись в журнале, распределение тем).
	еженедельно

(четверг)
	судьи

помощники судей Моисеева Е.С.,
Чичаева Е.В.


	 

	4
	Проводить практические и семинарские занятия с секретарями судебного заседания по изучению законодательства и текущих изменений в нем, по изготовлению процессуальных документов, с целью повышения их квалификации и исключения ошибок, допускаемых при изготовлении протоколов судебного заседания, а также при работе с ГАС «Правосудие». (Под роспись в журнале, распределение тем).
	 не реже одного раза в квартал
	Кулагина Л.В.

Владимирова Т.Н.

секретари судебного заседания
	

	5
	Составлять графики дежурств судей в рабочие, выходные и праздничные дни.
	ежемесячно
	Моисеева Е.С.
	

	6
	Подготавливать публикации, касающиеся деятельности суда, в средствах массовой информации.
	в течение полугодия
	судьи

аппарат суда, Моисеева Е.С. 
	 

	7
	Изучить и обобщить причины отмены и изменения Судебной коллегией по уголовным делам Верховного Суда Республики Мордовия, и в кассационном порядке судебных актов Рузаевского районного суда по уголовным делам за 2 полугодие 2024 года.
	февраль
	Юфатова Е.Ф.
	

	8
	Изучить и обобщить причины отмены и изменения Судебной коллегией по административным делам Верховного Суда Республики Мордовия, и в кассационном порядке судебных актов Рузаевского районного суда по административным делам за 2 полугодие 2024 года.
	март
	Краснова Н.Б.
	

	9
	Изучить и обобщить причины отмены и изменения Судебной коллегией по гражданским делам Верховного Суда Республики Мордовия, и в кассационном порядке судебных актов Рузаевского районного суда по гражданским делам за 2 полугодие 2024 года.
	март
	Апарина Л.О.
	

	10
	Оказать методическую помощь и ознакомиться с практикой применения законодательства при рассмотрении уголовных дел, гражданских дел и дел об административных правонарушениях на судебных участках Рузаевского района Республики Мордовия за 2024 год.
	Судебный участок №1– март;
Судебный участок №2 – апрель.
	Юфатова Е.Ф.,
Бардина Т.В.,

Абаева Д.Р., 

помощники судей
	

	11
	Провести обобщение причин длительного (свыше 3 месяцев) рассмотрения гражданских дел судьями Рузаевского районного суда Республики Мордовия за 2 полугодие 2024 года
	апрель
	Чугунова Л.М.
	



Отдел обеспечения судопроизводства по уголовным делам
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Составить отчеты о работе суда по рассмотрению уголовных дел и дел об административных правонарушениях за 2024 год.
	январь 
	Кулагина Л.В.
	 

	2
	Подготовить и сдавать дела и наряды на хранение в архив суда. 
	в течение полугодия

 
	Кулагина Л.В.
	 

	3
	Осуществлять контроль по исполнению исполнительных документов о взыскании штрафов, а также сумм в пользу федерального бюджета по уголовным делам (поступление в суды постановлений судебных приставов – исполнителей о возбуждении (окончании) исполнительного производства).
	ежеквартально
	Кулагина Л.В.

 
	 

	4
	С целью оказания методической помощи мировым судьям судебных участков Рузаевского района провести проверку на участках мировых судей Рузаевского района по рассмотрению дел за 2024 год об административных правонарушениях в области дорожного движения, производство по которым прекращено.
	февраль-март
	Кулагина Л.В.
Юртайкина Н.Д.
	 

	5
	Проверять правильность ведения книги учета вещественных доказательств, поступивших в суд на хранение на соответствие записей фактическому наличию вещей, своевременности и правильности исполнения решения суда в отношении вещественных доказательств.
	ежеквартально
	Грачев А.В.,
Чугунова Л.М., Бычкова О.Н., Мельникова С.Н., Кожаева Л.В.
	

	6
	Осуществление контроля по исполнению мировыми судьями судебных участков Рузаевского района Республики дел об административных правонарушениях, предусмотренных Главой 12 КоАП РФ.  
	ежеквартально
	Кулагина Л.В.
	


Отдел обеспечения судопроизводства по гражданским делам 
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Составить отчет о работе суда по рассмотрению гражданских и административных дел за 2024 год.
	январь 
	Владимирова Т.Н.


	 

	2
	Подготовить и сдавать дела и наряды на хранение в архив суда.
	в течение полугодия
	Владимирова Т.Н.


	 


Общий отдел
	1
	2
	3
	4
	5

	1

 
	Составить отчет о работе за 2024 год.
	январь
	Яшина О.А.
	 

	2
	Утвердить и согласовать штатное расписание на 2025 год (при наличии изменений).
	январь-февраль
	Неяскин Е.С.
Яшина О.А.
	

	3
	Осуществлять контроль за своевременной подготовкой материалов на присвоение квалификационных классов, классных чинов, надбавки за выслугу лет сотрудникам суда.
	в течение полугодия
	Яшина О.А.
	 

	4
	Организовывать подготовку материалов по проведению аттестации государственных гражданских служащих.
	в течение полугодия
	Яшина О.А.
	 

	5
	Работа по организации мероприятий, связанных с повышением квалификации судей и гражданских служащих.
	в течение полугодия
	Неяскин Е.С.
Яшина О.А.
	 

	6
	Работа по вопросам определения стажа государственной гражданской службы, дающего право на установление надбавки.
	в течение полугодия
	Юфатова Е.Ф.
Яшина О.А.
	 

	7
	Проводить занятия со вновь поступившими на работу работниками аппарата суда по изучению регламентирующих деятельность суда нормативно-правовых актов, Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, практических занятий по вопросам работы с ПО Microsoft Word,Microsoft Excel, СПС «Гарант», ГАС «Правосудие».
	в течение полугодия

 
	Яшина О.А.

главный специалист по информатизации
	 

	8
	Составлять описи дел, подлежащих сдаче в архив. 
	в течение полугодия
	Галочкина Э.Н.
	 

	9
	Организовывать и проводить экспертной комиссией суда работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на постоянное хранение документов.
	в течение полугодия
	Чугунова Л.М.,
Владимирова Т.Н.,

Кулагина Л.В.,

Варламова Е.О.,

Гутник Т.А.,

Королева Е.П.,

Галочкина Э.Н.
	 

	10
	Осуществлять учет юридической литературы, проведение реставрации, переплета, составлять акты на списание пришедшей в негодность юридической литературы.
	в течение полугодия
	Калявина Н.В.
	 

	11
	Проводить занятия с гражданскими служащими по вопросам противодействия коррупции. (Под роспись в журнале).
	в течение полугодия
	Яшина О.А.
	

	12
	Сотрудничать со средствами массовой информации.
	в течение полугодия
	Моисеева Е.С.
	 

	13
	Систематически обновлять Интернет-сайт районного суда, обеспечивать реализацию ФЗ № 262-ФЗ от 22.12.2008 г. «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации».
	в течение полугодия
	Моисеева Е.С.
Яшина О.А.
Калявина Н.В.

главный специалист по информатизации
	 

	14
	Составлять отчеты по информационному обеспечению деятельности суда.
	ежеквартально
	Моисеева Е.С.

	

	15
	Реализация проекта «Территория права»
	в течение полугодия
	судьи, 
помощники судей
	


Администратор суда
	 1
	2
	3
	4
	5

	1
	Обеспечение безопасности судебной деятельности
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	2
	Организация процессов информатизации
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	3
	Организация информационно-правового обеспечения деятельности суда
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	4
	Организация материального и социального обеспечения судей, в том числе пребывающих в отставке, работников аппарата суда 
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	5
	Организация предоставления медицинской помощи судьям, в том числе пребывающих в отставке, членам их семей, работникам аппарата суда и санаторно-курортного лечения указанных лиц в соответствии с федеральным законодательством
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	6
	Организация материально-технического обеспечения деятельности суда
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	7
	Контроль за работой автотранспорта в соответствии с установленными нормами
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	8
	Организация обеспечения оргтехникой и средствами связи
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	9
	Организация обеспечения зданий (помещений) суда мебелью, сейфами, металлическими шкафами и металлообнаружителями, бытовыми предметами, приборами
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	 

	10
	Организация обеспечения судей мантиями и служебным обмундированием, а также обеспечение работников аппарата суда, имеющих классные чины, служебным обмундированием
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	

	11
	Организация и контроль строительства (реконструкции), ремонта, эксплуатации, технического обслуживания зданий и (помещений), сооружений и управление объектами недвижимого имущества, в том числе земельными участками
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	

	12
	Осуществление контроля за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка, норм и правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	

	13

	Организация проведения мероприятий по взаимодействию с адвокатурой, правоохранительными органами, другими государственными органами и организациями по вопросам обеспечения деятельности суда
	в течение полугодия
	Зубарев Н.Г.
	


Е.С.Моисеева
 8(83451)63470
