                                                                                       УТВЕРЖДАЮ

                                                                                       и.п. председателя Радищевского 

                                                                                       районного суда

                                                                                       ______________Е.Н. Можаева
                                                                                       «___» _____________ 2025г.

ПЛАН

повышения квалификации работников аппарата  Радищевского районного суда,  судебных участков Радищевского и Старокулаткинского районов Радищевского судебного района на 1 полугодие 2026 года.

	№ п.п
	Тема занятий
	Срок исполнения
	Исполнитель 

	1
	2
	3
	4

	1
	1.1. Изучение анализов, обзоров Управления Судебного департамента, областного и кассационного судов.
Новое в законодательстве (сообщение о публикациях периодических изданий, касающихся деятельности суда, изменений текущего законодательства)
	еженедельно

каждый понедельник
	Судьи
аппарат суда


	2
	2.1. Подведение итогов работы аппарата районного суда, судебных участков Радищевского и Старокулаткинского районов Радищевского судебного района за 2 полугодие 2025 года

2.2. Лекционные и практические занятия с консультантом психологом Ульяновского областного суда

2.3. Особенности делопроизводства по приему, учету, регистрации документов, поступивших в суд в электронном виде, в том числе в форме электронного документа, в рамках административного, гражданского и уголовного судопроизводства, а также направлению судом судебных актов в форме электронных документов с использованием ГАС "Правосудие"
	12.01.2026
23.01.2026
20.03.2026
19.06.2026
30.01.2026

	Можаева Е.Н.
Брейтман Т.Л.

Секретари с/з
Секретари суда

	3
	3.1. Порядок отправки исходящей  корреспонденции посредством электронных заказных писем
3.2. Регистрация и учет внепроцессуальных обращений
                                                                                         3.3. Регистрация и учет уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях, согласно Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде
	06.02.2026
13.02.2026
27.02.2026

	Секретари суда
Спиридонов С.А.
Ибрагимова А.Р.

Секретари суда



	4
	4.1. Обсуждение вопросов, возникающих на практике при ведении делопроизводства и статистики на судебных участках
4.2. Извещение сторон и лиц, участвующих в деле, о дне судебного разбирательства посредством СМС  сообщения, либо государственной электронной почтовой системой (ГЭПС) 
4.3 Регистрация и учет предложений, заявлений и жалоб на работу суда, не подлежащих рассмотрению в порядке, установленном процессуальным законодательством Российской Федерации
	06.03.2026
20.03.2026
27.03.2026


	Головина О.Н.

Котлиярова Г.М.
Секретари с/з

Спиридонов С.А.

	5
	5.1. Методические рекомендации по вопросам представления сведений о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения формы справки за 2025 год
5.2. Оформление уголовных дел на стадиях принятия и назначения к судебному заседанию
5.3. Оформление гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях на стадии подготовки к судебному разбирательству (рассмотрению дела)
5.4. Регистрация и учет внепроцессуальных обращений
	03.04.2026
10.04.2026
17.04.2026
24.04.2026
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.

Секретари с/з

Секретари с/з

Спиридонов С.А.

	6
	6.1. Обращение к исполнению приговоров, решений, определений и постановлений суда
6.2. Порядок выдачи судебных дел и документов
6.3. Прием, учет и хранение вещественных доказательств и личных документов осужденных
	08.05.2026
15.05.2026
29.05.2026
	Секретари суда
Секретари суда

Гл. специалисты
Секретари суда



	7. 
	7.1. Порядок организации комплектования, хранения, учета и использования документов в архивах суда  
7.2. Инструктаж по технике безопасности и противопожарной безопасности
7.3. Делопроизводство по прохождению кассационных жалоб, представлений на судебные решения, вступившие в законную силу
7.4. Оформление материалов после их рассмотрения
	05.06.2026
11.06.2026
19.06.2026
26.06.2026
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.

Коннов М.С.
Помощники судей
Секретари с/з




Администратор                                                                                                               М.С. Коннов   
