                                                                                  У Т В Е Р Ж Д А Ю

                                                                                                 Председатель Радищевского                             

                                                                            районного суда

                                                                                                   ___________ И.М. Корсакова
                                                                                                  «___» ___________ 2024 года

План

работы Радищевского районного суда на 2 полугодие

2024 года 

	№ п/п
	Наименование 

мероприятий
	Срок

исполнения
	Исполнитель
	Отметка об исполне- нии

	1.Организационно-правовое направление

	

	1.1
	Подведение итогов работы суда за 1 полугодие 2024 года
	05.07.2024
	Можаева Е.Н.
	

	1.2
	Еженедельно проводить оперативные совещания судей, работников аппарата суда по изучению текущего законодательства и судебной практики с обсуждением конкретных вопросов, изучением причин отмены и изменения приговоров и решений
	еженедельно
	Корсакова И.М.

Можаева Е.Н.
	

	1.3
	Обсуждение итогов работы судей, мировых судей за прошедшую неделю по делам, находящимся в их производстве
	еженедельно
	Корсакова И.М.

Можаева Е.Н.
	

	1.4
	Подведение итогов работы коллектива суда за прошедший месяц, обсуждение текущих вопросов
	ежемесячно
	Корсакова И.М.

Можаева Е.Н.
	

	1.5
	Еженедельно анализировать сведения за прошедшую неделю по количеству назначенных, рассмотренных, отложенных и приостановленных гражданских, административных,  уголовных и апелляционных дел, дел об административных правонарушениях с указанием причин, послуживших их приостановлению и отложению
	еженедельно
	Корсакова И.М.

Можаева Е.Н.
	

	1.6
	Обсуждение изменений судебной практики по гражданским, административным, уголовным делам, дел об административных правонарушениях
	ежемесячно

последний понедельник месяца 
	Судьи,           мировые судьи
	

	1.7
	Обсуждение результатов апелляционной практики по уголовным делам и делам об административных правонарушениях;

гражданским делам;
административным делам
	еженедельно
	Корсакова И.М.
Можаева Е.Н.

Николаева Н.М.

мировые судьи
	

	1.8
	Изучение анализов и обзоров, областного, кассационного судов и Управления Судебного департамента с принятием в дальнейшем мер по устранению отмеченных в них недостатков  
	еженедельно 
	Корсакова И.М.
Можаева Е.Н.
	

	1.9
	Предоставление информации о сроках изготовления протоколов судебных заседаний, сдача рассмотренных дел в канцелярию суда, сроках направления копий заочных решений, приговоров лицам, осужденным к лишению свободы
	еженедельно
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	1.10
	Контроль надлежащего извещения сторон и лиц, участвующих в деле, о дне судебного разбирательства, в том числе СМС – сообщениями
	еженедельно
	Секретари с/з
	

	1.11
	Изучать анализы, обзоры и обобщения по организационно-правовому направлению деятельности, поступающие из  Управления Судебного департамента,  с целью выработки мер по устранению отмеченных недостатков в будущем
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
	

	1.12
	Представление в УОС* справки по гражданским делам, находящимся в производстве судей свыше 2-х месяцев
	Ежемесячно

к 1, 15 числу
	Ганькина Н.В.
Бахитова Л.Р.


	

	1.13
	Представление в УОС справки о проверке исполнения наказания в виде штрафа в доход государства по делам об административных правонарушениях
	к 5 августа
к 5 ноября
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	1.14
	Представление в УОС справки по делам находящихся в производстве суда после отмены в апелляционном и кассационном порядке, находящихся в производстве суда после отмены в кассационном порядке, снятым с апелляционного рассмотрения
	ежемесячно
	Ганькина Н.В.
Бахитова Л.Р.
	

	1.15
	Представление в УОС  сведений о гражданских делах, при рассмотрении которых применялся ФЗ «Об альтернативной процедуре урегулирования споров с участием посредника (процедуре медиации)
	ежемесячно

 к 5 числу


	Ганькина Н.В.
	

	1.16
	Представление в УОС  справки о гражданских делах, заявление по которым оставлены без рассмотрения на основании абзацев 7 и 8 ст. 222 ГПК РФ
	ежемесячно

 к 5 числу


	Ганькина Н.В.

Бахитова Л.Р.
	

	1.17
	Представление в УОС  справки о проведенной проверке по контролю за исполнением решений по взысканиям с бюджетов различных уровней
	ежемесячно

 к 15 числу


	Ганькина Н.В.

Бахитова Л.Р.
	

	1.18
	Представление в УОС  справки о выявлении фактов подделки судебных актов использования фальсифицированных доказательств
	ежемесячно

 к 5 числу


	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	1.19
	Представление в УОС  справки о рассмотрении материалов с применением ч. 2.1 ст. 4.1 КоАП РФ
	ежемесячно

 к 5 числу

	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	1.20
	Представление в УОС  справки о проведенной проверке по контролю за исполнением решений по взысканиям в бюджет за полугодие
	к 15 июля
	Ганькина Н.В.

Бахитова Л.Р.
	

	1.21
	Представление в УОС  справки о практике реагирования на решения Конституционного Суда
	к 05 июля
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	1.22
	Представление в УОС  сведений по судебным решениям в отношении несовершеннолетних, обвиняемых в совершении преступлений небольшой и средней тяжести, а также копии приговоров по преступлениям, совершенным в отношении несовершеннолетних
	ежемесячно

 к 5 числу


	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.23
	Представление в УОС  сведений по уголовным делам, находящимся в производстве районного суда свыше 2-х месяцев, мировых судей участков свыше 1 месяца, а также сведений по уголовным делам, приостановленным в связи с розыском подсудимого и находящихся в производстве суда свыше 1,5 месяцев
	ежемесячно

 к 3 числу


	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.24
	Представление в УОС  сведений о лицах, срок содержания под стражей которых превышает 6 месяцев и выше
	ежемесячно

 к 5 числу


	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.25
	Представление в УОС  сведений о рассмотрении ходатайств об избрании меры пресечения в виде заключения под стражей и о продлении срока содержания под стражей
	к 05 июля

к 05 октября
	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.26
	Представление в УОС  сведений о принятых судебных решений по уголовным делам, принятых в связи с признанием Конституционным судом РФ закона либо его отдельных положений несоответствующими либо соответствующими Конституции РФ
	к 05 июля

	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.27
	Представление в УОС  сведений о наличии уголовных дел и материалов в отношении служащих органов государственной власти и местного самоуправления по коррупционным правонарушениям, а также уголовных дел по фактам рейдерского захвата
	к 05 июля

	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.28
	Представление в УОС  справки по результатам изучения судебной практики в отношении подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений в предпринимательской сфере и иной экономической деятельности согласно программе и стат.данным
	к 15 декабря


	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.29
	Представление в УОС материалов, в ходе рассмотрения которых судом были признаны недопустимыми доказательства, полученные в результате причинения пыток
	в течение 3-х суток со дня вступления в законную силу
	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.30
	Представление в УОС сведений о применение норм международного права
	в течение 3-х суток со дня вступления 
	Чадаева В.Н.
Бахитова Л.Р.
	

	1.31
	Представление в УОС сведений по результатам пересмотра судами уголовных дел, в связи с постановлением Европейского суда по правам человека
	в течение 3-х суток со дня вступления
	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.32
	Представление в УОС информации о количестве дел,  направленных в Шестой кассационный суд общей юрисдикции
	к 1 числу
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	1.33
	Представление в УОС информации по числу лиц, осужденных к различным мерам уголовного наказания
	к 5 числу
	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.34
	Представлять в УСД** сведения о нарушениях адвокатами норм процессуального законодательства при рассмотрении дел; о других нарушениях адвокатами своих профессиональных обязанностей
	при наличии нарушений

ежемесячно
	Коннов М.С.
	

	1.35
	Представлять в УСД сведения об организации работы по обеспечению установленного порядка деятельности судов
	к 5 июля
к 5 октября

	Коннов М.С.
	

	1.36
	Представлять в УСД сведения по количеству срывов судебных заседаний в связи с недоставкой или несвоевременной доставкой подсудимых конвойными подразделениями в суды
	к 5 июля

к 5 октября

	Коннов М.С.
	

	1.37
	Представлять в УСД сведения о состоянии работы по информационному обеспечению деятельности суда 
(форма В14.1)
	до 1 июля

до 1 октября

	Спиридонов С.А.
	

	1.38
	Обеспечить направление в Администрацию Президента РФ в электронном виде отчета о рассмотрении обращений граждан
	до 1 числа после отчетного периода
	Спиридонов С.А.
	

	1.39
	Представлять в УСД базы данных по УСК на подсудимых
	ежемесячно

к 5 числу
	Чадаева В.Н.
Хамзина Г.Ш.
	

	1.40
	Представлять в УСД информацию о сроках и качестве оказания услуг по обновлению справочно-правовой системы Консультант Плюс
	ежемесячно к 25 числу
	Коннов М.С.
	

	1.41
	Представлять в УСД информацию о работе суда, мировых судей по рассмотрению уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушений
	ежемесячно к 5 числу
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.

Ганькина Н.В.

Чадаева В.Н.
	

	1.42
	Представлять в УСД информацию о работе суда по рассмотрению ходатайств, жалоб, представлений, уголовных, гражданских дел в апелляционным порядке, пересмотре дел об административных правонарушениях
	ежемесячно к 5 числу
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.

Ганькина Н.В.

Чадаева В.Н.
	

	1.43
	Представлять в УСД сведения о поступлении (непоступлении) периодических печатных изданий
	ежемесячно к 5 числу
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	1.44
	Представлять в УСД информацию о работе со СМИ и взаимодействии с общественностью
	до 1 июля

до 1 октября

  
	Спиридонов С.А.
	

	1.45
	Представление в УСД информации по смс-извещениям
	к 5 июля
к 5 октября
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	1.46
	Представление в УСД статистические данные по работе с обращениями (запросами) граждан и организаций в судах
	к 10 июля

к 10 октября
	Спиридонов С.А.
	

	1.47
	Представлять в УСД сведения по количеству документов, поступивших в суды через сервис «Электронное правосудие»
	к 5 июля 

к 5 октября 
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	1.48
	Контроль своевременного исполнения писем областного суда и распорядительных документов УСД
	по мере поступления
	Радченко Г.А.

Коннов М.С.
	

	1.49

	Проверка сроков рассмотрения уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях мировыми судьями судебных участков Радищевского судебного  района
	сентябрь
 декабрь
	Можаева Е.Н.

Николаева Н.М.

	

	1.50
	Представить в УСД отчет о деятельности  администратора суда  за 1 полугодие 2024г.
	к 10 июля
	Коннов М.С. 


	

	1.51
	Представить в УСД план работы администратора суда на 1 полугодие 2025г.
	к 20 декабря
	Коннов М.С. 


	

	1.52
	Организация работы по профилак-тике преступлений среди несовер-шеннолетних (проведение бесед, лекций, презентаций в школах, техникумах)
	в соответствии с планом
	Судьи

помощники судей
	

	1.53
	Организация взаимодействия суда и мировых судей со средствами массовой информации
	в течение полугодия 
	Судьи
мировые судьи
помощники судей
	

	1.54
	Оказание практической помощи мировым судьям судебных участков Радищевского и Старокулаткинского районов Радищевского судебного района при рассмотрении уголов-ных, гражданских дел и дел об административных правонаруше-ниях
	при обращении мировых судей 
	Можаева Е.Н.
Николаева Н.М.
	

	1.55
	Наполнение Интернет-сайта суда, наполнение официального сообщества  Радищевского районного суда в социальной сети «ВКонтакте»
	ежедневно
	Спиридонов С.А.


	

	1.56
	Отчет по информационному наполнению Интернет - сайта
	    до 25 числа

ежеквартально
	Спиридонов С.А. 

Хамзина Г.Ш.
	

	1.57
	Контроль за работой Приемных суда. Соблюдение требований к работе в Приемных
	ежедневно
	Коннов М.С.
Хамзина Г.Ш.
	

	1.58
	Представление в УСД  первичных статистических отчётов по рассмотрению уголовных, гражданских, административных дел и о материальном ущербе, причиненном преступлениями и взысканиях, произведенных судами, мировыми судьями (Ф. №№ 1, 1-АП, 2, 4)
	к 15 июля
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
Ганькина Н.В.

Чадаева В.Н.
	

	1.59
	Представление в УСД  сведений о рассмотрении судами общей юрисдикции некоторых категорий гражданских дел по первой инстанции и дел об административных правонарушениях (прил. к ф. №№1-АП, 2)
	к 15 июля
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
Ганькина Н.В.


	

	1.60
	Представление в УСД  отчета о работе судов и мировых судей по рассмотрению уголовных дел по отдельным статьям УК РФ по первой инстанции (Ф. № 01.1) 
	к 05 июля

к 05 октября
	Чадаева В.Н. 

Бахитова Л.Р.
	

	1.61
	Представление в УСД оперативной статистической отчетности о работе федеральных судов общей юрисдикции и мировых судей (Ф. № 01) 
	к 05 июля

к 05 октября
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	1.62
	Представление в УСД первичные статистические отчеты о работе судов по рассмотрению уголовных, гражданских дел в апелляционном порядке (Ф. №6-бМС, 7-бМС), дел об административных правонарушениях
	до 15 июля
	Бахитова Л.Р.
Ганькина Н.В.

Чадаева В.Н.
	

	1.63
	Представление в УСД сведений о назначенных судьями административных наказаниях по делам об административных правонарушениях, связанных с незаконным оборотом наркоти-ческих средств, психотропных веществ и их прекурсов и аналогов (Ф. № 7-МБ-НОН)
	к 01 октября
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	1.64
	Представление в УСД первичного статистического отчета о применении постановления ГД ФС РФ об объявлении амнистии (Ф. № 1-а)
	К 30 июля, в случае объявления амнистии
	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.65
	Представление в УСД сведений о лицах, содержащихся под стражей; о мерах пресечения и об осужденных за преступления в сфере предпри-нимательской деятельности; осужденных к штрафам и их исполнении за коррупционные преступления (Ф. № S08)
	к 15 июля
	Чадаева В.Н.

Бахитова Л.Р.
	

	1.66
	Представление в УСД сведений о делах, связанных с расовой дискриминацией (Ф. № S09)
	к 10 октября
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	1.67
	Принятие участия в совещаниях и семинарах, проводимых Управлением Судебного департамента и Ульяновским областным судом
	в течение полугодия
	Судьи

администратор

главные специалисты
	

	1.68
	Проведение лекций, бесед с учащимися школ, техникумов Радищевского и Старокулаткинского районов
	в течение полугодия
	Судьи, помощники судей
	

	1.69
	Принимать участие в конкурсах, спортивных соревнованиях, проводимых Советом судей Ульяновской области
	в течение полугодия
	Судьи, аппарат суда
	

	1.70
	Оказание шефской помощи детским учреждениям
	в течение полугодия
	Судьи, аппарат суда
	

	1.71
	Организация лекций психолога, лингвиста Ульяновского областного суда по ВКС:

психолог Брейтман Т.Л.
	20.09.2024
01.11.2024
06.12.2024
	Корсакова И.М. 

	

	Аналитическая работа

	1.72
	Обобщение судебной практики гражданских дел  «О лишении родительских прав» за 2023 год и 1 квартал  2024 года
	август
	Спиридонов С.А.

Хамзина Г.Ш.
	

	1.73
	Обобщение судебной практики гражданских дел  «О взыскании страхового возмещения по договорам ОСАГО» за 2023 год и 1 квартал  2024 года
	сентябрь
	Федорина Л.В.
Ибрагимова А.Р.
	

	1.74
	Обобщения по заданию Ульяновс-кого областного суда:
уголовные, дела об административных правонарушениях;

гражданские, административные дела

	в течение полугодия
	Корсакова И.М.

Можаева Е.Н.
	


2. Кадровое обеспечение 

	2.1
	Разработать план повышения квалификации судей и мировых судей на 2 полугодие 2024 года
	июль 
к 1 числу
	Коннов М.С.
	

	2.2
	Разработать план повышения квалификации работников аппарата суда и аппарата судебных участков за 2 полугодие 2024 года
	июль
к 1 числу
	Коннов М.С.
	

	2.3
	Осуществлять ведение воинского учета граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, из числа работников суда
	в течение полугодия

	Радченко Г.А.
	

	2.4
	Осуществлять контроль за сроками  пребывания государственных гражданских служащих в  классных чинах, за  выслугой лет, оформлять соответствующие представления и документы, направлять их в УСД
	в течение полугодия

	Радченко Г.А.
	

	2.5
	Провести работу по повышению квалификации судей, работников аппарата суда, мировых судей и аппарата мировых судей
	согласно плану повышения квалификации
	Судьи,

работники аппарата суда (согласно плану)
	

	2.6
	Организовывать работу конкурсной комиссии на замещение вакантной должности
	по мере необходимости
	Радченко Г.А.
Коннов М.С.
	

	2.7 
	Отслеживание сроков для подготовки материалов на присвоение классных чинов
	в течение полугодия
	Радченко Г.А.


	

	2.8
	Отслеживание сроков для подготовки приказов на установление надбавки за выслугу лет и своевременное направление их в УСД
	в течение полугодия
	Радченко Г.А.
	

	2.9
	Контроль за своевременным уходом в отпуск судей  и аппарата суда
	в течение полугодия
	 Радченко Г.А. Коннов М.С.
	

	2.10
	Своевременное представление в отдел кадров УСД  приказов о приеме на работу, отпусках, возложении обязанностей  на сотрудников суда и т.д.
	в течение полугодия
	Радченко Г.А. Коннов М.С.
	

	2.11
	Составление графика отпусков судей и работников аппарата суда, а также мировых судей на 2025 год, копию графика отпусков  направить в УСД
	до 20 ноября
	Коннов М.С.
Радченко Г.А.
	

	2.12
	Направление сведений в  РВК о воинском учете граждан, работаю-щих в суде, прибывающих в запасе
	при изменении в 2-х недельный срок
	Радченко Г.А.
	

	2.13
	Своевременное внесение сведений в личные дела и трудовые книжки сотрудников суда
	в течение полугодия
	Радченко Г.А.
	

	2.14
	Организация прохождения практики студентами
	в течение полугодия 
	Корсакова И.М.

Радченко Г.А.

Коннов М.С.
	

	2.15
	Изучение обобщений, справок УСД, касающихся кадровых вопросов, в целях принятия мер к устранению недостатков
	по мере поступления
	Корсакова И.М.
	

	2.16
	Направление  характеристик в УСД на федеральных и мировых судей, для присвоения квалификационных классов
	по запросу УСД
	Корсакова И.М.

Радченко Г.А.

	

	2.17
	Информация о наличии в суде вакантных должностей ГГС
	до 1 числа
	Радченко Г.А.
	

	2.18
	Персональная расстановка работников суда. Список работников аппарата суда
	до 1 числа следующего квартала
	Радченко Г.А.
	

	2.19
	Сведения о неполной занятости и движении работников за квартал    (П-4)
	до 1 числа следующего за отчетным
	Радченко Г.А.
	

	2.20
	Направить в УСД анализ о поданных сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских служащих аппарата суда
	до 30 октября
	Федорина Л.В.
	


3. Делопроизводство и архив
	3.1
	Разработать План работы районного суда на 2 полугодие 2024 года
	к 1 июля
	Коннов М.С.
	

	3.2
	Отслеживание своевременного исполнения распорядительных доку-ментов, поступающих в адрес суда из вышестоящих инстанций
	по мере поступления документов
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	3.3  
	Контроль за надлежащим оформ-лением и составлением служебных писем, приказов
	ежедневно
	Корсакова И.М.
	

	3.4
	Формирование дел и нарядов по утвержденной номенклатуре дел в суде
	в течение полугодия
	Радченко Г.А..

Бахитова Л.Р.


	

	3.5
	Уничтожение вещественных доказа-тельств, проверка своевременности исполнения приговоров в части вещественных доказательств
	ежеквартально


	Чадаева В.Н.

Бикбаева Г.Т. 


	

	3.6 
	Обработка судебных дел, нахо-дящихся в архивах суда
	по мере необходимости
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	3.7
	Приведение уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях постоянного хранения в соответствие с Правилами работы архивов
	в течение полугодия

	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.


	

	3.8
	Отчет об оказании услуг почтовой связи
	ежемесячно 
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	


4.Финансово-экономическое обеспечение

	4.1
	Контроль за эксплуатацией авто-транспорта
	ежедневно
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.
	

	4.2
	Заполнение карточки учета  работы автомобильных шин и эксплуатационных карт транспортных средств
	ежемесячно
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.


	

	4.3
	Представлять в УСД сведения о полученном количестве топлива для служебного автотранспорта
	ежемесячно
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.


	

	4.4
	Представлять в УСД сведения о подтверждении количества пройденного предрейсового медицинского осмотра
	ежемесячно
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.


	

	4.5
	Контроль за  использованием водо-, тепло, энерго-ресурсов в суде
	ежедневно 
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.
	

	4.6
	Обеспечение бесперебойной                работы средств связи
	ежедневно
	Коннов М.С. 


	

	4.7

	Контроль за охраной здания суда и обеспечение безопасности судей
	ежедневно
	Коннов М.С. 

 Бахитова Л.Р.
	

	4.8
	Проведение инструктажа по технике безопасности с аппаратом суда и обслуживающим персоналом
	ноябрь
	Коннов М.С. 


	

	4.9
	Проведение инструктажа по пожарной безопасности с аппаратом суда и обслуживающим персоналом
	ноябрь
	Коннов М.С. 


	

	4.10
	Контроль за расходованием бумаги и  других расходных материалов
	ежедневно
	Коннов М.С. 

 Бахитова Л.Р.
	

	4.11
	Контроль за  ведением междуго-родних, международных переговоров.
	ежедневно
	Коннов М.С. 
Бахитова Л.Р.
	

	4.12
	Контроль за эксплуатацией орг-техники в суде
	ежедневно
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.
	

	4.13
	Представить в УСД заявку на обеспечение основными средствами в соответствии с нормами положенности
	01.11.2024
	Коннов М.С. 


	

	4.14
	Представлять в УСД отчет об использовании офисной бумаги
	ежемесячно
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.
	

	4.15
	Представить в УСД заявку на обеспечение канцелярскими товарами и канцелярскими принадлежностями в соответствии с нормами положенности
	01.11.2024
	Коннов М.С.
	

	4.16
	Представить в УСД заявку на обеспечение хозяйственных принадлежностей, хозяйственных товаров и рабочего инвентаря в соответствии с нормами положенности
	01.11.2024
	Коннов М.С.
	

	4.17
	Представить в УСД заявку на обеспечение расходными материалами (офисная бумага, конверты почтовые, конверты полиэтиленовые, картриджи для оргтехники)
	01.11.2024
	Коннов М.С.
	

	4.18
	Представить в УСД заявку о потребности в бланках исполнительных листов 
	25.07.2024
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	4.19
	Организовать работу по переводу транспорта суда на осенне-зимний режим эксплуатации
	октябрь-ноябрь
	Коннов М.С.

Бахитова Л.Р.
	

	4.20
	Представить в УСД заявку на подписку на периодические печатные издания и юридическую литературу
	01.08.2024
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	4.21
	Представить в УСД заявку на изготовление регистрационных журналов, обложек дел
	01.10.2024
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	4.22
	Представить в УСД заявку на изготовление штампов, гербовых печатей
	01.11.2024
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	4.23
	Представить в УСД заявку на изготовление бланков писем с воспроизведением Государственного герба РФ
	01.12.2024
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	4.24
	Представить в УСД информацию о состоянии работы органов почтовой связи по отправлению судебной корреспонденции
	20.12.2024
	Коннов М.С.
	

	4.25
	Представить в УСД акт снятия остатков по почтовым расходам
	к 5 июля

к 5 октября
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	


5. Бухгалтерский учет и отчетность

	5.1
	Обобщение информации, полученной из Управления, по имеющимся недостаткам в оформлении бухгалтерских документов 
	при недостатках
	Коннов М.С. Радченко Г.А

Бахитова Л.Р.
	

	5.2
	Отчет о работе автотранспорта в бухгалтерию УСД с приложением актов показания  спидометра
	к 7 числу каждого месяца 
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.


	

	5.3
	Счета для оплаты за услуги связи, энерго, водо и газоснабжения
	ежемесячно
	Коннов М.С.
Бахитова Л.Р.
	

	5.4
	Табеля учета рабочего времени
	к 6 и 20 числу каждого месяца
	Коннов М.С.
Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	5.5
	Акты на списание материальных запасов, бланков строгой отчетности
	не позднее 10 числа месяца
	Радченко Г.А

Бахитова Л.Р.

Коннов М.С.
	

	5.6
	Отчет о почтовых расходах 
	к 1 числу каждого месяца 
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	5.7
	Подтверждение оказанных услуг связи
	к 5 числу
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.
	

	5.8
	Отчет об использовании бланков исполнительных листов
	 к 5 числу
	Радченко Г.А.

Бахитова Л.Р.
	

	5.9
	Проверка фактических данных спидометра с учетными  данными, проверка наличия остатка бензина
	ежемесячно
	Коннов М.С. 

Бахитова Л.Р.


	

	5.10
	Сведения о невыходах на работу по причине болезни
	к 10 числу текущего месяца
	Радченко Г.А.
	


6. Капитальное строительство, эксплуатация зданий и сооружений и управление недвижимостью

	6.1
	Проведение комплексной проверки состояния противопожарной безопасности судов
	15.07.2024
	Коннов М.С.
	

	6.2
	Доклад о ходе выполнения работ 
по подготовке зданий к осенне-зимнему периоду
	15.06.2024
15.07.2024

15.08.2024

15.09.2024
	Коннов М.С.
	

	6.3
	Представить в УСД акт готовности здания суда к эксплуатации в осенне-зимний период 2024-2025 г.г.
	к 20 августа
	Коннов М.С.
	

	6.4
	Акт технического состояния зданий суда (осенний осмотр)
	 15.09.2024
	Коннов М.С.
	

	6.5
	Сведения о состоянии охраны и технической защите зданий суда (ф. В 1.4)
	05.07.2024
	Коннов М.С.
	

	6.6
	Контроль за проведением работ по техническому обслуживанию газовых  котельных суда
	в отопительный период
	Коннов М.С.

Бахитова Л.Р.
	

	6.7
	Контроль за проведением ремонтных работ в зданиях суда
	при проведении работ
	Коннов М.С.
	

	6.8
	Заявка на проведение ремонтных работ в зданиях суда
	при необходимости
	Коннов М.С.
	


7. Информатизационное  направление

	7.1
	Обеспечение поддержания информа-ционных ресурсов подсистем ГАС «Правосудие» в суде
	ежедневно
	Коннов М.С.

	

	7.2
	Осуществление обеспечения инфор-мационной безопасности комплекса средств автоматизации  судов в рамках всех технологических решений ГАС «Правосудие»
	ежедневно
	Коннов М.С.


	

	7.3
	Обеспечение поддержания эксплуа-тации комплекса средств автома-тизации (КСА) суда в рамках всех технологических решений ГАС «Правосудие»
	ежеквартально
	Коннов М.С.
	

	7.4
	Контроль за обновлением справочно-правовой системы «Консультант Плюс»
	еженедельно
	Коннов М.С.
	

	7.5
	Контроль за обновлением антивирусных баз
	по мере поступления
	Коннов М.С.
	

	7.6.
	Заявки на ремонт оргтехники
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
	

	7.7
	Профилактическое и программное обслуживание автоматизированных рабочих мест локальной сети
	еженедельно
	Коннов М.С.
	

	7.8
	Контроль за осуществлением резервных копий баз данных и информационных массивов
	ежедневно
	Коннов М.С.

	

	7.9
	Контроль и обеспечение бесперебойной работы «Информационного киоска»
	ежедневно
	Коннов М.С.
	

	7.10
	Обеспечение своевременности подачи заявок в службу технической поддержки ФГБУ ИАЦ Судебного департамента и его филиала в Ульяновской области на проведение работ по восстановлению функционирования (работоспособности) программно-технических средств, общего и специального программного обеспечения, контроль их выполнения
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
	

	7.11
	Организация взаимодействия с филиалом ФГБУ ИАЦ Судебного департамента в Ульяновской области по своевременному обновлению эксплуатируемых в суде автоматизированных информационных систем
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
	

	7.12
	Организация технического обеспечения систем видео-конференц-связи, аудиовидеофиксации, текущего обслуживания установленного в суде оборудования и техники, в том числе в залах судебного заседания и на рабочих местах
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
	

	7.13
	Осуществлять контроль за потребностью в программно-технических средствах и оргтехники, а также списанием выслужившего установленные сроки эксплуатации и пришедшего в негодность оборудования
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
	

	7.14
	Осуществлять контроль доступа в серверные помещения, к средствам обработки защищаемых информационных ресурсов
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
Радченко Г.А.

Бахитова Л.В.
	

	7.15
	Осуществлять контроль за своевременным составлением отчетности о работе суда по линии информатизации
	в течение полугодия
	Коннов М.С.
	

	7.16
	Представить в УСД отчет об обеспеченности программно-техническими средствами объектов автоматизации (ф. № В 10.2)
	к 15 января
	Коннов М.С.
	

	7.17
	Представить в УСД сведения об обеспеченности специальным  программным обеспечением ГАС «Правосудие» объектов автоматизации (ф. № В 10.4)
	к 15 января
	Коннов М.С.
	


* УОС - Ульяновский областной суд
** УСД - Управление Судебного департамента в Ульяновской области
Администратор суда                                                                                                          М.С. Коннов
