 УТВЕРЖДЕНО

Приказом председателя

Белебеевского городского суда

Республики Башкортостан

от 18 июля 2024 № 35
ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, 

приобщенной к протоколу судебного заседания, и предоставления копии аудиозаписи судебного заседания по делам, находящимся в производстве Белебеевского городского суда Республики Башкортостан.
1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной Приказом Судебного департамента при Верховном суде Российской Федерации от 29.04.2003 № 36, и определяет процедуру изготовления и выдачи копии аудиопротокола судебного заседания, а также порядок ознакомления граждан (организаций) с протоколом судебного заседания (в том числе изготовленного с помощью средств аудиозаписи).

1.2. Право на ознакомление с аудиозаписью протокола судебного заседания, а также получение копии аудиозаписи судебного заседания предоставляется следующим лицам при предъявлении следующих документов:

обвиняемым, подсудимым, осужденным, оправданным, лицам, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшим, сторонам по делу, третьим лицам, законным представителям по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, заявителям и другим заинтересованным лицам по делам особого производства и административным делам, гражданским истцам, ответчикам по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, а их представителям, защитникам - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

адвокатам, выступающим по уголовным, гражданским, административным делам и делам по административным правонарушениям, - ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и (или) удостоверения адвоката;

другим заинтересованным лицам, выступающим по уголовным, гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;

прокурорам - служебного удостоверения;

иным должностными лицам при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса;

реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - наследникам, близким родственникам, родственникам, иждивенцам в соответствии со статьями 133,134 УПК РФ, статьей Закона Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» - документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).

1.3. Ознакомление с аудиозаписью или предоставление копии аудиозаписи судебного заседания производится в помещении суда на основании письменного заявления (Приложение № 1, № 2), на котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (заместитель председателя суда) либо иное уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку о поручении уполномоченному работнику аппарата суда ознакомить с аудиозаписью или предоставление копии аудиозаписи судебного заседания.

1.4. Лицами, уполномоченными на ознакомление с аудиозаписью или предоставление копии аудиозаписи судебного заседания являются:

- при нахождении дела в производстве судьи и до сдачи дела в отдел обеспечения судопроизводства Белебеевском городском суде Республики Башкортостан - секретарь судебного заседания, а в случае его временного отсутствия, помощник судьи;

- при сдаче дела (материала) в отдел обеспечения судопроизводства Белебеевского городского суда Республики Башкортостан - сотрудник отдела в соответствии с распределением должностных обязанностей;

- при сдаче дела в архив Белебеевского городского суда Республики Башкортостан суда – лицо, ответственное за работу архива.

2. Порядок изготовления копии аудиозаписи 
судебного заседания и ее выдача
2.1 Копия аудиозаписи протокола судебного заседания для лиц, указанных в п. 1.2. Положения, изготавливается на основании письменного ходатайства и за их счет (абзац 4,5,6 пункта 7.12.1 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде).

2.2. При подаче ходатайства (приложение № 2) о выдаче копии аудиозаписи судебного заседания заявитель предоставляет в суд материальный носитель информации (флеш-карта, диск CD-R, DVD и другие носители информации, техническая возможность записи на которые имеется в соответствующем суде). Представленные в суд материальные носители информации не должны содержать какую-либо информацию.

2.3.    Судья, в производстве которого находится или находилось дело, а при его отсутствии - председатель суда (заместитель председателя суда) либо иное уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку о поручении уполномоченному работнику аппарата суда изготовить и выдать копию аудиозаписи   судебного заседания.

2.4. Уполномоченным работником аппарата суда запись аудиофайла производится на материальный носитель лица, подавшего заявление, на компьютере, не присоединенном к локальной сети суда, и не имеющем доступ в сеть «Интернет». В целях безопасности перед записью аудиопротокола судебного заседания предоставленный в суд заявителем, материальный носитель (флеш-карта, диск, CD-R, DVD-R и другие носители информации, техническая возможность записи на которые имеется в суде) должен быть отформатирован. Копия аудиозаписи судебного заседания изготавливается путем записи аудиофайла с оригинального CD (DVD) диска, приобщенного к делу на съемный носитель, предоставленный заявителем. Копия аудиозаписи судебного заседания судом не заверяется. 

2.5 Копия аудиозаписи судебного заседания должна быть изготовлена и выдана не позднее 3 дней со дня подачи лицом заявления о ее выдаче. 

2.6. Уполномоченный работник аппарата суда до выдачи копии аудиозаписи лицу, обратившемуся в суд, проверяет документы, удостоверяющие его личность и подтверждающие полномочия представителя. В случае отсутствия указанных документов, копия аудиозаписи судебного заседания не предоставляется.

2.7. После выдачи копии аудиозаписи судебного заседания на письменном заявлении об изготовлении и выдаче уполномоченным работником аппарата суда делается отметка об изготовлении и выдаче, а лицом, получившим копию аудиозаписи, делается соответствующая расписка о получении. Данное заявление приобщается к материалам дела, при этом делается соответствующая отметка в справочном листе.

2.8. Уплата государственной пошлины для изготовления копии аудиозаписи судебного заседания не предусмотрена.

3. Порядок ознакомления с аудиозаписью 
протокола судебного заседания

3.1. Ознакомление с аудиозаписью судебного заседания осуществляется на основании письменного заявления лица, обратившегося в суд (Приложение 2).

3.2. Ознакомление лица, обратившегося в суд, с аудиозаписью судебного заседания производится в присутствии и под контролем уполномоченного на то работника суда.

3.3 . Ответственные лица в 3-дневный срок организуют ознакомление с аудиозаписью протокола судебного заседания. 
3.4. Лицо,       ответственное       за       ознакомление,       до      начала ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, проверяет документы, удостоверяющие личность лица, обратившегося с ходатайством и подтверждающие полномочия представителя. В случае отсутствия указанных документов, лицо, обратившееся в суд, к ознакомлению с аудиозаписью судебного заседания не допускается.

3.5. После ознакомления с  аудиозаписью судебного заседания на письменном заявлении лицо, которое ознакомилось с аудиозаписью, делает соответствующую запись в заявлении. Данное заявление приобщается к материалам дела, при этом делается соответствующая отметка в справочном листе.

3.6. Ознакомление лиц, участвующих в деле, с записями, сделанными в ходе аудиопротоколирования закрытого судебного заседания по административным делам, их воспроизведение осуществляются уполномоченным работником аппарата суда в условиях, обеспечивающих невозможность их копирования и передачи другим лицам. Копии соответствующих записей лицам, участвующим в деле, не выдаются.

Приложение 1 

Председателю суда

(председательствующему судье)

____________________________________

от __________________________________

____________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу: _____________

___________________________________,

номер контактного телефона ___________

____________________________________ 

 

 

Заявление
об ознакомлении с аудиозаписью судебного заседания
1. Прошу ознакомить меня с аудиозаписью судебного заседания по материалу/делу_____________________________________________________
                              (указывается номер и наименование дела (материала)

    ______________________       _______________________________________

           Подпись                                                                      Ф.И.О. (расшифровка)

 

Дата "__" ___________ 20__ г.

3. С аудиозаписью судебного заседания от ____________ г. ознакомлен в полном объеме.
__________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица)

Дата "__" ___________ 20__ г.

4. Ознакомил ______________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, производившего ознакомление)

Дата "__" ___________ 20__ г.

Приложение 2 

Председателю суда

(председательствующему судье)

____________________________________

от __________________________________

____________________________________

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу: _____________

___________________________________,

номер контактного телефона ___________

____________________________________ 

 

 

Заявление
о выдаче копии аудиозаписи судебного заседания
1. Прошу выдать мне копию(ии) аудиозаписи судебного заседания по материалу/делу_____________________________________________________

                              (указывается номер и наименование дела (материала)

    ______________________       _______________________________________

           Подпись                                                                      Ф.И.О. (расшифровка)

 

Дата "__" ___________ 20__ г.

2. Электронный носитель информации прилагается.

3. Копию электронного носителя получил 

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию)


Дата "__" ___________ 20__ г.

4. Выдал ______________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего электронный носитель)

Дата "__" ___________ 20__ г.
2

