									УТВЕРЖДАЮ
Председатель Пуровского районного суда
_________________А.В. Пустовой 
«____»___________2025 года


ПЛАН РАБОТЫ
Пуровского районного суда Ямало-Ненецкого автономного округа на 2025 год

	№
п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки 
	Исполнители

	1.Организационное обеспечение и реализация основных задач

	1.1
	Подготовить статистические материалы (отчеты) по итогам работы за 2024 год и  за 1 полугодие 2025 года
	Январь

июль
	консультант

	1.2
	Подведение итогов работы за работы за 2024 год, и за 1 полугодие 2025 года: количество рассмотренных дел судьями и качество рассмотрения, с обсуждением на оперативном совещании
	Январь
июль
	председатель суда

	1.3
	Проведение оперативные совещания судей и работников аппарата суда для координации и руководства деятельностью суда
	вторая и четвертая пятница
ежемесячно
	председатель суда
помощник председателя

	1.4
	Изучение судебной практики, законодательства, контроль сроков рассмотрения дел (судьи, помощники судей).
	еженедельно
	председатель суда

судьи

помощник председателя

	1.5
	Изучение апелляционной судебной практики, законодательства, контроль сроков рассмотрения дел (мировые судьи).
	ежеквартально
	председатель суда

судьи

	1.7
	Взаимодействие с органами внутренних дел по организации надлежащей охраны подсудимых в здании Пуровского районного суда.
	ежемесячно
	председатель суда

помощник 
председателя

администратор

	1.8
	Взаимодействие с руководством судебных приставов по вопросу организации контроля за надлежащим исполнением приставами по ОУПДС своих служебных обязанностей; безопасности пребывания граждан в зданиях суда.
	ежемесячно
	председатель суда

помощник председателя

администратор


	1.9
 
	Разработать и утвердить план работы Пуровского районного суда Ямало-Ненецкого автономного округа на 2026 год.
	декабрь
	председатель суда
помощник председателя
начальник общего отдела


	2. Работа с обращениями граждан и юридических лиц

	2.1
	Проанализировать работу по жалобам, заявлениям и обращениям граждан, организаций, должностных лиц органов государственной власти и органов местного самоуправления, поступившим в суд посредством вкладки на сайте районного суда «подача процессуальных документов в электронном виде».
	декабрь
	консультант

	2.2
	Обеспечение реализации прав граждан на обращение в суд, рассмотрение обращений граждан.
	в течение года
	
председатель суда
 

	3.Осуществление деятельности

	3.1
	Изучить причины отмены и изменения судебных актов по гражданским, уголовным, административным делам (КАС) и  делам об административных правонарушениях (КоАП) за 2024 год.

	февраль
	председатель суда
судьи

	3.2
	Осуществление постоянного контроля  по обеспечению качества и сроков рассмотрения уголовных, гражданских, административных дел, дел об административных правонарушениях и иных материалов в порядке исполнения и досудебного контроля.
	январь-декабрь
	председатель  суда

	3.3
	Анализ определений по гражданским делам об оставлении заявлений без движения, о возврате, отказе в принятии.
	ежеквартально
	председатель
суда

	3.4
	Обобщение и анализ судебной статистики. Обсуждение на оперативных совещаниях информации по судебной статистике рассмотрения гражданских, уголовных, административных дел по итогам работы за неделю, полугодие, год.
	еженедельно
июль
декабрь 
	председатель суда
консультант

	3.5
	Обобщение судебной практики по приостановленным делам, срокам рассмотрения гражданских и уголовных дел.
	ежемесячно
до 1 числа
	председатель суда

	3.6
	Контроль за своевременностью и правильностью составления, и направления работниками аппарата суда повесток, смс извещений, телеграмм и т.д.
	еженедельно
	помощники судей


	3.7
	Обновление информации, размещенной на информационных стендах в здание суда.
	по необходимости
	Консультант
начальник общего отдела


	3.8
	Проверка соблюдения Инструкции по судебному делопроизводству в приемной для граждан.

	ежеквартально
	начальник отдела 


	4. Информатизация

	4.1
	Ведение электронного архива обзоров и обобщений, поступающих в суд, из суда ЯНАО, Верховного суда РФ.
	январь-декабрь
	консультант

	4.2
	Соблюдение правил работы с программным обеспечением  «ГАС Правосудие», контроль работы.
	январь-декабрь
	помощник председателя
консультант
помощники судей

	4.3
	Работа по сопровождению и наполнению Интернет-сайта Пуровского районного суда, подготовке и обновлению информации, размещаемой на Интернет-сайте.
	январь-декабрь
	помощник председателя
консультант

	4.4
	Работа по информационной безопасности, контролю программного обеспечения, состояния каналов связи. Сопровождение видеоконференц связи.
	январь-декабрь
	помощник председателя
администратор
совместно с инженером ИАЦ

	4.5
	Работа по связям с общественностью и по взаимодействию со средствами массовой информации.
	январь-декабрь
	консультант

	4.6
	Работа по техническому обеспечению  аудиопротоколирования, совершенствованию регламента аудиопротоколирования.

	январь-декабрь
	Администратор
совместно с
инженером ИАЦ

	4.7
	Работа по формированию апелляционной практики рассмотренных дел (формирование нарядов и постоянная рассылка судьям апелляционных определений, постановлений вышестоящего суда).
	январь-декабрь
	секретари суда
главный специалист  

	4.8
	Проведение регламентных работ по обслуживанию системных блоков персональных компьютеров, установленных на рабочих местах.
	ежемесячно
	администратор
инженер ИАЦ

	5. Вопросы по информационному обеспечению деятельности суда 

	7.1
	Работа по связям с общественностью и по взаимодействию со средствами массовой информации.
	в течение года
	помощник председателя суда
консультант

	7.2
	Подготовка информации  по общественно-значимым делам  для размещения на Интернет-сайте суда
	в течение года
	консультант

	7.3
	Работа по ведению официальной страницы в социальной сети «ВКонтакте»
	
в течение года


	Консультант



	6. Повышение квалификации и профессиональной переподготовки

	6.1
	Проведение занятий с работниками аппарата суда по вопросу применения «Инструкции по судебному делопроизводству», «Инструкции по судебной статистике», Федерального закона "О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации" и изменений  законодательства в данной сфере.
	ежемесячно
	помощник председателя
начальник общего отдела

	6.2
	Обеспечить исполнение графика прохождения повышения квалификации работниками Пуровского районного суда
	в соответствии с графиком
	начальник отдела 

	6.3
	Проведение учебных занятий с работниками аппарата суда по вопросам применения «Инструкции по судебному делопроизводству», а  также иных нормативных правовых и локальных нормативных актов, регламентирующих организацию деятельности суда и изменений законодательства в данной сфере.
	ежемесячно
	помощник председателя суда
начальник отдела 


	6.4
	Проведение занятий с работниками аппарата суда по вопросам, связанными с прохождением государственной  гражданской службы
	по мере поступления информации 
	начальник отдела 

	6.5
	Проведение занятий с сотрудниками аппарата суда по самостоятельному изучению законодательства РФ
	ежемесячно
	консультант суда
начальник общего отдела

	7.Кадровое обеспечение

	7.1
	Проведение аттестации  государственных гражданских служащих аппарата суда.
	согласно графика
	начальник отдела

	7.2
	Работа по формированию кадрового резерва.
	в течение года
	начальник отдела

	7.3
	Подготовка отчетов в УСД в ЯНАО о штатной и списочной численности аппарата суда.
	ежеквартально
	начальник отдела

	7.4
	Контроль предоставления госслужащими сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный период, размещение указанных сведений на официальном сайте суда.
	январь-апрель
	помощник председателя
начальник общего отдела

	7.5
	Контроль предоставления госслужащими сведений об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых госслужащий размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать.
	январь-апрель
	начальник отдела





	7.6
	Контроль соблюдения Правил внутреннего трудового распорядка в суде. Контроль трудовой дисциплины работников аппарата суда.
	постоянно
	начальник отдела  

	7.7
	Контроль предоставления судьями сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за отчетный период, размещение указанных сведений на официальном сайте суда.
	январь-апрель
	председателя суда


	7.8
	Организация работы комиссии по проверке достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера судей Пуровского районного суда, их супругов (супруг) и несовершеннолетних детей за отчетный период, направление справок в УСД в ЯНАО для их приобщения в личные дела.
	в течение года
	председатель суда
начальник отдела 
утвержденная комиссия

	8.Финансово-хозяйственное обеспечение

	8.1
	Проведение инвентаризации основных средств и материальных ценностей суда.
	ноябрь
	администратор
специалист 1 разряда общего отдела, специалист 2 разряда, старший специалист 1 разряда

	8.2
	Подготовить смету содержания суда на календарный год.
	ноябрь-декабрь
	администратор

	8.3
	Контроль направления и исполнения заявок в УСД в ЯНАО для обеспечения Пуровского районного суда материально-техническими средствами (хозяйственный инвентарь, канцелярские товары).
	ежеквартально
	администратор
специалист 1 разряда общего отдела

	8.4
	Организация обеспечения суда в соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству необходимыми бланками и журналами.
	ежеквартально
	администратор
специалист 1 разряда общего отдела

	8.5
	Планирование, подготовка плана и исполнение основных мероприятий по подготовке зданий и сооружений Пуровского районного суда к эксплуатации в осенне-зимний период.
	май-сентябрь
	администратор

	9.Обеспечение мобилизационной подготовки, гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, охраны помещений и имущества, охраны труда

	9.1
	Проведение практических занятий по применению первичных средств пожаротушения с работниками  суда.
	в течение года
	администратор

	9.2
	Организация обучения по программе пожарно-технического минимума.
	в течение года
	помощник председателя
администратор

	9.3
	Проведение комплекса занятий по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций с работниками  суда.
	в течение года
	помощник председателя
администратор

	9.4
	Проверка соблюдения порядка осуществления пропускного режима, установленного в суде Инструкцией по порядку прохода граждан, судей и работников судов в здание и помещения  городского суда.
	еженедельно
	администратор

	9.5
	Проверка соответствия порядка сдачи служебных помещений под охрану, их вскрытия и порядка действий  ответственных лиц при экстремальных ситуациях.
	ежеквартально
	администратор

	9.6
	Проверка рабочих мест на соответствие требованиям техники безопасности и пожарной безопасности.
	ежеквартально
	администратор

	10. Делопроизводство

	10.1
	Проверка соблюдения порядка приема, хранения, учета, выдача, списания и уничтожение бланков исполнительных листов.
	ежеквартально
	утвержденная комиссия

	10.2
	Проверка соблюдения порядка хранения, учета и использования печатей и штампов.
	ежеквартально
	утвержденная комиссия

	10.3
	Проведение работы по проведению экспертизы ценности документов, отбору документов постоянного и временного срока хранения. Контроль сдачи дел в архив.
	январь-декабрь
	начальник отдела, специалист общего отдела, экспертная комиссия

	10.4
	Уничтожение дел из архива суда с истекшими сроками хранения.
	ежеквартально
	специалист 

	10.5
	Проведение инвентаризации уголовных, гражданских, административных дел и иных материалов, находящихся в архиве суда.
	второе полугодие
	[bookmark: _GoBack]специалист 

	10.6
	Подготовка аналитической справки о количестве направленной исходящей корреспонденции (письма, бандероли, посылки, телеграммы).
	декабрь
	специалист 2 разряда общего отдела

	10.7
	Уничтожение погашенных бланков исполнительных листов
	ноябрь-декабрь
	ст. специалист 1 разряда общего отдела

	10.8
	Подготовка и утверждение номенклатуры дел
	декабрь
	начальник отдела





