Приложение 

к приказу председателя 

Пролетарского районного суда 

Ростовской области от 01.08.2024 г. № 77-од

Порядок ознакомления с материалами судебных дел, выдачи подлинных документов, копий судебных актов, а также копий аудиозаписи судебного заседания
1. Порядок ознакомления с судебными делами (иными материалами).

1.1 Ознакомление с материалами судебных дел (иными материалами) осуществляется по предварительной записи на основании письменного заявления лица, обратившегося в Пролетарского районного суда Ростовской области, на котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) либо иное уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата, который в свою очередь уведомляет заявителя о дате и времени ознакомления с делом. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

1.2 Предварительная запись на ознакомление с материалами судебных дел производится в рабочие дни, кроме пятницы и предпраздничных дней, с 9.00 до 18.00 часов, по пятницам с 9.00 до 16.45 часов, в предпраздничные дни, согласно графику работы суда. 
1.3 Судебные дела (иные материалы) выдаются для ознакомления в приемной суда, а в постоянном судебном присутствии – в отделе делопроизводства, на основании письменного заявления и при предъявлении следующих документов:

а) обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными представителями по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными лицами по делам особого производства и административным делам, гражданскими истцами, ответчиками по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, их представителями, защитниками - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

 б) адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, - ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и (или) удостоверения адвоката;

в) другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;

г) прокурорами - служебного удостоверения;

д) иными должностными лицами при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса;

е) реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - наследникам, близким родственникам, родственникам, иждивенцам в соответствии со статьями 133, 134 УПК РФ, статьей 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» - документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).

1.4. Ознакомление с материалами судебных дел производится по понедельникам - четвергам с 10.00 до 17.00 часов, по пятницам и предпраздничным дням - с 10.00 до 16.00 часов в приемной суда, а в постоянном судебном присутствии – в отделе делопроизводства.

1.5. Ознакомление с материалами судебных дел производится под контролем специально назначенного лица из работников соответствующего судебного состава или приемной суда в зависимости от того, где на момент поступления заявления находится судебное дело (далее - лицо, ответственное за ознакомление).

1.6. Лицо, ответственное за ознакомление, в течение 5 рабочих дней (не считая дня регистрации заявления), уведомляет заявителя (письменно по адресу, указанному в заявлении (при наличии), телефонограммой или иным способом, с отражением его передачи) о дате и времени ознакомления с делом.

Дата и время ознакомления с материалами судебного дела могут быть изменены, о чем заявитель, обратившийся в суд, заблаговременно уведомляется лицом, ответственным за ознакомление.

При невозможности уведомить заявителя о дате и времени ознакомления с материалами судебного дела (недоступен номер телефона, указанный в заявлении, отсутствуют сведения об электронном адресе и т.д.) и в случае неявки этого лица для ознакомления в назначенное время, его заявление с соответствующей записью о неявке лица для ознакомления приобщается к материалам судебного дела лицом, ответственным за ознакомление.

С учетом сроков, предоставленных процессуальным законодательством Российской Федерации, стороне для подачи замечаний на протокол судебного заседания, лицо, обратившееся с требованием об ознакомлении с протоколом и/или аудиопротоколом судебного заседания с целью подачи замечаний, должно быть ознакомлено с протоколом и/или аудиопротоколом судебного заседания в течение трех рабочих дней с даты обращения (не считая даты обращения), но после изготовления и подписания судьей и секретарем судебного заседания в срок, установленный процессуальным законодательством. В случае невозможности по уважительным причинам осуществить ознакомление с протоколом и/или аудиопротоколом судебного заседания в день обращения, такая возможность должна быть предоставлена в кратчайшие сроки.

При невозможности уведомить заявителя о дате и времени ознакомления с материалами дела (недоступен номер телефона указанный в заявлении, отсутствие сведения об электронном адресе и т.д.) и в случае неявки этого лица для ознакомления в назначенное время, его заявление, с соответствующей записью о неявке лица для ознакомления приобщается к материалам дела лицом, ответственным за ознакомление.

1.7. Лицо, ответственное за ознакомление, до выдачи судебного дела заявителю для ознакомления проверяет документы, удостоверяющие его личность и подтверждающие полномочия представителя. В случае отсутствия требуемых документов ознакомление с материалами судебного дела откладывается до момента их предъявления.

После проверки документов лицо, ответственное за ознакомление, передает судебное дело для ознакомления лицу, обратившемуся в суд. Отметка о передаче судебного дела для ознакомления под роспись лицу, обратившемуся в суд, делается на оборотной стороне заявления на ознакомление, которое на весь период ознакомления находится у лица, ответственного за ознакомление.

Судебное дело, передаваемое лицу, обратившемуся в суд для ознакомления, должно быть оформлено в соответствии с требованиями Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде (листы дела должны быть прошиты, пронумерованы, составлена опись документов дела).

Ознакомление с материалами судебного дела производится строго в присутствии лица, ответственного за ознакомление, с целью исключения случаев изъятия и уничтожения документов судебного дела, внесения в них исправлений и дописок.

1.8. При ознакомлении с материалами многотомного судебного дела лицом, ответственным за ознакомление, может составляться письменный график ознакомления, в котором указываются даты и число томов для ознакомления на каждый день. График подписывается лицом, составившим его, и лицом, обратившимся с заявлением об ознакомлении. График ознакомления подшивается в материалы дела, а копия графика передается лицу, обратившемуся с заявлением об ознакомлении.

1.9. В ознакомлении с материалами судебного дела может быть сделан перерыв. На время перерыва судебное дело возвращается лицу, ответственному за ознакомление, под роспись, о чем делается отметка на оборотной стороне заявления. После перерыва ознакомление с материалами судебного дела продолжается без подачи заявления.

1.10. Если лицо, обратившееся в суд, не успело ознакомиться с материалами судебного дела до конца рабочего дня, ознакомление с ними этим же лицом может быть возобновлено на следующий рабочий день (либо в другой день, при этом дата ознакомления должна быть согласована заранее) без подачи заявления.

1.11. После ознакомления с судебным делом (иными материалами) лицо, ответственное за ознакомление в присутствии лица, которое ознакомилось с судебным делом (иными материалами), проверяет состояние данного дела и наличие всех документов в деле, делает отметку в заявлении о том, что дело возвращено. В случае если после возвращения дела лицо, ответственное за ознакомление или иной работник аппарата суда выявил изъятие, повреждение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, об этом незамедлительно сообщается председателю суда либо лицу его замещающему.

1.12. В случае нахождения материалов дела в судебном составе, судья, в производстве которого находится требуемое для ознакомления судебное дело (в случае его отсутствия –председатель суда либо иное уполномоченное им лицо), после получения от работника приемной суда заявления на ознакомление назначает работника своего судебного состава лицом, ответственным за ознакомление с требуемым судебным делом, в соответствии с полученным заявлением, о чем судьей делается запись на заявлении об ознакомлении.

Судья не позднее следующего рабочего дня после получения заявления назначает дату ознакомления с материалами судебного дела, которую указывает на заявлении, и заверяет запись своей подписью, после чего дело передается лицу, ответственному за ознакомление.

Время ознакомления с материалами судебного дела назначает лицо, ответственное за ознакомление, при этом время и продолжительность ознакомления назначаются, исходя из наличия свободных мест в служебном помещении для ознакомления.

По окончании ознакомления и получения судебного дела и заявления об ознакомлении работник судебного состава подшивает заявление об ознакомлении к материалам судебного дела, сделав соответствующую запись в описи судебного дела.

1.13. В случае нахождения материалов судебного дела в отделе делопроизводства или архиве суда председательствующий судья (в случае его отсутствия – председатель суда либо иное уполномоченное им лицо) после получения от работника приемной заявления на ознакомление делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата суда ознакомить с материалами дела, который в свою очередь уведомляет заявителя о дате и времени ознакомления с материалами дела.

Дату ознакомления с материалами судебного дела, назначает сотрудник приемной. 

В случае нахождения дела в отделе делопроизводства, сотрудник приемной назначает дату ознакомления не позднее чем через десять рабочих дней с даты подачи соответствующего заявления. В случае, если дело находится в архиве суда, сотрудник приемной назначает дату ознакомления не позднее чем через пятнадцать рабочих дней с даты подачи соответствующего заявления.

Время ознакомления с материалами судебного дела назначает лицо, ответственное за ознакомление, при этом время и продолжительность ознакомления назначаются, исходя из наличия свободных мест в служебном помещении для ознакомления.

Работник архива, отдела делопроизводства не позднее установленной даты и времени ознакомления с материалами судебного дела передает лицу, ответственному за ознакомление (сотруднику приемной), судебное дело с приложением заявления с резолюцией судьи.

По окончании ознакомления и получения судебного дела от лица, ответственного за ознакомление, работник архива, отдела делопроизводства подшивает заявление об ознакомлении к материалам судебного дела, сделав соответствующую запись в описи судебного дела.
2. Порядок выдачи подлинных документов из судебных дел (материалов) и их надлежащим образом заверенных копий.
2.1. Подлинные документы из судебных дел (иных материалов) и их надлежащим образом заверенные копии, представленные участниками уголовного, гражданского, административного судопроизводства и участниками производства по делам об административных правонарушениях; а судам, органам дознания и следствия - на основании мотивированного запроса и (или) иных необходимых документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации. На заявлении или запросе о выдаче подлинных документов из судебного дела проставляется разрешающая резолюция судьи, председательствующего по делу, а при его отсутствии - председателя суда (или лица его замещающего).
2.2. Запросы судов и органов дознания и следствия рассматривается в разумный срок или в срок, указанный в запросе.

2.3. В соответствии с положениями частей 1 и 5 статьи 5 Федерального конституционного закона от 31.12.1996 N 1-ФКЗ "О судебной системе Российской Федерации", судебная власть осуществляется судами самостоятельно, независимо от чьей бы то ни было воли, подчиняясь только Конституции Российской Федерации и закону; лица, виновные в оказании незаконного воздействия на судей, а также в ином вмешательстве в деятельность суда, несут ответственность, предусмотренную федеральным законом.

Выемка, являясь следственным действием, не допускающим усмотрение лица, у которого находятся изымаемые предметы и документы, не может быть применена в отношении суда, обязанного осуществить правосудие в установленный законом срок на основе состязательности сторон при всестороннем и полном исследовании доказательств.

В этой связи работники судов не обязаны выдавать следователю документы из материалов судебного дела на основании постановления о выемке. При необходимости получения документов, имеющих значение для расследования уголовного дела, следователь вправе обратиться в суд с мотивированным запросом о предоставлении подлинников или копий соответствующих документов из материалов судебного дела. 

2.4. На основании мотивированного запроса судьи,  органа дознания или следствия о предоставлении копий документов из материалов судебного дела уполномоченное лицо суда в разумный срок предоставляет соответствующие копии.

Изготовленные копии документов прошиваются, листы их нумеруются, места прошивки проклеиваются бумажной наклейкой, на которую наносится следующая надпись:

"Копии соответствуют листам с ___ по ____ дело N ____ том N ___". Копии заверяются судьей, в производстве которого находится или находилось дело (в случае его отсутствия – председателем суда (или его заместителем) либо иным уполномоченным им лицом), на предмет их соответствия имеющимся в материалах дела документам, удостоверяются гербовой печатью суда.

В случае если материалы дела поступили в суд в электронном виде или имеются у суда в отсканированном виде, то изготавливается электронная копия этих документов на материальном носителе следственных органов (CD, DVD и т.п.) с нанесением на нем надписи, отражающей содержимое диска.

2.5. При рассмотрении вопроса предоставления судам и органам дознания и следствия оригиналов  документов, необходимо иметь в виду следующее:

- Истребуемый документ подлежит выдаче по завершении рассмотрения дела и истечении срока на его обжалование.

- Оригиналы документов могут быть выданы только те, которые были предоставлены участниками уголовного, гражданского, административного судопроизводства и участниками производства по делам об административных правонарушениях. 
- Оригиналы документов, предоставленные суду по запросу,  могут быть выданы исключительно управомоченному на то лицу (органу, предоставившему оригиналы документов). Передача оригиналов таких документов  судам и органам дознания и следствия не допускается. В этом случае судья письменно извещает суд или орган дознания и следствия, обратившегося с запросом о возврате оригинала документа и управомоченному на то лицу.

2.6. Если производство по делу не завершено, судом изготавливаются копии требуемых документов, которые также заверяются судьей, в производстве которого находится указанное дело. При этом в сопроводительном письме дается пояснение о невозможности предоставления требуемого документа в подлиннике ввиду нахождения дела в процессе рассмотрения.
2.7. Ввиду того, что принятые по делу судебные акты могут быть обжалованы в суде апелляционной, кассационной и надзорной инстанций, а также принятые судебные акты по делу могут быть пересмотрены по вновь открывшимся обстоятельствам, дело по запросам судей судов общей юрисдикции предоставлению полностью не подлежит.
При получении подобных запросов судья, рассматривающий дело, направляет судье суда общей юрисдикции письмо с обоснованием невозможности предоставления дела полностью по обстоятельствам, указанным выше, или иным, а также с просьбой указать, какие именно документы дела требуются судье суда общей юрисдикции для рассмотрения дела.

После получения ответа судьи суда общей юрисдикции с перечнем требуемых документов указанные документы (подлинники, копии) направляются в порядке, обозначенном выше.

2.8. Выдача документов органам следствия и дознания на стадии проведения ими оперативно-розыскной деятельности до возбуждения уголовного дела не допускается.
При проведении оперативных мероприятий орган дознания вправе обратиться с мотивированным запросом к председателю суда с просьбой предоставить возможность ознакомиться с материалами дела и снять копии с необходимых документов. Указанный запрос должен быть изготовлен на бланке органа следствия и дознания, подписан руководителем данного органа и удостоверен гербовой печатью.

В случае принятия председателем суда решения о предоставлении органу следствия и дознания права на ознакомление с материалами дела работник суда, ответственный за ознакомление, производит ознакомление представителя с материалами дела.

Ознакомление с материалами судебного дела в данном случае осуществляется по правилам, установленным настоящим порядком.

2.9. Взамен выданного подлинника к делу приобщается его копия, заверенная судьей и гербовой печатью суда.

2.10. При выдаче подлинников документов из судебного дела на их заверенных копиях должны указываться фамилия, имя, отчество лица, получившего документ, его процессуальное положение по делу, данные документа, удостоверяющего личность. В получении документа это лицо должно расписаться и проставить дату получения. Лицо, выдавшее документ, должно указать свою фамилию, должность и поставить подпись. При предъявлении доверенности необходимо снять с нее копию и подшить в дело. Такие же сведения указываются в справочном листе.
2.11. Документы, на основании которых из судебного дела выданы подлинники, а также их заверенные копии, подшиваются в дело. В случае направления подлинного документа заказной почтой в дело также подшивается копия сопроводительного письма с исходящим номером и датой.
2.12. Подлинные документы, их заверенные копии, письменные справки передаются в приемную для вручения заявителю, направляются  в течение десяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления (запроса). В случае большого объема изготовления копий, срок выдачи (направления) может быть продлен, но не более чем на десять дней.
2.13. Исполнительные листы выдаются уполномоченным сотрудником отдела делопроизводства в течение пяти рабочих дней со дня обращения взыскателя. 

3. Выдача копий судебных актов участникам уголовного, гражданского, административного судопроизводства и участниками производства по делам об административных правонарушениях и иным лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом.
3.1. Копии решения (приговора, решения, определения, постановления) суда по делам выдаются (направляются) в случаях, предусмотренных процессуальным законодательством.

3.2. Выдаваемые судом копии судебных актов (приговор, решение, определение, постановление) должны быть заверены подписями судьи, председательствующего по делу, а в случае его отсутствия - председателя суда (заместителя председателя суда) или иного уполномоченного им лица, секретаря суда либо иного уполномоченного работника аппарата суда, а также гербовой печатью суда. При заверении соответствия копии судебного акта подлиннику, на лицевой стороне последнего листа под текстом копии судебного акта (ниже реквизита "Подпись") проставляется штамп "Копия верна" и гербовая печать суда.

3.3. Изготовление заверенных копий судебных актов и иных документов суда осуществляется уполномоченными работниками аппарата суда. В правом верхнем углу первого листа документа проставляется штамп "КОПИЯ".

3.4. На выдаваемой копии судебного акта уполномоченным работником аппарата суда делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что оно в законную силу не вступило, и указывается, в каком деле подшит подлинный документ и в производстве какого суда находится дело.

3.5. В случае, если вышестоящий суд изменил решение суда, на копии судебного акта (приговора, решения, определения, постановления) делается об этом отметка.

3.6. Если копия документа состоит из нескольких листов, то все листы должны быть пронумерованы, прошиты прочной нитью, концы которой выводятся на оборотную сторону последнего листа копии документа, или скрепляются скобой с использованием степлера; на оборотной стороне последнего листа в местах скрепления накладывается наклейка с заверительной надписью "пронумеровано и скреплено печатью _____ листов, подпись _____" с указанием суда, которым выдается копия документа, подпись скрепляется гербовой печатью суда. Гербовую печать ставят таким образом, чтобы частично захватить отрезок бумаги, заклеивающий концы нити либо место скрепления.

3.7. Копии запрашиваемых судебных актов изготавливаются уполномоченным работником аппарата суда в день поступления заявления, по делам, судебные акты которых не вступили в законную силу, а по вступившим в законную силу - в срок не более пяти рабочих дней с даты обращения.

3.8. Изготовленные, но не полученные заявителем копии судебных актов, письменные справки передаются для отправки по почте.

3.9. Лицо, получившее копию судебного акта, должно написать соответствующую расписку. В случае направления копии документа по почте в дело подшивается копия сопроводительного письма с исходящим номером и датой. Также делаются соответствующие отметки в справочном листе.

3.10. Копии судебных актов, вступивших в законную силу, могут быть выданы (направлены) иным лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, с разрешения председательствующего судьи или председателя суда (в случае отсутствия - заместителя председателя суда) по письменному заявлению, в котором должно быть указано какие права или законные интересы этого лица нарушены этими судебными актами.

3.11. Повторная выдача копий судебных актов (решений, определений, приговоров, постановлений, судебных приказов) лицам, указанным в пункте 2.4 настоящего порядка, а также другим лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, осуществляется только по письменному мотивированному заявлению и в сроки установленные настоящим порядком. 
4. Порядок снятия копий с материалов дела (иных материалов).
4.1. Право на снятие копий документов с материалов дела за свой счет, в том числе с использованием технических средств, предоставляется следующим лицам:

обвиняемым, подсудимым, осужденным, оправданным, их защитникам и представителям (ст. 47 ч. 4 п. 13, ст. 53 ч. 1 п. 7 УПК РФ);

потерпевшим (ст. 42 ч. 2 п. 12 УПК РФ);

гражданскому истцу, его представителю в части копий процессуальных решений, относящихся к предъявленному им гражданскому иску (ст. 44 ч. 4 п. 13 УПК РФ);

гражданскому ответчику и его представителю в части материалов уголовного дела, которые касаются гражданского иска (ст. 54 ч. 2 п. 9, ст. 55 ч. 2 УПК РФ);

сторонам и иным лицам, участвующим в гражданском деле, а также их представителям (ст. 35 ч. 1 ГПК РФ);

лицам, участвующим в административном деле (ч. 1 ст. 45 КАС РФ);

реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - родственникам, (иждивенцам) в части ознакомления с материалами прекращенных уголовных и административных дел и получения с них копий (ст. 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 N 1761-1 "О реабилитации жертв политических репрессий").

4.2. Все перечисленные лица снимают копии по письменному заявлению в порядке, установленном для ознакомления с материалами дела. Данное письменное заявление с разрешающей резолюцией председателя суда или судьи - председательствующего по делу подшивается в судебное дело.

4.3. Снятые перечисленными лицами за свой счет копии с материалов судебного дела, в том числе с помощью технических средств, судом не заверяются.
5. Порядок изготовления и оформления справок на возврат государственной пошлины.
5.1.
Письменные справки по делам выдаются на основании письменного заявления участников процесса, а судам, органам дознания и следствия - на основании мотивированного запроса и (или) иных необходимых документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации. На заявлении или запросе о выдаче справок проставляется разрешающая резолюция судьи, председательствующего по делу, а при его отсутствии - председателя суда (или его заместителя).
5.2. Для полного или частичного возврата государственной пошлины по делам, рассмотренным судом, в судебном акте, вынесенном судом, указывается о полном или частичном возврате уплаченной заявителем государственной пошлины.

На основании вынесенного судебного акта стороне судебного дела может быть выдана справка об обстоятельствах, являющихся основанием для полного или частичного возврата излишне уплаченной (взысканной) суммы государственной пошлины.
Из материалов дела заявителю выдается подлинный платежный документ, если государственная пошлина подлежит возврату в полном размере, или копия платежного документа, заверенная судьей, председательствовавшим в судебном заседании, если государственная пошлина подлежит возврату частично.

Копия судебного акта о возврате государственной пошлины также заверяется судьей, председательствовавшим в судебном заседании.

Справка о возврате государственной пошлины подписывается судьей, председательствовавшим в судебном заседании.

На справке о возврате государственной пошлины, копии судебного акта о возврате государственной пошлины, копии платежного документа проставляется гербовая печать суда.

5.3. Плательщику государственной пошлины, отказавшемуся после уплаты государственной пошлины от подачи искового заявления, иного заявления, жалобы, на основании его письменного заявления (с приложением оригинала платежного поручения, оформленного надлежащим образом), выдается справка  о том, что исковое заявление, иное заявление, жалоба в суд не поступили (пункт 3 статьи 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации).

Справка оформляется сотрудником подразделения делопроизводства на основании документов, представленных заявителем, подписывается председателем (заместителем председателя) и заверяется гербовой печатью суда.

В этом случае судебный акт о возврате государственной пошлины не выносится.

6. Порядок ознакомления с аудиозаписью судебного заседания и изготовления его копии.
6.1. Ознакомление лиц, перечисленных в 2.4 настоящего порядка, с аудиозаписью судебного заседания, приобщенной к протоколу судебного заседания, производится по их письменному заявлению в порядке, предусмотренном пунктом 2 настоящего порядка.

Ознакомление вышеперечисленных лиц с аудиозаписью судебного заседания производится в специально оборудованном для этой цели помещении суда строго в присутствии уполномоченного на то работника аппарата суда путем предоставления им возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи с использованием необходимых технических средств.

Изготовление и выдача копии аудиозаписи судебного заседания осуществляется по письменному заявлению лиц, участвующих в деле, их представителей (сторон, иных участников судебного разбирательства) и за их счет.

На письменном заявлении судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) либо иное уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата суда изготовить и выдать копию аудиозаписи судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

Копия аудиозаписи судебного заседания может быть изготовлена на оптическом диске или ином материальном носителе информации уполномоченным работником аппарата суда только после подачи соответствующего заявления.

Уплата государственной пошлины для изготовления копии аудиозаписи судебного заседания не предусмотрена.

Для изготовления копии аудиозаписи лицо, подавшее заявление, представляет в суд материальный носитель информации (флеш-карта, диск CD-R, DVD и другие носители информации, техническая возможность записи на которые имеется в соответствующем суде). Представленные в суд материальные носители информации не должны содержать какую-либо информацию.

В целях безопасности перед записью аудиопротокола судебного заседания представленный в суд материальный носитель может быть отформатирован уполномоченным работником аппарата суда, ответственным за изготовление и выдачу копии аудиозаписи, при этом предварительно уведомив лицо, подавшее соответствующее заявление.

Запись аудиофайла на материальный носитель лица, подавшего заявление, производится уполномоченным работником аппарата суда на локальном компьютере, не присоединенном к локальной сети суда, и не имеющем доступа в сеть Интернет.

Копия аудиозаписи судебного заседания судом не заверяется.

После выдачи копии аудиозаписи судебного заседания на письменном заявлении об изготовлении и выдаче уполномоченным работником аппарата суда делается отметка об изготовлении и выдаче, а лицом, получившим копию аудиозаписи, делается соответствующая расписка о получении. Данное заявление приобщается к материалам дела, при этом делается соответствующая отметка в справочном листе.

