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«УТВЕРЖДАЮ»

Председатель
Петуховского районного суда

Курганской области 

____________ С.Г. Ковшарова
«10» января 2023 г.
ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

федерального государственного гражданского служащего, замещающего 
в Петуховском районном суде должность федеральной государственной 
гражданской службы секретаря судебного заседания

1. Общие положения

1.1. Настоящий Должностной регламент секретаря судебного заседания разработан в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указа Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», Указа Президента Российской Федерации от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы».
1.2.  Должность секретаря судебного заседания в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы относится к старшей группе должностей федеральной государственной гражданской службы категории «специалисты».

1.3.  Секретарь судебного заседания назначается на должность и освобождается от должности приказом председателя Петуховского районного суда Курганской области.

1.4.  Секретарь судебного заседания подчиняется непосредственно судье Петуховского районного суда Курганской области, а также председателю суда, его заместителю, начальнику общего отдела.

1.5.  На период временного отсутствия секретаря судебного заседания его замещает секретарь судебного заседания согласно распределению обязанностей между государственными гражданскими служащими общего отдела.
На секретаря судебного заседания, согласно распределению обязанностей между государственными гражданскими служащими общего отдела, может быть возложено исполнение обязанностей, выполняемых другим секретарем судебного заседания в случае его отсутствия.

1.6.  Секретарь судебного заседания должен знать и руководствоваться в своей работе Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами и федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, постановлениями Верховного Суда Российской Федерации, нормативными правовыми актами Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, а также приказами и распоряжениями председателя суда, регламентом внутренней организации Петуховского районного суда Курганской области и настоящим Регламентом.

2. Квалификационные требования

Для замещения должности секретаря судебного заседания устанавливаются квалификационные требования, включающие базовые и профессионально - функциональные квалификационные требования.

2.1. Базовые квалификационные требования

2.1.1. Гражданский служащий, замещающий должность секретаря судебного заседания должен иметь высшее юридическое образование не ниже уровня бакалавриата.

2.1.2. Для замещения должности государственной службы секретаря судебного заседания не предъявляются требования к стажу.

2.1.3. Гражданский служащий, замещающий должность секретаря судебного заседания, должен обладать следующими базовыми знаниями и умениями: 

1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка); 

2) знаниями основ:

а) Конституции Российской Федерации, 

б) Федерального закона от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; 

в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

3) знаниями и умения в области информационно-коммуникационных технологий:

- знание основ информационной безопасности и зашиты информации, включая:

порядок работы со служебной информацией, служебной информацией ограниченного распространения, информацией с ограничительной пометкой «для служебного пользования»;

меры по обеспечению безопасности информации при использовании общесистемного и прикладного программного обеспечения, требования к надежности паролей;

порядок работы со служебной электронной почтой, а также правила использования личной электронной почты, служб «мгновенных» сообщений и социальных сетей, в том числе в части наличия дополнительных, рисков и угроз, возникающих при использовании личных учетных записей на служебных средствах вычислительной техники (компьютерах);

основные признаки электронных сообщений, содержащих вредоносные вложения или ссылки на вредоносные сайты в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», включая «фишинговые» письма и спам-рассылки, умение корректно и своевременно реагировать на получение таких электронных сообщений;

правила и ограничения подключения внешних устройств (флеш- накопители, внешние жесткие диски), в особенности оборудованных приемопередающей аппаратурой (мобильные телефоны, планшеты, модемы) к служебным средствам вычислительной техники (компьютерам).

- знание основных положений законодательства о персональных данных, включая:

понятие персональных данных, принципы и условия их обработки;

меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах.

- знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота, включая:

перечень обязательных сведений о документах, используемых в целях учета и поиска документов в системах электронного документооборота.

- знание основных положений законодательства об электронной подписи, включая:

понятие и виды электронных подписей;

условия признания электронных документов, подписанных электронной подписью, равнозначными документам на бумажном носителе, подписанным собственноручной подписью.

- основные знания и умения по применению персонального компьютера:

умение оперативно осуществлять поиск необходимой информации, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

умение работать со справочными нормативно-правовыми базами, а также государственной системой правовой информации «Официальный интернет- портал правовой информации» (pravo.gov.ru);

умение создавать, отправлять и получать электронные сообщения с помощью служебной электронной почты или иных ведомственных систем обмена электронными сообщениями, включая работу с вложениями;

умение работать с текстовыми документами, электронными таблицами и презентациями, включая их создание, редактирование и форматирование, сохранение и печать;

умение работать с общими сетевыми ресурсами (сетевыми дисками, папками).

2.1.4. Умения гражданского служащего, замещающего должность секретаря судебного заседания, включают следующие умения.

Общие умения: 

- умение мыслить системно (стратегически); 

- умение планировать и рационально использовать рабочее время; 

- умение достигать результата; 

- коммуникативные умения; 

- умение работать в стрессовых условиях; 

- умение совершенствовать свой профессиональный уровень.

2.2. Профессионально-функциональные

квалификационные требования

2.2.1. Гражданский служащий, замещающий должность секретаря судебного заседания, должен иметь высшее юридическое образование не ниже уровня бакалавриата.
2.2.2. Гражданский служащий, замещающий должность секретаря судебного заседания, должен обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства Российской Федерации:

1) Уголовный кодекс Российской Федерации;

2) Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации;

3) Гражданский кодекс Российской Федерации;

4) Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

5) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

6) Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации;

7) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

8) Федеральный закон от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации»;

9) Указы Президента Российской Федерации;

10) Постановления Правительства Российской Федерации;

11) Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

12) Федеральный закон от 20.08.2004 № 113-ФЗ (ред. от 16.02.2022) «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»;

13) Инструкция по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденная приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации 29.04.2003 №36;
14) Инструкция о порядке организации комплектования, хранения, учета и использования документов (электронных документов) в архивах федеральных судов общей юрисдикции, утвержденная приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации          19.03.2019 №56;
15) Перечень документов, образующихся в процессе деятельности федеральных судов общей юрисдикции, с указанием сроков их хранения, утвержденный приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации 21.12.2022 №242;

16) Правила поведения работников аппарата суда, утвержденные постановлением Совета судей Российской Федерации от 27.04.2006 №156;

17) иные нормативные правовые акты, регулирующие соответствующую сферу деятельности, в пределах своих должностных обязанностей и полномочий, а также требования закрепленные в Справочнике квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских служащих.
2.2.3. Иные профессиональные знания секретаря судебного заседания должны включать:

знание нормативных правовых актов по вопросам организации обеспечения судов общей юрисдикции Российской Федерации;

порядок работы со служебной информацией;

основы ведения делопроизводства;

знание порядка судопроизводства по уголовным делам и материалам;

знание порядка судопроизводства по гражданским и административным делам;

знание порядка судопроизводства по делам об административных правонарушениях;

порядок служебного взаимодействия в пределах своей компетенции с органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации;

нормы и правила охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности;

правила внутреннего распорядка Петуховского районного суда Курганской области; 

знание настоящего должностного регламента;

знание процесса прохождения государственной гражданской службы;

знание правил и норм делового общения;

знание порядка работы со служебной информацией.

2.2.4. Гражданский служащий, замещающий должность секретаря судебного заседания, должен обладать следующими профессиональными умениями:

- применения законодательных и нормативных правовых актов на практике;

- составление документов аналитического, делового, информационно-справочного характера;

- протоколирование судебного процесса;

- ведение судебного делопроизводства по уголовным делам, материалам;

- ведение судебного делопроизводства по гражданским и административным делам;

- ведение судебного делопроизводства по делам об административных правонарушениях;

- делового и профессионального общения;

- владения современными технологиями работы с информацией, информационными системами и необходимым программным обеспечением;

- осуществлять организацию судебного процесса;

- извещать участников судопроизводства и других лиц о времени и месте судебного разбирательства;

- составлять списки назначенных к рассмотрению дел;

- оформлять разрешение на свидание с лицами, находящимися под стражей;

- оформлять судебные дела после их рассмотрения;

- заполнять документы первичного статистического учета;

- вести журнал учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании;

- составлять и направлять копии судебных постановлений в соответствии с требованиями – гражданского, административного и уголовного судопроизводства;

- осуществлять подготовку материалов, связанных с исполнением судебных постановлений;

- подготавливать запросы, письма по делам, находящимся в производстве судьи;

- оперативно исполнять поручения судьи;

- правильно распределять рабочее время;

- владеть приемами межличностных отношений (уметь внимательно слушать коллег, не допускать межличностных конфликтов с коллегами и руководителями, уметь эффективно сотрудничать, идти на компромисс при решении проблем в конфликтной ситуации, быть ответственным по отношению к людям, быть отзывчивым, быть всегда дружелюбным, помогать в работе коллегам, уметь принимать советы коллег по работе); быть способным признавать свою неправоту), быть требовательным, энергичным и настойчивым.

2.2.5. Гражданский служащий, замещающий должность секретаря судебного заседания, должен обладать следующими функциональными знаниями:

1) приемы и методы работы с использованием компьютерной техники и необходимым программным обеспечением;

2) приемы и методы планирования и прогнозирования;

3) приемы ведения делового и профессионального общения;

4) приемы составления деловых писем;

5) порядка работы со служебной информацией;

6) правовых актов по вопросам организации и ведения судебного делопроизводства в судах общей юрисдикции Российской Федерации.

2.2.6. Гражданский служащий, замещающий должность секретаря судебного заседания, должен обладать следующими функциональными умениями:

1) систематизировать, структурировать и анализировать информацию;

2) эффективное планирование использования служебного времени;

3) изучение и использование передового опыта в работе;

4) оформлять судебные дела и материалы в соответствии с установленными требованиями;

5) осуществлять работу с установленными в районном суде программами автоматизированного судебного делопроизводства.
3. Должностные обязанности секретаря судебного заседания

Обязанности секретаря судебного заседания как гражданского служащего указаны в ст. 15 ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

Секретарь судебного заседания обязан:

- соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы и федеральные законы, иные нормативные акты Российской Федерации, приказы и распоряжения председателя суда;

- соблюдать общие принципы служебного поведения государственных гражданских служащих, утвержденные ФЗ «О государственной гражданской службе РФ», Указом Президента Российской Федерации от 16.07.2009 № 814;
- своевременно и качественно исполнять поручения председателя суда, судьи, данные в пределах его полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
- исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом на высоком профессиональном уровне;
- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;
- соблюдать внутренний трудовой распорядок суда;
- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
- не разглашать сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;
- взаимодействовать с работниками подразделений суда для решения вопросов, входящих в его компетенцию;
- соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации, Правилами поведения работников аппаратов судов, утвержденные постановлением Совета судей Российской Федерации от 27.04.2006 № 156;
- соблюдать установленные правила предоставления служебной информации;
- уведомлять представителя нанимателя обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений, за исключением случаев, когда по данным фактам проведена или проводится проверка. При угрозе возникновения конфликта интересов сообщать об этом непосредственному руководителю и выполнять его решение, направленное на предотвращение или урегулирование данного конфликта интересов; 

- уведомлять представителя нанимателя о намерении выполнять иную оплачиваемую работу;

- выполнять иные поручения судьи, связанные с профессиональной деятельностью;
- уметь пользоваться компьютером и иной оргтехникой.

В компетенцию секретаря судебного заседания входит осуществление следующих действий:

- Организационно-техническое обеспечение деятельности судебного заседания. Контроль за фиксированием хода судебного заседания техническими средствами.

- Направление судебных вызовов и извещений участникам процесса и другим лицам о времени и месте судебного разбирательства.

- Накануне дня судебного заседания составление и вывешивание при входе в зал заседания или в другом удобном для обозрения месте списков назначенных к рассмотрению дел.
- Своевременное размещение данных о движении рассматриваемых дел в информационной системе.

- Выполнение поручений судьи, председательствующего в процессе.

- Ведение протокола судебного заседания в соответствии с требованиями процессуального закона и указаниями председательствующего судьи.

- Проверка явки в суд лиц, которые должны участвовать в судебном заседании. Доклад о явке лиц, которые должны участвовать в судебном заседании, и сообщение о причинах неявки отсутствующих.

- Установление связи с судом или учреждением, в которых используются системы видео-конференц-связи, для обеспечения участия в судебном заседании лица, присутствие которого необходимо для правильного рассмотрения дела.

- По распоряжению председательствующего - отбор и формирование списка присяжных заседателей.

- Обеспечение проведения выездного заседания.

- Своевременное изготовление и подписание протокола. Приобщение к протоколу носителей информации, полученной с использованием стенографирования и (или) иных технических средств.

- Предоставление сторонам возможности ознакомиться с протоколом в целом или с его частями по мере их изготовления.

- Проверка уведомлений об извещении участников процесса, вручении копии обвинительного заключения.

- Оформление отметок в судебных повестках о нахождении лиц в судебном заседании.

- Оформление разрешений на свидание с осужденным.

- Оформление документов на оплату проезда вызванным свидетелям и потерпевшим.

- Оформление рассмотренного дела. Изготовление копий судебных документов по рассмотренному делу.

- Ознакомление осужденного с протоколом судебного заседания.

- Оформление дел об административных правонарушениях.

- Оформление материалов, связанных с исполнением приговора.

- Подготовка запросов, писем, выписка повесток, вызов участников процесса и свидетелей.

-  Проверка явки лиц, вызванных в суд, и отметка на повестках времени их нахождения в суде.

-  Контроль за использованием в ходе судебного заседания или при совершении отдельного процессуального действия стенографирования, средств аудио- и (или) видеопротоколирования, систем видео-конференц-связи и (или) иных технических средств. Протоколирование судебного заседания с использованием технических средств. Приобщение к протоколу носителей информации, полученной с использованием стенографирования и (или) иных технических средств.

- Установление связи с судом или учреждением, в которых используются системы видео-конференц-связи, для обеспечения участия в судебном заседании лица, присутствие которого необходимо для правильного рассмотрения дела.

- Оформление дела после рассмотрения, изготовление протокола судебного заседания.

- Изготовление копий судебных документов, передача их по принадлежности. Своевременное размещение данных о движении дела в информационных системах.

- Выполнение других работ по заданию судьи (делопроизводство и так далее).

- Выполнение поручений председателя суда, судьи.

- При уходе в отпуск, перемещении по должности, увольнении или иных подобных обстоятельствах передача имеющихся судебных дел помощнику, либо специалисту ответственному за исполнение дел.
- Ведение журнал учета дел, назначаемых к рассмотрению в судебном заседании, с ежедневной отметкой о результатах их рассмотрения;

- Ввод информации в подсистемы ГАС «Правосудие» ПИ «Судебное делопроизводство», ПИ «Звукозапись».
4. Должностные права секретаря судебного заседания

Секретарь судебного заседания имеет право:

- Запрашивать и получать необходимую информацию, документы.

- Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.

- Требовать от судьи оказания содействия в исполнении должностных обязанностей.

Секретарь судебного заседания имеет право на:

- обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

- ознакомление с настоящим должностным регламентом и иными документами, определяющими его права и обязанности по замещаемой должности гражданской службы, критериями оценки эффективности исполнения должностных обязанностей, показателями результативности профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

- отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности служебного времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодных оплачиваемых основного и дополнительных отпусков;

- оплату труда и другие выплаты в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и со служебным контрактом;

- получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности государственного органа;

- доступ в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, если исполнение должностных обязанностей связано с использованием таких сведений;

- доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных обязанностей в государственные органы, органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

- ознакомление с отзывами о его профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений и других документов и материалов;
- защиту сведений о нем;

- должностной рост на конкурсной основе;

- профессиональное развитие в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2004  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;

- членство в профессиональном союзе;

- рассмотрение индивидуальных служебных споров в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;

- проведение по его заявлению служебной проверки;

- защиту своих прав и законных интересов на гражданской службе, включая обжалование в суд их нарушения;

- медицинское страхование в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и федеральным законом о медицинском страховании государственных служащих Российской Федерации;

- государственную защиту своих жизни и здоровья, жизни и здоровья членов своей семьи, а также принадлежащего ему имущества;

- государственное пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.
5. Ответственность секретаря судебного заседания

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

- правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- причинение материального ущерба - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
Секретарь судебного заседания несет персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, служебным контрактом за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, установленных настоящим Регламентом, также требований к служебному поведению государственного гражданского служащего, внутреннего трудового распорядка суда.

6. Перечень вопросов, по которым секретарь судебного заседания 
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

В соответствии со своей компетенцией секретарь судебного заседания:

- принимает решения в соответствии с должностными обязанностями;

- оформляет дела на стадиях принятия и назначения к судебному заседанию;

- извещает и вызывает участников судопроизводства, регистрирует и отправляет судебные извещения и вызовы;

- составляет списки дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании, и размещает их на стенде;

- проверяет явку в суд всех вызываемых и доставляемых лиц;

- ведет протокол судебного заседания и изготовляет его в окончательной форме в течение трех суток со дня окончания судебного заседания;

- оформляет судебные дела после их рассмотрения;

- ведет журнал учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании с ежедневной отметкой о результатах их рассмотрения;

- передает дела после оформления в отдел обеспечения делопроизводства;

- информирует судью о выявленных при исполнении служебных обязанностей нарушениях действующего законодательства и дает предложение по их устранению.

7. Перечень вопросов, по которым секретарь судебного заседания вправе или обязан участвовать в подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

Секретарь судебного заседания вправе принимать участие в:

- подготовке информации судье, председателю суда по вопросам, входящим в его должностные обязанности;

- подготовке аналитических материалов по направлению деятельности;

- подготовке докладной либо служебной записки;

- внесении предложений по проекту нормативного правового акта и его обсуждении.

8. Порядок служебного взаимодействия

8.1. Секретарь судебного заседания в связи с исполнением своих должностных обязанностей осуществляет взаимодействие с судьями, со структурными подразделениями суда, гражданскими служащими Петуховского районного суда Курганской области, гражданскими служащими аппарата Курганского областного суда, гражданским служащими Управления Судебного департамента в Курганской области, правоохранительными органами.

8.2.  Служебное взаимодействие секретарь судебного заседания в связи с исполнением своих должностных обязанностей с должностными лицами и работниками суда, должностными лицами иных государственных органов, гражданами, а также организациями обязан строить в соответствии с требованиями ФЗ «О системе государственной гражданской службы Российской Федерации», служебным контрактом и настоящим Регламентом.

8.3.  Во взаимоотношениях с должностными лицами и работниками суда секретарь судебного заседания должен соблюдать требования к служебному поведению государственного гражданского служащего, нормы служебной этики.

9. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности секретаря судебного заседания

9.1. В организации труда:

- производительность (количество и качество исполненных документов (поручений);

- результативность (мера достижения поставленных целей);

- интенсивность труда (способность в короткие сроки выполнять определенный объем работ), соблюдение сроков исполнения;

- соблюдение служебной дисциплины.

9.2.  Своевременность и оперативность при выполнении поручений судьи, то есть выполнение поручений и распоряжений в установленные законодательством, Регламентом или руководством сроки.
9.3.  Качество выполненной работы:

- подготовка документов в соответствии с установленными требованиями;

- полное и логичное изложение материалов;

- юридически грамотное составление документа;

- отсутствие стилистических и грамматических ошибок.

9.4. Профессионализм:

- профессиональная компетентность (знание законодательных, нормативных правовых актов, широта профессионального кругозора, умение работать с документами);

- способность выполнять должностные функции самостоятельно;

- способность четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умение рационально использовать рабочее время;
- теоретический подход к решению поставленных задач, активность и инициатива в освоении новых компьютерных и информационных технологий;

- осознание ответственности за последствия своих действий и принимаемых решений.

Начальник общего отдела 

Петуховского районного суда

Курганской области                                                                                                                    Р.А. Антонова
