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     УТВЕРЖДАЮ
Врио председателя Печорского

районного суда 

                                                                               ______________Н.В. Алексеева
17 февраля 2022 года
Инструкция

об организации пропускного режима

в Печорском районном суде

1. Общие положения

1.1. Пропускной режим – это комплекс организационно-правовых ограничений, правил и специальных мер, направленных на поддержание установленного порядка деятельности Печорского районного суда (далее – суда) и определяющих процедуру доступа в здание суда судей, работников аппарата суда, сотрудников иных организаций и учреждений, граждан, а также пропуска транспорта и материальных ценностей (средств).

1.2. Основными задачами пропускного режима являются:

- обеспечение защиты людей и имущества суда от преступных и иных противоправных посягательств;

- соблюдение общественного порядка в здании суда;

- исключение попыток несанкционированного прохода в здание суда, проезда транспорта на территорию суда, вноса-выноса и ввоза-вывоза материальных ценностей и служебной документации суда.

1.3. При организации и обеспечении пропускного режима в здание суда должны соблюдаться положения действующего законодательства по обеспечению государственной защиты судей, а также установленного порядка деятельности судов и охраны зданий судов и иных нормативных правовых актов.

1.4. Доступ лиц в здание, помещения суда обеспечивается:

- в рабочее время − судебными приставами по обеспечению установленного порядка деятельности суда, администратором суда;

- в нерабочее время − администратором суда.
1.5. Организацию и контроль пропускного режима осуществляют председатель Печорского районного суда и администратор суда. 
2. Порядок прохода в здание суда
2.1. Допуск посетителей в здание суда осуществляется в соответствии с правилами внутреннего распорядка, установленными председателем Печорского районного суда на основе утвержденных   типовых правил внутреннего распорядка суда, с регистрацией на посту охраны.
2.2. Пропускной  режим  и  поддержание общественного  порядка  в
здании   суда   осуществляется   судебными   приставами   по обеспечению
установленного порядка деятельности судов (далее - судебные приставы по ОУПДС) в соответствии с Инструкцией о порядке исполнения   судебными приставами распоряжений председателя суда, судьи или председательствующего в судебном заседании и взаимодействия судебных приставов с должностными лицами и гражданами при исполнении обязанностей по обеспечению установленного порядка деятельности судов и участия в исполнительной деятельности, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 18 февраля 2016 г. № 37. 

2.3. Присяжные заседатели допускаются в здание суда согласно списку присяжных заседателей, размещенному на посту судебных приставов по ОУПДС, и на основании документов, подтверждающих их личности.

Работники Верховного Суда Российской Федерации, Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, других судов, Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации и его органов и учреждений, Министерства юстиции Российской Федерации и его органов и учреждений, должностные лица ФССП России, МВД России, ФСБ России, МЧС  России,  прокуратуры,  налоговой  инспекции,  таможенных  органов, представители законодательной и исполнительной власти, органов местного самоуправления, адвокаты пропускаются в здание суда по служебным удостоверениям.

2.4. По служебному удостоверению в здание суда пропускаются сотрудники прокуратуры, милиции, а также органов МЧС и аварийных служб, врачи скорой медицинской помощи − для ликвидации пожара, иной чрезвычайной ситуации, оказания медицинской помощи, пресечения преступлений.

2.5. По предъявлению служебного удостоверения и реестра (расписки, специального пакета) в здание, помещения суда пропускаются работники государственных организаций и учреждений, доставляющих почтовую корреспонденцию (в том числе секретную).

2.6. Посетители суда пропускаются в суд в рабочее время после проверки документов (паспорта или другого документа, удостоверяющего личность) и записи в журнале учета посетителей. 

2.7. Несовершеннолетние лица в возрасте до 14 лет пропускаются в суд только в сопровождении родителей, близких родственников, опекунов, педагогов.

2.8. При входе в здание, помещения суда разрешается проносить с собой предметы личного обихода (портфели, дипломаты, деловые папки, женские сумки и пакеты), за исключением крупногабаритных вещей.

2.9. Председатель суда и его заместители, судьи, администратор суда, руководители структурных подразделений (их заместители), начальники отделов и служб, ответственных за эксплуатацию зданий и установленного в них оборудования, могут проходить и находиться в помещениях суда в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни без специального разрешения.

2.10. Работники аппарата суда допускаются в здание суда в нерабочее время, в выходные и праздничные дни по списку (заявке), согласованному с председателем (его заместителем) или администратором суда. При этом в списке (заявке), кроме фамилии и должности работника, указывается время посещения и номер служебного кабинета.


2.11. Нахождение посетителей в здании суда после окончания рабочего времени  допустимо  только  с разрешения  председателя  суда,  судей  или администратора и контролируется судебными приставами по ОУПДС.

3. Меры безопасности при обеспечении доступа лиц в здание суда

3.1. При обеспечении доступа лиц в здание суда используется комплекс технических средств охраны и обнаружения запрещенных предметов − турникеты, стационарные и ручные металлодетекторы.

3.2. Сотрудники службы судебных приставов по ОУПДС имеют право в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, осуществлять личный досмотр лиц, находящихся в здании, помещениях суда, а также досмотр находящихся при них вещей при наличии оснований полагать, что указанные лица имеют при себе оружие, боеприпасы, взрывчатые вещества, взрывные устройства, наркотические средства или психотропные вещества и иные представляющие угрозу для безопасности окружающих предметы, вещества и средства. 

3.3. Лица, уклонившиеся от досмотра их ручной клади и проверки паспорта или другого документа, удостоверяющего личность, в здание, помещения суда не допускаются.

3.4. Сотрудники службы судебных приставов по ОУПДС имеют право не допускать в здание, помещения суда лиц, имеющих при себе оружие, боеприпасы (за исключением лиц, осуществляющих конвоирование и (или) охрану лиц, содержащихся под стражей, охрану здания, помещений суда, а также сотрудников фельдъегерской службы, спецсвязи), взрывчатые вещества, взрывные устройства, наркотические средства или психотропные вещества и иные представляющие угрозу для безопасности окружающих предметы, вещества и средства; в случае необходимости задерживать указанных лиц и передавать их в органы внутренних дел.

4. Порядок пропуска представителей средств массовой информации

4.1. Допуск в здание суда представителей средств массовой информации, а также внесение в здание суда усилительной и радио-, теле-, кино-, фотоаппаратуры осуществляется при предъявлении представителями служебных удостоверений по решению председателя суда, лица, его замещающего.

4.2. Фотосъемка, видеозапись, видео-, киносъемка и трансляция судебного заседания в средствах массовой информации допускается с разрешения председательствующего в судебном заседании, а в здании или других служебных помещениях суда - председателя суда.
5. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ 

в здании и помещениях суда

5.1. Рабочие строительных подрядных организаций пропускаются в здание суда по паспортам на основании списков, представляемых администратором суда судебным приставам по ОУПДС.
5.2. Контроль порядка проведения ремонтно-строительных и иных работ в суде осуществляет администратор суда
6. Порядок пропуска на период чрезвычайных (аварийных) 

ситуаций и их ликвидации

6.1. При возникновении чрезвычайных ситуаций допуск посетителей в
здание суда прекращается.
6.2. В случаях аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной системы, а также необходимости оказания медицинской помощи медицинские работники, специалисты и рабочие аварийно-ремонтных служб пропускаются в соответствующее помещение в рабочее время в сопровождении администратора суда или работника аппарата суда, в нерабочее время - в сопровождении администратора суда, о чем незамедлительно докладывается председателю суда.
6.3. Судьи и работники аппарата суда подлежат эвакуации в соответствии с планом действий при чрезвычайных ситуациях.

6.4. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура пропуска в здание суда.

7. Порядок перемещения служебной документации и материальных ценностей

7.1. Вынос из помещения суда служебной документации и судебных дел, кроме входящей и исходящей корреспонденции, запрещается.

7.2. В исключительных случаях (для участия в работе семинаров, совещаний и т.д.) работник суда вправе вынести документацию из здания с разрешения председателя суда, его заместителей, судей или администратора суда.

7.3. Вынос материальных ценностей из здания суда осуществляется после согласования с администратором суда или лицом, ответственным за хозяйственное обеспечение суда.


                                                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ

Перечень предметов, запрещенных к вносу в здание суда

1. Огнестрельное оружие и боеприпасы.
2. Пневматические, травматические винтовки и пистолеты.
3. Ружья для подводной охоты, арбалеты.
4.
Имитаторы   и   муляжи  оружия  и   боеприпасов,   электрошоковые
устройства.
5. Газовое оружие и оружие самообороны.
6. Газовые баллончики и аэрозольные распылители.
7.
Холодное   оружие   (ножи,   топоры,   ледорубы,   другие   бытовые
предметы, обладающие колюще-режущими свойствами).

8. Взрывчатые вещества, взрывные устройства.
9. Легковоспламеняющиеся жидкости и вещества.

10. Радиоактивные материалы.
11. Ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующие вещества.
12. Окислители - перекиси органические, отбеливатели.
13. Наркотические и психотропные вещества.
14. Алкогольные напитки.
15. Объемные предметы.
16. Другие предметы и вещества, в отношении которых установлены
запреты или ограничения на их свободный оборот в Российской Федерации.
17. Иные предметы, вещества и средства, представляющие угрозу для
безопасности окружающих.
Примечание: перечень предметов не является исчерпывающим, дополнения или исключения из данного перечня производятся по решению председателя соответствующего суда.
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