YTBEPXKJAIO

[Ipencenarens [1aBnoBCcKOrO
TOPOJICKOIO Cya
Hwuxeropoickoit obnactu
«04y» aprycta 2025 rona
/E.P. Pomanos/

HHOJIOKEHUE
00 apxuse IlaBioBckoro ropoackoro cyna Huxeropoackou odsacru

1. OBIIHE ITOJIOXXEHUSA

11. Jloxymentst  IlaBmoBckoro  ropojackoro  cyma  Hwkeropomackoit
obnactu (manee Cyn), wumeronme  HUCTOPUYECKOE, KYJIbTYpHOE, HAy4dHOE,
COLIMAJILHOE, HDKOHOMHMYECKOE U  TOJIMTUYECKOE 3HAYEHHE, COCTABJISIOT
rocygapcTBeHHyr0 4acTh ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuiu, SBISIIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYJAapCTBA M MOJJIEKAT MOCTOSHHOMY XPAHEHUIO B apXUBHOM
otaene agMuHUCTpauuu llaBnoBckoro MyHurmMnameHOro okpyra Hmukeropoackoi
obnacru.

Jlo nepeaun Ha NOCTOSTHHOE XPAaHEHHE 3TH JOKYMEHTBHI BPEMEHHO, B IpEeiiax,
ycraHoBJIeHHbIX DenepaiibHbiM 3ak0HOM OT 22.10.2004 1. Ne125-D3 «O06 apxuBHOM
donne Poccutickort depeparum» (pen. ot 13.12.2024), cpokoB XpaHSTCS B CY/IE.

12. Cyn oOecrieunBaeT COXpPaHHOCTb, Y4Y€T, OTOOp, VIOPSIOUYEHUE U
UCTOJIb30BaHUWE  JOKyMEHTOB  ApxuBHoro ¢ounma Poccuiickoit ~ deneparum,
o0Opa3yromuxcs B MPOLECcCe €ro JesATeIbHOCTH. B COOTBETCTBUM € NIpaBUJIaMH,
ycTaHaBiIMBaeMbIMM  DeneparabHON apXUBHOW  CiyxObl, MHCTpyKIMen 1o
CyaeOHOMY JIEIONPOU3BOACTBY B PAWOHHOM CyJi€, YTBEP)KICHHOM NPUKa30M
Cynebnoro nenapramenta npu BepxoBHom Cypae Poccuiickoit denepanuu ot
29.04.2003 r. Ne36 (pen. ot 11.10.2024), HWHCcTpyKIHEH 0 NOPSIKE OpraHU3aIuu
KOMILJIEKTOBAHUSI, XPAHEHUsI, y4e€Ta U UCHOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB (3JEKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB) B apXuBax (eJiepalibHbIX CyI0B OOIIeH IOPUCAUKIINU, YTBEPKICHHON
npukazom CynebHoro nenapramenta npu Bepxosaom Cyne Poccuiickoit deneparmu
or 19.03.2019 Ne56 (pen. ot 29.05.2024), cyn oOecrieunMBaeT  CBOCBPEMEHHYIO
repenady 3TUX JIOKYMEHTOB Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHUE.

3a yTpaTty u mopuy AOKyMeHTOB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoit deneparmn
NOopKHOCTHBIE JHna Cyza HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C ACHCTBYIOLIMM
3aKOHO/IaTENILCTBOM.

13. B Cyne nns xpaHeHusi IOKyMeHTOB ApxuBHOro Qonna Poccuiickoit
@enepanuu ¥ 3aKOHYEHHBIX JIEJIOMPOU3BOACTBOM CYAEOHBIX A€l U JOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HA4YEeHMsI, UX OTOOpa, ydyeTa, UCHOJb30BaHUS M TMOJATOTOBKH K
nepefaye Ha IMOCTOSIHHOE XpaHeHue cosnaerca apxuB. Cya obecrieunBaeT apxuB
HEOOXOIMMBIM TOMENIEHHEM, OOOpYJOBAHMEM U KaJApaMH, B COOTBETCTBUH C
NHcTpykuued O MOpsiAKEe OpraHu3alli KOMIUIEKTOBAaHUS, XpaHEHMs, ydyeTa U
UCIIOJIH30BAHUS JOKYMEHTOB (RJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB) B apXHBax (heepaibHbIX
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CYJIOB OOIIEH IOPUCAUKIINH, YTBEPKIECHHOU npuKka3zoM CyaeOHOro AenapTaMenTa mpu
BepxosHom Cyzne Poccuiickoii ~ ®@enepaun  oT 19.03.2019 Ne56 (pen. ot
29.05.2024).

14. OTBETCTBEHHOCTH 3a BEJCHUE apXHBa Bo3naraeTcs Ha padoTHuka Cyna.

15. B cBoeit pabore apxuB Cyna pyKOBOJCTBYETCA 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuniickoii ®enepanuu, 3aKOHONATEIBHBIMU aKTaAMHU II0 ApPXHWBHOMY JENy,
NHcTpykueil o nopsjake oToopa Ha XpaHeHUE B apXuB (eaepajbHBIX CyA0B
oOuieil IPUCAUKINN JOKYMEHTOB, UX KOMIUIEKTOBAaHUS, yUeTa U UCIOJIb30BaHUS,
[lepeunem TOKyMEHTOB (perepaibHBIX CYJOB OOIIEH IOPUCIUKIMHN C YKa3aHUEM
CPOKOB XpaHEHMs, MNpuKa3zamu, YykazaHusimMu CyneOHOro jenapraMeHTa Ipu
BepxoBnom Cyne Poccuiickoit ®enepanu u  Ynpasienuss CyneOHOro
nenapramenTa B Huxeropojackoil o0gactu, nmpaBujiaMyd U APYTMMU HOPMAaTHUBHO-
METOAMYECKUMHU JOKyMeHTamMHu DejepallbHOW apXHWBHOU CIIyX OBl U HACTOAILIUM
MOJIOKEHHEM.

1.6. Tlonoxenue 06 apxuBe Cyna pazpadaThiBaeTCs Ha OCHOBE THIIOBOTO
MOJIOKEHUsA 00 apXuBe paloOHHOTO (FOPOJCKOTO) CcyJa U YTBEPKIAETCA
npencenateneM Cyla MO COTJIACOBAHUIO C APXMBHBIM OTIEIOM aJMUHUCTpPALUU
[TaBnOBCKOr0 MyHUIIMNIAILHOTO OKpyra Huxeropoackoi o0nacTy.

1.7. ApxuB paboTaeT 1o 1jiaHaM, YTBEp>KJIeHHbIM IpencenareneM Cyna.

1.8. Kontposp 3a aearenbHOCTBIO apxuBa Cyaa OCYLIECTBISET MpeiceaTelNb
Cyna.

19. OpraHu3alrOHHO-METOIUYECKOE PYKOBOJCTBO JIEATEIBHOCTHIO apXuBa
Cyna ocymectsisier Ynpasinenue CynebHoro aenaprameHTta B Hikeropojckoi
00s1acTH, KOHCYJIbTaTUBHYIO IIOMOIIb OKa3bIBaCT  ApPXMBHBIN oTIEeN
aaMuUHUCTpauu [1aB1OBCKOro MyHUIIMIAIIBHOTO OKPYTa.

2. COCTAB IOKYMEHTOB APXHUBA

B apxuB Cyzna noctynaror:

2.1. Cynebuble nena, HapsAIbl, )KypHAIbI, KAPTOTEKU U APYTUe JTOKYMEHTHI
MOCTOSTHHOTO XpaHEHHs1, 00pa30BaBIIKECs B TIPOIECCE NEATEIHHOCTH Cya.

2.2. JloxymenTtsl BpemeHHOTO (cBbime 10 17eT) cpoka XpaHeHwus,
HEOOXONMBIE B MPAKTUIECKON JAEATEITHHOCTH.

2.3.  JIOKyMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBYy.

24. Hay4Ho - cmpaBOYHBIN ammapaT K JOKYMEHTaM apXuBa (OMHCH el
MOCTOSIHHOTO U BPEMEHHOI'O CPOKA XpaHEHUSs, MPEAUCIOBUS K OMHUCSIM U Jp.)

3.3AJJAYN U ®YHKIINU APXHUBA

3.1. OcHoBHbIMU 3a7auamu apxuBa CyJa sSBISIOTCS:

3.1.1. KommiekToBaHue ITOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX IPEIYCMOTPEH
pazzaenom 2 Hactosiiiero [lonoxenus;

3.1.2 Vuer, oOecrnedyeHHEe COXPAHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIPABOYHOTO
anmnapara, UCIOJIb30BaHUEe JOKYMEHTOB, XpaHsamuxcs B apxuse Cyza.

3.1.3. [logroroBka M CBOEBpPEMEHHAasl Nepeaadya JAOKYMEHTOB ApPXUBHOIO
dbouna  Poccuiickoit Denepanuu Ha  IIOCTOSHHOEC XpaHEHUE C



COOJII0/IEHUEM YCTAaHOBJIEHHBIX TPEOOBAHMIA.

3.1.4. OcymecTBieHne KOHTPOJSA 3a GopMHUpOBaHUEM U OPOPMIICHHEM NI B
JeTIOTIPOU3BOJICTBE CY/IA.

3.2. B COOTBETCTBHU C BO3JOXKCHHBIMU Ha Hero 3amadamu apxuB Cyna
OCYIIECTBIISIET CeAytomue QyHKINU:

3.2.1. llpuHuMaeT, y4YHTHIBAET ¥ XPAHHUT YTOJOBHBIC, TPAKIAHCKUE,
aJMUHHUCTPATUBHbBIC J€Ja, HAPSAbl U Jpyrue JOKYMEHTHI Cy/Aa, MOATOTOBJICHHbBIE
U 0(pOpMIIEHHBIE B COOTBETCTBUU C YCTAaHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMHU.

Cyneb6uble nena mojasiexxar oGOPMIICHHUIO ISl CIa4d B apXUB HE MO3/HEE
OJIHOTO Mecslla Mocje OOpalleHus] K MCHOJHEHHIO BCTYHHUBIIETO B 3aKOHHYIO
CHIIy 3aBepIlaroero cyaeonoro akra. OdparieHne K UCIOIHEHUIO MTPOU3BOIUTCA
B COOTBETCTBUM C MHCTpyKuuend nmo cyaeOHOMY IEIONpPOU3BOACTBY B PailOHHOM
cyle, yTBepxkaeHHoi npukazoM CynebHoro aenapramenta npu Bepxosaom Cyne
Poccutiickoit ®enepanuu ot 29.04.2003 r. Ne36 (pen. ot 11.10.2024).

3.2.2. PaspabarblBaeT U COIJIACOBBIBAET C AapPXUBHBIM  OT/AEJIOM
agmMuHucTpauuu [laBiaoBckoro MyHHIMIAIBHOTO oOKpyra Hiukeropoackoi
obnactu rpaduk npeacrabieHus onuceid Ha paccmorpenue IIIMK Komwurera
no nenaMm apxuBoB Hmxkeropoackodt oOnactu U nepegayd  JTOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit @enepany Ha NOCTOSHHOE XpAHEHHE.

3.2.3. CocraBiser U NMPEACTABIACT HE MO3JHEE YeM dYepe3 3 Toja Imocie
3aBepIICHUS ACIOMPOU3BOACTBOM TOJOBBIE Pa3eibl OMUCEN JeNI TOCTOSHHOTO
XpaHEHU U 10 JTUYHOMY COCTaBY Ha PAaCCMOTPEHHE IKCIIEPTHON KOMHUCCUU Cya
U B apXUBHBIH OTHAEN aAMUHHUCTpanuu [1aBTOBCKOTO MYyHUIIMIAIBHOTO OKpyra
nng  panpHenmero yrBepxkaeHus OIIMK Komurera mo paemam  apXuBoB
Huxeropoackoit o6actu.

3.2.4. OcymecTBiseT y4eT U 00ecTeuynBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSITHIX
Ha XpaHEHHE JeTl.

3.2.5. Co3naert, NOMOJHIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIN armapar
K XpaHAIMMCS B apXUBE JIeJIaM U JJOKYMEHTaM.

3.2.6. Opranu3syer UCIMoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE:

uHpopmupyet npeaceaarens 1 paboTHUKOB CyJla O COCTaBe U COACPKAHUU
JTOKYMEHTOB apXHBa;

BBIJIAET JI€N1a, TOKYMEHTHI B LIEJISIX CIIyKEOHOr0 M HAYYHOT'O HUCIIOJIb30BaHUS
11 pabOTHI B IOMEIICHUH apXUBA;

VICTIOJTHSIET 3aIlPOChl OPraHU3allid U 3asBJICHUN TPaXXIaH O BBIIAYE KOIWHU
JIOKYMEHTOB M apXMBHBIX CITPABOK;

BEET YUET UCTIOB30BaHUSI JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

3.2.7. YuacTByeT B paboTe 3KCIEPTHON KOMHUCCHHU CyJa IO SKCIEPTHU3E
LEHHOCTH JOKYMEHTOB.

3.2.8. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO TIOMOIIb B COCTABICHUH HOMEHKIJIATYPHI
JIeJ1 cyJa, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBLHOCTh (HOpMHUPOBaHUS U OPOpMIIEHUS JIe] TIPU
MOATOTOBKE X K nepenaye B apxus Cyna.

3.29. YyacTByeT B MPOBEJACHUM  MEPOIPHUATHH 1O  IOBBIIMICHUIO
kBayHQukaimy paboTHukoB Cyna.

3.2.10. ExeromHo mpeacCTaBiISICT B apXUBHBIM OTAEN aIMUHUCTpAIlUU
[TaBoBCKOTrO MYyHHIIMIAIBHOTO OKpyra Hipkeropojckoi o6iactu CBEACHHUS O
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COCTaBe M 00bEME JJOKYMEHTOB 10 YCTaHOBJICHHOU (hopMe.

3.2.11. TloaroraBnuBaeT W B YCTAHOBJICHHOM TOPSJAKE TIEpeaacT B
aApXMWBHBIM OTHEN aaMuHUCTpauvud [laBIOBCKOrO MYyHMIIMITAIBHOTO OKpyra
Hwmxeropockoit 06acTyt JOKyMEHTBI OOIIETO JIEJOMPON3BOACTBA MTOCTOSTHHOTO
CpOKa XpaHEHHUsI, COTJIaCHO ormucH Nel.,

4. IIPABA APXUBA

JIiss BBITIOJTHEHHWST BO3JIOKEHHBIX 3amad W GyHKiuid apxuB Cyna mumeer
TpaBo:
4.1. KoHTponupoBaTh BBIMOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MPaBWI pabOTHI ¢
nokymentamu B Cyie.
42. 3ampamuBath OT paboTHUKOB Cyjaa CBeeHUsA, HEOOXOAUMBbIE s
paboThl apXuBa, C y4eTOM 00ECTICUCHHUs BBITIOJHEHHUSI BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB Cya 3a1a4 1 (pyHKUUI.

5. OTBETCTBEHHOCTD

PaboTHuK, OTBETCTBEHHBIN 3a BeAeHue apxuBa CyJia, HECET OTBETCTBEHHOCTh
3a BBIMOJIHEHUE BO3JI0KEHHBIX Ha apxuB CyJia 3a/1a4 U PyHKIUH.

COI'NTACOBAHO

HavanbHuk apXuBHOTO OT/ENa

aJIMUHUACTPAIIAN

[TaBTOBCKOTO MyHHUIIUIIATIEHOTO OKpPYTa

Hwuxeropoackoii obiactu C.IO. BosbHOBa



