Утверждено 

приказом и.о. председателя Овюрского районного суда Республики Тыва

от 20.02.2019 № 01-03-16
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, 

изготовления и выдачи копии аудиозаписи судебного заседания

В соответствии с требованиями п.п. 1.4, 7.12.1 Инструкции по судебному дело​производству в районном суде, утвержденной приказом Генерального директора Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29 апреля  2003 года № 36, установить в Овюрском районном суде следующий порядок ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, изготовления и выдачи ко​пии аудиозаписи судебного заседания.

1. Порядок ознакомления с аудиозаписью судебного заседания

1.1. Ознакомление лиц, имеющих на то право, с аудиозаписью судебного заседания, приобщенной к протоколу судебного заседания, производится по их письменному заявлению и предъявлении следующих документов:

а)  обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевши​ми, сторонами по делу, третьими лицами, законными представителями по уголовным, граж​данским делам и делам об административных правонарушениях, заявителями и другими за​интересованными лицами по делам особого производства и по делам, возникающим из пуб​личных правоотношений, гражданскими истцами, ответчиками по уголовным делам - доку​мента, удостоверяющего личность согласно приложению № 1, а их представителями, защит​никами - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательст​ва;

б)  адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским делам и делам по админи​стративным правонарушениям, - ордера соответствующего адвокатского образования и удо​стоверения личности и (или) удостоверения адвоката;

в)        другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, гражданским делам, делам об административных правонарушениях, - документов, удостоверяющих лич​ность и полномочия;

г) прокурорами - служебного удостоверения;

д) иными должностными лицами при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса;

е) реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - наследникам, близким родственникам, родственникам, иждивенцам в соответствии со статьями 133, 134 УПК РФ, статьей 11 Закона Российской Федерации от 18 октября 1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» - документа, удостоверяющего личность и (или) полномо​чия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).

1.2. Ознакомление лиц, перечисленных в п. 1.1. настоящего Положения, с аудиозаписью судебного заседания, приобщенной к протоколу судебного заседания, производится в поряд​ке, предусмотренном п.п. 12.2 Инструкции и данным Положением, по их письменному заяв​лению (форма № 62), на котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или лицо, исполняющее его обязанности) делает соот​ветствующую отметку о поручении уполномоченному работнику аппарата суда: секретарю судебного заседания, а если дело сдано в отдел делопроизводства, то секретарю суда, ознакомить с аудиозаписью судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

Ознакомление с аудиозаписью судебного заседания производится в специально обору​дованном для этой цели помещении суда: в зале судебного заседания № 1 строго в присутствии секретаря судебного заседания, а если дело сдано в отдел делопроизводства, то секретаря суда, путем предоставле​ния им возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи с использованием необ​ходимых технических средств в трехдневный срок со дня подачи заявления.

Об ознакомлении с делом делается отметка в справочном листе.

После ознакомления с судебным делом (иными материалами) секретарь судебного заседания, а если дело сдано в отдел делопроизводства, то секретарь суда, в присутствии лица, которое ознакомилось с судебным делом (иными материалами), проверяет состояние данного дела и наличие всех документов в деле, делает отметку в заявлении (форма № 62) о том, что дело возвращено. 
В случае если после возвращения дела секретарем судебного заседания, а если дело сдано в отдел делопроизводства, то секретарем суда, выявлено изъятие, повреждение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, об этом незамедлительно сообщается председателю суда либо его заместителю.

2. Порядок изготовления и выдачи копии аудиозаписи судебного заседания
2.1. Право на снятие копии аудиозаписи судебного заседания за свой счет, в том числе с использованием технических средств, предоставляется следующим лицам:

а) обвиняемым, подсудимым, осужденным, оправданным, их защитникам и представите​лям (ст. 47 ч. 4 п. 13, ст. 53 ч. 1 п. 7 УПК РФ); потерпевшим (ст. 42 ч. 2 п. 12 УПК РФ);

б) гражданскому истцу, его представителю в части копий процессуальных решений, отно​сящихся к предъявленному им гражданскому иску (ст. 44 ч. 4 п. 13 УПК РФ);

в) гражданскому ответчику и его представителю в части материалов уголовного дела, ко​торые касаются гражданского иска (ст. 54 ч. 2 п. 9, ст. 55 ч. 2 УПК РФ);

г) сторонам и иным лицам, участвующим в гражданском деле, а также их представителям (ст. 35 ч. 1 ГПК РФ);

д) административному истцу, административному ответчику и их представителям, дру​гим лицам, участвующим в деле, (ст. 45 КАС РФ).

е) лицам, в отношении которых ведется производство по делу об административном пра​вонарушении, потерпевшим по делу об административном правонарушении;

ж) реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - родственникам, (иждивенцам) в части ознакомления с материалами прекращенных уголовных и администра​тивных дел и получения с них копий (ст. 11 Закона Российской Федерации от 18 октября 1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»).

2.2. Изготовление и выдача копии аудиозаписи судебного заседания осуществляется по письменному заявлению лиц, перечисленных  в п. 2.1. настоящего Положения, и за их счет ведущим специалистом по информатизации суда в трехдневный срок с момента подачи заявления при наличии технической возможности.

На письменном заявлении (форма № 68) судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) делает соответствующую отметку о поручении ведущему специалисту по информатизации суда изготовить и выдать копию аудиозаписи судебного заседания. Данное заяв​ление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

Копия аудиозаписи судебного заседания может быть изготовлена на оптическом диске или ином материальном носителе информации ведущим специалистом по информатизации суда только после подачи соответствующего заявления и при наличии соответствующей отметки судьи, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсут​ствии - председателя суда (или его заместителя).

Уплата государственной пошлины для изготовления копии аудиозаписи судебного за​седания не предусмотрена.

Для изготовления копии аудиозаписи лицо, подавшее заявление, представляет в суд ма​териальный носитель информации (флеш-карта, диск СР-К, РУР и другие носители инфор​мации, техническая возможность записи на которые имеется в соответствующем суде). Представленные в суд материальные носители информации не должны содержать какую-либо информацию.

В целях безопасности перед записью аудиопротокола судебного заседания представ​ленный в суд материальный носитель должен быть отформатирован ведущим специалистом по информатизации суда, ответственным за изготовление и выдачу копии аудиозаписи, при этом предварительно, уведомив лицо, подавшее соответствующее заявление.

Запись аудиофайла на материальный носитель лица, подавшего заявление, производит​ся на локальном компьютере, не присоединенном к локальной сети суда, и не имеющем дос​тупа в сеть Интернет.

Копия аудиозаписи судебного заседания судом не заверяется.

После выдачи копии аудиозаписи судебного заседания на письменном заявлении об из​готовлении и выдаче ведущим специалистом по информатизации суда делается отметка об изго​товлении и выдаче, а лицом, получившим копию аудиозаписи, делается соответствующая расписка о получении.

Данное заявление приобщается к материалам дела секретарем судебного заседания, а если дело сдано в отдел делопроизводства, то секретарем суда, в спра​вочном листе делается отметка о выдаче копии аудиозаписи судебного заседания.
Приложение № 1

Документами, удостоверяющими личность, являются:

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

паспорт моряка;

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей);

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность, - для иностранных граждан;

разрешение на временное проживание, вид на жительство;

удостоверение беженца;

свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем;

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность, - для лиц без гражданства;

удостоверение адвоката;

редакционное удостоверение для журналиста;

другие документы, удостоверяющие личность.

Форма № 62

Председателю суда

(председательствующему судье)

от  


,

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:


,

номер контактного телефона  

Заявление об ознакомлении с делом/материалом
1. Прошу предоставить мне возможность ознакомления с делом/материалом


(указывается номер и наименование дела (материала))

	Подпись/Ф.И.О. (расшифровка):
	
	


	Дата
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


2.
 Дело/материал получил, об уголовной ответственности по части 1 статьи 294 Уголовного кодекса Российской Федерации за воспрепятствование осуществлению правосудия, выразившееся в утрате, повреждении, уничтожении выданного мне вышеуказанного судебного дела/материала или отдельных его документов, предупрежден


(Ф.И.О. и подпись лица, которому передано дело, дата выдачи дела)

3. Выдал  

(должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего судебное дело, дата)

4. Мною,  
,

(должность работника аппарата суда, Ф.И.О.)

вышеназванное дело принято и проверено его состояние, в том числе наличие в нем всех приобщенных документов 
.  

(дата, подпись)

Форма № 68

Председателю суда
(председательствующему судье)

от  
,

(Ф.И.О., процессуальное положение,
данные документа, удостоверяющего личность и полномочия)

проживающего по адресу:  


,

номер контактного телефона  

Заявление
о выдаче копии аудиозаписи судебного заседания
1. Прошу выдать мне копию(ии) аудиозаписи судебного заседания по материалу/делу

Подпись/Ф.И.О. (расшифровать):  

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


2. Электронный носитель информации прилагается.

3. Копию электронного носителя получил  

(Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию, 
дата выдачи копии)

4. Выдал  

(должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, выдавшего электронный носитель, дата)

� 2, 3 части заявления об ознакомлении заполняются в день передачи дела/материала для ознакомления после разрешающей визы председателя суда или председательствующего судьи.


� Часть 4 заполняется уполномоченным работником аппарата суда в день возвращения дела/материала.





