УТВЕРЖДАЮ

Председатель  Октябрьского  

районного  суда г. Уфы 

Республики Башкортостан

______________ Р.Р.Шаймухаметов 

       (подпись) 
"10" января 2026 г.

ПЛАН РАБОТЫ

Октябрьского районного суда г. Уфы Республики Башкортостан

на первое полугодие 2026 года
1. Организационная деятельность

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	 Срок исполнения
	Ответственный за

исполнение
	Отметка об исполнении

	1. 
	Производственное совещание судей и мировых судей по итогам работы за 2025 год.
	I декада марта
	Председатель суда Р.Р.Шаймухаметов 
	

	2. 
	Проведение оперативных совещаний  с судьями уголовной коллегии
	Еженедельно

(среда)
	Председатель суда Р.Р.Шаймухаметов Зам.председателя С.Т. Искужин 
	

	3. 
	Проведение оперативных совещаний  с судьями 

гражданской коллегии
	Еженедельно

(понедельник)
	Председатель суда Р.Р.Шаймухаметов Зам.председателя Е.Д. Елькина 
	

	4. 
	Проведение совещания с работниками аппарата суда по подведению итогов работы за 2025г.,  анализ составления статистических отчетов, кадровые изменения
	I декада марта
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, начальник общего отдела
	

	5. 
	Проведение оперативных совещаний с начальниками отделов, заместителем начальника общего отдела, администратором суда 
	ежедневно

	Председатель суда Р.Р.Шаймухаметов
Зам.председателя Е.Д. Елькина

Зам.председателя С.Т. Искужин


	

	6. 
	Проведение оперативных совещаний с мировыми судьями
	1 раз в месяц

	Председатель суда Р.Р.Шаймухаметов

либо его  заместитель по поручению
	

	7.
	Проведение оперативных совещаний, плановых занятий, обучений с аппаратом суда
	2 раза в месяц (по пятницам)
	Начальники отделов 
	

	8.
	Осуществление комплекса организационных, разъяснительных и иных мер по соблюдению государственными гражданскими служащими Октябрьского районного суда г.Уфы Республики Башкортостан ограничений, запретов и по исполнению обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции
	В течение полугода
	Начальник общего отдела,

Начальник отдела обеспечения судопроизводства 
	

	9.
	Осуществлять взаимодействие с Управлением Судебного департамента в Республике Башкортостан по реализации мероприятий противодействия коррупции, урегулированию конфликта интересов.
	В течение полугодия
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	


2. Аналитическая работа суда

	1. 
	Проведение проверок деятельности мировых судей судебных участков


	Ежеквартально, к 15-му числу месяца, следующего за отчетным периодом
	Заместители председателя суда, судья согласно зональному закреплению
	

	2.
	Обобщение причин отмен и изменений судебных актов  по уголовным делам судом апелляционной, кассационной инстанций 2025 году
	февраль
2026 года 
	Зам.председателя С.Т. Искужин 
	

	3.
	Обобщение причин отмен и изменений судебных актов по гражданским делам судом апелляционной, кассационной инстанций 2025 году
	февраль
2026 года
	Зам.председателя Е.Д. Елькина


	


3. Организация работы отдела обеспечения судопроизводства

	1.
	Формирование сведений о сроках рассмотрения и движения дел, находящихся в производстве суда,  их предоставление Верховному Суду РБ
	К 25-му числу, ежемесячно
	Заместитель начальника отдела обеспечения судопроизводства,
Заместитель начальника общего отдела
	

	2.
	Контроль за движением дел, находящихся в производстве суда, свыше сроков, установленных процессуальным законодательством
	Еженедельно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, заместитель общего отдела 

	

	3.
	Организация и контроль за ведением делопроизводства и первичного статистического учета
	постоянно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства 


	

	4.
	Контроль за соблюдением сроков сдачи судебных дел и материалов в канцелярию суда
	Еженедельно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
 
	

	5.
	Контроль движения дел, производство по которым приостановлено в связи с назначением экспертизы
	Ежемесячно 
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, заместитель председателя по гражданским делам 
	

	6.
	Учет апелляционных жалоб на судебные решения и контроль сроков подготовки и направления дел в апелляционную инстанцию
	постоянно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, 
Заместители председателя суда

	

	7.
	Рассмотрение обращений граждан в пределах компетенции суда
	По мере поступления
	Председатель суда, заместители председателя суда, Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	8.
	Подготовка обобщений, аналитических обзоров, справок о работе суда и судебной практике
	По мере поступления заданий из Верховного Суда РБ
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, начальник общего отдела, 

заместители председателя суда
	

	9.
	Проведение сверок с Отделом МВД России по статистическим карточкам формы №6 о результатах рассмотрения уголовного дела
	ежеквартально
	Заместитель начальника общего отдела 


	

	10.
	Контроль за ходом эксплуатации подсистем ГАС «Правосудие»
	постоянно
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства, 

Администратор суда 
	

	11.
	Составление отчета о работе суда по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних, осужденных к условной мере наказания и в отношении освобожденных от уголовной ответственности в порядке ч.1 ст.90 УК РФ
	Ежеквартально
	Заместитель председателя суда

С.Т. Искужин,
Заместитель начальника общего отдела 


	

	12.
	Проверка работы по учету, хранению вещественных доказательств
	Ежеквартально
	Заместитель начальника общего отдела 
	

	13. 
	Проверка состояния эксплуатации оргтехники суда, обеспечение компьютерной техникой 
	постоянно
	Администратор суда


	

	14.
	Размещение информации о порядке работы и деятельности суда на официальном Интернет-сайте суда
	По мере предоставления информации
	Помощник судьи 

К.Э. Гильманова 

	

	15.
	Обновление стендов
	по мере необходимости
	Начальник общего отдела, Администратор суда 
	


4. Организация работы общего отдела.

	1.
	Подготовка отчетов о деятельности суда, о движении кадров
	В соответствии с нормативными актами, приказами УСД в РБ
	Начальник общего отдела 
	

	2.
	Обеспечение планирования, методического руководства и контроля за соблюдением установленного порядка работы с документами в суде
	постоянно
	Начальник общего отдела 
	

	3.
	Обеспечение методического руководства и контроля за деятельностью приемной суда
	постоянно
	Начальник общего отдела 

Начальник отдела обеспечения судопроизводства, 


	

	4.
	Составление отчетов по финансовой деятельности суда
	В соответствии с нормативными актами, приказами УСД в РБ
	Начальник общего отдела 
	

	6.
	Ведение учета, хранение, выдачи, уничтожения бланков
	постоянно
	Начальник общего отдела 
	

	7.
	Ведение кадрового делопроизводства
	постоянно
	Начальник общего отдела 
	

	8.
	Обеспечение методического руководства и контроля за ведением архивного делопроизводства в суде
	постоянно
	Начальник общего отдела 
	

	9.
	Формирование и предоставление в УСД в РБ отчетов по кадрам
	ежеквартально
	Начальник общего отдела 
	

	10.
	Ведение воинского учета в суде
	постоянно
	Начальник общего отдела
	

	11. 
	Контроль работы по отправлению исходящей корреспонденции
	постоянно
	Начальник общего отдела 
	


5. Работа с гражданами, приемная суда
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Отметка об исполнении

	1. 
	Прием исков, заявлений, обращений в приемной суда
	Ежедневно с 09:30 до 17:30 часов, до 16:30 часов по пятницам
	Помощник судьи
	

	2. 
	Работа с заявлениями и жалобами граждан непроцессуального характера
	по мере поступления
	Председатель суда, заместители председателя суда, помощник председателя   
	

	3. 
	Осуществление контроля за соблюдением сроков рассмотрения обращений
	еженедельно
	Председатель суда,

 Помощник председателя 
	

	4. 
	Подготовка информации, обобщений по заявлениям и жалобам непроцессуального характера к оперативным совещаниям судей
	 еженедельно
	Помощник председателя
	


6. Архив

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Отметка об исполнении

	1
	Прием на хранение уголовных, гражданских, административных дел, материалов, нарядов
	В соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству – по мере списания дел в архив канцеляриями суда
	Специалист суда, ответственный за архив 


	

	2
	Создание экспертно-проверочной комиссии

(ЭПК)
	январь
	Начальник общего отдела 
	

	3
	Проверка и отбор гражданских дел и материалов, подлежащих уничтожению согласно перечню по уничтожению дел
	ежемесячно
	Начальник общего отдела,
ЭПК
	

	4
	Проверка и отбор уголовных дел и материалов, подлежащих уничтожению согласно перечню по уничтожению дел
	ежемесячно
	Начальник общего отдела, ЭПК
	

	5
	Проверка и отбор административных дел и материалов, подлежащих уничтожению согласно перечню по уничтожению дел
	Ежемесячно 
	Начальник общего отдела,
ЭПК
	

	6
	Уничтожение выделенных дел, материалов, нарядов
	В соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде
	Начальник общего отдела, 

Специалист суда, ответственный за архив 


	


В  план работы суда могут вноситься дополнения и изменения.
Начальник общего отдела                                                                            Л.М. Ахматова
