                                                                                                  УТВЕРЖДЕНО
                                                              приказом председателя
                                                                   Томского областного суда
                                                                      от «13 января 2020 г.»  № 8
ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной  политике Томского областного суда
Учетная политика для целей бюджетного учета
Настоящее Положение об учетной политике Томского областного суда (далее - учетная политика) устанавливает правила ведения бюджетного учета Томским областным судом.
Учетная политика Томского областного суда разработана в соответствии с:
- Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее - БК РФ);
- Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Федеральный закон № 402-ФЗ);
- приказами Министерства финансов Российской Федерации:
от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 157н);
от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее -Инструкция № 162н);
от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее - приказ № 65н);
от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - приказ № 52н);

от 29 ноября 2017г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;
от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее - стандарт «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»);
от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее - стандарт «Основные средства»);

от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее -стандарт «Аренда»);
от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее - стандарт «Обесценение активов»);
от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее - стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);
от 30.12.2017 N 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее - стандарт "Учетная политика");

от 30.12.2017 N 275н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – стандарт "События после отчетной даты");
от 27.02.2018 N 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы (далее - стандарт "Доходы");

от 28.02.2018 N 37н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее - стандарт "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

от 30.05.2018 N 124н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах" (далее - стандарт "Резервы");

от 07.12.2018 N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы" (далее - стандарт "Запасы");
Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);

Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание N 5348-У);

Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного учета.

1.Общие положения
1.1.
Томский областной суд самостоятельно формирует свою учетную
политику, руководствуясь законодательством Российской Федерации о бюджетном учете.
Учетная политика для целей бюджетного учета Томского областного суда утверждается приказом председателя Томского областного суда.
Согласно п. 5 ст. 8 Федерального закона № 402-ФЗ учетная политика применяется последовательно из года в год.
1.2.
Бюджетный учет в Томском областном суде ведется финансово-бухгалтерским отделом.
Ответственность за организацию ведения бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций в Томском областном суде несет председатель суда.
1.3. Ответственность за ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности в Томском областном суде несет начальник финансово-бухгалтерского отдела - главный бухгалтер.
1.4. Бюджетный учет ведется финансово-бухгалтерским отделом. Сотрудники отдела руководствуются в своей деятельности «Положением о финансово-бухгалтерском отделе», должностными регламентами.
1.5. Организация и обеспечение внутреннего финансового контроля осуществляется в соответствии с правилами осуществления внутреннего финансового контроля в суде, утверждаемыми приказом председателя суда.
1.6. Бюджетный учет в Томском областном суде ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета (приложение № 1 к настоящей учетной политике), разработанным в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией № 162н).
1.7. Для    отражения    фактов   хозяйственной   жизни   по    поступлению и   выбытию активов  создается  постоянно  действующая   комиссия.
Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом председателя суда. При необходимости к работе комиссии могут быть привлечены эксперты.
1.8. Списание нереальной к взысканию дебиторской задолженности с балансового учета на забалансовый учет осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов. Порядок списания устанавливается отдельным приказом.
1.9. Списание дебиторской задолженности, признанной в установленном порядке безнадежной к взысканию (с забалансового учета), осуществляется комиссией по списанию безнадежной к взысканию дебиторской задолженности. Регламент списания и состав комиссии утверждаются приказами.
 1.10. Томский областной суд ведет главную книгу (ф. 0504072):
           Главная книга в электронном виде формируются ежемесячно, на бумажном носителе - после завершения финансового года.
 1.11. Томский областной суд по мере совершения операций формирует в электронном виде с последующим исполнением на бумажном носителе регистры синтетического бюджетного учета:

1 –  Журнал операций по счету «Касса»;

2 –  Журнал операций с безналичными денежными средствами;

3 –  Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

4 –  Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

5 –  Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

6 –  Журнал операций расчетов по оплате труда;

7 –Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

8 –  Журнал по прочим операциям;

10 –Журнал операций расчетов по процессуальным издержкам;

11–Журнал операций расчетов по ежемесячному пожизненному содержанию.
2. Технология обработки учетной информации
2.1. Обработка учетной информации ведется автоматизированным способом. Данные аналитического учета формируются в базах данных программы 1С Предприятие 8.3; Начисление и расчет заработной платы, страховых взносов во внебюджетные фонды в программе 1С Зарплата и кадры 3.1.
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:
с Управлением Федерального казначейства по Томской области осуществляется посредством системы удаленного финансового документооборота (СУФД) и ГИИС «Электронный бюджет» подсистемы «Управление расходами»;
представление квартальной и годовой бюджетной отчетности, а также сводной ежемесячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в электронном виде средствами подсистемы «Учет и отчетность» государственной интегрированной информационной системы управления государственными финансами «Электронный бюджет» С ЭЦП;

формирование и ведение бюджетной сметы осуществляется с использованием подсистемы бюджетного планирования государственной интегрированной информационной системы управления государственными финансами "Электронный бюджет";
размещение информации о планах закупок, их проведение, о заключенных государственных контрактах и их исполнении - на официальном сайте Zakupki.gov.ru (ЕИС);
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, страховым взносам, сведениям персонифицированного учета, страхового обеспечения в инспекцию Федеральной налоговой службы, отчетности в Федеральную службу государственной статистики, в Фонд социального страхования Российской Федерации, в Пенсионный фонд Российской Федерации - средствами программного комплекса Контур-экстерн ООО «КУБ»;
отправление реестров на перечисление заработной платы через программу «Сбербанк Бизнес Онлайн», «Газпромбанк Онлайн»;
обмен первичными учетными документами в виде извещений (форма по ОКУД 0504805) в рамках внутриведомственных расчетов с Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации осуществляется электронными первичными учетными документами средствами модуля «Извещения» системы «Учет бюджетных средств» подсистемы «Финансы» ГАС «Правосудие» с использованием усиленных электронных подписей. Электронные первичные учетные документы – извещения (форма по ОКУД 0504805) по внутриведомственным расчетам, переданные (полученные) средствами модуля «Извещения» с использованием квалифицированной подписи, не требуют оформления на бумажном носителе.

2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности  на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы данных.
3. Структура финансово-бухгалтерского отдела 
3.1. В Томском областном суде создан финансово-бухгалтерский отдел, возглавляемый главным бухгалтером (начальником отдела), который  несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, а также своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. 
Работники, ведущие установленные им должностными обязанностями участки бухгалтерского учета, несут ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности.

3.2. В обязанности работников финансово-бухгалтерского отдела входит:

- ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, приказов Министерства финансов РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н, от 6 декабря 2010г. № 162н  и других правовых актов;

- контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным сметам расходов по бюджетным средствам, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, по средствам, полученным на счет временного распоряжения, и средств, учитываемых на счете администратора доходов, а также за сохранность денежных средств и денежных документов в местах их хранения;

- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы и прочим выплатам работникам, ежемесячного пожизненного содержания судьям в отставке;
- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) сметы расходов, с организациями;

- контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных ценностей;

- участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

- составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской, налоговой, статистической, ведомственной отчетности;

- хранение документов в соответствии с действующими нормативными документами.

3.3. Финансово-бухгалтерский отдел осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с отделом кадров и государственной службы, отделом материально-технического обеспечения, отделом судебной статистики и правовой информатизации и другими структурными подразделениями суда. Специалисты указанных подразделений несут ответственность за своевременность и достоверность представляемой в финансово-бухгалтерский отдел информации о состоянии финансового и  хозяйственного планирования, приказов по движению персонала, а также о состоянии материального учета.

4. Первичные (сводные) документы,

 бюджетные регистры и правила документооборота.

Требования к составлению и оформлению

 первичных (сводных) документов
4.1. Все хозяйственные операции, проводимые Томским областным судом, оформляются первичными документами. Не допускается принятие к бюджетному учету документов, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок.
4.2. К бюджетному учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бюджетного учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершаемым фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
4.3. Первичный учетный документ принимается к бюджетному учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа.
4.4. Томский областной суд вправе на основе первичных учетных документов составлять сводные учетные документы по формам, утвержденным Минфином России в установленном порядке. В случае отсутствия утвержденной формы сводного учетного документа вправе утверждать формы сводных учетных документов с учетом требований к составу обязательных реквизитов.
4.5.В случае если для каких-либо операций унифицированная форма первичного учетного документа не предусмотрена, то Томский областной суд вправе ее разработать самостоятельно.
4.6. Своевременное   и    качественное    оформление    первичных   учетных документов,   передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
4.7. Запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, нормативным актам Российской Федерации.
4.8. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета, составленных по унифицированным формам.
4.9. Порядок представления и обработки первичных документов регламентируется графиком документооборота. График документооборота утверждается приказом. Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота в Томском областном суде осуществляет главный бухгалтер. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также своевременное и качественное формирование документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном учете и отчетности несут лица, оформившие и подписавшие эти документы.
4.10. При обнаружении в регистрах учета ошибок работники финансово-бухгалтерского отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бюджетного учета и при необходимости - в первичные документы. 

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в соответствии со стандартом "Учетная политика, оценочные значения и ошибки".
Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер, а также период, за который он составлен и период, в котором были выявлены ошибки.

Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат обособлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в отдельном Журнале по прочим операциям, содержащим отметку "Исправление ошибок прошлых лет".
4.11. По итогам каждого календарного месяца бюджетные регистры в виде журналов операций, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
4.12.
Первичные      учетные      документы,      бюджетная     финансовая      и отчетная документация, регистры бюджетного   учета подлежат обязательной передаче в архив Томского областного суда.
Порядок и сроки передачи первичных документов и регистров бюджетного учета в архив установлены в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной приказом Томского областного суда.
4.13. Томский областной суд обязан хранить первичные учетные документы в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Рабочий план счетов бюджетного учета, другие документы учетной политики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, должны храниться не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бюджетной отчетности в последний раз.

4.14. Принятие к учету первичных учетных документов от структурных подразделений Томского областного суда осуществляется в срок не позднее двух рабочих дней до срока представления бюджетной отчетности Томским областным судом как получателем бюджетных средств.
5.
Бюджетная отчетность.
5.1. Томский областной суд (как получатель бюджетных средств) составляет на основе данных синтетического и аналитического учета месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность и представляет ее Судебному департаменту (как главному распорядителю бюджетных средств) для включения в сводную бюджетную отчетность Судебного департамента в порядке, предусмотренном Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н.
5.2. Томский областной суд представляет копию формы «Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» (ф. 0503130) в налоговый орган по месту регистрации.
6.
Учет основных средств
6.1.
В силу пунктов 7, 8 стандарта «Основные средства» Томский областной суд основными средствами признает материальные ценности, соответствующие следующим критериям:
имеют срок полезного использования более 12 месяцев;
предназначены для неоднократного или постоянного использования Томским областным судом в целях выполнения им государственных полномочий, а также для управленческих нужд Томского областного суда при условии, что данные материальные ценности принадлежат Томскому областному суду на праве оперативного управления или переданы Томским областным судом в пользование иным правообладателям в рамках отношений по операционной аренде (срочные договоры аренды, договоры безвозмездного пользования) с учетом требований стандарта «Аренда»;
обладают полезным потенциалом или способностью обеспечивать экономические выгоды;
первоначальная стоимость надежно оценена, то есть подтверждена документами или экспертизой.
Соответствие объекта основных средств критериям актива является одним из оснований для ввода основного средства в эксплуатацию. Ввод объекта основного средства в эксплуатацию осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.
6.2.
Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его активом по первоначальной стоимости. Первоначальная стоимость объектов основных средств определяется в зависимости от того, каким способом они приобретались: в результате обменных операций, созданы самостоятельно, в результате необменных операций.
Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных операций или созданного Томским областным судом самостоятельно, определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений, формируемых с учетом НДС, предъявленных Томскому областному суду поставщиками (подрядчиками, исполнителями), в рамках деятельности Томского областного суда.
Объекты основных средств, полученные от собственника (учредителя), иной организации госсектора, подлежат признанию в бухучете в оценке, определенной передающей стороной - по стоимости, отраженной в передаточных документах.
Нефинансовые активы, полученные безвозмездно, не учтенные ранее объекты, а также те, которые получили при разборе, утилизации и ликвидации имущества, учитываются по справедливой стоимости на дату приобретения, если их стоимость не определена.
Для определения справедливой стоимости применяется метод рыночных цен.
При использовании метода рыночных цен справедливая стоимость актива определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами. При этом информация о рыночных ценах может быть получена Томским областным судом самостоятельно путем мониторинга комиссией по поступлению и выбытию активов рыночных цен в открытом доступе или же от независимых экспертов (оценщиков).
Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в случаях:
достройки;
дооборудования;
реконструкции;
технического перевооружения;
модернизации;
частичной ликвидации (разукомплектации);
замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части;

переоценки.
6.3. Объекты основных средств, не обладающие полезным потенциалом или способностью приносить экономические выгоды, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов Томского областного суда установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится.
Материальные ценности на забалансовых счетах могут учитываться:
по остаточной стоимости (при наличии);
по справедливой стоимости;
в условной оценке («один объект - один рубль») - при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости).
В целях выявления объектов основных средств, которые в ходе владения (пользования) перестали соответствовать критериям активов, комиссией Томского областного суда при проведении инвентаризации определяется статус объекта учета, характеризующий его состояние и целевую функцию актива.
Для определения статуса объекта учета (основных средств) предусмотрены такие коды:
11 - в эксплуатации;
12 - требуется ремонт;
13 - находится на консервации;
14 - требуется модернизация;
15 - требуется реконструкция;
16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
         17 - не введен в эксплуатацию.
Для определения целевой функции актива (основных средств) предусмотрены такие коды:
11 - продолжить эксплуатацию;
12 - ремонт;
13 - консервация;
14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 - реконструкция;
16 - списание;
17 - утилизация.
6.4.
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия Томского областного суда по поступлению и выбытию активов.
Не считается существенной стоимость до 100 000 рублей за один имущественный объект.
6.5. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер.
6.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
6.7. Если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств активами. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) частей.
Остаточная стоимость замененной (выбывшей) части объекта основных средств относится на финансовый результат текущего периода (списывается с бухгалтерского учета) вне зависимости от того амортизировалась ли эта часть объекта основных средств отдельно или нет.
В случае когда определить остаточную стоимость замененной части объекта основных средств не представляется возможным, величина относимой на финансовый результат текущего периода остаточной стоимости замененной (выбывшей) части объекта основных средств может быть эквивалентна затратам на ее замену (приобретения или строительства) на момент их признания. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

                    - машины и оборудование;

                   - транспортные средства;

                    - инвентарь производственный и хозяйственный;

          - основные средства, не включенные в другие группировки.
К рассматриваемому случаю не относятся затраты на осуществление текущего (капитального) ремонта объектов основных средств, в результате которых не создаются объекты, признаваемые активами. Например, затраты по осуществлению ремонта помещения, в объеме работ по покраске, побелке, замене окон, дверей, иных аналогичных работ относятся в состав расходов текущего финансового года без отнесения на увеличение стоимости ремонтируемого объекта основного средства.

  6.8.
Начисление амортизации осуществляется линейным методом.
6.9.
Амортизация на объекты основных средств начисляется в следующем
порядке:
на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;
на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется; первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21;
на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.
6.10.
При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
6.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов.
6.12. Передача имущества в аренду и безвозмездное пользование регулируются положениями СГС «Аренда».
 Томский областной суд в своей деятельности применяет положения операционной аренды. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, в рамках которого арендные платежи являются только платой за пользование арендованного имущества (арендной платой) классифицируются как объекты учета операционной аренды (п. 15 СГС «Аренда»).
Информация об объектах имущества, переданных в пользование отражается на соответствующих счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». При этом балансовая стоимость части объекта рассчитывается пропорционально его общей балансовой стоимости, согласно занимаемой площади.
Информация о передаче объекта в пользование отражается в инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031).

Права пользования основными средствами, не являющимися объектами аренды (объекты основных средств, полученные от Федерального государственного бюджетного учреждения «Информационно-аналитический центр поддержки ГАС «Правосудие» в рамках договоров безвозмездного бессрочного пользования без обязанности по их содержанию) отражаются на счете 01 «Имущество, полученное в пользование» на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).
7. Учет земельных участков
Земельные участки, закрепленные за судом на правве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем аналитическом счете 10300 «Непроизведенные активы». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
8.Учет материальных запасов
8.1. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
8.2.  Выдача       расходных       материальных       запасов       (канцелярских принадлежностей,    запасных   частей   и   хозяйственных  материалов) на нужды Томского областного суда     оформляется    ведомостью    выдачи    материальных ценностей   (ф. 0504210). 
8.3. Основание для списания мягкого и хозяйственного инвентаря - акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
8.4. В остальных случаях основанием для списания материальных запасов (кроме мягкого инвентаря и посуды) является акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).
8.5. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
 8.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
их справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету, рассчитанной методом рыночных цен;
сумм, уплачиваемых Томским областным судом за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

8.7. Материальные ценности в виде бланков строгой отчетности, ценных подарков (сувенирной продукции), материальныых ценностей, предназначенных для вручения, приобретаемые для использования в процессе деятельности учреждения и находящиеся в местах хранения (складах) у субъекта учета, подлежат отражению в бюджетном учете на счете 105.36.349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения».

С момента выдачи материальных ценностей в виде бланков строгой отчетности работнику учреждения, ответственному за их оформление, указанные материальные ценности отражаются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» до момента предоставления им документа, подтверждающего их выдачу (уничтожение испорченных бланков). Одновременно стоимость бланков строгой отчетности, выданных с мест хранения, относится на расходытекущего финансового периода (по дебету счета 401.20.272 «Расходы материальных запасов текущего финансового года»).
С момента выдачи с мест хранения (со склада) материальных ценностей в виде ценных подарков (сувенирной продукции) работнику Томского областного суда, ответственному за организацию протокольного (торжественного) мероприятия и (или) вручение ценных подарков (сувенирной продукции), указанные материальные ценности отражаются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента их передачи (вручения).

Одновременно стоимость ценных подарков (сувенирной продукции), выданных со склада Томского областного суда на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма по ОКУД 0504210), относится на расходы текущего финансового периода (по дебету счета 401.20.272 «Расходы материальных запасов текущего финансового года»).

По факту вручения ценных подарков (сувенирной продукции) в рамках протокольных и торжественных мероприятий ответственным лицами, получившим ценные подарки (сувенирную продукцию) со склада Томского областного суда, необходимо обеспечить оформление Акта о вручении (Приложение № 4 к Положению об учетной политике).
На основании Акта о вручении ценные подарки (сувенирная продукция) подлежат списанию с забалансового счета 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки».

8.8. Порядок выдачи мантий и служебного обмундирования ведется в соответствии с приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 04.12.2014 № 271 «Об утверждении Инструкции о порядке выдачи мантий судьям федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов и Инструкции о порядке выдачи служебного обмундирования судьям и имеющим классные чины работникам федеральных судов общей юрисдикции и федеральных арбитражных судов». 

На каждого сотрудника ответственным лицом заполняется: карточка учета мантий, служебного обмундирования, обязательство (по формам согласно Инструкции), карточку учета специальной одежды (по форме утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 01.06.2009 N 290н).
По истечении срока носки мантии, служебное обмундирование и специальная одежда списываются с карточек учета на основании акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).  

При увольнении работника суда, имеющего классный чин, кроме случаев ухода на пенсию, до окончания сроков носки мантии и служебного обмундирования взыскивается остаток стоимости предметов данной одежды за период от даты увольнения до истечения сроков носки по ценам приобретения. Списание мантии и служебного обмундирования  уволенного сотрудника производится на основании акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Одновременно служебное обмундирование списывается с карточек учета. 

При поступлении судьи или работника суда из другого суда общей юрисдикции РФ новую мантию или новое служебное обмундирование выдается с учетом фактического срока носки мантии и обмундирования с прежнего места работы. При этом делается запрос по прежнему месту работы о направлении копии карточки учета служебного обмундирования. 

9. Учет денежных средств
9.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации.
9.2. Лимит денежного остатка в кассе Томского областного суда устанавливается ежегодно отдельным приказом председателя суда.
9.3. Томский областной суд ведет кассовую книгу автоматизированным способом (ф. 0504514).
9.4. Учет операций по счету ведется в журнале операций «Касса» (ф. 0504071) на основании  документов, прилагаемых к отчетам кассира.
9.5. Порядок, сроки проведения инвентаризации кассы, состав инвентаризационной комиссии определяются приказом председателя Томского областного суда. Проведение инвентаризации кассы обязательно в случаях: смены материально ответственного лица; при выявлении фактов хищения, злоупотребления; в случае стихийного бедствия, пожарами и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями. Также по решению председателя суда проводятся внезапные ревизии кассы.
Инвентаризации подлежат: наличные деньги, бланки строгой отчетности, денежные документы.

В ходе проведения инвентаризации кассы комиссия должна проверить:

- кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;

- сверить суммы, оприходованные в кассу с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;

- проверить соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 
Результаты ревизии кассы оформляются: инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф.0504088), инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой отчетности (ф.0504086).
Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации ф.0504092). На основании ведомости расхождений формируется акт о результатах инвентаризации (ф.0504835).
10. Учет денежных документов
В составе денежных документов учитываются:

- почтовые марки и маркированные конверты;

- оплаченные санаторно-курортные путевки.

Денежные документы хранятся в кассе. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами  (ф.0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф.0310002) с оформлением на них записи «Фондовый».

Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги с проставлением на них записи «Фондовый».

11. Расчеты по доходам
11.1. Томский областной суд осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами Судебного департамента.
11.2. Томский областной суд администрирует поступления в бюджет на счете КДБ 1.210.02.000.
11.3. Поступление администрируемых доходов отражается в отчете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.
11.4. Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества, осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов поставщиков (подрядчиков) и справок-расчетов.
11.5. Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним  штрафам, пеням, иным санкциям производится на основании документов, полученных от курирующего структурного подразделения.
11.6. Сумма доходов отражается в бюджетном учете в момент возникновения требования к плательщикам.
11.7. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом (договором, соглашением) на основании документов, предъявленных контрагенту (требование, претензия), бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.
11.8. Начисление доходов от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения.

12. Расчеты с подотчетными лицами
12.1. Учет расчетов по служебным командировкам ведется в соответствии с Указом Президента РФ от 18.07.2005 №813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных служащих» и Постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории РФ, работникам организаций, финансируемых за счет средств Федерального бюджета».
12.2. Денежные средства выдаются под отчет на:
командировочные расходы - на основании приказа и согласно письменному заявлению подотчетного лица, составленному по утвержденной форме (приложение № 4) и содержащему запись о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги;
хозяйственные нужды согласно служебной записке на имя председателя суда или его заместителя с указанием Ф.И.О. подотчетного лица (работника, с которым заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности), даты выдачи, цели расходов и срок, на который выдаются денежные средства под отчет, но не более пяти рабочих дней;
Выдача денежных средств под отчет производится путем:
перечисления на зарплатную карту подотчетного или материально-ответственного лица;
выдачи из кассы.
Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные нужды устанавливается в размере 30 000 (тридцать тысяч) рублей.
12.3.
Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить в финансово-бухгалтерский отдел  авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами.
          Проверка авансового отчета, его утверждение руководителем и окончательный расчет по авансовому отчету осуществляются в срок, установленный графиком документооборота.
12.4.
Выдача денежных средств под отчет производится работникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.
12.5. Фактический срок пребывания в месте командирования определяется по отметкам о дате приезда в место командирования и дате выезда из него, которые делаются в командировочном удостоверении (Т-10 форма ОКУД 0301024) и заверяются подписью уполномоченного должностного лица.
13. Расчеты по оплате труда
13.1.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) (далее - Табель) в Томском областном суде применяется для регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени.
Изменения списочного состава работников в Табеле производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (приказы на прием, увольнение, перевод, приказы на отпуска трудовые, учебные и т.п.).
В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
Табель и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, представляется в бухгалтерию для проведения расчетов в Томском областном суде в срок до 12 и 25 числа месяца.
При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений.
13.2. Перечисление заработной платы работникам Суда осуществляется на банковские счета физических лиц, открытые в кредитных организациях на основании заявления работника.  Заработная плата выплачивается не позднее 15 и 30- 31 числа месяца. При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня. Перечисление заработной платы на банковские счета осуществляется только с использованием банковских карт национальной платежной системы «Мир».
При выплате заработной платы сотрудникам Суда выдается расчетный листок (приложение № 4 к учетной политике).
14.
Учет финансового результата
14.1. Томский областной суд все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой. При определении финансового результата деятельности за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.
14.2. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на приобретение лицензии на право пользования программным обеспечением, страхование имущества, обязательное страхование автогражданской ответственности. Также на указанном счете учитываются суммы упущенной выгоды по договорам аренды на льготных условиях согласно СГС «Аренда».
Если срок договоров страхования и доступ к системе предоставлен на текущий финансовый год, то затраты следует включать в состав текущих расходов (счет 401.20 «Расходы текущего финансового года»).
Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.

14.3. В Томском областном суде создается резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время на счете 401.60.000 «Резервы предстоящих расходов» на сумму отложенных обязательств:
- на отпускные;

- на страховые взносы.

Расчет суммы начисления и списания резервов производится автоматизированным способом ежемесячно по каждому сотруднику. Операции по начислению и списанию резерва отражается на соответствующих счетах учета с оформлением бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Корректировка созданного резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время на счете 401.60.000 «Резервы предстоящих расходов» производится ежегодно на основании проведенной инвентаризации указанных резервов.
15.
Учет на забалансовых счетах
 15.1. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитывается имущество, полученное Томским областным судом в пользование, не являющегося объектами аренды (в том числе имущество ФГБУ ИАЦ Судебного департамента в Томской области, переданное по договорам безвозмездного бессрочного пользования). Имущество учитывается на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" на основании акта приема-передачи по форме 0504101 с инвентарными номерами по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей по ф.0504041.

15.2. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» учитываются: 
- имущество, списанное с учета, но не утилизированное;
- имущество, выявленное при инвентаризации как не используемое и не приносящее экономическую выгоду по балансовой стоимости.

Учет материальных ценностей ведется в условной оценке: 1 рубль за единицу.
Выбытие имущества со счета 02 производится на основании документов, подтверждающих его передачу на утилизацию.
15.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» ведется учет бланков строгой отчетности:
банковские карты;

бланки трудовых книжек;
вкладышей к трудовым книжкам;
бланки служебных удостоверений;

пластиковые карты для получения ГСМ;

путевых листов;

неоплаченные санаторно-курортные путевки.
Бланки строгой отчетности (далее - БСО) учитываются на забалансовом счете в условной оценке: один бланк, один рубль.
Аналитический учет по забалансовому счету 03 ведется в книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам БСО.
Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче) ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении) производится на основании акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

15.4. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» отражаются материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения:
 - памятные сувениры «Золотая Фемида» (по стоимости приобретения);

 - поздравительные открытки, благодарственные письма, почетные грамоты, рамки для благодарственных писем и почетных грамот и тому подобное (в условной оценке: один предмет, один рубль).
 Отражение факта вручения памятных сувениров «Золотая Фемида» оформляется материально-ответственным лицом в виде акта о вручении (приложение № 4 к учетной политике).

 Данные о расходе материальных ценностей в виде поздравительных открыток, благодарственных писем, почетных грамот, рамок для благодарственных писем и почетных грамот и подобных материалов отражаются в отчете о расходе материальных запасов однократного применения материально-ответственным лицом и представляется в финансово-бухгалтерский отдел ежемесячно (приложение № 4 к учетной политике).  

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей по ф.0504041.
15.5.  На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» отражаются двигатели, аккумуляторы, шины, диски, узлы, агрегаты, установленные на транспортные средства взамен изношенных по стоимости, указанной в акте выполненных работ, подтверждающих их замену.
Установка и списание запасных частей транспортных средств осуществляется в соответствии с Приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 31.08.2018 N 134 "Об утверждении Инструкции о порядке содержания, эксплуатации, технического обслуживания и ремонта служебного автотранспорта в федеральных судах общей юрисдикции, федеральных арбитражных судах и управлениях Судебного департамента в субъектах Российской Федерации"

Поступление запасных частей отражается на забалансовом счете 09 в момент их установки на транспортное средство на основании акта установки запасных частей (Приложение 5 к приказу СД при ВС от 31.08.2018 № 134).           

Замена шин на летний (и наоборот) период в бюджетном учете не отражается, а фиксируется в карточках учета работы автомобильных шин до момента их снятия с эксплуатации. Форма карточки учета приведена в Приложении № 4 к приказу СД при ВС от 31.08.2018г № 134 .


Учет работы аккумуляторных батарей отражается в карточке учета эксплуатации аккумуляторной батареи. Форма карточки приведена в Приложении № 3 к приказу СД при ВС от 31.08.2018 № 134

Списание шин с забалансового учета осуществляется при достижении ими нормы эксплуатационного пробега или физического износа и оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230), основанием для списания является карточка учета работы автомобильной шины, акт технического состояния шины.

Списание других изношенных запасных частей осуществляется на основании Акта приема-сдачи выполненных работ, акта установки запасных частей (Приложение 5 к приказу СД при ВС от 31.08.2018 № 134), подтверждающего их замену, а также оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей по ф.0504041.
15.6.
На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается     обеспечение     обязательства     в     виде     банковской     гарантии.
Принятие к учету банковской гарантии отражается датой предоставления банковской гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана банковская гарантия.

15.7. Забалансовый счет 17 «Поступления денежных средств» открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения», 021003000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам». Счет предназначен для учета операций по поступлению на  банковские счета бюджетных средств (их возвратов) и для учета операций по возврату дебиторской задолженности по расходам (поступлениям от восстановления расходов) прошлых лет. 

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. Операции по перечислению возвратов поступлений, учитываемых на соответствующих счетах аналитического учета счета 17 «Поступления денежных средств», отражаются со знаком «минус».
Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке.
15.8. Забалансовый счет 18 «Выбытия денежных средств» открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения», 021003000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам», предназначен для аналитического учета выбытий денежных средств. Операции по возврату расходов, учтенных на соответствующих счетах аналитического учета счета 18 «Выбытия денежных средств», отражаются со знаком «минус».

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся.
Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке.
15.9. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» отражаются объекты движимого имущества, принятые к учету в составе основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, при вводе их в эксплуатацию в целях обеспечения надлежащего контроля их движения. Указанные средства принимаются к учету за балансом по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта и оформляются приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207). Объекты основных средств до 10 000 рублей включительно подлежат обязательной инвентаризации.

Выдача их в эксплуатацию оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210. 

Выбытие основных средств стоимостью до 10 000 рублей производится на основании «Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)» формы 0504104.
Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей по ф.0504041.

15.10. На забалансовом счете 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» учитываются материальные ценности, полученные от поставщика в рамках централизованного снабжения до момента получения извещения  (ф.0504805) Судебного департамента при Верховном Суде РФ. Материальные ценности учитываются по стоимости, указанной в сопроводительных документах поставщика. Пользоваться полученным имуществом до получения извещения запрещено. Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей формы 0504041.
15.11. На забалансовом счете 23 «Периодические издания для пользования» учитываются периодические издания (газеты, журналы, и т.п.), приобретаемые Томским областным судом и полученных в рамках централизованных поставок. Периодические издания учитываются в условной оценке: один объект, один рубль.
15.12. На забалансовом счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» отражаются данные объектов операционной аренды в целях обеспечения надлежащего контроля за сохранностью, целевым использованием и движением.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендаторов имущества. 

15.13. На забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» отражаются данные  об объектах аренды на льготных условиях, а также о предоставленном (переданном) в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения. 
15.14. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются мантии, служебное обмундирование, специальная одежда и иное имущество, выданное Томским областным судом в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. Учет ведется по стоимости приобретения. 
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей по ф.0504041.
Списание мантий, служебного обмундирования, специальной одежды по истечении сроков ее носки, при прекращении служебного контракта, освобождения от должности и увольнения сотрудников на основании формы 0504143 «Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря».
  15.15.
На забалансовом счете 90 «Бланки исполнительных листов» отражаются исполнительные листы в условной оценке: один бланк, один рубль.
  15.16. На забалансовом счете 80 «Имущество, полученное в пользование (Учет по серийным номерам)» учитывается имущество, полученное Томским областным судом в пользование, не являющееся объектами аренды (имущество ФГБУ ИАЦ Судебного департамента в Томской области, переданное до заключения договора или дополнительного соглашения к договору безвозмездного бессрочного пользования. Имущество учитывается на забалансовом счете 80 ««Имущество, полученное в пользование (Учет по серийным номерам)» на основании акта сдачи приемки товара по серийным номерам по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).
16. Обесценение активов

16.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения активов (снижения убытка) проводится при проведении инвентаризации соответствующих активов по приказам Суда о проведении инвентаризации.

Выявление признаков обесценения активов осуществляется путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива (тест на обесценение).

16.2. Информация о признаках возможного обесценения активов (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087).

16.3. При выявлении признаков возможного обесценения активов (снижения убытка) комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (или об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена. Справедливая стоимость актива определяется методом рыночных цен.

16.4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, его необходимо отразить в учете. Если по результатам анализа выявленных признаков обесценения актива принимается решение об учете актива на забалансовом счете, в дальнейшем проведение теста на обесценение такого актива не осуществляется.

16.5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф.0504833). Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае комиссия по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.
17. Дебиторская и кредиторская задолженность
17.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета в случае признания ее безнадежной к взысканию в соответствии с приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 21.01.2019 № 15 «Об утверждении положения о принятии решений о признании безнадежной к взысканию дебиторской задолженности подведомственными получателями бюджетных средств Судебного департамента при Верховном Суде российской Федерации». Решение о списании принимается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного в виде акта, с приложением подтверждающих документов и служебной записки о выявлении дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию.

Задолженность, признанная безнадежной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность».

 Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской федерации процедуры взыскания задолженности. При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета учреждения задолженност, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается.
17.2. Кредиторская задолженность, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с баланового учета. 
Списанная с баланового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек.

18. Санкционирование расходов

18.1. Счета предназначены для ведения учета Томским областным судом показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год.

Объекты учета раздела «Санкционирование расходов экономического субъекта» учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, формируемых по финансовым периодам.

Операции по санкционированию обязательств Томского областного суда, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и не исполненных учреждением обязательств (денежных обязательств).

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств на следующий год не переносятся.

Счет 50100 «Лимиты бюджетных обязательств» предназначен для учета показателей утвержденных лимитов бюджетных обязательств на текущий, очередной финансовый год и первый год планового периода.

Счет 50200 «Принятые обязательства» предназначен для учета показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего (очередного) финансового года, первого и второго года планового периода и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств).

Счет 50217 «Принимаемые обязательства» предназначен для учета принимаемых обязательств. Учет осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие, т.е. на основании извещения о проведении конкурса, аукциона и т.д.

Обязательства, принимаемые Судом  в размере начальной (максимальной) цены контракта при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), отражаются датой размещения извещения об осуществлении закупок в единой информационной системе по соответствующим кодам КОСГУ.

Принятие суммы расходных обязательств при заключении договора (контракта) по результатам конкурсной процедуры отражается в бухгалтерском учете одновременно с операцией по  уточнению принимаемых обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки (отражается способом «красное сторно»).
Принятие суммы расходных обязательств при заключении государственных контрактов с единственными поставщиками, по результатам закрытых аукционов отражается по результатам заключения государственных контрактов.
18.2. Аналитический учет лимитов бюджетных обязательств, принятых и принимаемых бюджетных обязательств ведется в разрезе расходов бюджета по кодам бюджетной классификации. Аналитический учет принятых обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале регистрации обязательств (ф. 0504064) в разрезе видов расходов (выплат). Журнал учета принятых обязательств распечатывается один раз в год в январе следующего года за текущим. 
19. События после отчетной даты.

В целях своевременного представления отчетности, события после отчетной даты отражаются в бухгалтерском учете не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты представления отчетности, определенной в установленном порядке.
Дата (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы, подлежащие отражению в составе показателей отчетного финансового года, отражающие события после отчетной даты, не может быть позже даты отражения события после отчетной даты в бухгалтерском учете.

События после отчетной даты, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату условия хозяйственной жизни Суда, отражаются:

- по счетам бухгалтерского учета - записи формируются на конец отчетного периода;
- отчетность за отчетный период - формируется с учетом уточненных данных бухгалтерского учета;

- в пояснениях к отчетности.

События после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях хозяйственной жизни Суда, отражаются:

- по счетам бухгалтерского учета - записи формируются в общем порядке в периоде, следующим за отчетным;

- числовые данные в отчетности не корректируются;

- в пояснениях к отчетности.

20. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля свершаемых фактов хозяйственной жизни

20.1. Внутренний финансовый контроль осуществляется в финансово-бухгалтерском  отделе.

20.2. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с Положением об организации и осуществлении внутреннего контроля свершаемых фактов хозяйственной жизни. 

20.3. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на председателя суда. Ответственность за ведение внутреннего финансового контроля возлагается на начальника финансово-бухгалтерского отдела – главного бухгалтера.

21. Порядок передачи документов бюджетного (бухгалтерского) учета

при смене главного бухгалтера

21.1. При смене главного бухгалтера Суда проводится передача бухгалтерских документов, печатей и штампов на основании приказа Суда. Дела передаются заместителю главного бухгалтера, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу Суда (далее – уполномоченное лицо) или комиссии, утвержденной приказом Суда.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется Актом приема-передачи бухгалтерских документов (далее – Акт приема-передачи дел) (приложение № 4 к настоящему положению). К Акту приема-передачи дел прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. Акт приема-передачи дел подписывается обеими сторонами.

21.2. Передаются следующие документы:

- регистрационные документы Суда;

- учетная политика со всеми приложениями;

- акты контрольных мероприятий, проводимых Счетной палатой, Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации, 

- печати и штампы;

- акты налоговых и иных проверок;

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности Суда.

Акт приема-передачи дел оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в Суде.

Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах:

1-й экземпляр – председателю Суда, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимает дела.

22. Инвентаризация имущества и обязательств
22.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит инвентаризационная комиссия.
Состав комиссий утверждается приказом председателя суда.
22.2.
Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств Томского областного суда.
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и по материально ответственным лицам.
22.3.
Основными целями инвентаризации являются:
- выявление фактического наличия имущества;
- сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;
- проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);
- документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;
- определение фактического состояния имущества и его оценка;
- выявление признаков обесценения активов;

- выявление несоответствие имущества критериям признания их активами.
Инвентаризационная комиссия в ходе годовой инвентаризации выявляет признаки обесценения каждого актива индивидуально. Полученные данные отражаются в Инвентаризационной описи по нефинансовым активам (ф. 0504087) в графе 19 «Примечание».
22.4.
Проведение инвентаризации обязательно:
при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;

в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;

при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

22.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданных в финансово-бухгалтерский отдел (далее ФБО) и не учтенных на момент проведения инвентаризации.
22.6. Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в ФБО или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход.
22.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.
22.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.
22.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи  (ф.0504087) обнаруженных признаков обесценения актива (графа 19 «Примечание»), информации о статусе объекта учета (графа 8) и целевой функции актива (графа 9).
22.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.
22.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок.
22.12.
Инвентаризация дебиторской задолженности по расходам, образовавшихся в связи с авансированием государственных контрактов, проводится ежеквартально перед  составлением бюджетной отчетности.
