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Утверждено
приказом председателя 

Свердловского областного суда

 от 09.06.2026 № 55/ОД

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе кодификации, систематизации законодательства и обобщения судебной практики Свердловского областного суда 
1. Общие положения
1.1. Отдел кодификации, систематизации законодательства и обобщения судебной практики (далее - отдел) является структурным подразделением Свердловского областного суда (далее - Суд), обеспечивающим организацию и ведение работы по подбору и систематизации законодательства, анализу и обработке статистических данных, обобщению судебной практики, а также обеспечивающим организацию деятельности президиума Суда. 

1.2. В своей деятельности отдел подчиняется председателю Суда, который осуществляет непосредственное руководство его деятельностью, либо возлагает осуществление данной функции на одного из своих заместителей. 
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о судебной системе, статусе судей, о труде и государственной гражданской службе, руководящими документами Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, приказами, распоряжениями и указаниями председателя Суда, иными внутренними нормативными правовыми актами Суда и настоящим Положением.
1.4. Отдел возглавляется начальником отдела, назначаемым на должность и освобождаемым от должности председателем Суда. 

1.5. Начальник отдела распределяет функциональные обязанности между сотрудниками отдела - федеральными государственными гражданскими служащими - в соответствии с задачами и направлениями деятельности отдела в зависимости от его численного состава. Обязанности работников отдела определяются должностными регламентами.
2. Задачи и основные направления деятельности отдела
2.1. Задачами отдела являются:

- информационно-аналитическое обеспечение деятельности Суда;
- содействие единообразному и правильному применению законодательства судами Свердловской области;
- изучение и обобщение судебной практики в целях выявления и учета спорных вопросов применения законодательства, участие в работе, направленной на подготовку разъяснений по таким вопросам;
- сбор и анализ данных судебной статистики, формирование отчетов о результатах деятельности районных (городских) судов и мировых судей Свердловской области;

- организация кодификационно-справочной работы в Суде, в том числе по подбору, хранению, систематизации и учету нормативных правовых актов, материалов судебной практики;
- учет и хранение печатных изданий, содержащих нормативные правовые акты, справочной, научной и учебной литературы, периодических печатных изданий, поступающих в Суд по подписке;

- мониторинг изменений в законодательстве Российской Федерации и информирование судей и работников аппарата Суда об этих изменениях, оказание практической помощи в поиске и подборе необходимых правовых актов, справочной, научной и учебной литературы;

- содействие в организации и проведении работы по повышению квалификации судей и работников аппаратов судов;

- организация и проведение редакционной работы в Суде;
- организационное, документальное и информационное обеспечение деятельности президиума Суда;
- обеспечение своевременного рассмотрения кассационных жалоб и представлений на вступившие в законную силу судебные акты мировых судей и судебные акты районных судов, принятые ими в качестве суда апелляционной инстанции;
2.2. Основные направления деятельности отдела
Деятельность отдела осуществляется по следующим основным направлениям. 
2.2.1. Участие в деятельности по обобщению судебной практики:
- изучение, обобщение и анализ судебной практики, в том числе совместно с судебными коллегиями и другими структурными подразделениями Суда;
- подготовка ответов на поступающие в Суд запросы по спорным вопросам правоприменения и судебной практики;

- формирование бюллетеней судебной практики Суда;
- подготовка иных аналитических материалов, в том числе для опубликования в журнале «Уральский судебный вестник» и других изданиях.
2.2.2. Систематизация законодательства:
- ведение контрольных экземпляров нормативных правовых актов с внесением соответствующих изменений;

- информирование судей, работников аппарата Суда об изменениях действующего законодательства путем размещения информации на внутренней странице Суда;
- анализ и систематизация законодательства, в том числе международно-правового, по определенной тематике, доведение соответствующей информации до сведения судей Суда и судов области.
2.2.3 Филологическая деятельность:
- анализ и проверка языковой правильности судебных актов, иных документов в рамках деятельности Суда, подготовка рекомендаций по устранению грамматических и стилистических ошибок;
- разработка методических рекомендаций, направленных на повышение грамотности судебных документов;
- оказание консультативной помощи судьям и работникам аппарата Суда по правилам русского языка;
- подготовки и проведения занятий с судьями и работниками аппарата Суда по вопросам грамматических и стилистических особенностей текстов официально-делового стиля;
- филологическая проверка материалов для последующей публикации.
2.2.4. Обработка и анализ статистических данных:
- подготовка и направление запросов, осуществление приема данных судебной статистики от соответствующих подразделений Суда, судов общей юрисдикции и передача сводных данных председателю Суда, а также в вышестоящие организации согласно соответствующим требованиям и формам;
- анализ статистических данных, формулирование выводов и предложений по результатам проведенного обобщения.
2.2.5. Организация и осуществление кодификационно-справочной работы:
- подбор, хранение, систематизация и учет законодательных и нормативных правовых актов, практики Конституционного Суда Российской Федерации и Верховного Суда Российской Федерации, кассационных и апелляционных судов Российской Федерации, рекомендательных документов федеральных органов исполнительной власти, касающихся вопросов организации и ведения управленческой, трудовой, кадровой и финансово-хозяйственной деятельности в органах судебной системы Российской Федерации;
- изучение поступающих источников официального опубликования законодательства, нормативных правовых актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, органов исполнительной власти и практики вышестоящих судов; мониторинг Интернет-сайтов Верховного Суда Российской Федерации, Конституционного Суда Российской Федерации, официального Интернет-портала правовой информации;

- подготовка тематических обзоров юридической литературы и периодических изданий, поступающих в Суд; доведение информации до сведения судей и сотрудников аппарата Суда путем размещения на внутренней странице Суда; участие в совещаниях и учебно-методических мероприятиях;
- выдача работникам Суда необходимых нормативных правовых документов и имеющейся справочной, научной и учебной литературы, контроль за ее своевременным возвратом в библиотеку Суда;
- осуществление учета юридической литературы, проведение работ по ее регистрации, по списанию литературы, утратившей актуальность и ценность, а также пришедшей в негодность.
2.2.6. Обеспечение деятельности президиума Суда:

2.2.6.1 Обеспечение деятельности президиума Суда по рассмотрению общих вопросов судебной деятельности:

- сбор, представление информации, необходимой для проведения заседаний президиума Суда;

- подготовка аналитических материалов, обобщений судебной практики, проектов документов, передаваемых на утверждение президиумом Суда;

- организационное обеспечение деятельности президиума Суда, составление и согласование с председателем Суда графика заседаний президиума Суда, повесток, извещение членов президиума, а также иных лиц, участие которых в заседании президиума Суда будет признано необходимым;

- ведение протоколов заседаний президиума Суда;
2.2.6.2 Обеспечение деятельности президиума Суда по рассмотрению кассационных жалоб и представлений по гражданским и уголовным делам, кассационных жалоб и протестов по делам об административных правонарушениях;

· регистрация поступивших кассационных жалоб и представлений по гражданским и уголовным делам, кассационных жалоб и протестов по делам об административных правонарушениях;
· ведение учета движения документов и дел, а также сроков их прохождения в Суде; 

· передача жалоб, представлений и дел для рассмотрения и разрешения исполнителям;

· оформление производств по жалобам и представлениям после их рассмотрения, а также дел после рассмотрения президиумом Суда;

· ведение графика заседаний президиума Суда;

· размещение списков дел, назначенных к рассмотрению на заседании президиума Суда, на информационных стендах Суда;

· ведение нарядов и журналов учета в соответствии с установленными формами отчетности;
· ведение судебной статистики;

· 
организация подбора материалов и обеспечение другой необходимой помощи при выполнении работ по анализу и обобщению статистических показателей работы президиума Суда. 

2.2.7. Участие в работе по повышению квалификации судей и работников аппаратов судов:
- ведение нарядов материалов конференций, семинаров, круглых столов и иных мероприятий, в работе которых принимали участие судьи и работники аппарата Суда;
- подготовка документации, обобщений судебной практики, методических рекомендаций, статистических данных, копий судебных актов необходимых для повышения квалификации судей и работников аппаратов судов;
- участие в подготовке, организации и проведении научно-методических и учебно-практических конференций, семинаров, круглых столов, лекций и иных мероприятий по обучению и повышению квалификации.

2.2.8. Иные направления работы отдела:

- осуществление взаимодействия с высшими учебными заведениями, организация прохождения практики студентами высших учебных заведений в Суде;
- участие в осуществлении редактирования, размещения и обновления информации на официальном Интернет-портале (сайте) Суда;
- выполнение иных функций в соответствии с поручениями председателя Суда и его заместителей.
3. Взаимодействие с другими структурными подразделениями областного суда

3.1. Отдел осуществляет общее взаимодействие со всеми структурными подразделениями по вопросам, составляющим направления деятельности отдела.

4. Права отдела
Отдел вправе:
- запрашивать у структурных подразделений и работников аппарата Суда, районных (городских) судов, мировых судей Свердловской области информацию, необходимую для реализации задач и направлений деятельности отдела;
- вносить на рассмотрение руководства Суда предложения по улучшению деятельности отдела, совершенствованию организации работ, связанных с исполнением функций, предусмотренных настоящим Положением;
- принимать участие в работе совещаний, семинаров, конференций в соответствии с установленной компетенцией;
- разрабатывать документы, вносить предложения по решению вопросов, относящихся к компетенции отдела;
- привлекать с разрешения председателя Суда к участию в работе по тематике, входящей в компетенцию отдела, специалистов структурных подразделений Суда. 
Отдел организует выполнение возложенных на него задач как непосредственно, так и во взаимодействии с другими подразделениями Суда, научными и иными учреждениями, общественными организациями.
5. Ответственность и контроль над деятельностью отдела
5.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за качественное и своевременное выполнение задач и функций, возложенных на отдел, за организацию работы отдела, обеспечение точного подбора и систематизации законодательства, соблюдение планов Суда по подготовке обобщений судебной практики, сбору статистических данных и иной отчетности. 
5.2. Работники отдела - государственные гражданские служащие - несут установленную законом ответственность за надлежащее и своевременное исполнение должностных обязанностей в пределах служебных функций, установленных служебным контрактом и должностным регламентом.
5.3. Контроль над деятельностью отдела по установленным настоящим Положением направлениям его деятельности осуществляет председатель Суда либо по его поручению заместитель председателя Суда.
6. Заключительные положения
По вопросам, не урегулированным настоящим Положением, следует руководствоваться действующим законодательством, а также внутренними актами Суда.
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