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Приложение 
утверждено приказом председателя

                                                                                Магаданского областного суда

                                                                                      от «30» декабря 2025 г. №07-02/121

С учетом изменений, внесенных Приказами:

от 30.12.2025 № 07-02/121, от 27.02.2026 № 07-02/27

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
для целей бюджетного учета и для целей налогообложения
1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии                                с требованиями следующих документов:

Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 г. № 197-ФЗ (далее – ТК РФ);

Налоговый кодекс РФ от 31.07.1998 № 146-ФЗ (далее – НК РФ);

Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 402-ФЗ);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденный приказом Минфина России от 30.08.2024 г. № 121н (далее – Приказ № 121н);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета», утвержденный приказом Минфина России                   от 20 сентября 2024 г. № 132н (далее – Приказ № 132н);
Инструкция по применению плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 29.08.2025 № 118н (далее - Инструкция № 118н);
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета                       и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС «Концептуальные основы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС «Основные средства»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС «Аренда»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС «Обесценение активов»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС «Представление отчетности»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС «Учетная политика»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС «События после отчетной даты»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС «Доходы»);

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее - Указание № 3210-У);

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

Приказ Минфина России от 15 ноября 2019 г. № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»;

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ Минфина России № 52н);

Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС «Нематериальные активы»);

Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов» (далее - Указание № 5348-У);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации РФ, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н);

Приказ Минфина России от 07 декабря 2018 г. № 256н «Запасы» (далее – СГС «Запасы»);

Иные действующие нормативные правовые акты.

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)
1.2. Ведение учета возложено на начальника отдела - главного бухгалтера финансово-бухгалтерского отдела (далее – главный бухгалтер). 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)

1.3. Форма ведения учета - автоматизированная с использованием программного продукта «1С: Предприятие 8.2» и «1С: Предприятие 8.3»                         с компонентами «Бухгалтерия государственного учреждения», «Зарплата и кадры государственного учреждения».

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.4. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов и формы унифицированных электронных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- утвержденные Приказом Минфина России № 61н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказах Минфина России № 52н, № 61н);

- самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика»)

1.4.1. При формировании унифицированных электронных документов бухгалтерского учета, в том числе на бумажном носителе, допускается изменение (сужение, расширение) размеров граф и строк с учетом значимости показателей, включение дополнительных строк (подразделов), предусмотренных унифицированными формами электронных документов бухгалтерского учета,                а также создание вкладных листов в целях удобства размещения и обработки информации.

1.5. Первичный учетный документ составляется на бумажном носителе                  и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.

1.5.1. Первичными учетными документами по внутриведомственным расчетам являются электронные первичные документы полученные (переданные) средствами модуля «Извещения» системы «Учет бюджетных средств» подсистемы «Финансы» ГАС «Правосудие» с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Электронные первичные документы – извещения по внутриведомственным расчетам, переданные (полученные) средствами модуля «Извещения»                            с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи,                       не требуют оформления на бумажном носителе.

1.5.2. В случае если федеральными законами или принимаемыми                            в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление                          и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.

(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы», Методические указания № 52н, Методические указания № 61н)
1.6. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг                 по переводу.

(Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы»)
1.7. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется                  на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы»)
1.8. График документооборота, правила, а также технология обработки учетной информации отражены в Приложении № 13 к Учетной политике для целей бюджетного учета.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.9. Первичные (сводные) учетные документы на бумажном носителе хранятся в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС «Концептуальные основы»)

Первичные (сводные) учетные документы, составленные (полученные)                  в электронном виде с применением программных комплексов «1С: Предприятие 8.2» и «1С: Предприятие 8.3» с компонентами «Бухгалтерия государственного учреждения» и «Зарплата и кадры государственного учреждения» «СБиС++Электронная отчетность», с использованием единой информационной системы в сфере закупок (далее - ЕИС) хранятся в базах данных «1С: Предприятие 8.2» и «1С: Предприятие 8.3», «СБиС++Электронная отчетность», ЕИС соответственно и распечатываются на бумажном носителе.

1.10. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются                        в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом № 52н;

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом № 61н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС «Концептуальные основы»)
1.11. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе                и (или) в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях – простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии                     с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия                          на бумажном носителе.

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы, Методические указания № 52н).

1.11.1. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным способом на каждую отчетную дату, с выводом                                    на бумажном носителе. Информация формируется в базах данных используемого программного продукта, указанного в п. 1.3. раздела 1 Положения.
При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.

Главная книга формируется автоматизированным способом ежемесячно, копия на бумажном носителе–после завершения финансового года.

1.11.2. Регистры бухгалтерского учета на бумажном носителе хранятся в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС «Концептуальные основы»)

1.12. В Суде копии электронных документов выводятся на бумажные носители с клише электронных подписей (простые и (или) усиленные) всех лиц, ответственных за составление и (или) подписание документа, без заверения.

При представлении копии в другую организацию лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку «Верно», указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки из документа), и при необходимости заверяется печатью.

(Основание: Методические указания № 52н)
1.13. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется финансово-бухгалтерским отделом в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 3 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.14. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 4 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.15. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций, проводимых в соответствии с порядком проведения инвентаризации активов и обязательств и положением об инвентаризационной комиссии, приведенными соответственно в Приложении № 5 и Приложении № 6 к Учетной политике для целей бюджетного учета. 
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика»)

1.16. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 7 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.17. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.18. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 9 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.19. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».

1.20. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 10 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.21. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета. Принципы составления (формирования) рабочего плана счетов отражены в Приложении № 1 к Учетной политике для целей бюджетного учета. 

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.22. Положение об Учетной политике для целей налогообложения, приведено в Приложении № 11 к Учетной политике для целей налогообложения.

(Основание: п. 2 ст. 11, п. 12 ст. 167 НК РФ)
1.23. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене председателя суда и начальника отдела – главного бухгалтера, приведен в Приложении № 12 к Учетной политике для целей бюджетного учета.

1.24. Сроки хранения документов в электронной форме соответствуют срокам хранения документов, установленным Перечнем для аналогичных документов на бумажном носителе, если Перечнем не установлен иной срок.
(Основание: п. 1 ст. 7, ст. 29 № 402-ФЗ, п. 33 СГС «Концептуальные основы»)

1.25. Полугодовые статистические отчеты, полугодовые отчеты и сведения, предоставляемые в соответствии с Табелем форм статистической отчетности о деятельности федеральных судов общей юрисдикции, хранятся в электронной форме в виде скан-копии или в первичном формате, открепленной электронной подписью на электронных носителях или в базе программного изделия «Учет бюджетных средств» функциональный модуль «Сводный учет и отчетность» подсистемы «Финансы» ГАС «Правосудие» (Аксиок) (в которой документ создан или поступил).

Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств

2. Основные средства

2.1. Основными средствами признаются материальные ценности, соответствующие следующим критериям:

имеют срок полезного использования более 12 месяцев;

предназначены для неоднократного или постоянного использования;

обладают полезным потенциалом или способностью обеспечивать экономические выгоды;

первоначальная стоимость надежно оценена, то есть подтверждена документами и экспертизой. 

(Основание: п. п. 7, 8 СГС «Основные средства»)

2.2. Соответствие объекта основных средств критериям актива является одним из оснований для ввода основного средства в эксплуатацию.

2.3. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС «Основные средства».

2.4. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

Амортизация на объекты основных средств начисляется в следующем порядке:

на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется;

первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом основных средств, являющегося объектом движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21;

на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче в эксплуатацию.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС «Основные средства»)

Амортизация объектов основных средств начисляется последним числом месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

(Основание: п. 33 СГС «Основные средства»)

Амортизация объекта основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю. 

(Основание: п. 34 СГС «Основные средства»)

2.5. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой цене.

2.6. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства»)
2.7. Отдельными инвентарными объектами являются:

принтеры;

сканеры;

отдельные элементы (приборы, аппаратура) пожарной сигнализации, охранной сигнализации, локально-вычислительной сети, которые соответствуют критериям основных средств, установленным стандартом «Основные средства»;
если здания примыкают друг к другу и имеют общую стену, но каждое из них представляет собой самостоятельное конструктивное целое, они считаются отдельными инвентарными объектами;

надворные постройки, пристройки, ограждения и другие надворные сооружения, обеспечивающие функционирование здания (сарай, забор, и др.), составляют вместе с ним один инвентарный объект. Если эти постройки и сооружения обеспечивают функционирование двух и более зданий, они считаются самостоятельными инвентарными объектами;

коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, в частности, система отопления; внутренняя сеть водопровода, канализации со всеми устройствами; внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной арматурой; внутренние телефонные и сигнализационные сети; вентиляционные устройства общесанитарного назначения; подъемники входят в состав здания и отдельными инвентарными объектами не являются. К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование указанных систем, например: оконечные аппараты, приборы, устройства средства измерения, управления; средства преобразования, принятия, передачи, хранения информации; средства вычислительной техники и оргтехники; средства визуального и акустического отображения информации;

наружные пристройки к зданию, имеющие самостоятельное хозяйственное значение, а также капитальные надворные постройки (склады, гаражи и т.д.) являются самостоятельными инвентарными объектами.
(Основание: п. 10 СГС «Основные средства», п. 9 СГС «Учетная политика», п. п. 6)

2.8. В целях выявления объектов основных средств, которые в ходе владения (пользования) перестали соответствовать критериям активов, комиссией Магаданского областного суда при проведении инвентаризации определяется статус объекта учета, характеризующий его состояние и целевую функцию актива. Для определения статуса объекта учета (основных средств) предусмотрены такие коды:

в эксплуатации;

требует ремонта;

не соответствует требованиям эксплуатации;

не введен в эксплуатацию;

в запасе;

требуется модернизация;

требуется реконструкция.

Для определения целевой функции актива (основного средства) предусмотрены коды:

- использовать;

- ремонт;

- модернизация, дооснащение (дооборудование);

- реконструкция;

- списание;

- утилизация.

(Основание: п. 7 СГС "Основные средства")
2.9. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 9 знаков:

- 1-й символ- код источника финансирования; 

- 2-й символ – код счета синтетического учета, определяющий групповую принадлежность (1- основные средства);

- 3-й символ – код аналитического учета (1 - жилые помещения, 2 - нежилые помещения (здания), 3 - сооружения, 4 - машины и оборудование, 5 – транспортные средства, 6 - производственный и хозяйственный инвентарь, 8 - прочие основные средства.);

- с 4-го по 9-й символ – индивидуальный порядковый номер, присвоенный основному средству.

(Основание: п. 9 СГС «Основные средства»)
2.10. Инвентарный номер обозначается ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект бумажной наклейки, на отдельные объекты краской или водостойким маркером, обеспечивающие сохранность маркировки. 

В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).

2.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы»)

При использовании метода рыночных цен справедливая стоимость актива определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами. При этом информация о рыночных ценах может быть получена самостоятельно путем мониторинга комиссией по поступлению и выбытию активов рыночных цен в открытом доступе или же от независимых экспертов (оценщиков).

2.12. Балансовая стоимость объекта основных средств видов «Здания», «Сооружения», «Машины и оборудование», «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС «Основные средства»)
2.13. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в случаях:

достройки, дооборудования;

реконструкции;

технического перевооружения; модернизации;

частичной ликвидации (разукомплектации);

замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части.

2.14. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС «Основные средства»)
2.15. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС «Основные средства»)
2.16. Переоценка основных средств проводится:

по решению Правительства РФ;
в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора.
(Основание: п. 29 СГС «Основные средства»).

2.17. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС «Основные средства»)
2.18. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

2.19. Объекты основных средств, не обладающие полезным потенциалом или способностью приносить экономические выгоды, по которым комиссией Магаданского областного суда установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежит отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (списания).

Материальные ценности на забалансовых счетах могут учитываться:

по остаточной стоимости (при наличии);

по справедливой стоимости;

в условной оценке (один объект – один рубль») – при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости). 

2.20. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
2.21. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.
2.22. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.

2.23. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. 

(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС «Учетная политика»)

2.24. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в многографной карточке. 
3. Материальные запасы

3.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является:

номенклатурный номер - для всех видов материалов.

(Основание: п. 8 СГС «Запасы») 

К материальным запасам относятся активы с фактическим сроком использования до 12 месяцев. Некоторые активы с фактическим сроком использования более 12 месяцев независимо от стоимости могут учитываться в составе материальных запасов по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 10 СГС «Запасы»)

3.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы»)

3.4. Выбытие (списание) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.

(Основание: п. 46 СГС «Концептуальные основы»)
3.5. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании Методических рекомендаций № АМ-23-р.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.6. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ устанавливается приказом председателя суда.

(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р) 
3.7. Выдача расходных материальных запасов (запасных частей, хозяйственных материалов, канцелярских принадлежностей на нужды Магаданского областного суда оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

3.8. Основанием для отражения выбытия мягкого и хозяйственного инвентаря, является бухгалтерская справка, составленная на основании карточек учета имущества, выданного в пользование. 

3.9. В остальных случаях основанием для списания материальных запасов является акт о списании материальных запасов.
3.10. В целях отражения в учете информации об осуществляемых операциях, для операций по увеличению и уменьшению стоимости материальных запасов, учет материальных запасов вести по назначению на соответствующем счете плана счетов по КОСГУ 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» и КОСГУ 440 «Уменьшение стоимости материальных запасов» без детализации подстатей КОСГУ в рамках третьего разряда кода.
4. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы

4.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание № 3210-У)
4.2. Кассовая книга формируется автоматизированным способом с применением компьютерной программы «1С: Предприятие 8.3 Бухгалтерия государственного учреждения» и распечатывается на бумажном носителе.
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У)
4.3. Лимит денежного остатка в кассе Магаданского областного суда устанавливается отдельным приказом председателя суда.

(Основание: п. 2 Указания № 3210-У)
4.4. В составе денежных документов учитываются:

почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте;

проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно;

санаторно-курортные путевки. 

4.5. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
5. Расчеты с дебиторами и кредиторами

5.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей оценочной (восстановительной) стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 

5.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, при признании претензии дебитором, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления. 

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

(Основание: п. 34 СГС «Доходы», Письмо Минфина России от 18.10.2018 
№ 02-07-10/75014)

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
5.3. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
5.4. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

(Основание: п. 108 Приказа № 121н)
5.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

(Основание: п. 146 Приказа № 121н) 

5.6. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется в разрезе контрагентов и контрактов (договоров).
5.7. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, продавцом) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в финансово-бухгалтерский отдел Магаданского областного суда в месяце, следующим за отчетным:

до формирования отчетности (за месяц, квартал, год) - отражаются месяцем их выставления;

после представления отчетности - отражаются месяцем их поступления.

5.8. Расчеты с присяжными заседателями производятся на основании Федерального закона от 20 августа 2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в РФ».

Для расчета причитающегося компенсационного вознаграждения присяжный заседатель может представить справку с основного места работы о своем среднедневном заработке за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу, в котором он стал исполнять обязанности присяжного заседателя. Справка предоставляется в день отбора и действительна в течение всего участия присяжного заседателя в судебном процессе. В случае если отбор не состоялся или заседание откладывается на срок более одного месяца, то присяжный заседатель представляет новую справку о своем среднедневном заработке с основного места работы за последние 12 месяцев, предшествующих наступлению события. Форма справки о среднедневном заработке приведена в 
Приложении № 2.4 к самостоятельно разработанным формам первичных учетных документов.

Начисление компенсационного вознаграждения присяжным заседателям производятся на основании постановления судьи. 

Время исполнения присяжными заседателями обязанностей по осуществлению правосудия фиксируется в табеле учета рабочего времени коллегии присяжных заседателей, который подписывается судьей и специалистом отдела обеспечения судопроизводства по уголовным делам. 

Присяжному заседателю возмещаются командировочные расходы (оплата проживания, суточных, проезда к месту нахождения суда и обратно). Начисления командировочных расходов производятся на основании постановления судьи, с приложением к нему заявления. Форма заявления приведена в Приложении № 2.3 к самостоятельно разработанным формам первичных учетных документов.

Подлинники справок, проездных документов и квитанций об оплате жилья прилагаются к постановлению судьи и хранятся в финансово-бухгалтерском отделе.

5.9. Аналитический учет расчетов с присяжными заседателями ведется в Журнале операций по прочим операциям в разрезе контрагентов (получателей выплат) и постановлений судьи.

(Основание: п. 146 Приказа № 121н) 

5.10. Аналитический учет расчетов по ежемесячному пожизненному содержанию судей (ЕПС), по пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям в разрезе контрагентов (получателей выплат), групп контрагентов.

(Основание: п. 146 Приказа № 121н) 

5.11. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части иных операций.
(Основание: п. 152 Приказа № 121н)

5.12. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда в разрезе финансирования, категорий получателей (судьи, государственные служащие, технический персонал, эксперты и пр.) и получателей выплат. 

(Основание: п. 146 Приказа № 121н)
5.13. В Табеле учета использования рабочего времени отражаются фактические затраты рабочего времени. 

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление приказа о представлении отпуска (командировки) работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений.

5.15. Табель и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, представляются в бухгалтерию для проведения расчетов в Магаданском областном суде в срок не позднее 15 и 30 (31) числа текущего месяца. 
5.16. Для отражения в табеле учета рабочего времени нерабочих дней установить условное обозначение «НОД» – нерабочие оплачиваемые дни в соответствии с законодательством, для отражения в табеле учёта рабочего времени периодов отсутствия работника в связи с прохождением военной службы по мобилизации установить условное обозначение «МБ» - мобилизованный работник.

5.17. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв. 

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично. 

(Основание: п. 11 СГС «Доходы», п. 9 СГС «Учетная политика»)

5.18. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

5.19. Судьям, не использовавшим право на санаторно-курортное лечение, начисляется и выплачивается денежная компенсация, исходя из суммы доведенных лимитов бюджетных обязательств, распределенной между судьями в одинаковом размере (допускается округление до целого рубля). 

Денежная компенсация выплачивается в 4-м квартале текущего финансового года на основании соответствующего приказа суда.

В случае, если судья проработал неполный календарный год (назначен и принят в штат суда в текущем финансовом году) и не воспользовался правом на санаторно-курортное лечение или денежной компенсацией в ином суде, то выплата денежной компенсации за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение рассчитывается пропорционально отработанному времени в году. 

Судьям, воспользовавшимся правом санаторно-курортного лечения или получившим денежную компенсацию в ином суде в текущем финансовом году, денежная компенсация не выплачивается.

Также выплата денежной компенсации за неиспользованное право

на санаторно-курортное лечение не распространяется на: 

- членов семей судей;

- судей в отставке.

(Основание: ст. 9 Федерального закона от 10.01.1996 № 6-ФЗ)

Судьи, находящиеся в отпуске по уходу за ребенком, имеют право на компенсацию за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение.

Аналитический учет расчетов по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме (денежная компенсация за неиспользованное право на санаторно-курортное лечение) ведется в разрезе финансирования, категории получателей (судьи) и в разрезе каждого получателя. 

(Основание: п. 146 Приказа № 121н)
6. Финансовый результат

6.1. Магаданский областной суд все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой. 

При определении финансового результата деятельности Магаданского областного суда за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления.
6.2. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на приобретение лицензии на право пользования программным обеспечением, страхование имущества. 

Если срок договоров страхования и доступ к системе предоставлен на текущий финансовый год, то затраты следует включать в состав текущих расходов (счет 401.20 «Расходы текущего финансового года»). 

Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течении периода, к которому они относятся.

6.3. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая суммы страховых взносов;

- резерв в части предстоящих расходов на пенсионные и иные аналогичные выплаты;

- резервы по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов; 

- по иным обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения. В этих в случаях, составляется акт о признании оценочного обязательства, форма которого приведена в Приложении № 2.1 к самостоятельно разработанным формам первичных учетных документов.
(Основание: п. 6 СГС «Резервы», п. 10 СГС «Выплаты персоналу», п. 191 Приказа № 121н).

Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов приведен в Приложении № 10 к Учетной политике.
6.4. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов по видам создаваемых резервов и контрагентам (при наличии).

(Основание: п. 192 Приказа № 121н)
7. Санкционирование расходов

7.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений; 

- бухгалтерской справки. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС «Учетная политика»)
7.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета, товарно-транспортной накладной;

исполнительного листа, судебного приказа, решения (определения) суда;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

утвержденной руководителем заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо или отчета подотчетного лица о произведенных расходах;
утвержденного руководителем решения о командировании;

утвержденного руководителем решения о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей;

универсального передаточного документа.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС «Учетная политика»)
7.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

свода начислений за месяц по источникам финансирования;

расчетно-платежной ведомости;

бухгалтерской справки;

акта выполненных работ;

акта об оказании услуг;

акта приема-передачи;

договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

отчета о расходах подотчетного лица;

справки-расчета;

товарной накладной;

универсального передаточного документа;

чека;

квитанции;

исполнительного листа, судебного приказа, решения (определения) суда;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

утвержденной руководителем заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо;

контракта в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 
документа о приемке и (или) иного документа, сформированного в единой информационной системе (далее – ЕИС);
утвержденного руководителем решения о командировании;

утвержденного руководителем решения о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей.
(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ)

7.4. Принятие бюджетных обязательств и внесение изменений в ранее принятые бюджетные обязательства производятся в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ)
8. Обесценение активов

8.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает председатель суда по представлению главного бухгалтера.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. п. 5, 6 СГС «Обесценение активов»)
8.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов.

(Основание: п. п. 6, 18 СГС «Обесценение активов»)
8.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
8.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. п. 10, 11 СГС «Обесценение активов»)
8.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) председатель суда принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС «Обесценение активов»)
8.6. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС «Обесценение активов»)
8.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС «Обесценение активов»)
8.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
8.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС «Обесценение активов»)
8.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
9. Забалансовый учет

9.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
9.2. Аналитический учет по счету 01 «Имущество, полученное 
в пользование» ведется в разрезе недвижимого и движимого имущества, учетных номеров (инвентарных, серийных, номенклатурных), договоров безвозмездного пользования, ответственных лиц, количеству и стоимости, указанной передающей стороной. 

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. 20 Инструкции № 191н, 
п. 222 Приказа № 121н)

9.3. Аналитический учет по счету 02 «Материальные ценности на хранении» ведется в разрезе ответственных лиц, количества и стоимости.

Материальные ценности, полученные (принятые) судом, учитываются по стоимости, указанной в документе передающей стороны, в случае одностороннего оформления акта или отражения в учете материальных ценностей,
не соответствующих критериям активов, в условной оценке: один объект, один рубль.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. 20 Инструкции № 191н,
п. 224 Приказа № 121н)

9.4. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется по группам:

трудовые книжки;

вкладыши в трудовые книжки;

путевые листы легкового автомобиля.
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в условной оценке: один бланк - один рубль.

(Основание: п. 225 Приказа № 121н)

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности (по наименованию бланка, номеру и (при наличии) серии) в разрезе ответственных лиц.

(Основание: п. 226 Приказа № 121н)
9.5. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» аналитический учет ведется в разрезе видов поступлений, контрагентов и кодов классификации доходов бюджетов, правовых оснований.

Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной
к взысканию, при наличии документов, подтверждающих неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала. 

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. 228 Приказа № 121н)
9.6. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» аналитический учет ведется в разрезе объектов имущества, ответственных лиц.

(Основание: п. 234 Приказа № 121н)
Выдача материальных ценностей ответственному лицу для вручения (при приобретении) оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения и учитывается по дебету на забалансовом счете 07.
По факту вручения ответственное лицо составляет служебную записку и представляет в финансово-бухгалтерский отдел для списания. Списание отражается по кредиту забалансового счета 07 с оформлением бухгалтерской справки.
9.7. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учет ведется по следующим наименованиям:

- автошины;

- аккумуляторы.

(Основание: п. 237 Приказа № 121н)

Аналитический учет ведется в разрезе автомобилей, ответственных лиц, номенклатуры запасных частей, количеству и стоимости, по которой указанные запасные части были списаны с балансового счета. 

(Основание: п. 238 Приказа № 121н)

Запасные части, выявленные излишками в результате инвентаризации, полученные безвозмездно от организаций (кроме государственных (муниципальных)) или физических лиц, а также при приобретении автотранспортного средства (в случаях отсутствия цены во входящих документах) принимаются к учету в условной оценке: один объект, один рубль.

При выбытии транспортного средства информация с забалансового счета 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» выбывает и оформляется бухгалтерской справкой. 

9.8. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается обеспечение обязательства в виде банковской гарантии. Аналитический учет ведется в разрезе обязательств, контрагентов и договоров в сумме обязательств, указанных в первичных учетных документах. 

(Основание: п. 240 Приказа № 121н).

Поступление и выбытие банковской гарантии оформляется бухгалтерской справкой на основании представленной служебной записки отдела МТОЭиРЗ.
9.9. Аналитический учет по счетам 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств» ведется в Карточке учета средств и расчетов.

Аналитический учет ведется в разрезе лицевых счетов, кодов бюджетной классификации, кодов финансового обеспечения, кодов классификации операций сектора государственного управления.

(Основание: п. 254 и 256 Приказа № 121н)
9.10. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» аналитический учет ведется в разрезе видов поступлений, контрагентов, кодов классификации доходов бюджетов, кодов классификации расходов бюджетов.

Задолженность, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности (3 года) в сумме задолженности, списанной с балансового учета. 

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии:

- по которой срок исковой давности истек; 

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. 260 Приказа № 121н)

9.11. Основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации».

На забалансовом счете учитываются объекты движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно при вводе в эксплуатацию в разрезе объектов имущества, инвентарных номеров, ответственных лиц.

(Основание: п. 262 Приказа № 121н)
Поступление на забалансовый счет учитывается по балансовой стоимости объекта.
Выбытие инвентарных объектов основных средств, учитываемых на забалансовом счете, отражается на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного в установленном порядке соответствующим первичным учетным документом.

9.12. Основные средства на забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» учитываются по стоимости переданного имущества, указанного в акте приема-передачи.

При возврате имущества, выбытие объектов с забалансового учета производится на основании акта по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Аналитический учет ведется в разрезе контрагентов (пользователей имущества), мест их нахождения (адрес указывается в карточке), по видам имущества, количеству и суммам.

(Основание: п. 272 Приказа № 121н)
9.13. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные 
в личное пользование работникам (сотрудникам)» аналитический учет ведется 
в разрезе сотрудников, имущества (форменное обмундирование, мантии судей, спецодежда и прочее), количества и стоимости имущества, по которой материальные ценности были списаны с балансового счета. 

(Основание: п. 262 Приказа № 121н)

Поступление и выбытие с забалансового счета отражается бухгалтерской справкой на основании карточки учета имущества, выданного в личное пользование.
Материальные ценности, выявленные излишками в результате инвентаризации, принимаются к учету в условной оценке: один объект, один рубль, а принятое (переданное) имущество – по стоимости, указанной передающей стороной. 

9.14. На забалансовом счете 29 «Представленные субсидии на приобретение жилья» отражаются перечисленные федеральным государственным служащим субсидий на приобретение жилья.

Списание с данного счета происходит в следующих случаях:

- если государственный гражданский служащий расторгнул трудовой договор (служебный контракт) после получения субсидии на приобретение жилья без предоставления документов о праве собственности;

- если в течение трех лет государственный гражданский служащий не предоставил документы о праве собственности.

9.15. Забалансовый счет 90 «Бланки исполнительных листов».

Счет предназначен для учета находящихся на хранении и выдаваемых
бланков исполнительных листов.

Бланки исполнительных листов учитываются на забалансовом счете 90 в разрезе ответственных за их учет, хранение и выдачу лиц, мест хранения, в условной оценке: один бланк, один рубль.

В целях обеспечения единообразного подхода к порядку приема, учета, хранения, использования и уничтожения бланков исполнительных листов разработана Инструкция о порядке обеспечения, приема, учета, хранения, использования и уничтожения бланков исполнительных листов в федеральных судах общей юрисдикции и федеральных арбитражных судах, утвержденная отдельным приказом Судебного департамента (далее – Инструкция ИЛ).

Прием, учет, внутреннее перемещение, выбытие бланков исполнительных листов при их оформлении (выдаче), передача иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, утраты, принятием решения о их списании (уничтожении), производится в соответствии с порядком, установленным Инструкцией ИЛ, и на основании Отчета о движении бланков исполнительных листов (образец формы документа в Приложении № 2.2 к самостоятельно разработанным формам первичных учетных документов) по условной оценке: один бланк, один рубль.

Поступление на забалансовый учет оформляется бухгалтерской справкой.

Отчет о движении бланков исполнительных листов составляется ежемесячно ответственными за учет, хранение и выдачу лицами и представляется в бухгалтерию не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным.

На основании отчета о движении бланков исполнительных листов финансово-бухгалтерским отделом осуществляется выбытие с забалансового счета с оформлением бухгалтерской справки.

При смене ответственного лица, в финансово-бухгалтерский отдел, ответственным лицом предоставляется Акт передачи бланков исполнительных листов, документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, гербовых бланков (с подписями передавшего и принявшего бланки), на основании которого оформляется бухгалтерская справка по перемещению между ответственными лицами для отражения в учете.
10. Нематериальные активы
10.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности суда, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

К таким объектам относятся программные обеспечения фирмы 1С: «Зарплата и кадры», «Бухгалтерия», «Предприятие. Лицензия на сервер», «Предприятие. Клиентская лицензия на рабочие места» и т.п.

(Основание: п. 6 СГС «Нематериальные активы»)

Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов. Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам.

(Основание: п. 9 Приказа № 121н)
10.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов, исходя из:

  - срока, в течение которого Суду будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.);

 - срока, в течение которого Суд планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.

10.3. Первоначальная стоимость объектов нематериальных активов, приобретенных в результате обменных операций, определяется в сумме фактически произведенных затрат.

(Основание: п. 11 СГС «Нематериальные активы»)
10.4. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.

Начисление амортизации объекта нематериальных активов производится линейным методом, который предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.

(Основание: п. 26-36 СГС «Нематериальные активы»)
10.5. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 9 знаков:

- 1-й символ- код источника финансирования; 

- со 2-го по 4-ый символ – буквенное обозначение «НМА»;

- с 5-го по 9-й символ – индивидуальный порядковый номер. 
(Основание: п. 9 СГС «Нематериальные активы)
10.6. Сроки проведения инвентаризации нематериальных активов устанавливаются отдельным приказом председателя суда.
10.7. Нематериальные активы, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой (текущей оценочной) стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов.

10.8. В случае, если закончился срок действия нематериальных активов, списание с учета производится по бухгалтерской справке, без проведения инвентаризаций или других действий. Датой списания считать следующий день после окончания срока действия.
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	А
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	1
	2
	
	X
	X
	X

	Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	2
	
	X
	X
	X

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	4
	
	X
	X
	X

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	5
	
	X
	X
	X

	Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	6
	
	X
	X
	X

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	8
	
	X
	X
	X

	Земля (земельные участки)- недвижимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	3
	1
	1
	
	X
	X
	X

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) — недвижимого имущества учреждения
	П
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	1
	2
	
	X
	X
	X

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения 
	П
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	2
	
	X
	X
	X

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации
	П
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	4
	
	X
	X
	X

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	П
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	5
	
	X
	X
	X

	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	П
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	6
	
	X
	X
	X

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	П
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	8
	
	X
	X
	X

	Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных 
	П
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	6
	I
	
	X
	X
	X

	Материальные запасы
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	0
	0
	
	X
	X
	X

	Лекарственные препараты и медицинские материалы - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	1
	
	X
	X
	X

	Горюче- смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	3
	
	X
	X
	X

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	4
	
	X
	X
	X

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	5
	
	X
	X
	X

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	6
	
	X
	X
	X

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество 
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	1
	1
	
	X
	X
	X

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	3
	1
	
	X
	X
	X

	Вложения в права пользования программным обеспечением и базами данных 
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	6
	I
	
	X
	X
	X

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения в пути
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	7
	3
	1
	
	X
	X
	X

	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения в пути
	А
	КРБ
	1
	1
	0
	7
	3
	3
	
	X
	X
	X

	Права пользования программным обеспечением и базами данных 
	А
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	6
	I
	
	X
	X
	X

	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения за счет обесценения
	А
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	1
	2
	
	4
	1
	2

	Обесценение иного движимого имущества учреждения
	П
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	0
	
	X
	X
	X

	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	П
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	2
	
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	П
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	4
	
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	П
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	5
	
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	П
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	6
	
	4
	1
	2

	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения
	П
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	8
	
	4
	1
	2

	Обесценение прав пользования программным обеспечением и базами данных 
	П
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	6
	I
	
	X
	X
	X

	Раздел 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства учреждения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	А
	КИФ
	3
	2
	0
	1
	1
	1
	
	X
	X
	X

	Касса
	А
	КИФ
	1
	2
	0
	1
	3
	4
	в разрезе ЦС, КОСГУ
	X
	X
	X

	Денежные документы
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	1
	3
	5
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам
	
	

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	3
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	4
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	4
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	4
	5
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	8
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по иным доходам
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	8
	9
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	1
	2
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	1
	3
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	1
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по услугам связи
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	2
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	3
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	5
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	6
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по страхованию
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	7
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	А
	гКБК
	1
	2
	0
	6
	3
	0
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	3
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	3
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме
	А
	КБК
	1
	2
	0
	6
	6
	2
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме 
	А
	КБК
	1
	2
	0
	6
	6
	3
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме 
	А
	КБК
	1
	2
	0
	6
	6
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособия, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	5
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	6
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по иным выплатам текущего характера физическим лицам 
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	9
	6
	
	X
	X
	X

	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям
	А
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	9
	7
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами
	
	

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	1
	2
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	1
	4
	Виды затрат
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	2
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	5
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	6
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	7
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	А, П
	гКБК
	1
	2
	0
	8
	3
	0
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	3
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	3
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	6
	
	X
	X
	X

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера организациям 
	А, П
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	7
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от компенсации затрат
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	3
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	3
	6
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от страховых возмещений
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	3
	
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	4
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	5
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по ущербу основным средствам
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	1
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по ущербу нематериальным активам 
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	2
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	4
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по недостачам денежных средств
	А, П
	КИФ
	1
	2
	0
	9
	8
	1
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	А, П
	КИФ
	1
	2
	0
	9
	8
	2
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по иным доходам
	А, П
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	8
	9
	 
	X
	X
	X

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от оказания платных услуг
	А
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	 
	КОСГУ 134, 136

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет суммам принудительного изъятия
	А
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	 
	КОСГУ 141, 143, 144, 145

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от операций с активами
	А
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	 
	КОСГУ 172, 173,174, 176

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет прочим доходам
	А
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	 
	КОСГУ 181, 189

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам 
	А
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	3
	
	X
	X
	X

	Расчеты с прочими дебиторами
	А
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	5
	
	X
	X
	X

	Раздел 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по заработной плате
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	2
	
	X
	X
	X

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	3
	
	X
	X
	X

	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по услугам связи
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по транспортным услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	2
	
	X
	X
	X

	Расчеты по коммунальным услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	3
	
	X
	X
	X

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	5
	
	X
	X
	X

	Расчеты по прочим работам, услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	6
	
	X
	X
	X

	Расчеты по страхованию
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	7
	
	X
	X
	X

	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	8
	
	X
	X
	X

	Расчеты по приобретению основных средств
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	3
	1
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	3
	4
	
	X
	X
	X

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	2
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	3
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	4
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме 
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	5
	 Виды затрат
	X
	X
	X

	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	6
	 Виды затрат
	X
	X
	X

	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме 
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	7
	 Виды затрат
	X
	X
	X

	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	3
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по другим экономическим санкциям
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	5
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам 
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	6
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям 
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	7
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	1
	
	X
	X
	X

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	2
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	3
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по прочим платежам в бюджет (в части платежей по доходам)
	А, П
	КДБ
	1
	3
	0
	3
	0
	5
	виды налогов и платежей
	X
	X
	X

	Расчеты по прочим платежам в бюджет (в части платежей по расходам) 
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	5
	виды налогов и платежей
	X
	X
	X

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	6
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	7
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	0
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	2
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по земельному налогу
	А, П
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	3
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по единому налоговому платежу
	А
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	4
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по единому страховому тарифу
	А
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	5
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	П
	гКБК
	3
	3
	0
	4
	0
	1
	 
	X
	X
	X

	Расчеты с депонентами
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	2
	 
	X
	X
	X

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	3
	
	X
	X
	X

	Внутриведомственные расчеты по услугам связи
	П
	КДБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	
	X
	X
	X

	Внутриведомственные расчеты по услугам связи
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Виды затрат
	2
	2
	1

	Внутриведомственные расчеты по транспортным услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Виды затрат
	2
	2
	2

	Внутриведомственные расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Виды затрат
	2
	2
	5

	Внутриведомственные расчеты по прочим работам, услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Виды затрат
	2
	2
	6

	Внутриведомственные расчеты по страхованию
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Виды затрат
	2
	2
	7

	Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Виды затрат
	3
	1
	0

	Внутриведомственные расчеты по приобретению прочих оборотных запасов
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	Виды затрат
	3
	4
	6

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	
	2
	1
	1

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	
	2
	1
	2

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	
	2
	1
	3

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим несоциальным выплатам персоналу
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	
	2
	1
	4

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	
	2
	2
	1

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	2
	2

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по коммунальным услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	2
	3

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по работам, услугам по содержанию имущества
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	2
	5

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	
	2
	2
	6

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по страхованию
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	2
	7

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам, работам для целей капитальных вложений
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	2
	8

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	6
	4

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по пособиям по социальной помощи, выплачиваемые работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	6
	5

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	6
	6

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	2
	6
	7

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим расходам
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	КОСГУ 291, 292, 293, 295, 296, 297

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению основных средств
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	 
	3
	1
	0

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов (горюче-смазочных материалов, строительных материалов, мягкого инвентаря, прочих материальных запасов, прочих материальных запасов однократного применения)
	П
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	
	3
	4
	0

	Раздел 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	
	 

	Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	КОСГУ 131, 134, 136

	Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущербов
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	КОСГУ 141, 143,144, 145

	Доходы от переоценки активов и обязательств
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	1
	7
	1

	Доходы от операций с активами
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	1
	7
	2

	Чрезвычайные доходы от операций с активами
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	1
	7
	3

	Выпадающие доходы
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	1
	7
	4

	Доходы от оценки активов и обязательств
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	1
	7
	6

	Прочие доходы
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	 
	КОСГУ 181, 182,189

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	6
	 
	X
	X
	X

	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям 
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	7
	 
	X
	X
	X

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	8
	 
	X
	X
	X

	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	9
	 
	X
	X
	X

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	6
	
	2
	X
	X

	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	7
	
	2
	X
	X

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	8
	
	2
	X
	X

	Расходы текущего финансового года
	
	 

	Расходы по заработной плате
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	1
	1

	Расходы по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	1
	2

	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	1
	3

	Расходы по прочим несоциальным выплатам персоналу
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	1
	4

	Расходы на услуги связи
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	2
	1

	Расходы на транспортные услуги
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	2
	2

	Расходы на коммунальные услуги
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	2
	3

	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	2
	5

	Расходы на прочие работы, услуги
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	2
	6

	Расходы на страхование
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	2
	7

	Расходы по капитальным вложениям
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	2
	8

	Расходы на пенсии, пособия, выплачиваемые работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	6
	4

	Расходы на пособия по социальной помощи, выплачиваемые работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	6
	5

	Расходы на социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	6
	6

	Расходы на социальные пособия и компенсации персоналу в натуральной форме
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	6
	7

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	7
	1

	Расходование материальных запасов
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	7
	2

	Чрезвычайные расходы по операциям с активами
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	7
	3

	Убытки от обесценения активов
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	2
	7
	4

	Прочие расходы
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	 
	КОСГУ 291, 292, 293, 295, 296, 297


	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	А, П
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	3
	0
	 
	X
	X
	X

	Доходы будущих периодов
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	4
	0
	 Виды доходов будущих периодов
	X
	X
	X

	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	4
	1
	 Виды доходов будущих периодов
	1
	X
	X

	Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы 
	П
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	4
	9
	 Виды доходов будущих периодов
	1
	X
	X

	Расходы будущих периодов
	А
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	5
	0
	 Виды расходов будущих периодов
	X
	X
	X

	Резервы предстоящих расходов
	П
	КРБ
	1
	4
	0
	1
	6
	0
	 Виды резервов
	X
	X
	X

	Раздел 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	
	 

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств 
	А, П
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	3
	 
	в разрезе КОСГУ

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года), получателей бюджетных средств 
	А, П
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	2
	3
	 
	в разрезе КОСГУ

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным), получателей бюджетных средств 
	А, П
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	3
	3
	 
	в разрезе КОСГУ

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	А, П
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	5
	 
	в разрезе КОСГУ

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	А, П
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	2
	5
	 
	в разрезе КОСГУ

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	А, П
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	3
	5
	 
	в разрезе КОСГУ

	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	1
	1
	
	в разрезе КОСГУ

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	2
	1
	
	в разрезе КОСГУ

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	3
	1
	
	в разрезе КОСГУ

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	1
	2
	
	в разрезе КОСГУ

	Принятые обязательства
	
	

	Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	2
	2
	
	в разрезе КОСГУ


	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	3
	2
	
	в разрезе КОСГУ

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год 
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	1
	7
	
	в разрезе КОСГУ

	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	П
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	2
	7
	
	в разрезе КОСГУ


	гКБК - в 1-17 разрядах номера счета указываются нули;
	

	
	

	КРБ - код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета;
	

	
	

	КДБ - код вида, подвида дохода бюджета;
	

	
	

	КИФ - код группы, подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита бюджета;
	

	
	

	XXX - аналитический код по КОСГУ.
	

	
	


	Забалансовые счета


	

	Наименование счета 
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Поступления денежных средств 
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	Представленные субсидии на приобретение жилья
	29

	Бланки исполнительных листов
	90


Приложение № 2
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Самостоятельно разработанные

формы первичных учетных документов
Приложение № 2.1
к самостоятельно разработанным
формам первичных учетных документов
Магаданский областной суд

АКТ о признании оценочного обязательства
по иным обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения
Дата 

Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на «__» ____________ г. проведено признание оценочного обязательства для отражения информации об условном обязательстве в бюджетном учете:
Краткая информация, включающая в себя:

- наименование обязательства (обязанность, явившуюся следствием прошлых событий хозяйственной жизни, исполнения которой организация не может избежать);
- нормы законодательных и иных нормативных правовых актов, судебных решений, договоров (при наличии);
- величину оценочного обязательства, отражающую наиболее достоверную денежную оценку расходов, необходимых для расчетов по этому обязательству;
- иную информацию.
Председатель комиссии _____________________________________________________

                                (должность, подпись, фамилия)

Члены комиссии: ___________________________________________________________

                                (должность, подпись, фамилия)

                              ___________________________________________________________

                                (должность, подпись, фамилия)

Приложение № 2.2
к самостоятельно разработанным
формам первичных учетных документов
Отчет

об использовании бланков исполнительных листов

за _______________20___г.

(месяц)

	№

п/п
	Исполнительный лист
	Количество исполнительных листов: (шт.)

	
	серия
	номер
	выданных по журналу учета выдаваемых (направляемых) исполнительных листов
	испорченных (погашенных) (согласно  записям в журнале учета бланков исполнительных листов)
	утраченных             (согласно записям в журнале учета бланков исполнительных листов)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Должность 

_____________________        (инициалы, фамилия)___

(лица, ответственного 
(подпись)                                 

за учет, хранение и 

выдачу бланков 

исполнительных листов)

«____» ___________20___ г.

Приложение № 2.3
к самостоятельно разработанным
формам первичных учетных документов
В БУХГАЛТЕРИЮ 

МАГАДАНСКОГО ОБЛАСТНОГО СУДА   

685000г. МАГАДАН ул. ЯКУТСКАЯ 49

              от___________________________________________________

             _____________________________________________________

проживающий/ая/:

______________________________________________________

№ телефона____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с исполнением обязанностей присяжного заседателя прошу

оплатить командировочные расходы: проезд, суточные, проживание
От _______________________до г. Магадана и от г. Магадана до________________________________ 

/Билет/ №_______________________________________________________________________________
№______________________________________________________________________________________

От_________________________________20_г. Сумма ___________________руб. _____________ коп.

От_________________________________20_г. Сумма ___________________руб. _____________ коп.

Суточные ___________ суток,  с _____________  по _____________,    сумма __________руб. ____коп.

Общая сумма по проезду составляет:   _________________руб. _____ коп.

Проживание в гостинице /квитанция/.     Сумма ___________________ руб. _____________ коп.

Перечислить причитающуюся сумму почтовым переводом по адресу: _____________________________________________________________________________________

На имя _________________________________________________________________________________
Почтовые расходы за счет причитающихся мне выплат.

Либо перечислить причитающуюся сумму на 

Л/счет №______________________________________________________________________________
В банке_________________________________________________________________________________



/ филиале  № находящегося по адресу/

 ИНН______________________________                БИК__________________________________ 

КОР.СЧЕТ_______________________________          Р/СЧЕТ___________________________________

Дата «____»___________________20_г.                   Подпись _______________________/_________________________/

	Наименование 
                                                                            предприятия или штамп

с обязательным указанием                                                                                                                        даты и № справки                                                                         




Приложение № 2.4
к самостоятельно разработанным
формам первичных учетных документов
СПРАВКА

Дана о том, что                     Иванов Иван Иванович

                  

             /Фамилия, имя, отчество/

действительно работает в _______________________          с «__»________201    г.

                               (наименование предприятия) 

в должности  ________________________________________________

и ее (его) среднедневной заработок за последние 12 месяцев составляет__736_руб._05_коп. (Семьсот тридцать шесть рублей 05 копеек).

	Месяц /год
	Фактически отработанные дни
	Сумма факт. полученной з/п (без учета отпускных, б/л)
	Примечание

(б/л, отпуск, ком.расходы)

	июль 2024
	22
	15150-00
	

	август 2024
	15
	11150-00
	

	сентябрь 2024
	7
	5000-00
	

	октябрь 2024
	22
	15150-00
	

	ноябрь 2024
	21
	15150-00
	

	декабрь 2024
	21
	15150-00
	

	январь 2025
	0
	0
	отпуск

	февраль 2025
	5
	2500-00
	отпуск или б/л

	март 2025
	20
	15150-00
	

	апрель 2025
	21
	15150-00
	

	май 2025
	17
	15150-00
	

	июнь 2025
	19
	15150-00
	

	ИТОГО:
	190
	139850-00
	


Руководитель____________________________________                           /________________________/

                                                                                             подпись                                                                                                         расшифровка подписи

Главный бухгалтер_______________________________                           /________________________/

                                                                                              подпись                                                                                                         расшифровка подписи

М.П.                                                           

Приложение № 2.5
к самостоятельно разработанным
формам первичных учетных документов
[image: image1.emf]Организация: МАГАДАНСКИЙ ОБЛАСТНОЙ СУД

РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА________ 20___

К выплате:

Организация: Должность:

Подразделение: Оклад (тариф):

Начислено: Удержано:

Выплачено:

Долг предприятия на начало



Долг предприятия на конец



Общий облагаемый доход:



Ф.И.О.



МАГАДАНСКИЙ ОБЛАСТНОЙ СУД



Вид Период Рабочие Оплачено Сумма Вид Период Сумма

Дни Часы


Приложение № 2.6
к самостоятельно разработанным
формам первичных учетных документов
[image: image2.emf]Резервы по оплате труда по сотрудникам

Параметры:Период: 

Организация: МАГАДАНСКИЙ ОБЛАСТНОЙ СУД

Данные налогового учета: Нет

Резерв: Резерв ежегодных отпусков

2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Итого



1 3



Сотрудник

Остаток на начало Использовано (отпускные) Начислено Остаток на конец

Обязате

льство

Взносы с 

суммы 

обязательств

ФСС от НС и ПЗ 

с суммы 

обязательства

Всего

Обязате

льство

Взносы с 

суммы 

обязательств

ФСС от НС и ПЗ 

с суммы 

обязательства

Всего

Обязате

льство

Взносы с 

суммы 

обязательств

ФСС от НС и ПЗ 

с суммы 

обязательства

Всего Резерв

Взносы с 

суммы 

резерва

ФСС от НС и ПЗ 

с суммы 

резерва

Всего


Приложение № 2.7
к самостоятельно разработанным
формам первичных учетных документов

В комиссию по поступлению и выбытию активов Магаданского областного суда

Перечень имущества Магаданского областного суда, подлежащего списанию

	№ п/п
	Наименование

объекта
	Номер (инвентарный или номенклатурный)
	Количество
	Причина списания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Должность ответственного лица                                                             _____________   ФИО ответственного лица

дата

Приложение № 3
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок организации и осуществления внутреннего контроля

1. Общие положения
1.1. Внутренний контроль направлен:

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и составления отчетности;

- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

1.2. Целями внутреннего контроля являются:

- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;

- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;

- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

- плановые (прогнозные) документы;

- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);

- распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения);

- первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете;

- отчетность;

- иные объекты по распоряжению руководителя.

2. Организация внутреннего контроля
2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности.

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:

- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, ликвидацию последствий таких действий.

2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборота;

- контроль за принятием обязательств;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов распорядительных актов руководителя (приказов, распоряжений);

- проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.

К мероприятиям текущего контроля относятся:

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять документы к оплате;

- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.

2.5. Последующий контроль осуществляется финансово-бухгалтерским отделом:

К мероприятиям последующего контроля относятся:

- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;

- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;

- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.

2.6. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.

Периодичность проведения проверок:

- плановые проверки - в соответствии с утвержденным планом (графиком) проведения проверок в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку;

- внеплановые проверки - по распоряжению руководителя (если стало известно о возможных нарушениях).

2.7. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а также рекомендации по предотвращению возможных ошибок.

2.8. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки должны быть отражены:

- предмет проверки;

- период проверки;

- дата утверждения акта;

- лица, проводившие проверку;

- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки;

- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату совершения факта хозяйственной жизни;

- выводы, сделанные по результатам проведения проверки;

- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных ошибок.

Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План утверждает руководитель.

2.9. Итоги внутреннего контроля фиксируются в журнале учета результатов внутреннего контроля, составленном по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Порядку.

Корректность занесенных в журнал данных обеспечивают должностные лица, назначаемые руководителем.

2.10. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя.

3. Оценка состояния системы внутреннего контроля
3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых руководителем совещаниях, в которых участвуют руководители структурных подразделений (заместители руководителей структурных подразделений). При необходимости на совещания приглашаются должностные лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль.

3.2. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает руководитель. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением связанных с контролем процедур.

3.3. В целях обеспечения эффективности системы внутреннего контроля структурные подразделения, ответственные за выполнение контрольных процедур, составляют ежеквартальную и годовую отчетность о результатах работы.

3.4. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и (или) нарушениях, сведения об источниках рисков и предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются:

- в журнале учета результатов внутреннего контроля;

- отчетах о результатах внутреннего контроля.

3.5. Отчеты о результатах внутреннего финансового контроля подписываются начальником структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних процедур, и до 15-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляются на утверждение руководителя.

3.6. К отчетности прилагается пояснительная записка, в которой содержатся:

- описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их устранению мер. Если на момент составления отчета не все нарушения были устранены, указываются принимаемые меры по их устранению. Отражаются сроки и ответственные лица;

- сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушениях (если такие меры были приняты);

- сведения о количестве должностных лиц, которые осуществляют внутренний контроль;

- сведения о ходе реализации материалов, направленных в органы внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля, правоохранительные органы, по результатам внутреннего контроля. 
4. Внутренний контроль остатков на счетах
С целью обеспечения достоверности бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности, установить следующие правила осуществления внутреннего контроля за остатками на счетах:
4.1. Бухгалтеры на каждом участке учета несут персональную ответственность за соответствие сальдо счетов их экономической природе. Активные счета должны иметь дебетовое сальдо, пассивные – кредитовое.

4.2. Недопустимо наличие кредитового сальдо на активных счетах и дебетового сальдо на пассивных счетах.

4.3. Контролю подлежат остатки по каждой хозяйственной операции, каждому первичному документу и на всех аналитических счетах Рабочего плана счетов.

4.4. Проверка остатков счетов осуществляется при каждой операции и по окончании каждого отчетного периода.

4.5. При выявлении некорректного сальдо бухгалтер должен:
- перепроверить корректность ввода данных;

- проверить наличие и проведение всех первичных документов, относящихся к данной операции;

- при отсутствии первичных документов сообщить начальнику отдела – главному бухгалтеру.

4.6. Начальник отдела – главный бухгалтер направляет письменное требование ответственному за документ сотруднику о предоставлении необходимых документов в кратчайшие сроки.
Приложение №1 

к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля

УТВЕРЖДАЮ
                                                                             
    (должность руководителя, фамилия, инициалы)    
План (график) проведения проверок в рамках внутреннего контроля 

на     (год, квартал, месяц, иной период)   

	№ п/п
	Тема проверки
	Проверяемый период
	Период проведения проверки
	Должностное лицо, ответственное за проведение проверки (фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 2 

к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля

Журнал учета результатов внутреннего контроля

за     (год, квартал, месяц, иной период)    
	№ п/п
	Тема проверки (с указанием периода проверки)
	Причина проведения проверки (плановая/внеплановая)
	Должностное лицо, ответственное за проведение проверки
	Перечень выявленных нарушений (недостатков)
	Сведения о причинах возникновения нарушений (недостатков), лицах их допустивших
	Предлагаемые меры по устранению нарушений (недостатков)
	Отметка об устранении

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 
Приложение № 4
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения
1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно отдельным распорядительным актом руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.8. Решение комиссии подписывают председатель комиссии и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.
2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами учреждения;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;
- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом амортизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств.
2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;

- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов);

- Актом приемки материалов (материальных ценностей).
2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств);

- Акт о списании транспортного средства;

- Акт о списании материальных запасов.

3.5. Оформленный комиссией акт о списании имущества (кроме особо-ценного) утверждается руководителем.

3.6. При выбытии (списании) основных средств комиссия руководствуется Приказами Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 04.12.2014 № 269 «О порядке выбытия (списания) основных средств" (далее - Приказ СД при ВС РФ № 269) и от 04.12.2014 № 270 «Об утверждении перечня видов особо ценного движимого имущества кассационных судов общей юрисдикции, апелляционных судов общей юрисдикции, кассационного военного суда, апелляционного военного суда, верховных судов республик, краевых и областных судов, судов городов федерального значения, судов автономной области и автономных округов, окружных (флотских) военных судов, федеральных арбитражных судов и управлений Судебного департамента в субъектах РФ».
При выбытии (списании) особо ценного имущества комиссия подготавливает документы в соответствии с Приказом СД при ВС РФ № 269 и направляет их на согласование в Судебный департамент.

3.7. После согласования Судебным департаментом, оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается Председателем суда.

3.8. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

3.9. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.

5. Принятие решений по вопросам утилизации имущества
5.1. На комиссию возлагаются полномочия по утилизации имущества суда, кроме имущества, требующего утилизацию через специализированные предприятия.
5.2. Комиссия самостоятельно утилизирует имущество, указанное в п. 5.1. настоящего Положения, составляет и подписывает акт об утилизации. 

Приложение № 5
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Целями инвентаризации являются

выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета;

проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств, документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов, и обязательств;

определение фактического состояния имущества и его оценка;

выявление признаков обесценения активов.

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев (обязательные инвентаризации), предусмотренных в п. 81 СГС «Концептуальные основы».

1.3. Инвентаризацию всех основных средств (на балансовых и забалансовых счетах), кроме земельных участков и недвижимости, проводить один раз в три года при годовой инвентаризации, порядок подсчета начать с годовой инвентаризации в 2027 году, далее 2030 году, 2033 году и т.д. 
Отдельные основные средства инвентаризируют при смене материально ответственных лиц и в некоторых других случаях на основании решения о проведении инвентаризации.
1.4. В случае, если инвентаризация проводилась по каким-либо причинам после 1 октября, то можно не проводить повторную инвентаризацию, кроме обязательной инвентаризации.
1.5. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

1.6. Распорядительным актом о проведении инвентаризации является решение о проведении инвентаризации.

В решении указываются:

- наименование комиссии и ее состав (состав рабочих инвентаризационных комиссий);

- дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки ее проведения (даты начала и окончания проведения);

- объекты инвентаризации;

- причины проведения инвентаризации;

- ответственные лица, в отношении которых проводится инвентаризация;

- место проведения инвентаризации.

1.7. Списочный состав инвентаризационной комиссии определяется решением о проведении инвентаризации. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств, в т.ч. членами комиссии могут быть члены из числа комиссии по поступлению                         и выбытию активов. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.

Не допускается изменение состава комиссии в период проведения инвентаризации, в том числе если член комиссии отсутствует по независящей от него причине (болезнь, отпуск, служебная командировка, смерть и иные объективные причины).

1.8. До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии (при его отсутствии - заместитель) обязан завизировать последние приходные и расходные документы, отчеты о движении активов, документы - основания для принятия обязательств, не представленные для отражения в учете, и сделать в них запись «До начала проведения инвентаризации на «__»______20__г.». Документы, переданные в электронном виде, вносятся в реестр, который входит в состав документов инвентаризации. После этого должностные лица ФБО отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.9. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, при проверке товарно-материальных ценностей находящихся у них на хранении. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

В период проведения инвентаризации поступление материальных ценностей и их выдача ответственными лицами осуществляются исключительно в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

1.10. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.
1.12. Для проведения инвентаризации имущества и обязательств (по балансовым и забалансовым счетам), по которым не предусмотрены инвентаризационные описи, возможно использовать унифицированную форму 0504089 «Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами», в т.ч. по счетам:
- 210.02 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет»;
- 304.05 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом»;

- 401.40 «Доходы будущих периодов»;

- 401.60 «Резервы предстоящих расходов»;

- 10 «Обеспечение исполнения обязательств»;

- 17 «Поступления денежных средств»;

- 18 «Выбытия денежных средств»;

- иные счета.

1.13. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица. В конце описи ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у ответственных лиц.

1.14. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении инвентаризации
2.1. Председатель комиссии обязан:

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- определять методы и способы инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.2. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению инвентаризации;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.

2.3. Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации;
- при невозможности участия в заседании комиссии извещать об этом секретаря комиссии до начала мероприятия.

2.4. Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

2.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении инвентаризации;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.

2.8. Заседание инвентаризационной комиссии считается правомочным, если в нем приняло участие не менее двух третей состава ее участников, имеющих право голоса. В случае равенства голосов определяющим является голос председателя комиссии, а при его отсутствии - голос его заместителя.
3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
3.1. Инвентаризации подлежит все имущество, независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.

4. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации. В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

4.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

4.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию излишков;

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- иные предложения.

4.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации. При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации.

4.5. По результатам инвентаризации, по итогам рассмотрения предложений председателя инвентаризационной комиссии, руководитель издает распорядительный акт.

Приложение № 6
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Положение

об инвентаризационной комиссии 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности инвентаризационной комиссии в Магаданском областном суде (далее - комиссия, Суд).

1.2. Комиссия при проведении инвентаризации руководствуется ст. 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказами Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», от 29.08.2025 № 118н «Инструкция по применению плана счетов бюджетного учета», от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» и от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», от 28.12.2010 N 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.01.2020 № 16 «О проведении инвентаризации дебиторской задолженности по расходам федерального бюджета, в том числе образовавшейся в связи с авансированием договоров (государственных контрактов) в Судебном департаменте и подведомственных ему бюджетополучателей», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере бухгалтерского учета и отчетности, Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств, утвержденным настоящей учетной политикой (далее - Порядок проведения инвентаризации).

1.3. Решением председателя суда полномочия по проведению инвентаризации могут быть возложены на несколько комиссий, в том числе созданных на время проведения обязательной инвентаризации.

Распределение обязанностей между комиссиями и порядок их взаимодействия установлены в разд. 9 настоящего Положения.

1.4. Перечень инвентаризируемых объектов (групп (видов) объектов), в отношении которых комиссия уполномочена проводить инвентаризацию:

финансовые активы (денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчётности, иные ценности, находящиеся на счетах или на хранении);

нефинансовые активы и прочее имущество, включая имущество на забалансовых счетах (основные средства – движимое и недвижимое имущество, материальные запасы, нематериальные активы);
непроизведенные активы (земельные участки);
иные обязательства и обязательные платежи в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

дебиторская и кредиторская задолженность, дебиторская задолженность по расходам федерального бюджета, в том числе образовавшейся в связи с авансированием договоров (государственных контрактов);

оценочные обязательства;

прочие объекты, устанавливаемые отдельным приказом председателя суда.

2. Состав комиссии

2.1. В состав комиссии входят:

председатель комиссии, осуществляющий общее руководство деятельностью комиссии и обеспечивающий коллегиальность ее работы, в том числе при обсуждении спорных вопросов;

заместитель председателя комиссии - лицо, замещающее председателя комиссии в случае его временного (в течение проведения инвентаризации) отсутствия по уважительной причине (болезнь, отпуск, служебная командировка и др.);

секретарь комиссии - член комиссии, ответственный за оформление документов, подлежащих подписанию членами комиссии;

члены комиссии из числа работников учреждения, которые способны оценить состояние имущества и обязательств.

Комиссия состоит не менее чем из трех человек.

2.2. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе без права голоса.

2.3. Не допускается включение в состав комиссии лиц, на которых возложена материальная ответственность за объекты, инвентаризируемые комиссией.

2.4. Сотрудник финансово-бухгалтерского отдела обязательно включается в состав комиссии при инвентаризации:

денежных средств, иных ценностей, находящихся на счетах или на хранении в кредитной организации;

иных финансовых активов и (или) обязательств, принимаемых к бухгалтерскому учету в результате начислений физическим лицам выплат по оплате труда, иных выплат, а также обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

2.5. Состав комиссии в период инвентаризации не изменяется, в том числе в связи с отсутствием члена комиссии по уважительной или не зависящей от него причине, возникшей после начала инвентаризации (болезнь, отпуск, служебная командировка, смерть, иные объективные причины).

При наличии кворума (2/3 состава комиссии) комиссия продолжает работать.

При отсутствии кворума необходимо обеспечить создание нового решения о проведении инвентаризации с переносом ее срока и с учетом изменения в составе комиссии.

2.6. Персональный состав комиссии утверждается решением о проведении инвентаризации (Списочный состав определяется согласно п. 1.7. Приложения № 5 к Учетной политике для целей бюджетного учета).

3. Функции комиссии

3.1. Комиссия для выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции в соответствии с положениями Порядка проведения инвентаризации:

проверяет фактическое наличие инвентаризируемых объектов учета (нефинансовых активов, финансовых активов и обязательств), числящихся на балансовом и забалансовом учете, и сопоставляет с данными бухгалтерского учета;

определяет соответствие учтенного имущества критериям признания его активом;

проверяет документацию по инвентаризируемым объектам (договоры оперативного управления, постоянного (бессрочного) пользования, аренды, безвозмездного пользования и т.п.);

проверяет соблюдение правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов;

проводит осмотр имущества в целях определения статуса объекта;

выявляет признаки обесценения имущества учреждения;

определяет возможность использования отдельных деталей, материалов и других частей имущества, не признанного активом;

обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках активов и обязательств;

своевременно и корректно оформляет результаты инвентаризации;

иные функции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4. Полномочия комиссии при проведении инвентаризации

4.1. Комиссия обеспечивает своевременное проведение инвентаризации в случаях, предусмотренных порядком проведения инвентаризации.

4.2. Председатель комиссии несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач. Также председатель комиссии:

перед началом инвентаризации проводит инструктаж членам комиссии;

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии;

с учетом предложений членов комиссии определяет согласно Порядку проведения инвентаризации методы (способы) ее проведения в отношении соответствующих объектов.

4.3. Члены комиссии неукоснительно выполняют требования и поручения председателя комиссии.

4.4. Комиссия рассматривает материалы, представленные в ходе инвентаризации, подводит ее итоги, в том числе с учетом квалификации отклонений в соответствии с Порядком проведения инвентаризации.

5. Права членов комиссии

5.1. Члены комиссии имеют право:

получать от должностных лиц (работников) структурных подразделений учреждения информацию и документы, необходимые для выполнения задач комиссии;

требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку фактического наличия имущества;

опечатывать складские и другие служебные помещения при уходе членов комиссии, если инвентаризация проводится в течение нескольких дней.

6. Ответственность членов комиссии

6.1. Члены комиссии несут ответственность:

за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации;

правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) признаков объектов (наименование, тип, марка и др.), статусов и целевой функции объектов, категории обязательств (долгосрочная, краткосрочная, просроченная и т.п.);

обеспечение внесения в описи обнаруженных признаков обесценения актива;

сокрытие выявленных нарушений;

правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

7. Порядок проведения заседаний комиссии и принятия решений

7.1. Заседание комиссии считается правомочным, если есть кворум (2/3 от общего числа членов комиссии, имеющих право голоса).

Если кворума на заседании комиссии нет, ее председатель (в случае отсутствия председателя - его заместитель) назначает новую дату заседания в пределах срока инвентаризации.

7.2. Члены комиссии при невозможности участия в заседании комиссии извещают об этом секретаря комиссии до начала заседания комиссии.

7.3. В случае равенства голосов при принятии решения комиссии голос председателя комиссии является определяющим.

7.4. Заседания комиссии проводятся в дни и время, которые определяет председатель комиссии.

8. Оформление результатов инвентаризации и регулирование
выявленных расхождений

8.1. Данные о фактическом наличии объектов инвентаризации, полученные комиссией в ходе инвентаризации, о результатах сопоставления их с данными об объектах инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета (далее - результаты инвентаризации), подлежат обязательному отражению в документах инвентаризации в соответствии с Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств, утвержденных унифицированных форм документов, а также в соответствии с графиком документооборота в бюджетном учете и порядком представления первичных учетных документов в Магаданском областном суде, утвержденным настоящей учетной политикой.
8.2. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации. В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении.

По всем недостачам и излишкам, пересортице комиссия получает письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

8.3. По результатам инвентаризации председатель комиссии направляет председателю суда предложения:

по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет виновных лиц либо по их списанию;

оприходованию излишков;

урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности с приложением инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, кредиторами или инвентаризационной описи расчетов по поступлениям.

9. Распределение обязанностей между комиссиями
и порядок их взаимодействия

9.1. При большом количестве объектов инвентаризации, решением о проведении инвентаризации полномочия по ее проведению возлагаются на несколько комиссий по различным группам инвентаризируемых объектов. Конкретный перечень таких объектов для каждой комиссии определяет председатель суда.

Каждая комиссия руководствуется Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств и настоящим Положением.

9.2. В целях одновременного проведения инвентаризации большого объема (по номенклатуре и (или) количеству) объектов инвентаризации и при значительном объеме работ по определению фактического наличия объектов инвентаризации по решению председателя суда могут создаваться рабочие комиссии. Они возглавляются уполномоченными председателем комиссии лицами из состава комиссии.

В полномочия рабочих комиссий входит непосредственно проведение инвентаризации по объектам, закрепленным за рабочей комиссией решением о проведении инвентаризации, и оформление инвентаризационных описей.

Акт о результатах проведения инвентаризации в таком случае подписывается председателем комиссии и уполномоченными председателем комиссии лицами от рабочих инвентаризационных комиссий.

Приложение № 7
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами

1. Общие положения
1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет
2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет:

- на административно-хозяйственные нужды;

- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками;

- оплату предстоящих расходов по проезду к месту проведения отпуска и обратно, а также по провозу багажа.

2.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.

2.3. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб.

2.4. Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды:

перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
2.5. Денежные средства на административно-хозяйственные нужды выдаются на основании Заявки-обоснования закупки товаров, работ услуг малого объема через подотчетное лицо на срок, указанный в заявке подотчетного лица, но не более чем на 10 календарных дней.
2.6. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам при направлении в служебную командировку на основании решения о командировании, в соответствии с распорядительным актом руководителя.

Подотчетные суммы на предстоящие расходы по проезду к месту проведения отпуска и обратно, а также по провозу багажа, выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, на основании решения о компенсации расходов н оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей (с последующим изданием распорядительного акта руководителя).

2.7. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, на предстоящие расходы по проезду к месту проведения отпуска и обратно, а также по провозу багажа:

перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.

Срок выдачи денежных средств под отчет на расходы, связанные:

- со служебными командировками - не более чем на срок командировки;

- с предстоящими расходами по проезду к месту проведения отпуска и обратно, а также по провозу багажа - не более чем на срок отпуска.
2.8. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления отчета о расходах подотчетного лица.

2.9. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

2.10. В исключительных случаях, когда работник по письменному согласованию с руководителем произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов.

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами
3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет о расходах подотчетного лица с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к отчету о расходах подотчетного лица, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.2. Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить в финансово-бухгалтерский отдел Магаданского областного суда отчет о расходах подотчетного лица с прилагаемыми подтверждающими документами.
Если подотчетное лицо по уважительным причинам (отпуск, командировка, нетрудоспособность и т.п.) не может представить в установленный срок отчет о расходах подотчетного лица, то срок представления отчета о расходах подотчетного лица продлевается до дня, когда работник приступил к работе, но не более чем за 15 календарных дней до окончания финансового года 

3.3. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета о расходах подотчетного лица, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

3.4. Все прилагаемые к отчету о расходах подотчетного лица документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.

3.5. Проверенный отчет о расходах подотчетного лица утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету.

3.6. Проверка и утверждение отчета о расходах подотчетного лица осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.

3.7. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 30 календарных дней:

перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников;

3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем отчета о расходах подотчетного лица, либо удерживается из заработной платы сотрудника на основании соответствующего заявления. Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Порядку.
3.9. Если работник в установленный срок не представил отчет о расходах подотчетного лица или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 

3.10. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.
Приложение № 1

 к Порядку выдачи под отчет денежных средств


ЗАЯВЛЕНИЕ

(согласие)

на удержание из заработной платы

неизрасходованных подотчетных сумм

Прошу удержать из причитающейся мне заработной платы начиная 
с «__»__________20__ года неизрасходованные подотчетные денежные средства, полученные мною на _________________________ (например: проезд в отпуск, командировочные расходы - суточные, проезд, проживание и пр.)
в сумме ______________________________ (цифрами и прописью) руб. ___ коп. в порядке, предусмотренном ст. ст. 137, 138 Трудового кодекса РФ, не более 20% в месяц. 

Подтверждаю добровольность погашения указанной суммы, ее размер и основание удержания не оспариваю.

«__»__________20__ года
подпись
ФИО

Приложение № 8
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок выдачи под отчет денежных документов, составления и представления отчетов подотчетными лицами

1. Общие положения
1.1. Порядок устанавливает правила выдачи под отчет денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании.

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет
Денежные документы в бумажном виде
2.1. Получать денежные документы имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» на основании письменного заявления получателя, Заявки-обоснования закупки товаров, работ услуг малого объема через подотчетное лицо.

2.3. В заявлении о выдаче денежных документов под отчет получатель указывает наименование, количество и назначение денежных документов. Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Порядку. 

Допускается отличие приведенной формы заявления при условии, что реквизиты и показатели документа содержат реквизиты и показатели, указанные в пунктах 2.3. - 2.5. настоящего приложения № 8.

2.4. На заявлении работника уполномоченное должностное лицо делает отметку о наличии на текущую дату задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии задолженности указываются наименования и количество денежных документов, за которые работник не отчитался, а также срок отчета по ним, ставятся дата и подпись уполномоченного лица. Если задолженности нет, на заявлении проставляется отметка «Задолженность отсутствует» с указанием даты и подписи уполномоченного лица.

2.5. Руководитель рассматривает заявление и указывает на нем наименования, количество, сумму выдаваемых под отчет работнику денежных документов, срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.

2.6. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления отчета о расходах подотчетного лица.

2.7. Денежные документы выдаются на срок, указанный в заявлении подотчетного лица, но не более чем: 

- на 10 календарных дней на почтовые конверты с марками или отдельно приобретаемые почтовые марки;

- на 30 календарных дней на проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте;

- на срок командировки на проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно;

- на срок окончания санаторно-курортного лечения на санаторно-курортные путевки.

Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.
3. Составление, представление отчетности подотчетными лицами
3.1. Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить отчет о расходах подотчетного лица с приложением документов, подтверждающих их использование.

3.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции. Испорченные конверты также прилагаются к отчету о расходах подотчетного лица.

3.3. Для отражения в учете и отчетности отчет о расходах подотчетного лица представляется:

- подотчетным лицом (сотрудником суда) не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы. Если подотчетное лицо по уважительным причинам (отпуск, командировка, нетрудоспособность и т.п.) не может представить в установленный срок отчет о расходах подотчетного лица, то срок представления отчета о расходах подотчетного лица продлевается до дня, когда работник приступил к работе, но не более чем за 15 календарных дней до окончания финансового года;

- подотчетным лицом (судьей в отставке) по санаторно-курортным путевкам не позднее чем за пятнадцать календарных дней до окончания финансового года, в котором были выданы денежные документы, по проездным билетам на проезд в городском пассажирском транспорте не позднее десятого числа месяца, следующего за месяцем, на который были выданы проездные билеты.
3.4. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета о расходах подотчетного лица, наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

3.5. Проверенный отчет о расходах подотчетного лица утверждается руководителем, после чего принимается к учету.

3.6. Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его подотчетным лицом.

3.7. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем отчета о расходах подотчетного лица. 

3.8. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного нанесенного ущерба. 

Приложение № 1 

к Порядку выдачи под отчет денежных документов

                                      
    (должность, фамилия, инициалы руководителя)    

от                                                           
    (должность, фамилия, инициалы работника)    
Заявление
о выдаче денежных документов под отчет
Прошу выдать мне под отчет денежные документы     (указать наименование)    
в количестве         на                                   (указать цель)                                    
на срок до «       »                         20        г.

«       »                       20        г.                            (подпись работника)          
	Отметка о наличии задолженности по ранее полученным денежным документам
Задолженность (имеется/отсутствует)                                
При наличии задолженности указать документы (наименование/количество)                                                    
                                                                                                   
Срок отчета «       »                     20        г.
	Решение руководителя о выдаче денежных документов под отчет
Выдать                                                                            
в количестве                                                               шт.

	        (должность)         /    (подпись)    /     (фамилия, инициалы)    
«       »                   20        г.
	            (подпись)              /       (фамилия, инициалы)      
«       »                     20        г.


Приложение № 9
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок приемки, хранения, выдачи и списания 

бланков строгой отчетности

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.

2. Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом отдельным распорядительным актом руководителя.

3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.

4. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии по поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности. Форма акта приведена в приложении № 1 к настоящему Порядку.

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется руководителем и уполномоченным должностным лицом.

6. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

7. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной.

8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о списании бланков строгой отчетности.
Приложение № 1

 к Порядку приемки, хранения, выдачи и списания
бланков строгой отчетности

УТВЕРЖДАЮ

(должность, фамилия, инициалы руководителя) 
АКТ
приемки бланков строгой отчетности
	«       »                       20        г.
	№          


Комиссия в составе:

Председатель                                 (должность, фамилия, инициалы)                                
Члены комиссии:

                            (должность, фамилия, инициалы)                              
                            (должность, фамилия, инициалы)                              
                            (должность, фамилия, инициалы)                            ,

назначенная     (распорядительный акт руководителя)    
от «       »                       20        г. №        ,

произвела проверку фактического наличия бланков строгой отчетности,

полученных от                                                                                                                        ,

согласно счету от «       »                           20        г. №                                                    
и накладной от «       »                           20        г. №                                                          .

В результате проверки выявлено:

1. Состояние упаковки                                                                                                                                  
2. Наличие документов строгой отчетности:

	Наименование и код формы
	Количество бланков (единиц)
	№ формы
	Серия
	Излишки (единиц)
	Недостачи (единиц)
	Брак

(единиц)
	На общую сумму, руб.

	
	по накладной
	фактическое
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подписи членов комиссии:

Председатель     (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
Члены комиссии:     (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
    (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
    (должность)      /            (подпись)            /          (расшифровка)          
Указанные в настоящем акте бланки строгой отчетности принял на

ответственное хранение и оприходовал в             (наименование документа)            
№         «       »                           20        г.

    (должность)    /    (фамилия, инициалы)    /        (подпись)        
Приложение № 10
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок формирования и использования 

резервов предстоящих расходов

1. Общие положения
1.1. В учете формируются следующие резервы:

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая суммы страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

- резерв в части предстоящих расходов на пенсионные и иные аналогичные выплаты. В составе таких выплат учитываются ежемесячное пожизненное содержание судей в отставке, ежемесячное денежное вознаграждение в размере 50% ежемесячного пожизненного содержания, которое могло быть начислено при выходе в отставку, выплаты ежемесячного возмещения в связи с гибелью (смертью) судьи;
- резервы по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов; 

- по иным обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения, в случаях, предусмотренных актом о признании оценочного обязательства.

1.2. Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва.

1.4. Операция по формированию резерва отражается в бюджетном учете в последний день месяца, на который формируется резерв, на основании бухгалтерской справки.

1.5. При недостаточности сумм резерва осуществляется его корректировка (уточнение).

2. Резерв для оплаты отпусков
2.1 Детализация счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» осуществляется субъектом учета в следующем порядке:

-0 401 60 000 - формирование резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время;

-0 401 60 211 - Резерв предстоящих расходов по выплатам работникам;

-0 401 60 213 - Резерв предстоящих расходов по страховым взносам

2.2 Расчет резерва для оплаты отпусков осуществляется методом оценки обязательств по состоянию на конец каждого месяца персонифицированно по каждому сотруднику. 

2.2. Резерв рассчитывается ежемесячно, как сумма оплаты отпусков работников за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

2.3. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день месяца, исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств в разрезе целевых статей:

- на оплату отпусков сотрудникам;

- на уплату страховых взносов.

2.4. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится персонифицировано по каждому сотруднику по формуле:

	
	Обязательство на оплату отпусков = ∑(К х СЗП)
	


где К - количество не использованных сотрудником дней отпуска по состоянию на конец расчетного периода (месяц); 

СЗП - средний дневной заработок работника, исчисленный по правилам расчета средней заработной платы для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

2.5. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по формуле:

	
	Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x С,
	


где С - ставка страховых взносов. Сумма страховых взносов может быть рассчитана с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и обязательное пенсионное страхование 

2.6. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

2.7. Расчет использования резерва на оплату отпусков за фактическое время производится по состоянию на конец каждого месяца. 

2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы (Приложение № 2.6. к самостоятельно разработанным формам первичных учетных документов).
2.9. Если сумма резерва меньше суммы начисленных отпускных, то сумма превышения начисленных отпускных, страховых взносов относится на расходы текущего финансового года.

2.10. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

Стоимостная оценка объектов учета отложенных выплат персоналу подлежит пересмотру и (при необходимости) корректировке до текущей обоснованной оценки не реже чем на годовую отчетную дату.

(Основание: п. 12 СГС «Выплаты персоналу»)

3. «Резерв в части предстоящих расходов на пенсионные и иные аналогичные выплаты» 

3.1. Отложенные выплаты принимаются к учету в сумме доведенных лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год и плановый период и учитываются на счете 40160 «Резервы предстоящих расходов».

3.2. Списание резерва производится ежемесячно в сумме начисленных выплат и отражается на счетах бюджетного учета последним днем текущего месяца.

3.3. Не реже чем на годовую отчетную дату стоимостная оценка объектов учета отложенных выплат персоналу подлежит пересмотру и при необходимости корректировке.
(Основание: п. 10 - 14 СГС «Выплаты персоналу»).

4. «Резерв по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов» 

4.1. Резерв по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов, формируется:

- для оплаты услуг связи;

- для оплаты коммунальных услуг;

- для оплаты работ, услуг по содержанию имущества;

- для оплаты прочих работ, услуг.
- в случае приемки поставки товара, выполнении работы, оказания услуги не в момент передачи (поступления) товара, результатов работ, услуг в соответствии с условиями договора (контракта)

4.2. Детализация счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» осуществляется в следующем порядке:

- 0 401 60 221 - резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по услугам связи;

- 0 401 60 223 - резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по коммунальным услугам;

- 0 401 60 225 - резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по работам, услугам по содержанию имущества;
- 0 401 60 226 - резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по прочим работам, услугам.
4.3. Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой услуг связи, в случае если на отчетную дату не поступили расчетные документы, осуществляется в последний день отчетного периода в размере 100% от суммы расходов на оплату аналогичных услуг связи за предыдущий месяц.

Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой коммунальных услуг, в случае если на отчетную дату не поступили расчетные документы, осуществляется в последний день отчетного периода в размере 100% потребления (в натуральных показателях – кВт/ч, Ккал, куб.м.) по аналогичным коммунальным услугам за аналогичный период прошлого года, умноженный на тариф по соответствующему виду коммунальных услуг в текущем периоде.

Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой работ, услуг по содержанию имущества, прочих работ, услуг, в случае если договором предусмотрена ежемесячная оплата указанных работ, услуг и на отчетную дату не поступили расчетные документы, осуществляется в последний день отчетного периода в сумме обязательств, предусмотренных договором за тот период, по которому не поступили расчетные документы.

4.4. Резерв по обязательствам, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов формируется в случае приемки поставки товара, выполнении работы, оказания услуги не в момент передачи (поступления) товара, результатов работ, услуг в соответствии с условиями договора (контракта). При поступлении нефинансовых активов (далее – НФА), выполнении работ, оказании услуг, в случае если факт поступления НФА, выполнения работ, оказания услуг и их приемки оформлены отдельными документами, резерв формируется на основании документа на поставку НФА, выполнение работы, оказание услуг по дате такого документа. В случае если поставка и приемка товаров, работ, услуг осуществляется по одному документу, но поставку осуществлена в одном отчетном периоде, а приемка в другом отчетном периоде, резерв формируется на основании такого документа по дате формирования документа.
Приложение № 11
к Учетной политике для целей налогообложения

НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ

1. Организационные положения 

1.1. Учет данных для целей налогообложения ведется сотрудниками финансово-бухгалтерского отдела.

1.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с применением программных комплексов «1С: Предприятие 8.2» и «1С: Предприятие 8.3» с компонентами «Бухгалтерия государственного учреждения» и «Зарплата и кадры государственного учреждения», «СБиС++Электронная отчетность. 

1.3. Все учетные регистры налогового учета дублируются на бумажном носителе.

1.4. Предусмотренная законодательством о налогах и сборах налоговая отчетность, обязательна для заполнения и подачи в налоговые органы в установленные законом сроки.

2. Налог на доходы физических лиц 

2.1. Учет налога ведется в соответствии с гл. 23 НК РФ.

3. Страховые взносы 

2.1. Учет страховых взносов ведется в соответствии с гл. 34 НК РФ.
4. Налог на имущество организаций 

4.1. Учет Налога ведется в соответствии с гл. 30 НК РФ.

4.2. Налоговые ставки устанавливаются Законом Магаданской области 
№ 382-ОЗ.

(Основание:  п. 1 ст. 380 НК РФ)

5. Транспортный налог
5.1. Учет Налога ведется в соответствии с гл. 28 НК РФ.

5.2. Налоговые ставки устанавливаются Законом Магаданской области 
№ 291-ОЗ.

(Основание:  п. 1 ст. 361 НК РФ)

5.3. Для правильности исчисления транспортного налога ежегодно проводить сверку установления налоговых ставок.
6. Земельный налог
6.1. Учет Налога ведется в соответствии с гл. 31 НК РФ.

6.2. Налоговые ставки устанавливаются Решением Магаданской городской Думы № 85-Д.

(Основание:  ст. 394 НК РФ)

Примечание: В соответствии с письмом Министерства Финансов РФ от 11.08.2008 № 03-05-04-02/43 земельные участки, предоставленные для размещения Магаданского областного суда, признаются предоставленными для обеспечения безопасности и, следовательно, являются ограниченными в обороте.

В связи с этим в силу пп. 1 п. 1 статьи 394 НК РФ, пп. 1 п. 4 Решения Магаданской городской Думы № 85-Д земельные участки Магаданского областного суда облагаются по ставке 0,3 %.
6.3. Для правильности исчисления земельного налога ежегодно проводить сверку данных о кадастровой стоимости (иных характеристиках) земельных участков с Выписками из Единого государственного реестра недвижимости. В случаях изменения кадастровой стоимости (иных характеристик), своевременно производить корректировку в бюджетном учете Суда. 

7. Налог на добавленную стоимость 

7.1. Учет Налога ведется в соответствии с гл. 21 НК РФ

8. Налог на прибыль организаций 

8.1. Учет Налога ведется в соответствии с гл. 25 НК РФ

Приложение № 12
к Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

при смене председателя суда и начальника отдела – главного бухгалтера.

1. При смене председателя суда или начальника отдела – главного бухгалтера (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа председателя суда или его заместителя осуществляющего функции и полномочия суда.

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в суде.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники суда в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

- учетная политика со всеми приложениями;

- квартальные и годовые бухгалтерские (бюджетные) отчеты и балансы, налоговые декларации;

- по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график закупок, обоснования к планам;

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

- налоговые регистры;

- о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;

- о состоянии лицевых счетов учреждения;

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

- об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРН, паспорта транспортных средств и т. п.;

- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

-перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

- акты ревизий и проверок;

- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

- бланки строгой отчетности;

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта председателя суда и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в суде.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – председателю суда (если увольняется начальник отдела – главный бухгалтер), 
2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

9. Закрепить настоящей учетной политикой форму акта приема-передачи документов, печатей, штампов, дел при смене главного бухгалтера (председателя суда) на бумажном носителе, согласно приложению № 1 к Порядку передачи документов бухгалтерского учета при смене председателя суда и начальника отдела – главного бухгалтера.

Приложение № 1

 к Порядку передачи

документов бухгалтерского учета

при смене председателя суда

и начальника отдела – главного бухгалтера

	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель 

Магаданского областного суда

____________ ФИО

«____» __________ 20__ г.


Акт

Акт приема-передачи документов, печатей, штампов, 

дел при смене главного бухгалтера (председателя суда)

	г. Магадан
	« ____» _____________ 20__ г.


Настоящий акт составлен комиссией, назначенной Магаданского областного суда от «___» ____ г. № ___ 
в составе:

	Председатель комиссии:
	

	
	

	(Ф.И.О.)
	(должность)

	Членов комиссии:
	

	
	

	(Ф.И.О.)
	(должность)

	
	

	(Ф.И.О.)
	(должность)

	
	

	(Ф.И.О.)
	(должность)

	
	

	(Ф.И.О.)
	(должность)


а также сдающего должность:

	
	

	(Ф.И.О.)
	(должность)


и принимающего должность:

	
	

	(Ф.И.О.)
	(должность)


В соответствии с ч. 4 ст. 29, ст. 14 Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утвержденным приказом Минфина РФ от 29 июля 1998 г. № 34 н, на основании приказа от «___» __________ г. № ___ о том, что с «___» __________ г.  по «___» __________ г.  в связи (причина) ФИО передает, а (причина) ФИО принимает дела, документы, связанные с ведением бюджетного (бухгалтерского) и налогового учета, (документы отделов при смене председателя суда) штампы, гербовые печати Магаданского областного суда.

В результате приема и сдачи установлено:

1. Состояние ведения дел, документов бухгалтерского учета, налогового учета, документов отделов признано:

	

	(решение комиссии)




2. Документы согласно номенклатуре дел Магаданского областного суда:

	№ п/п
	№ по номенкла

туре
	Наименование документов
	Количество папок

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Штампы, печати суда Магаданского областного суда

	№п/п
	Наименование печати
	кол-во
	Оттиск печати

	1.
	
	
	


Решение комиссии по возражениям и замечаниям:

	

	(например: со дня приемке дел необходимо завести недостающие учетные регистры)


	Председатель комиссии:
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О.)
	(подпись)
	(должность)

	Члены комиссии:
	
	

	
	
	

	(Ф.И.О.)
	(подпись)
	(должность)

	
	
	

	(Ф.И.О.)
	(подпись)
	(должность)

	
	
	

	(Ф.И.О.)
	(подпись)
	(должность)


	Документы, печати, штампы, дела сдал:

___________________ ФИО


	Документы, печати, штампы, дела принял:

___________________ ФИО




Приложение № 13
к Учетной политике для целей бюджетного учета

График

документооборота в бюджетном учете и порядок представления

первичных учетных документов в Магаданском областном суде

	N п/п
	Наименование первичного документа,
№ формы

	Составление документа
	Представление в ФБО (МТО) 
	Проверка и обработка документа в ФБО (МТО)
	Примечание

	
	
	Срок составления и (или) периодичность
	Форма документа
Кол-во экз.
	Ответственный за составление или оформление 
	Кто подписывает /утверждает 
	Срок представления
	Ответственный за прием документов
	Срок передачи на обработку
	Срок обработки
	Ответственный за проверку* 
и обработку 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. 
	Приказ о приеме на работу, назначении на должность, включении в штат суда 
(ф. Т-1)

	В день приема на работу, назначения на должность, включения в штат
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 2 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	Предоставляется копия

	2. 
	Приказ о предоставлении отпуска 
(ф. Т-6)

	Не позднее 1 рабочего дня после поступления заявления (листка временной нетрудоспособности для отпуска по беременности и родам)
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Заявления о предоставлении очередного отпуска представляются на регистрацию работниками не позднее, чем за 16 дней до начала отпуска

	3. 
	График отпусков 
(ф. Т-7)

	Не позднее чем за 2 недели до наступления календарного года 
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Ознакомление (отражение в учете)
	Предоставляется копия

	4. 
	Приказ о прекращении трудового договора, о расторжении служебного контракта, исключении из штата суда 
(ф. Т-8)

	Не позднее 4 рабочих дней до дня увольнения. 

Не позднее 1 рабочего дня после поступления заявления

(При увольнении материально-ответственного (ответственного) лица - не позднее 5 рабочих дней до дня увольнения дополнительно издается приказ о проведении инвентаризации и приемке-передаче дел.)
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 2 рабочих дней со дня получения на обработку, не позднее предпоследнего рабочего дня дню увольнения. 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия. Окончательный расчет в день увольнения.



	5. 
	Приказ о направлении работника (ов) в командировку 
(ф. Т-9, ф. Т-9а)
	Не позднее 3 рабочих дней до командирования
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственные ФБО

1. Направление заявки на доп. ЛБО, в случае отсутствия денежных средств на оплату суточных, проезда, проживания.

2. Начисление и формирование платежных документов для перечисления заработной платы и командировочных расходов
	Предоставляется копия

	6. 
	Приказ об установлении коэффициента за выслугу лет, надбавки (доплаты) за выслугу лет, надбавок за работу в РКС, за работу со сведениями, составляющими государственную тайну

	Не позднее дня наступления события, не позднее 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего документа 
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки 
	Предоставляется копия

	7. 
	Приказ об установлении окладов за квалификационный класс судьи, классный чин 
	Не позднее дня наступления события, не позднее 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего документа
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	8. 
	Приказ о назначении надбавки к ежемесячному денежному вознаграждению

в размере 50% ЕПС, 

о выплате выходного пособия
	Не позднее дня наступления события, не позднее 1 рабочего дня со дня решения комиссии 
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 раб. дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	9. 
	Приказ об увеличении надбавки к ежемесячному денежному вознаграждению

в размере 50% ЕПС
	Не позднее дня наступления события, не позднее 1 рабочего дня со дня поступления представления
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
Зам
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	10. 
	Приказ о прекращении выплаты ЕПС
	Не позднее 1 рабочего дня со дня поступления заявления или документа (информации) о смерти получателя
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Исключение из учета
	Предоставляется копия

	11. 
	Приказ об установлении доплаты за исполнение дополнительных обязанностей
	не позднее 1 рабочего дня со дня поступления представления, решения председателя суда
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 раб. дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	12. 
	Приказ о выплате материальной помощи
	не позднее 1 рабочего дня со дня решения соц-быт. комиссии или решения председателя суда в отношении судей
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	13. 
	Приказ о поощрении работника (ов)
ф. Т-11, ф. Т-11а

	не позднее 1 рабочего дня со дня поступления представления непосредственного руководителя и (или) решения председателя суда 
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	14. 
	Приказ о выплате премии, единовременного денежного вознаграждения, денежного поощрения
	не позднее 1 рабочего дня со дня поступления представления непосредственного руководителя и (или) решения председателя суда
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	15. 
	Приказ о выплате денежной компенсации за наем жилого помещения
	не позднее 1 рабочего дня со дня поступления заявления (при наличии решения жилищной комиссии)
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку 
	Ответственный ФБО

1. В случае необходимости, направление запроса в СД на доп. ЛБО

2. Начисление и формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	Предоставляется копия

	16. 
	Приказ о выплате денежной компенсации действующим судьям, не использовавшим право на санаторно-курортное лечение
	В 4 квартале финансового года, не позднее 1 рабочего дня со дня поступления расчета денежной компенсации от начальника ФБО
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	В день представления
	Не позднее 20 декабря финансового года
	Ответственный ФБО

1. Начисление и отражение в учете

2. Формирование платежных документов для перечисления 
	Предоставляется копия

	17. 
	Штатное расписание 
(ф. Т-3)

	Не позднее 30 декабря при наличии приказа СД при ВС РФ об утверждении численности на год или не позднее 3-х рабочих дней со дня поступления приказа СД
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
Зам. начальника ФБО
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Ознакомление (отражение в учете)
	Предоставляется копия

	18. 
	Табель учета использования рабочего времени
(ф. 0504421)
	Не позднее 15 и 30 (31) числа каждого месяца.
	Бум. / 1
	Ответственный ОКиГС
	Сотрудник ОКиГС, ответственный за составление табеля (лицо его замещающее) и Ответственный ФБО
	В день составления
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Проверка, начисление и отражение в учете
	Ответственный ФБО подписывает после проверки

	19. 
	Свод по источникам финансирования (по заработной плате, удержанному НДФЛ и прочих удержаний), резерв по оплате труда по сотрудникам (резерв ежегодных отпусков)
	Не позднее 1 числа месяца, следующего за месяцем начисления заработной платы 
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
	В день составления
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение рабочего дня 
	Начальник ФБО 
Зам. начальника ФБО

1. Проверка и отражение бухгалтерских записей в учете

Ответственный ФБО

1. Формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	

	20. 
	Расчетно-платежная ведомость
(ф. 0504401)

	По факту перечисления
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО
	В день составления
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение рабочего дня 
	Начальник ФБО 

1. Проверка 

Ответственный ФБО

1. Формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки
	

	21. 
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 
(ф. 0504425)

	В момент начисления на основании соответствующего приказа
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО
	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО 

1. Формирование платежных документов для перечисления в установленные сроки

2. Помещение в дело
	применяется при расчете среднего заработка для определения сумм отпускной заработной платы, компенсации при увольнении и других случаях

	22. 
	Карточка-справка
(ф. 0504417)

	Не позднее 1 рабочего месяца финансового года.

На вновь принятых - по факту принятия в текущем месяце.

В течение финансового года – изменения и дополнения
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
	-
	-
	-
	В течение 3 рабочих дней со дня изменений, дополнений
	Ответственный ФБО

1. Помещение в дело
	

	23. 
	Заявление сотрудника о предоставлении справки
	По необходимости
	Бум. / 1
	Сотрудник суда

Ответственный ООД регистрирует
	Подписывает Сотрудник суда

Ответственный ООД в день регистрации передает Председателю суда для дальнейшего визирования
	Ответственный ООД 

не позднее 1 рабочего дня после визирования
	Начальник ФБО 
	в день представления


	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку


	Ответственный ФБО 

1. Формирование справки, направление на подписание Председателю суда и начальнику ФБО (при необходимости)

2. Передача справки сотруднику
	

	24. 
	Заявление сотрудника на стандартные налоговые вычеты, социальные и имущественные вычеты (с приложением уведомления из налогового органа, подтверждающего право на вычет)
	По необходимости 
	Бум. / 1
	Сотрудник суда

Ответственный ООД регистрирует
	Подписывает Сотрудник суда

Ответственный ООД в день регистрации передает Председателю суда для дальнейшего визирования
	Ответственный ООД 

не позднее 1 рабочего дня после визирования
	Начальник ФБО 
	в день представления


	В течение 20 календарных дней со дня получения на обработку


	Ответственный ФБО

1. Проверка и отражение в учете
	

	25. 
	Заявление сотрудника о перечислении заработной платы (иных платежей) на банковский счет
	По необходимости
	Бум. / 1
	Сотрудник суда

Ответственный ООД регистрирует
	Подписывает Сотрудник суда

Ответственный ООД в день регистрации передает Председателю суда для дальнейшего визирования
	Ответственный ООД 

не позднее 1 рабочего дня после визирования
	Начальник ФБО 
	в день представления


	В течение рабочего дня со дня получения на обработку


	Ответственный ФБО

1. Проверка и отражение в учете
	

	26. 
	Листки нетрудоспособности
	По мере поступления
	Эл.
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	-
	-
	-
	-
	В течение 5 рабочих дней с даты поступления
	Ответственный ФБО

1.Получение по каналам эл.связи ЭЛН.

2.Расчет первых трех дней за счет страхователя.

3.Внесение данных для расчета пособия и передача данных по каналам эл.связи в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации для последующей оплаты.

4. Отражение в учете и формирование платежных документов для перечисления первых трех дней за счет страхователя в установленные сроки
	

	27. 
	Вступивший в законную силу акт Службы Судебных приставов (иных уполномоченных ведомств):

-предусматривающий удержание денежных средств из заработной платы сотрудника в пользу третьих лиц
	По факту возникновения обязательства
	Бум, эл., скан-копия / 1
	Ответственный ООД регистрирует 
	Ответственный ООД в день регистрации передает Председателю суда для дальнейшего визирования 
	Ответственный ООД 

не позднее 1 рабочего дня после визирования
	Начальник ФБО 
	в день представления


	До полного удержания суммы, указанной в акте.


	Ответственный ФБО

1. Удержание из заработной платы сотрудника

2. Отражение бухгалтерских записей в учете

3. Формирование платежных документов для перечисления в пользу третьих лиц

4. При удержании всей суммы- оповещение Службы Судебных приставов (иных уполномоченных ведомств)
	

	28. 
	Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами
(ф. 0509095)

	формируется не позднее 2 рабочих дней со дня утверждения Отчета о расходах подотчетного лица 
(ф. 0504520), приказа (решения) Председателя суда, договора дарения, ведомости выдачи подарков, иных документов, подтверждающих полученные доходы
	Эл.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
ПЭП

Начальник ФБО
ЭЦП


	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО 

1. Отражение в учете
	Применяется для формирования в сведений о выплатах, связанных с оплатой труда, выплат по договорам ГПХ, о командировочных, компенсационных, иных выплатах физ.лицам (за исключением доходов, полученных ими в натуральной форме, облагаемых НДФЛ, страхов. взносами)

Формируется на основании Отчета о расходах подотчетного лица 
(ф. 0504520), приказа (решения) Председателя суда, договора дарения, ведомости выдачи подарков, иных документов, подтверждающих полученные доходы

	29. 
	Справка о принадлежности сумм денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового платежа налогоплательщика, плательщика сбора, плательщика страховых взносов или налогового агента

Форма по КНД 1120502 к приказу ФНС России от 30.11.2022 N ЕД-7-8/1129@
	По запросу ежемесячно, по мере необходимости
	Бум. (скан-копия) / 1 
	Налоговый орган представляет в эл. виде
	Ответственные налогового органа
	По факту запроса
	Ответственный ФБО
	В день поступления справки
	В течение 5 рабочих дней
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете


	

	30. 
	Справка об использовании права на санаторно-курортное лечение действующих судей
	В октябре-ноябре финансового года по запросу ФБО 
	Бум. / 1
	Администратор суда
	Администратор суда
	Не позднее 5 рабочих дней со дня запроса ФБО
	Начальник ФБО
	В день представления
	Не позднее 10 декабря финансового года
	Начальник ФБО

1. Расчет денежной компенсации и передача данных в ОКиГС для издания соответствующего проекта приказа.

 
	Для расчета денежной компенсации действующим судьям, не использовавшим право на санаторно-курортное лечение

	31. 
	Копии приказов (распоряжений) по финансово-хозяйственной деятельности Магаданского областного суда
	По мере необходимости (факту свершения хозяйственной операции)
	1
	Сотрудник ОКиГС
	Председатель суда 

	Не позднее 1 рабочего дня после подписания 
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку (если отсутствует необходимость исполнить в кратчайшие сроки) или сроки, указанные в распорядительном документе
	Ответственный ФБО

1. Формирование необходимых документов, отражение в учете
	

	32. 
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо
(ф. 0510521) 
	По мере необходимости, на основании письменного заявления
	Эл.
	разд. 1 «Расчет (обоснование) размера аванса», формирует ответственный МТО, либо ответственный ФБО
«финансовую информацию» ответственный ФБО

При выдаче в подотчет денежных документов - ответственный ФБО

разд. 2 «Решение об исполнении денежных обязательств через подотчетное лицо», подотчетное лицо, либо ответственный ФБО.

Информация о ранее выданных суммах аванса – ответственный ФБО
	разд. 1 ответственный МТО 
(ПЭП)
разд. 2 подотчетное лицо (либо ответственный ФБО)
(ПЭП). 
Начальник МТО
(ПЭП). 

- начальник отдела, в котором работает подотчетное лицо
(ПЭП);

Информация о ранее выданных суммах аванса – ответственный ФБО
(ПЭП).

Заявка:
согласовывает начальник ФБО
(ЭЦП)

Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	В день подписания
	Начальник ФБО


	в день представления

 
	в течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете

2. Формирование платежного документа для перечисления денежных средств (или кассового ордера на выдачу денежных документов)


	также применяется при оформлении выдачи денежных документов (почтовых марок, путевок на санаторно-курортное лечение и др.)


	33. 
	Решение о командировании на территории Российской Федерации 
(ф. 0504512)
	Не позднее пяти рабочих дней до начала командировки согласно плану-графику (иному документу-основанию)

Или

В течение одного рабочего дня после подписания приказа о командировании
	Эл.
	Подотчетное лицо, 
либо ответственный ФБО, 
либо ответственный ОКиГС
	Подписание:

- ответственный ОКиГС
ПЭП;

- подотчетное лицо
ПЭП;

- ответственный ФБО
ПЭП;

- начальник отдела, в котором работает подотчетное лицо
ПЭП;

- начальник ФБО
ЭЦП

Утверждение – Председатель суда
ЭЦП
	В течение одного рабочего дня с момента подписания документа
	Начальник ФБО

	В день представления
	В течение трех рабочих дней с момента представления документа
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете в части принятия обязательств и денежных обязательств (в случае выдачи аванса)

2. Формирование платежных документов для перечисления (выдачи) денежных средств подотчетному лицу)
	

	34. 
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации 
(ф. 0504513)
	В зависимости от причины изменений:

- при изменении условий или отмене командировки - в течение одного рабочего дня после подписания приказа (иного документа-основания)

- при финансовых изменениях - не позднее дня формирования Отчета о расходах подотчетного лица 
(ф. 0504520)
	Эл.
	Подотчетное лицо, 
либо ответственный ФБО, 
либо ответственный ОКиГС
	Подписание:

- ответственный ОКиГС
ПЭП;

- подотчетное лицо
ПЭП;

- ответственный ФБО
ПЭП;

- начальник отдела, в котором работает подотчетное лицо
ПЭП;

- начальник ФБО
ЭЦП

Утверждение – Председатель суда
ЭЦП
	В течение одного рабочего дня с момента подписания документа
	Начальник ФБО

	В день представления
	В течение трех рабочих дней с момента представления документа
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете

2. Формирование платежных документов для перечисления (выдачи) денежных средств подотчетному лицу, либо удержания на основании заявления подотчетного лица
	

	35. 
	Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей 
(ф. 0504517)
	Не позднее пяти рабочих дней до начала отпуска согласно графику отпусков (иному документу-основанию)

Или

В течение одного рабочего дня после подписания приказа на отпуск
	Эл.
	Подотчетное лицо, либо ответственный ФБО
	Подписание:

- подотчетное лицо
ПЭП;

- ответственный ОКиГС
ПЭП;

- ответственный ФБО
ПЭП;

- начальник ФБО
ЭЦП

Утверждение – Председатель суда
ЭЦП
	В день подписания
	Начальник ФБО

	В день представления
	В течение трех рабочих дней с момента представления документа
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете

2. Формирование платежных документов для перечисления (выдачи) денежных средств подотчетному лицу
	

	36. 
	Отчет о расходах подотчетного лица
(ф. 0504520)

	В течение 3 рабочих дней со дня окончания срока на который они выданы, либо выхода на работу 
	Эл.
	Подотчетное лицо, либо ответственный ФБО
	Подписание:

- подотчетное лицо
ПЭП;

- ответственный ФБО
ПЭП;

- начальник отдела, в котором работает подотчетное лицо
ПЭП;

- начальник ФБО
ЭЦП

Утверждение – Председатель суда
ЭЦП
	В течение одного рабочего дня с момента подписания документа
	Начальник ФБО

	В день представления
	В течение трех рабочих дней с момента представления документа
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете;

2. Формирование платежных документов для перечисления (выдачи) подотчетному лицу окончательного расчета, 

либо удержания из з/платы на основании заявления подотчетного лица
	

	37. 
	Заявление на возмещение денежных средств

	По необходимости, в случаях, когда работник по согласованию с руководителем произвел оплату расходов за счет собственных средств
	Бум. / 1
	Сотрудник суда (подотчетное лицо)
	Подписывает сотрудник суда (подотчетное лицо)

В день представления производится регистрация ответственным ООД и в день регистрации передается Председателю суда для дальнейшего визирования 
	Не позднее 1 рабочего дня после визирования 
	Начальник ФБО 
	в день представления


	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку


	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете

2. Формирование платежных документов для перечисления (выдачи) сотруднику суда (подотчетному лицу)
	

	38. 
	Судебный акт (Постановление (определение) суда о выплатах адвокатам, присяжным заседателям, свидетелям, потерпевшим и иным участникам судебного процесса)

	В день принятия решения 
	Бум. / 1
	За составление - Судья 

За оформление копии судебного акта, вступившего в законную силу – уполномоченный сотрудник аппарата суда (по обеспечению судопроизводства по уголовным делам или по гражданским и административным делам)
	Оригинал судебного акта - судья 

Копия судебного акта - ответственные за оформление копии судебного акта
	Не позднее 10 дней с даты вступления в законную силу предоставляется копия решения суда, заверенная в установленном порядке
	Начальник ФБО 
	в день представления


	Не позднее 30 дней со дня получения судебного акта 
	Ответственный ФБО 

1. Формирование платежных документов для перечисления денежных средств

2. Отражение бухгалтерских записей в учете


	В ФБО предоставляется копия судебного акта, заверенная в установленном порядке

	39. 
	Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств
(ф.0504103)

	По факту выполнения работ
	Бум. / 2
	Ответственный исполнитель Комиссии по поступлению и выбытию активов
	Подписывают:

Члены Комиссии по поступлению и выбытию активов (или ответственное лицо за приемку объектов основных средств) 

Ответственный ФБО после оформления бухгалтерских записей

Утверждает:

Председатель суда
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 


	В день представления
	В течение 2 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете 


	Возможно применять при модернизации нематериальных активов



	40. 
	Акт о списании бланков строгой отчетности 
(ф. 0510461)

	Не позднее 3 рабочих дней по окончании отчетного периода, либо в последний рабочий день перед уходом в отпуск, командировку и проч. 
	Эл.
	Ответственный член Комиссии поступлению и выбытию активов, либо ответственный ФБО
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Акт:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)


	В день утверждения
	Начальник ФБО


	В день представления

 
	В течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете 


	Составляется на основании:

- записей в журнале учета путевых листов

	41. 
	Отчет об использовании бланков исполнительных листов
(самостоятельно разработанная форма) 
	Не позднее 3 рабочих дней по окончании отчетного периода, либо в последний рабочий день перед уходом в отпуск, командировку и проч. 
	Бум./ 1
	Ответственный сотрудник ООД
	Ответственный сотрудник ООД

	В день подписания
	Начальник ФБО 


	В день представления
	В течение рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете с оформлением бухгалтерской справки


	

	42. 
	Акт передачи бланков исполнительных листов, документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, гербовых бланков

	Не позднее последнего раб. дня перед уходом в отпуск, командировку и проч. 
	Бум. / 2
	Ответственный сотрудник ООД
	Ответственный сотрудник ООД за передачу
(СР)

Ответственный сотрудник ОО за прием
(СР)
	В день подписания
	Начальник ФБО 


	В день представления
	В течение рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете с оформлением бухгалтерской справки


	

	43. 
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) 
(ф. 0504207)

	Не позднее 1 рабочего дня при составлении отчета о расходах подотчетного лица, либо получения документа о приемке МЗ от поставщика
	Эл.
	Ответственный ФБО
	Ответственный МТО
ПЭП

Ответственный ФБО
ЭЦП


	-
	-
	-
	В день подписания
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Составляется на основании акта приемки исполнительных листов, БСО и прочих МЦ

	44. 
	Путевой лист легкового автомобиля
Утв. Минтрансом России
(ф. 0345001)

	Ежедневно, по мере необходимости
	Бум. / 1
	Ответственный МТО
	Ответственный МТО, 
водитель,
лица, пользовавшиеся автомобилем,
ответственный ФБО
	В течение 1 раб. дня, после окончания срока действия путевого листа  
	Ответственный ФБО
	В день представления
	В день представления
	Ответственный ФБО

1. Проверка, подсчет данных и отражение их в таблице «Расчет расхода топлива» 

2. Отражение бухгалтерских записей в учете по окончании отчетного периода
	

	45. 
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
(ф. 0504210)

	По мере выдачи МЦ
	Бум. / 1
	Ответственный МТО
	Подписывают:

Ответственный МТО,

Лицо(а), получившее(ие) МЦ,

Ответственный ФБО, 

Начальник ФБО


Утверждает:
Председатель суда 
	Не позднее 15 и (или) 30 (31) числа текущего месяца
	Начальник ФБО
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Оформление Акта о списании материальных запасов ф. 0510460

2. Отражение бухгалтерских записей в учете


	Применяется для выдачи МЦ в использование, а также передачи в эксплуатацию ОС стоимостью до 10 000руб.



	46. 
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
(ф. 0510448) 

	Составляется при оформлении операций по передаче имущества, относящегося к объектам НФА, в том числе вложений в объекты недвижимого имущества
	Бум. / не менее 2 (по необходимости)
	Ответственный ФБО 
	Подписывают:

Ответственный МТО, передающий ценности


Члены Комиссии 


Председатель Комиссии 

Ответственный ФБО


Начальник ФБО

Утверждает

Председатель суда


	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	в день представления

 
	в течение 2 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО

1. Направление документов на согласование в СД при ВС (при необходимости)

2. Направление документов принимающей стороны для оформления и подписания

3. Отражение бухгалтерских записей в учете после получения акта, подписанного принимающей стороной
	Оформляется при приеме - передаче между учреждениями и организациями

В обязательном порядке прилагаются документы:

-выписка из реестра имущества об объекте (группе объектов) имущества, по которым ведется реестр имущества;

-выписка ЕГРН;

-копии инвентарных карточек;

-копии карточек капитальных вложений при передаче объектов незавершенного строительства;

- иные документы при необходимости

	47. 
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов 
(ф. 0510450)

	Формируется не позднее начала приема-передачи 
	Бум/ 3
	Ответственный ФБО
	Передающий и получающий
в момент приема-передачи

Ответственный ФБО
после оформления бухгалтерских записей


	Принимающая сторона в день подписания передающей и принимающей стороны
	Начальник ФБО 
	в день представления

 
	в течение 2 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	применяется для оформления и учета перемещения НФА от одного лица, ответственного за использование имущества, другому ответственному лицу

1экз.-принимающей стороне

1экз.-передающей стороне

1экз.-ФБО

	48. 
	Требование-накладная 
(ф. 0510451)

	Формируется не позднее начала приема-передачи МЦ и пр.
	Бум. / 3
	Ответственный ФБО
	Передающий и получающий
в момент приема-передачи

Ответственный ФБО
после оформления бухгалтерских записей


	Принимающая сторона в день подписания передающей и принимающей сторонами
	Начальник ФБО 
	в день представления

 
	в течение 2 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	применяется для учета движения МЦ и пр. между ответственными лицами.

1экз.-принимающей стороне

1экз.-передающей стороне

1экз.-ФБО

	49. 
	Акт приемки товаров, работ, услуг

(ф. 0510452)
	Формируется в течение рабочего дня по результатам приемки
	Эл.
	Ответственный, принявший товары, работы, услуги


	Подписывают:

Ответственный, принявший товары, работы, услуги

или

Приемочная комиссия в случае, если указано в договоре (контракте)

Утверждает:
Председатель суда 
	В день подписания
	Начальник ФБО 

В случае расхождений - Начальник МТО, 
(копию 1экз.)
	в день представления

 
	в течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете

Ответственный МТО

1. Направление претензионного письма поставщику


	Формируется в целях оформления приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, предусмотренной договором (контрактом), информация о котором НЕ размещается в ЕИС

	50. 
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 
(ф. 0510454)

	По мере необходимости на основании решения комиссии о необходимости списания объекта (ов) ОС, НМА, иных МЦ
	Эл.
	Ответственный член Комиссии поступлению и выбытию активов, либо ответственный ФБО
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Акт:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)


	В день утверждения
	Начальник ФБО


	в день представления

 
	в течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный член Комиссии 

1. Формирует и направляет пакет документов на согласование списания в СД при ВС при необходимости 

Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете (при необходимости согласования акта СД - после согласования СД и утверждения Председателем суда)


	В результате физического и морального износа формируется на основании Решения Комиссии 
(ф. 0510440)

Вследствие гибели, уничтожении, в результате стихийных бедствий, ЧП, формируется на основании документов, подтверждающих этот факт

К Акту прилагается лист голосования

По особо ценному имуществу, утвержденному Приказом СД, акт утверждается после согласования с СД при ВС

	51. 
	Акт о списании транспортного средства
(ф. 0510456)

	По мере необходимости на основании решения комиссии о необходимости списания транспортного средства
	Эл.
	Ответственный член Комиссии по поступлению и выбытию активов, либо ответственный ФБО
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Акт:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда после согласования СД при ВС 
(ЭЦП)


	В день утверждения
	Начальник ФБО


	в день представления

 
	в течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный член Комиссии, либо ответственный ФБО 

1. Формирует и направляет пакет документов на согласование списания в СД при ВС 

Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете после согласования СД и утверждения Председателем суда


	В результате физического и морального износа формируется на основании Решения Комиссии 
(ф. 0510440)

Вследствие гибели, уничтожении, в результате стихийных бедствий, ЧП, формируется на основании документов, подтверждающих этот факт

К Акту прилагается лист голосования

Акт утверждается после согласования СД при ВС 

	52. 
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону
(ф. 0510458)

	По мере необходимости 
	Бум. / 2 экз.
	Ответственный ФБО
	Ответственные передающей и принимающей сторон

Ответственный ФБО 

Начальник ФБО
	В день подписания
	Начальник ФБО


	в день представления

 
	в течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете (после подписания всеми лицами)


	Применяется для оформления передачи МЦ сторонним учреждениям (организациям), в целях ремонта. 

(Не примен-ся для передачи ГУП и МУП)

	53. 
	Реестр телеграмм с уведомлением, направляемых Магаданским областным судом
	По мере необходимости
	Бум./1
	Ответственный ООД
	Судья за текстовую часть телеграммы

Ответственный почтового отделения за приемку реестра
	Не позднее 2 рабочих дней с момента возврата почтовым отделением
	Ответственный ФБО
	В день поступления 
	По окончании отчетного периода (месяц) на основании, представленных документов от поставщика 
	Ответственный ФБО

1. Проверка, подсчет данных, сверка с информацией, представленной в документах поставщика об оказании услуг, и отражение их в учете 
	

	54. 
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
(ф. 0510440) 

	Формируется не позднее рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463)


либо одновременно с формированием Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835) если на инвентаризационную комиссию дополнительно возложены полномочия Комиссии в части принятия решения о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
	Эл.
	Ответственный исполнитель Инвентаризационной Комиссии, либо ответственный ФБО
	Лист голосования:
Члены комиссии 
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)

Решение:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	В день утверждения Решения
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Формируется на основании Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов
(ф. 0510466)
при установлении несоответствия фактического состояния критериям актива


К Решению прилагается лист голосования

На объекты недвижимого имущества Решение формируется на каждый объект нефинансовых активов отдельно

	55. 
	Решение о признании объектов нефинансовых активов 
(ф. 0510441)

	не позднее рабочего дня, след. за днем:

- завершения капитальных вложений в объект нефинансового актива;

-регистрации права оперативного управления;

-подписания акта выполненных работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию
	Эл.
	Ответственный исполнитель Комиссии по поступлению и выбытию активов, либо ответственный ФБО
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)


Решение:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)

	В день утверждения Решения
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 3 рабочих дней
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Для принятия к учету ОС, НМА, НПА, МЗ, в отношении которых устанавливается срок эксплуатации

К Решению прилагается лист голосования

	56. 
	Акт о списании материальных запасов
(ф. 0510460)

	Для списания ГСМ- ежемесячно не позднее 1 рабочего дня после получения документов от поставщика за отчетный период на основании расчета расхода топлива и путевых листов легкового автомобиля.

Для списания бланков путевых листов – ежемесячно не позднее рабочего дня, следующего за отчетным месяцем, на основании журнала выдачи путевых листов.

Для списания запчастей ТС с балансового счета для учета на забалансовом счете – по факту установки запчастей на ТС собственными силами на основании, предоставленного комиссией по поступлению и выбытию активов Акта установки запасных частей.

Для списания материальных запасов однократного применения на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.

В остальных случаях по мере необходимости (расходования, установки и т.д.).
	Эл. 
	Ответственный ФБО
	Подписывают

Акт

Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)

Утверждает Председатель суда
(ЭЦП)

Утверждает Председатель суда
(ЭЦП)


	В день подписания членами комиссии
	Начальник ФБО


	В день представления

 
	В течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете 
	Применяется для оформления решения о списании материальных запасов.

Формируется отдельно для объектов, требующих и не требующих уничтожения (утилизации)



	57. 
	Акт о приеме-передаче нефинансовых активов
(ф. 0510448) 



	Формируется в течение 3 рабочих дней в одностороннем порядке (принимающей стороной) по факту получения акта приема-передачи, составленного на бумажном носителе, либо по факту поступления МЦ (НФА), указанному в примечании
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО 
	Ответственный ФБО

Ответственный МТО, принимающий ценности

члены Комиссии 

председатель Комиссии 

Утверждает

Председатель суда


	Не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 
	в день представления

 
	в течение 2 рабочих дней со дня получения на обработку


	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Формируется в одностороннем порядке (принимающей стороной) в случае поступлении МЦ от других организаций (правообладателей), на основании акта приема-передачи, составленного на бумажном носителе, а также поступления МЦ (НФА) при возмещении в натуральной форме ущерба причиненного виновным лицом, при выявленных неучтенных МЦ в результате инвентаризации, при приемке МЦ, созданных (полученных) в результате ремонта, реконструкции, модернизации объектов НФА, ликвидации (демонтажа, утилизации) ОС.

В обязательном порядке прилагаются документы:

-выписка из реестра имущества об объекте (группе объектов) имущества, по которым ведется реестр имущества;

-выписка ЕГРН;

-копии инвентарных карточек;

-копии карточек капитальных вложений при передаче объектов незавершенного строительства

	58. 
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование
(ф. 0510434) 

	В момент выдачи
	Бум. / 1
	Сотрудник МТО, ответственный за МЦ
	Сотрудник МТО, ответственный за МЦ


лицо, получившее имущество в личное пользование (возвратившее имущество)

	Не позднее 1 раб. дня после подписания
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО
1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	59. 
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей 
(ф. 0510435) 

	В день утилизации (уничтожении)
	Эл.
	Ответственный исполнитель Комиссии по поступлению и выбытию 
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)


Решение:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	Не позднее 1 раб. дня после подписания
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО
1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Самостоятельно субъектом учета или с привлечением специализированной организации

К Акту прилагается лист голосования



	60. 
	Извещение 
(ф. 0504805)

(Суд является принимающей стороной)
	По мере поступления
(переданное Судебным департаментом по средствам модуля "Извещения" системы "Учет бюджетных средств" подсистемы "Финансы" ГАС "Правосудие)
	Эл.


	Ответственный ФБО
	Начальник ФБО
ЭЦП

Председатель суда
ЭЦП

 
	-
	-
	-
	В течение 5 рабочих дней с момента получения
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете


	взаимосвязанные операции 



	61. 
	Извещение
(ф. 0504805)

(Суд является принимающей стороной)
	По мере поступления (направленное передающей стороной с сопроводительным письмом и иными документами)
	Бум./ 2
	Ответственный ООД регистрирует
	Ответственный ООД в день регистрации передает Председателю суда для дальнейшего визирования

Подписывают после проверки ответственным ФБО:

Ответственный ФБО

Начальник ФБО

Председатель суда 
	Ответственный ООД не позднее 1 рабочего дня после визирования 
	Начальник ФБО
	В день представления
	В течение 5 рабочих дней с момента получения
	Ответственный ФБО 

1. Проверяет представленные документы 

2. Направляет на подписание начальнику ФБО и Председателю суда

3. Отражает бухгалтерские записи в учете

4. Возвращает второй экземпляр передающей стороне с сопроводительным письмом
	взаимосвязанные операции 



	62. 
	Извещение 
(ф. 0504805)

(Суд является передающей стороной)
	По мере необходимости передачи


	Бум./ 2
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО

Председатель суда 
	-
	-
	По факту передачи
	В течение 5 рабочих дней с момента получения
	Ответственный ФБО 

1. Подготавливает необходимый пакет документов 

2. Направляет на подписание начальнику ФБО и Председателю суда

3. Отражает бухгалтерские записи в учете после получения Извещения, подписанного принимающей стороной
	взаимосвязанные операции 



	63. 
	Документы, подтверждающие факт выполнения работ (услуг), поставку товаров, счета на оплату
	Контрагенты по факту выполнения работ (услуг), поставки товаров
	Эл. в ЕИС / по факту
	Оформляет Ответственный МТО
	Ответственный МТО
ЭЦП


	В день представления контрагентом 
	Ответственный МТО 
	В течение рабочего дня со дня получения 
	до 20 рабочих дней


	Ответственный МТО 

1. Проверка документов, достоверности и принятие в ЕИС 

2. Формирование экспертного заключения в ЕИС

3. Передает Председателю суда для дальнейшего визирования

4. В день визирования передает в ФБО

Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете

2. Формирование в ЕИС сведения о ДО
	При представлении в эл. виде регистрация ответственным ООД не требуется (документ считается зарегистрированным)

	64. 
	Документы, подтверждающие факт выполнения работ (услуг), поставку товаров, счета на оплату
	Контрагенты по факту выполнения работ (услуг), поставки товаров
	Эл. по ЭДО, бум., скан-копии / по факту
	Ответственный ООД регистрирует документы только на бумажном носителе.
	В день представления ответственный ООД проставляет отметку о регистрации

В день регистрации ответственный ООД передает документы на проверку начальнику МТО (ответственному МТО)

Ответственный МТО по результатам проверки подписывает документы (факт выполнения работ (услуг), поставку товаров) или подписывает Ответственный ФБО (факт поставки денежных документов, в т.ч. путевок на санаторно-курортное лечение судей и др.)

После проверки и подписания приемки ТРУ начальник МТО (ответственный МТО) передает Председателю суда для дальнейшего визирования
	Ответственный ООД передает Начальнику МТО не позднее 1 рабочего дня после регистрации 
	Начальник МТО
	в день представления


	В течение 20 рабочих дней со дня получения на обработку


	Ответственный МТО 

1. Проверка документов, достоверности

2. Формирование экспертного заключения

3. Передает Председателю суда для дальнейшего визирования

4. В день визирования передает в ФБО

Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете

2. Формирование ЗКР, ЗКР (сокращ) для перечисления
	При представлении в эл. виде по ЭДО регистрация ответственным ООД не требуется (документ считается зарегистрированным)

	65. 
	Извещения о заключении государственных контрактов
	Согласно план-графика
	Эл. в ЕИС
	Ответственный сотрудник МТО
	Ответственный сотрудник МТО
ЭЦП
	В день размещения
	Начальник ФБО
	В день представления
	В день получения выписки из банка
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	В ФБО предоставляется копия скан-образа

	66. 
	Государственный контракт (договор) (дополнительные соглашения, соглашения о расторжении) 
не по п.4 44-ФЗ


	По мере необходимости, согласно конкурсным процедурам
	Эл. в ЕИС
	Ответственный сотрудник МТО
	Председатель суда ЭЦП
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания в ЕИС
	Начальник ФБО
	В день получения выписки из банка 
	В течение 1 рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	В ФБО предоставляется копия скан-образа ГК

	67. 
	Государственный контракт (дополнительные соглашения, соглашения о расторжении) 
по п.4 44-ФЗ


	По мере необходимости. 
	Бум. / 1
	Ответственный сотрудник МТО
	Председатель суда 
	В день подписания
	Начальник ФБО
	В день получения выписки из банка
	В течение 3 рабочих дне со дня подписания
	Ответственный ФБО

1. Регистрация в ЭБ

2. Отражение бухгалтерских записей в учете
	В ФБО предоставляется оригинал ГК ответственным сотрудником МТО, по окончании отчетного года возвращается в МТО

	68. 
	Сведения о БО при заключении ГК 
не по п.4 44-ФЗ


	Не позднее 3 рабочих дней с момента заключения ГК
	Эл. в ЕИС
	Ответственный сотрудник МТО
	Ответственный сотрудник МТО
ЭЦП
	В день регистрации в ЕИС
	Зам. начальника ФБО
	В день получения выписки из банка
	В течение 1 рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	69. 
	Сведения о БО при заключении ГК 
по п.4 44-ФЗ


	Не позднее 3 рабочих дней с момента заключения ГК
	Эл. в ЭБ
	Зам. начальника ФБО
	Ответственный сотрудник ФБО и Председатель суда
ЭЦП
	В день регистрации в ЕИС
	Зам. начальника ФБО
	В день получения выписки из банка
	В течение 1 рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	70. 
	Сведения о ДО при заключении ГК 
не по п.4 44-ФЗ


	Не позднее 2 рабочих дней после регистрации в ЕИС сведений о счет-фактуре и прочих документов по приемке ТРУ
	Эл. в ЕИС
	Зам. начальника ФБО
	Начальник ФБО
ЭЦП
	В день регистрации в ЕИС
	Зам. начальника ФБО
	В день получения выписки из банка
	В течение 1 рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	71. 
	Заявка на кассовый расход (ЗКР)
и
Заявка на кассовый расход (сокращенная)
(ЗКР (сокращ))
	Без заключения ГК не позднее 2 рабочих дней по факту выполнения работ (услуг), поставки товаров. 

С заключением ГК не позднее рабочего дня после регистрации ДО
	Эл.
	Ответственный ФБО
	Начальник ФБО
ЭЦП

Председатель суда
ЭЦП
	-
	-
	-
	В день получения выписки из банка
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете


	

	72. 
	Выписки о произведенных операциях на лицевых счетах и платежные документы о произведенных кассовых расходах и полученных доходах
	Операционный день, следующий после дня совершения казначейского платежа
	Бум. / 1 
	УФК представляет в эл. виде
	Ответственные УФК
	Операционный день, следующий после дня совершения казначейского платежа
	Ответственный ФБО
	В день поступления выписки из лицевого счета
	В течение рабочего дня
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете


	

	73. 
	Расходное расписание  

(ф. 0531722)
приказ Минфина России от 30.09.2008 № 104н


	По необходимости по заявкам, направляемым в СД, на дополнительное финансирование (отзыв) ЛБО и иных необходимых случаях
	Эл.
	Составляется главным распорядителем бюджетных средств (СД) 
	Ответственные исполнители СД
	УФК в операционный день, следующий после дня направления уведомления
	Ответственный ФБО
	В день поступления уведомления
	Не позднее десяти рабочих дней со дня доведения ЛБО
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете в день получения уведомления и отражение в Карточке учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)
ф. 0504062

2. Внесение изменений в показатели бюджетной сметы (10 рабочих дней)

3. Изменения в бюджетную смету не позднее 1 рабочего дня после утверждения изменений в показатели бюджетной сметы
	Распечатывается на бум.носителе

	74. 
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)
(ф. 0504062)
	По мере поступления Расходных расписаний
ф. 0531722 главного распорядителя (СД)
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО


	В день получения выписки из банка
	Ответственный ФБО
	В день получения выписки из банка
	Не позднее рабочего дня после получения выписки из банка
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете


	для учета принятых и переданных ЛБО


	75. 
	Обращение о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок при проведении конкурсов и аукционов, обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств
	По мере необходимости
	Бум. или эл. скан-копия
	Контрагент
	В день представления производится регистрация ответственным ООД и в день регистрации передается Председателю суда для дальнейшего визирования 
	Не позднее 1 рабочего дня после визирования 
	Начальник ФБО 
	в день представления


	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку


	Ответственный ФБО 

1. Формирование платежных документов для возврата денежных средств

2. Отражение бухгалтерских записей в учете


	

	76. 
	Требование об уплате неустойки (пени, штрафа) 


	По факту возникновения
	Бум./1
	Ответственный сотрудник МТО
	Председатель суда 
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания 
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 2 рабочих дней со дня получения на обработку

1. МТО в день подписания

2.МТО в течение 3 рабочих дней
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете 

Ответственный МТО


1. Формирование сведений в ЕИС

2. Размещение сведений в реестре контрактов


	

	77. 
	Документы поставщика (подрядчика, исполнителя), подтверждающие наличие начисленной и неуплаченной суммы неустоек (штрафов, пеней)
	По факту получения от контрагента
	Бум, эл., скан-копия
	Ответственный ООД регистрирует 
	Ответственный ООД в день регистрации передает Председателю суда для дальнейшего визирования 
	Ответственный ООД 

не позднее 1 рабочего дня после визирования
	Начальник ФБО и Председатель Комиссии по поступлению и выбытию активов
	в день представления


	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку


	Ответственный ФБО

1. Формирует и направляет контрагенту акт сверки 

Комиссия по поступлению и выбытию активов

1. Запрашивает необходимые документы и проводит заседание комиссии после представления акта сверки, подписанного контрагентом
	Основание: Постановление Правительства РФ от 04.07.2018 № 783



	78. 
	Акт сверки с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), подтверждающий наличие начисленной и неуплаченной суммы неустоек (штрафов, пеней)
	По факту получения 
	Бум, эл., скан-копия
	Ответственный ООД регистрирует 
	Ответственный ООД в день регистрации передает Председателю суда для дальнейшего визирования 
	Ответственный ООД 

не позднее 1 рабочего дня после визирования
	Председатель Комиссии по поступлению и выбытию активов
	в день представления


	В течение 10 рабочих дней со дня осуществления сверки


	Ответственный Комиссии

1. При наличии оснований и документов, указанных в пунктах 5 и 6 ПП № 783 оформляет решение о списании начисленной и неуплаченной суммы неустоек (штрафов, пеней) и передает ответственному ОКиГС для составления проекта Приказа о списании штрафов, пеней, неустоек
	Основание: Постановление Правительства РФ от 04.07.2018 № 783 
(ПП № 783)



	79. 
	Приказ о списании штрафов, пеней, неустоек
	Формируется не позднее рабочего дня со дня принятия решения об уменьшении суммы начисленных доходов, в том числе денежных взысканий (штрафов, пеней, неустоек) на основании Решения Комиссии по поступлению и выбытию активов
	Бум./ 1
	Ответственный ОК и ГС 
	Председатель суда 
	Ответственный ОК и ГС передает не позднее 1 рабочего дня после подписания
	Начальник ФБО 

Начальник МТО
	в день представления

 
	ФБО в течение 5 рабочих дней со дня подписания приказа

МТО в течение 20 дней со дня подписания приказа 
	Ответственный ФБО

1. формирование Ведомости выпадающих доходов
(ф. 0510838)

Ответственный МТО

1. направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме (в ЕИС) уведомление о списании начисленной и неуплаченной суммы неустоек (штрафов, пеней) по контрактам с указанием ее размера по установленной Постановлением Правительства РФ от 04.07.2018 № 783 форме 
	Основание: Постановление Правительства РФ от 04.07.2018 № 783



	80. 
	Ведомость начисления доходов бюджета
(ф. 0510837) 

	Формируется не позднее 3 рабочих дней в соответствии с документами, являющимися основанием начисления (требование об уплате неустойки и пр.)  с момента их получения
	Эл. 
	Ответственный ФБО


	Ведомость начисления
Ответственный ФБО 
(ЭЦП)

Бухгалтерская справка 
(ф. 0504083)
Ответственный ФБО
(ПЭП)

Начальник ФБО
(ЭЦП)
	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Бухгалтерская справка
(ф. 0504083) формируется при наступлении.даты признания доходов, указанной в графе 13 ведомости 


	81. 
	Ведомость выпадающих доходов
(ф. 0510838) 

	Формируется не позднее рабочего дня  при принятии решения об уменьшении суммы начисленных доходов, в том числе денежных взысканий (штрафов, пеней, неустоек) на основании Приказа Председателя суда 
	Эл.
	Ответственный ФБО


	Ответственный исполнитель ФБО
(ЭЦП)
	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	82. 
	Бухгалтерская справка
(ф. 0504833)

	При отсутствии первичных документов или бухгалтерских записей в унифицированных (или неунифицированных) формах документов в день совершения факта хозяйственной жизни
	Эл.
	Сотрудник ФБО, ответственный за учет
	Сотрудник ФБО, ответственный за учет
(ПЭП)

Начальник отдела ФБО 
(ЭЦП)
	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Также составляется на основании отчета об использовании бланков исполнительных листов и Акта передачи бланков исполнительных листов, документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, гербовых бланков

	83. 
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
(ф. 0509215)

	Открывается при признании (принятии к бух. учету) объекта инвентарным объектом

В случаях изменений характеристик, либо дооборудования, модернизации, частичного списания и проч.

Закрывается при прекращении признания объекта активом
	Эл. 
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

	-
	-
	-
	В день подписания
	Ответственный ФБО

1. Отражение сведений в учете
	Распечатывается при необходимости

	84. 
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
(ф. 0509216)

	Открывается при признании (принятии к бух. учету) группы объектов инвентарными объектами

В случаях изменений характеристик, либо дооборудования, модернизации, частичного списания и проч.

Закрывается при списании группы объектов, признанных не активами
	Эл.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

	-
	-
	-
	В день подписания
	Ответственный ФБО

1. Отражение сведений в учете
	Распечатывается при необходимости

	85. 
	Карточка учета мантии, Карточка учета служебного обмундирования
(утв. приказом СД)

Карточка учета СИЗ
(образец утв. приказом Минтруда России)

	Открывается датой выдачи имущества (одновременно составляется карточка имущества, выданного в личное пользование)

Закрывается не позднее следующего рабочего дня за датой увольнения (прекращения выполнения обязанностей) ответственного лица, получающего имущество или после замены на новое, в связи с истечением срока носки (и др. причины)
	Бум. копия / по факту
	Ответственный МТО
	Карточку учета подписывает: Ответственный за полученное имущество


	Ответственный МТО в день подписания передает в ФБО копию карточки имущества, выданного в личное пользование, 

также при закрытии карточки 
	Начальник ФБО
	В день получения 
	В течение 3 рабочих дней
	Ответственный ФБО

1. При необходимости, произвести и сформировать расчет на возмещение по оставшемуся сроку носки, ознакомить ответственного, получавшего имущество и сформировать ПКО для возмещения денежных средств, либо удержать на основании заявления 

2. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	86. 
	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
(ф. 0504206)

	В день выдачи или возврате имущества
	Бум. / 1
	Ответственный МТО
	При выдаче - лицо, получившее имущество

При возврате – лицо, принявшее сданное имущество (ответственный МТО)
	В день подписания
	Ответственный ФБО получает копию


	в день представления

 
	в течение 2 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете с составлением бухгалтерской справки
	

	87. 
	Карточка учета капитальных вложений 
(ф. 0509211)

	открывается датой начала формирования вложений (датой приобретения, принятия объекта при безвозмездном получении и др.)

При первом применении, если имеется остаток на 01.01.2023 – дата открытия 01.01.2023

Закрывается 
датой прекращения признания в учете кап.вложений 
(но не ранее даты гос. регистрации права собственности, если требуется такая регистрация)
	Формируется в 1С автоматизированным способом
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
(ПЭП)


	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	На бумажном носителе по мере необходимости

	88. 
	Карточка учета права пользования нефинансовым активом
(ф. 0509214)
по счету 011140000 "Права пользования нефинансовыми активами"

	Открывается при признании (принятии к бух. учету) объекта активом

Закрывается при прекращении признания объекта активом
	Эл.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
(ПЭП)


	-
	-
	-
	В день открытия или закрытия карточки
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	Формируется на основании информации, содержащейся в договоре аренды (безвозмездного пользования)

На бумажном носителе по мере необходимости

	89. 
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
(ф. 0504035)
	На бумажном носителе по мере необходимости
	Бум. / 1 
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО 
	-
	-
	-
	-
	-
	

	90. 
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
(ф. 0504041)

	На бумажном носителе по мере необходимости
	Бум., / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
	-
	-
	-
	-
	-
	

	91. 
	Книга учета бланков строгой отчетности
(ф. 0504045)

	По мере поступления или выбытия на основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности
	Бум., / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
	-
	-
	-
	-
	-
	

	92. 
	Карточка учета средств и расчетов
(ф. 0504051)

	На бумажном носителе по мере необходимости
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
	-
	-
	-
	-
	-
	

	93. 
	Многографная карточка 
(ф. 0504054)

	На бумажном носителе по мере необходимости
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
	-
	-
	-
	-
	-
	

	94. 
	Реестр карточек
(ф. 0504052) 



	Применяется для регистрации открываемых карточек аналитического учета накопительно
(автоматизированным способом)

Формируется по окончании отчетного года на бумажном носителе

	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО
	-
	-
	-
	-
	-
	В реестре регистрируются:

- Карточки учета средств и расчетов
(ф. 0504051) 

- Многографные карточки
(ф. 0504054)

	95. 
	Кассовая книга 
(ф. 0504514)

	В момент подписания каждого ПКО, РКО (фондового ПКО, фондового РКО) содержащего собственноручные подписи
	Бум.
	Ответственный ФБО
	Начальник ФБО 
Кассир (ответственный ФБО)

	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	96. 
	Приходный кассовый ордер 
(ф. 0310001)

	В момент совершения операции
	Бум.
	Ответственный ФБО
	ПКО и квитанция к ПКО:
Сотрудник ФБО - кассир


Начальник ФБО 

	В момент совершения операции
	Начальник ФБО 

	В момент совершения операции
	В момент совершения операции
	Сотрудник ФБО - кассир

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	97. 
	Расходный кассовый ордер 
(ф. 0310002)

	В момент совершения операции
	Бум.
	Ответственный ФБО
	Сотрудник ФБО - кассир


Начальник ФБО 


Председатель суда 

	В момент совершения операции
	Начальник ФБО 

	В момент совершения операции
	В момент совершения операции
	Сотрудник ФБО - кассир

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	98. 
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
(ф. 0504093)

	По окончании финансового года или в течение финансового года по необходимости
	Бум
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

	-
	-
	-
	-
	-
	

	99. 
	Журнал операций**
(ф. 0504071)

	Ежемесячно не позднее 20-го числа за месяцем, в котором отражены бухгалтерские записи 
	Бум.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО 

	-
	-
	-
	-
	-
	-

	100. 
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет 
(ф. 0504071)

	За текущий месяц, в котором отражены бухгалтерские записи по исправлению ошибок
	Бум.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО 

	-
	-
	-
	-
	-
	-

	101. 
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовому счету
(ф. 0509213)

	За текущий месяц, в котором отражены бухгалтерские записи по исправлению ошибок
	Бум.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО 

	-
	-
	-
	-
	-
	-

	102. 
	Журнал операций межотчетного периода
(ф. 0504071)

	Не позднее 10 февраля текущего года, в случае изменений входящих остатков по счетам учета 
	Бум.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО 

	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете


	формируется по состоянию на 31 декабря перед текущим финансовым годом

	103. 
	Журнал операций по забалансовому счету
(ф. 0509213)

	Производится по мере принятия первичных (сводных) учетных документов к бюджетному учету

Ежемесячно или поквартально (по необходимости)
	Бум.
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО 

	-
	-
	-
	-
	-
	формируется по каждому забалансовому счету, предусмотренному Рабочим планом счетов

	104. 
	Главная книга
(ф. 0504072)

	Автоматизированным способом формируется ежемесячно, копия на бумажном носителе–после завершения финансового года не позднее даты сдачи бюджетной отчетности
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО Начальник ФБО
	-
	-
	-
	-
	-
	

	105. 
	Акт сверки расчетов
(ф. 0510477)

 
	При необходимости
	Бум. / 2
	Ответственный ФБО
	Ответственный ФБО

Начальник ФБО

Председатель суда


	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО 

1. Направление актов сверки контрагентам

2. После подписания контрагентами - сверка и при необходимости отражение бухгалтерских записей в учете

3. При получении актов сверки, составленных контрагентами (в эл. форме или на бум. носителе), ответственный ФБО производит сверку и направляет на подписание Председателю суда и (или) начальнику ФБО (в эл. форме – ЭЦП)
	применяется для отражения результатов сверки расчетов с должником (кредитором) в целях фиксации задолженности

(не применяется по сч. 301.00, 302.11, 206.10, 208.00;
 с нерезидентами по сч.205.00, 206.00, 302.00;
с физ.лицами по сч.205.00



	106. 
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам 
(ф. 0510445) 

	Формируется на основании Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям
(ф. 0510468)

не позднее рабочего дня после утверждения Акта о результатах инвентаризации 
	эл. 
	Ответственный Комиссии по поступлению и выбытию активов, либо ответственный ФБО
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)


Решение:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	В день утверждения Решения
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	формируется в целях учета о признании задолженности неплатежеспособных дебиторов сомнительной и выбытии с балансового учета субъекта учета, а также о восстановлении сомнительной задолженности на балансовых счетах

К Решению прилагается лист голосования

	107. 
	Решение о восстановлении кредиторской задолженности
(ф. 0510446) 

	Формируется не позднее 5 рабочих дней на основании представленных Заявителем документов, подтверждающих право требования в отношении задолженности учреждения (например, судебное решение) и документов, подтверждающих возникновение обязательств (например, накладные, акты, платежные документы (в части обязательств по возврату переплат), по которым ранее субъектом учета была отражена кредиторская задолженность), а также данных по забалансовому счету 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" и Решений (ф. 0510437)
	Эл.
	Ответственный ФБО
	Ответственный исполнитель ФБО
(ПЭП)

Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)


	-


	-


	-


	В момент формирования
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	

	108. 
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам 
(ф. 0510436)

	Не позднее 2 рабочих дней после подписания Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям
(ф. 0510468) 
	Эл. 
	Ответственный исполнитель Инвентаризационной Комиссии 
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)


Решение:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	Не позднее 1 раб. дня после подписания
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	формируется на основании данных Инв. описи расчетов по поступлениям 
(ф. 0510468)

в отношении дебиторской задолженности по доходам, не уплаченным в установленный срок

К Акту прилагается лист голосования

	109. 
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами 
со счета __ 
(ф. 0510437) 

	Решение 
(ф. 0510437) формируется не позднее рабочего дня, следующего за днем утверждения Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463).
	Эл.
	Ответственный исполнитель Инвентаризационной Комиссии
	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)


Решение:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	Не позднее 1 раб. дня после подписания
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	формируется в целях учета решения о списании невостребованной в срок кредиторской задолженности по выплатам расходов

Формируется на основании Акта о результатах инвентаризации.
(ф. 0510463) 
и данных инвентаризационных описей
(ф. 0510468, 0510469)
К Решению прилагается лист голосования

	110. 
	Перечень имущества Магаданского областного суда, подлежащего списанию
(самостоятельно разработанная форма)
	По мере необходимости
	Бум. / 1
	Ответственный МТО
	Ответственный МТО

 
	В день подписания
	В комиссию по поступлению и выбытию активов (инвентаризационная комиссия) и начальнику ФБО
	В день представления
	В течение 14 дней со дня получения 
	Комиссия

1. Решение о проведении инвентаризации, проведение инвентаризации

Ответственный ФБО

1. Составление инвентаризационных описей


	Применяется для имущества, не требующего заключения эксперта.



	111. 
	Решение о проведении инвентаризации 
(ф. 0510439)

	Решение формируется на основании информации, представленной в Приказе, определяющем сроки проведения инвентаризаций, либо по решению Председателя суда, либо по иным причинам
	Эл.
	Ответственный исполнитель Инвентаризационной Комиссии, либо ответственный ФБО 
	Решение:
Ответственный исполнитель, либо ответственный ФБО
(ПЭП)

Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)

Лист ознакомления:
Члены Комиссии
(ПЭП),
ответственное лицо, 
указ. в (гр.4 разд.1)
(ПЭП),
сотрудник(и) ФБО
(ПЭП)
	Не позднее 2 раб. дней до начала инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	Не позднее начала инвентаризации
	Ответственный ФБО

1. Подготовка инвентаризационных описей и направление Инвентаризационной Комиссии
	Решение направляется для ознакомления:

Членам комиссии, ответственному лицу, указ. в (гр.4 разд.1), сотрудникам ФБО

	112. 
	Изменение Решения о проведении инвентаризации 
(ф. 0510447)

	Формируется при необходимости не позднее 2 рабочих дней до начала проведения инвентаризации на основании Решения о проведении инвентаризации
(ф. 0510439) 


	Эл.
	Ответственный исполнитель Инвентаризационной Комиссии, либо ответственный ФБО 
	Изменение Решения:
Ответственный исполнитель, либо ответственный ФБО
(ПЭП)

Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)

Лист ознакомления:
Члены Комиссии
(ПЭП),
ответственное лицо, 
указ. в (гр.4 разд.1)
(ПЭП),
сотрудник(и) ФБО
(ПЭП)
	Не позднее 2 раб. дней до начала инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	Не позднее начала инвентаризации
	Ответственный ФБО

1. Подготовка инвентаризационных описей и направление Инвентаризационной Комиссии
	Решение направляется для ознакомления:

Членам комиссии, ответственному лицу, указ. в (гр.4 разд.1), сотрудникам ФБО

	113. 
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств 
(ф. 0510836) 


	Не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания инвентаризации

на основании Инвентаризационной описи наличных денежных средств
(ф. 0510467)
	Эл.
	Ответственный исполнитель Инвентаризационной Комиссии, либо ответственный ФБО


	Лист голосования:
Члены комиссии
(ПЭП),

Председатель комиссии
(ЭЦП)

Акт:

Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	В день утверждения Акта
	Начальник ФБО 
	В день представления
	В течение 2 рабочих дней
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете, в случае необходимости
	К Акту прилагается лист голосования

	114. 
	Акт о результатах инвентаризации
(ф. 0510463)

	Не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания инвентаризации на основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей)
	Эл.
	Ответственный Инвентаризационной Комиссии, либо ответственный ФБО


	Члены комиссии
(ПЭП)

Председатель комиссии
(ЭЦП)
Утверждает Председатель суда 
(ЭЦП)
	Не позднее рабочего дня после утверждения акта, 

а в случае расхождений, не позднее рабочего дня после подписания ведомости расхождений 
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения 


	Ответственный ФБО 

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	После утверждения акта, в соответствии с решением комиссии (не позднее рабочего дня, следующего за днем утверждения) 

осуществляется формирование след. документов: -Решения комиссии (ф. 0510440), 
Акта о приеме-передаче 
(ф. 0510448), 
Накладной 
(ф. 0510450), 
Акта (ф. 0510436), 
Решения 
(ф. 0510437), 
Решения 
(ф. 0510445), 
Решения 
(ф. 0510446), 
ПКО (ф. 0310001) (фондового), 
РКО (ф. 0310002) (фондового), соответствующих актов на списание объектов НФА (для списания недостач)

	115. 
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 
(ф. 0510464)

	Не позднее дня начала инвентаризации на основании Решения 
(ф. 0510439)


	Бум. / 1
	Ответственный ФБО 
	Подписывают

Ответственный ФБО

Члены инвентаризационной комиссии

Председатель инвентаризационной комиссии
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания акта о результатах инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	применяется для отражения результатов инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств (соответствие данных банковских выписок (выписок из лицевых счетов)

	116. 
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
(ф. 0510465) 

	Не позднее дня начала инвентаризации на основании Решения 
(ф. 0510439)


	Бум. / 2
	Ответственный ФБО 
	Подписывают

Ответственный ФБО

Материально-ответственное (ответственное) лицо

Члены инвентаризационной комиссии

Председатель инвентаризационной комиссии
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания акта о результатах инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	применяется для отражения БСО, учтенных в составе МЗ на счете 010500000 "Материальные запасы", на забалансовом счете 03 "БСО", на забалансовом счете 90 "Бланки исполнительных листов" и денежных документов, учтенных на счете 020135000 "Денежные документы"

	117. 
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
(ф. 0510466)

	Не позднее дня начала инвентаризации на основании Решения 
(ф. 0510439)


	Бум. / 2
	Ответственный ФБО 
	Подписывают

Ответственный ФБО

Материально-ответственное (ответственное) лицо

Члены инвентаризационной комиссии

Председатель инвентаризационной комиссии
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания акта о результатах инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	применяется для отражения объектов НФА: ОС, НМА, НПА, МЗ (за исключением БСО, учтенных на счете 010500000 "Материальные запасы"), вложений в НФА, прав пользования НМА

	118. 
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств 
(ф. 0510467)
	Не позднее дня начала инвентаризации на основании Решения 
(ф. 0510439)


	Бум. / 2
	Ответственный ФБО 
	Подписывают

Ответственный ФБО

Материально-ответственное (ответственное) лицо

Члены инвентаризационной комиссии

Председатель инвентаризационной комиссии
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания акта о результатах инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	

	119. 
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям 
(ф. 0510468)
	Не позднее дня начала инвентаризации на основании Решения 
(ф. 0510439)


	Бум. / 1
	Ответственный ФБО 
	Подписывают

Ответственный ФБО

Члены инвентаризационной комиссии

Председатель инвентаризационной комиссии
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания акта о результатах инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	применяется для отражения расчетов по доходам (поступлениям) учреждений, учтенных на балансовых счетах 020500000 "Расчеты по доходам", 020900000 "Расчеты по ущербу и иным доходам", а также на забалансовых счетах 04 "Сомнительная задолженность", 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами"

	120. 
	Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
(ф. 0510469)
	Не позднее дня начала инвентаризации на основании Решения 
(ф. 0510439)


	Бум. / 1
	Ответственный ФБО 
	Подписывают

Ответственный ФБО

Члены инвентаризационной комиссии

Председатель инвентаризационной комиссии
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания акта о результатах инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение в учете
	применяется для оформления инвентаризации о выявленных отклонениях задолженности, в том числе не подтвержденная дебиторами и (или) не согласованная кредиторами, а также просроченная задолженность, требующая решения о реклассификации (изменении качественных характеристик), отраженная на соответствующих балансовых 020600000 "Расчеты по выданным авансам", 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами", 021005000 "Расчеты с прочими дебиторами", 030200000 "Расчеты по принятым обязательствам", 030300000 "Расчеты по платежам в бюджет", 030400000 "Прочие расчеты с кредиторами" (за исключением 030404000 "Внутриведомственные расчеты", 030405000 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом") и забалансовых счетах 04 "Сомнительная задолженность", 20 Задолженность, невостребованная кредиторами"

	121. 
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
(ф. 0504092)

	Составляется в дни проведения инвентаризации при отклонениях
	Бум. / 1
	Ответственный Инвентаризационной комиссии
	Подписывают
Члены инвентаризационной комиссии

Председатель инвентаризационной комиссии

Ответственный ФБО в момент отражения в бюджетном учете
	Не позднее 1 рабочего дня после подписания акта о результатах инвентаризации
	Начальник ФБО 

	В день представления
	В течение 3 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	заполняется в целях обобщения информации об установленных в ходе инвентаризации отклонениях с данными бухгалтерского учета, а также об объектах учета, по которым установлено их несоответствие условиям признания актива

	122. 
	Доверенность М-2
(типовая межотраслевая 
ф. 0315001, утвержденная Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а)
	По мере необходимости не позднее 1 рабочего дня с момента обращения
	Бум. / 1
	Ответственный ФБО
	Сотрудник ответственный за получение МЦ

Начальник ФБО

Председатель суда 
	-
	-
	-
	-
	Ответственный ФБО 

1. Помещение корешка доверенности в дело 


	Список лиц, имеющих право получать доверенности, утвержден отдельным приказом Председателя суда

	123. 
	Договор о полной индивидуальной материальной ответственности
(ф. Приложение № 3 к Приказу Минтруда России от 16.04.2025 № 251н)
	В день назначения материально-ответственным
	Бум. / 3
	Сотрудник ОКиГС
	Материально-ответственное лицо


Председатель суда 
	В день заключения договора
	1 экз. Начальник ФБО

1 экз. в личное дело сотрудника

1 экз. Материально-ответственному лицу
	В день представления
	В течение рабочего дня со дня получения на обработку
	Ответственные ФБО и ОКиГС

1. Помещение договора в дело 


	Список материально-ответственных лиц, утверждается отдельным приказом Председателя суда

	124. 
	Документ, подтверждающий кадастровую стоимость земельного участка
	По запросу, по мере необходимости
	Эл. / скан-копия 
	Уполномоченный орган представляет в эл. виде
	Ответственные уполномоченного органа
	По факту запроса
	Ответственный ФБО
	В день поступления справки
	В течение 5 рабочих дней
	Ответственный ФБО 

1. При изменении кадастровой стоимости отражение бухгалтерских записей в учете
	

	125. 
	Документ, содержащий информацию для формирования (изменения) карт учета федерального имущества
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	Не позднее 14 дней со дня поступления (выбытия) объекта или изменения сведений об объекте
	Ответственный ФБО 

1. Направление запроса на регистрацию с предоставлением документов, содержащих информацию, необходимую для формирования (изменения) карт учета федерального имущества 
	Запросы формируются в эл.виде на портале Росимущества в личном кабинете юридического лица

	126. 
	Служебная записка для постановки на учет независимой гарантии
	Не позднее 3 раб. дней, следующих за днем получения от контрагента независимой гарантии
	Бум. / 1
	Ответственный МТО
	Ответственный МТО 

	В день подписания
	Ответственный ФБО
	В день представления
	В течение 2 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	Предоставляется одновременно               с копией независимой гарантии

	127. 
	Служебная записка для снятия с учета независимой гарантии
	Не позднее 3 раб. дней, с момента прекращения обеспечиваемых обязательств по государственному контракту
	Бум. / 1
	Ответственный МТО
	Ответственный МТО 

	В день подписания
	Ответственный ФБО
	В день представления
	В течение 2 рабочих дней со дня получения на обработку
	Ответственный ФБО

1. Отражение бухгалтерских записей в учете
	


Примечание: 

* Если при проверке выявлены нарушения (несоответствия) в оформлении, документ возвращается ответственному за его оформление для устранения нарушения в максимально короткий срок.

** Журналы операций:

Журнал операций по счету «Касса» № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2 (по учету средств федерального бюджета, по л/с 03471241030)
Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2/1 (по учету средств, поступающих во временное распоряжение бюджетных учреждений, по л/с 05471241030);

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2/2 (по учету средств администратора доходов бюджета, по л/с 04471241030)
Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3 (денежные средства);

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3/1 (денежные документы);

Журнал операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;

Журнал операций расчетов по оплате труда № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 (ОС, НМА, НПА, права пользования);

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7/1 (материальные запасы);

Журнал по прочим операциям № 8;

Журнал по прочим операциям № 8/1 (операций по санкционированию);

Журнал по прочим операциям № 8/2 (денежные документы) - (касса фондовая);
Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет № 8-ош;

Журнал операций межотчетного периода № 8-мо (формирование входящих остатков следующего финансового года);

Журнал по прочим операциям № 8/11 (ЕПС).

Сокращения, используемые в документе: 

Отделы:

ФБО – финансово-бухгалтерский отдел

МТО – отдел материально-технического обеспечения, эксплуатации и ремонта зданий

ООД – отдел общего делопроизводства

ОКиГС – отдел кадров и государственной службы

Форма документа: (Эл.) - электронная, (Бум.) - на бумажном носителе.

Подписание простой электронной подписью (ПЭП), усиленной электронной квалифицированной подписью (ЭЦП),
на бумажном носителе (собственноручно) 

МЦ – материальные ценности.

ТРУ – товары, работы, услуги.

МЗ – материальные запасы

ТС – транспортное средство

ГСМ – горюче-смазочные материалы

ОС – основные средства.

БСО – бланки строгой отчетности

НМА – нематериальные активы.

НПА – непроизведенные активы.

НФА – нефинансовые активы.

ЕИС - единая информационная система в сфере закупок.

ЭБ – система "Электронный бюджет".

ГК – государственный контракт

БО – бюджетное обязательство (или сумма бюджетного обязательства)

ДО – денежное обязательство (или сумма денежного обязательства)

ЛБО – лимиты бюджетных обязательств

ЗКР - Заявка на кассовый расход 

ЗКР (сокращ) - Заявка на кассовый расход (сокращенная)

ПКО, РКО – приходный (расходный) кассовый ордер

УФК - Управление Федерального казначейства по Магаданской области

ГУП (МУП) – государственное (муниципальное) унитарное предприятие

СД – СД при ВС РФ

ЭЛН – электронный листок нетрудоспособности

ЕГРН - Единый Государственный Реестр Недвижимости 

Председателю


Магаданского областного суда


ФИО





должность подотчетного лица


ФИО подотчетного лица











