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                                                                                                                 Утверждено 
                                                                                                                 приказом Ярославского 

                                                                                                                 областного суда № 894
                                                                                                                  от «29» декабря 2023 г. 

 
Положение 

об учетной политике 

Ярославского областного суда

Настоящее положение об учетной политике Ярославского областного суда (далее учетная политика) устанавливает правила ведения бюджетного учета Ярославского областного суда.

Учетная политика Ярославского областного суда разработана в соответствии с:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее - СГС " Нематериальные активы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - СГС " Выплаты персоналу");

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - Инструкция N 162н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н);

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 N 52н) (далее - Методические указания N 52н);

- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (далее - Методические рекомендации N АМ-23-р);

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 N 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н);

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России N 231н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 06.06.2019 N 85н (далее - Порядок N 85н);

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н);


иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного учета.
Общие положения
1.1. Учетная политика направлена на формирование полной и достоверной информации о финансовом и имущественном положении Ярославского областного суда. 

1.2. Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год и не подлежит изменению за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Изменение учетной политики Ярославского областного суда вводится с начала очередного финансового года.

1.3. Ярославский областной суд самостоятельно формирует свою учетную политику в соответствии с действующим законодательством.
В части, прямо не урегулированной учетной политикой, вопросы решаются в соответствии с действующим законодательством и иными актами СД при ВС РФ.

1.4. Ярославский областной суд является получателем средств федерального бюджета, а также осуществляет функции администратора по доходам, закрепляемым приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации 

1.5. Бухгалтерский учет и составление отчетности в Ярославском областном суде осуществляется финансово - бухгалтерским отделом.

Ярославский областной суд как получатель средств федерального бюджета на основании приказа Министерства финансов Российской Федерации от 25 ноября 2010 года № 191н представляют главному распорядителю бюджетную отчетность по утвержденным формам в установленные им сроки. Также через Управление Федерального казначейства по Ярославской области проводит финансовые операции в валюте Российской Федерации по содержанию Ярославского областного суда. 

Финансово – бухгалтерский отдел в целях внутреннего контроля осуществляет контроль оформления поступающих в отдел документов, проверяет расходование бюджетных средств согласно бюджетной смете, участвует в инвентаризации активов и обязательств суда.
1.6. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются неунифицированные формы первичных учетных документов, приведенные в Приложении N 5 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика", Методические указания N 52н)
1.7. Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение первичного учетного документа на бумажном носителе, изготавливается его копия на бумажном носителе.

(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания N 52н)
1.8. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.9. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.10. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по неунифицированным формам.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
1.11. Регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия на бумажном носителе.

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н, Методические указания N 52н)
1.12. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки из документа).

При представлении копии в другую организацию, отметка о заверении дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью.

(Основание: Методические указания N 52н)
1.13. Перечень лиц, имеющих право подписи бухгалтерских, финансовых и расчетных документов утверждается приказом председателя суда.

1.14. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов создается постоянно действующая комиссия. 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом председателя суда.
1.15. Списание нереальной к взысканию дебиторской задолженности с балансового учета на забалансовый учет и списание дебиторской задолженности, признанной в установленном порядке безнадежной к взысканию с забалансового учета осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов. 

1.16. В суде ведется одна главная книга.

Главная книга в электронном виде формируется ежемесячно, на бумажном носителе – после завершения финансового года.

1.17. Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н и разработанного на его основе  Рабочего плана счетов (Приложение  № 1 к учетной политике) (в соответствии с положениями подпункта «б» пункта 9 федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

1.18. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Председателю Суда и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.
В соответствии с положениями пунктов 17, 20, 32 федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» при внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности финансового управления и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Профессиональное суждение оформляется в виде служебной записки. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в финансово – бухгалтерский отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Суда. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

1.19. Перечень должностей сотрудников, с которыми Суд заключает договоры о полной материальной ответственности, приведен в приложении 2. 

1.20. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.21. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом руководителя.

 Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты зарплаты, социальных выплат.

Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет пять рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У. 

1.22. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности (далее – события после отчетной даты).

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. 

Событиями после отчетной даты являются:

· получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае, когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

· объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;

· получение от страховой организации страхового возмещения;

· обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

· пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения. 

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года. Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.23. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета осуществляется на основании приказа председателя суда. В приказе должны быть указаны Ф.И.О. лица, принимающего дела (нового должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), лица, передающего дела (прежнего должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), и других лиц, участвующих в передаче дел. 

В приказе о передаче дел указывается:

· причину проведения приема-передачи дел (увольнение должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета);

· сроки проведения приема-передачи дел и период, за который проводится прием-передача дел, лицо, ответственное за передачу дел (фамилия, имя, отчество увольняющегося главного бухгалтера) и за прием дел (фамилия, имя, отчество нового должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета);

· состав комиссии и председателя комиссии по передаче дел.

При создании комиссии ответственность за организацию и проведение передачи дел возлагается на председателя комиссии.

Новое должностное лицо, на которого возложено ведение бухгалтерского учета проводит проверку состояния учета и отчетности. Проверяется наличие документов. Передаваемые документы должны быть подшиты. При их отсутствии делается соответствующая запись в акте приема-передачи и составляется их опись.

После этого следует ознакомиться с учетной политикой по бухгалтерскому и налоговому учету за два предшествующих года и текущий период. Затем важно оценить соответствие бухгалтерской и налоговой отчетности положениям учетной политики и действующему законодательству (например, создание резервов, последовательность применения учетной политики и т.д.). Также бухгалтерская отчетность проверяется на предмет соответствия ее показателей данным бухгалтерского учета. Кроме этого проверяется правильность исчисления налогов и взносов, представления деклараций и расчетов.

Далее следует провести выборочную проверку первичных документов на предмет правильности и своевременности отражения данных первичных документов на счетах бухгалтерского учета и в налоговом учете.

Должностное лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета должно получить, следующие документы:

Учредительные и регистрационные документы

· Выписка их ЕГРЮЛ;

· Свидетельство о регистрации;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговый органах;

· Свидетельство о постановке на учет в Пенсионном фонде, Фонде социального страхования;

Документы, связанные с организацией бухгалтерского учета

· Учетная политика;

· Должностные регламенты работников бухгалтерии;

· Регистры бухгалтерского и налогового учета

· Оборотно-сальдовые ведомости по всем счетам бухгалтерского учета;

· Регистры бухгалтерского и налогового учета по всем счетам;

Бухгалтерская, финансовая и налоговая отчетность

· Бухгалтерская отчетность;

· Декларации и расчеты по всем налогам;

· Приказ о проведении инвентаризации;

· Инвентаризационные описи (акты) и сличительные описи;

· Документы, касающиеся взаимоотношений с налоговыми органами;

· Акты налоговых проверок;

· Акты сверок с налоговыми органами;

Документы по учету НФА

· Приказ о создании комиссии по приемке основных средств;

· Акты приемки – передачи НФА;

· Инвентарные карточки;

· Акты на списание НФА;

· Документы по учету НФА;

Документы по учету денежных средств

· Кассовая книга, приходные и расходные кассовые ордера;

· Платежные поручения;

· Выписки по лицевым счетам;

Документы по учету труда и  заработной платы

· Трудовые договоры;

· Приказа о приеме на работу, увольнении, премировании;

· Штатное расписание;

· Табели учета рабочего времени;

· Расчетно-платежные ведомости;

Документы по расчетам с подотчетными лицами

· Авансовые отчеты;

Документы по учету расчетов контрагентами

· Договоры с поставщиками и подрядчиками;

· акты сверок с дебиторами и кредиторами;

· товарные накладные, акты выполненных работ, оказанных услуг;

Прочие документы

· Бухгалтерские справки;

· Путевые листы;

· Бланки строгой отчетности;

· Доверенности;

· другие документы.


Передача дел оформляется актом приема-передачи дел, в котором должны быть указаны все основные моменты, характеризующие состояние передаваемых дел на дату передачи и включено как можно больше информации, собранной и обработанной в ходе передачи дел. Акт приема-передачи дел может быть составлен в произвольной форме.

В акте приема-передачи дел следует отразить:

Ф.И.О. лиц, сдающих и принимающих дела;

· дату передачи дел;

· период, за который осуществлена передача дел;

· дату и номер приказа, на основании которого проведен прием-передача дел;

· наименование и количество  переданных документов (дел, папок, подшивок);

· серии и номера неиспользованных бланков строгой отчетности;

· список документов, которые отсутствуют (утеряны) на момент передачи дел;

· все ошибки, нарушения, недочеты, недостатки, которые были обнаружены в процессе передачи дел, в оформлении первичных документов,

· число переданных печатей, штампов и тому подобное.

Акт приема-передачи дел составляется в двух экземплярах, подписывается всеми сторонами, принимавшими участие в процедуре приема-передачи дел, и утверждается председателем суда.

2.Технология обработки учетной информации

 
2.1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 1С «Бухгалтерия» и 1С «Зарплата». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной цифровой подписи (далее-ЭЦП) Ярославский областной суд осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:


система удаленного финансового документооборота Управления Федерального казначейства по Ярославской области и ГИИС «Электронный бюджет»; 
представление квартальной и годовой бюджетной отчетности, а также сводной ежемесячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в электронном виде средствами подсистемы «Финансы ГАС « Правосудие » ПК « Аксиок »;  подсистемы «Учет и отчетность» государственной интегрированной информационной системы управления государственными финансами «Электронный бюджет» с ЭЦП (далее - ГИИС «Электронный бюджет»);
передача (получение) первичных учетных документов – извещений (ОКУД 0504805) по внутриведомственным расчетам в электронном виде средствами модуля «Извещения» системы «Учет бюджетных средств» подсистемы «Финансы» ГАС «Правосудие»;
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, страховым взносам, сведениям персонифицированного учета, страхового обеспечения в инспекцию Федеральной налоговой службы, отчетности в Федеральную службу государственной статистики, в Фонд социального страхования Российской Федерации, в Пенсионный фонд Российской Федерации – средствами программ 1С: Бухгалтерия государственного учреждения , 1С: Зарплата и кадры государственного учреждения;
размещение информации о заключенных государственных контрактах на официальном сайте в ЕИС (единая информационная система в сфере закупок);

отправление реестров на перечисление заработной платы  и на иные выплаты через программу Сбербанк Бизнес Онлайн».

осуществление документооборота в электронном виде с контрагентами по системе электронного документооборота при наличии соответствующего соглашения.
          2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах не допускаются.

          2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности на сервере ежедневно производиться сохранение резервных копий базы данных. 
          2.5. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. (Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

3.Первичные (сводные) документы,

бюджетные регистры и правила документооборота.

Требования к составлению и оформлению первичных (сводных) документов.
3.1. Все хозяйственные операции, проводимые Ярославским областным судом, оформляются первичными документами. Не допускается принятие к бюджетному учету документов, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок.

3.2. К бюджетному учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бюджетного учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершаемым фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
Среди контрольных мероприятий выделяются следующие проверки:

- если первичный учетный документ составлен государственным (муниципальным) учреждением, проверяются: 

а) соответствие формы первичного учетного документа форме, утвержденной Приказом Минфина России № 52н; 

б) соответствие содержания операции, отраженной в первичном учетном документе, применяемому для отражения этой операции документу. 

- если первичный учетный документ составлен коммерческой организацией, в рамках мероприятий внутреннего контроля проверяется наличие у него всех обязательных для первичного документа реквизитов.
3.3. Ярославский областной суд вправе на основе первичных учетных документов составлять сводные учетные документы по формам, утвержденным Минфином России в установленном порядке. В случае отсутствия утвержденной формы сводного учетного документа Ярославский областной суд вправе утверждать формы сводных учетных документов с учетом требований к составу обязательных реквизитов.

3.4. В случае если для каких-либо операций унифицированная форма первичного учетного документа не предусмотрена, то суд вправе ее разработать самостоятельно.

3.5. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бюджетном учете, а также достоверность содержащихся в них данных, обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
3.6. Запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, нормативным актам Российской Федерации.

3.7. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета, составленных по унифицированным формам.

3.8. Порядок представления и обработки первичных документов регламентируется графиком документооборота согласно приложению №3. Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по суду осуществляет главный бухгалтер суда. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также своевременное и качественное формирование документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетном учете и отчетности несут лица, оформившие и подписавшие эти документы.
3.9. При обнаружении в регистрах учета ошибок работники финансово-бухгалтерского отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бюджетного учета и при необходимости - в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бюджетного учета обособленно - с указанием субконто "Исправление ошибок прошлых лет".
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


3.10. Особенности применения первичных документов:

 - при приобретение нефинансовых активов составляется Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).

 - при ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

 
3.11. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

Расширено применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).
3.12. По итогам каждого календарного месяца бюджетные регистры в виде журналов операций, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. А именно:

 - Журнал операций № 1 «Касса»;

- Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;

- Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами (во временном распоряжении);

- Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами;

-Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками (по направлениям расходов);

- Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

-Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал операций № 8 по прочим операциям (по направлениям расходов;

- Журнал операций № 11 расчетов по оплате ЕПС;

- Журналы по прочим операциям (ф.0504071);
- Главная книга;
- Журнал операций по забалансовому счету (ф.0509213);
- иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 162н.
3.13.Первичные учетные документы, поступающие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете:

- датой выставления документа;

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете:
- датой выставления документа;

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете -датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

          3.14. Первичные учетные документы, бюджетная финансовая и отчетная документация, регистры бюджетного учета суда подлежат обязательной передаче в архив суда.

3.15. Суд обязан хранить первичные учетные документы в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Рабочий план счетов бюджетного учета, другие документы учетной политики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, должны храниться судом не менее 5 лет после года, в котором они использовались для составления бюджетной отчетности в последний раз.

4. Бюджетная отчетность


4.1. Суд (как получатель  бюджетных средств) составляет на основе данных синтетического и аналитического учета месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность, и представляет ее Судебному департаменту (как главному распорядителю бюджетных средств) для включения в сводную бюджетную отчетность Судебного департамента в порядке, предусмотренном Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 г. № 191н.


4.2. Суд представляет копию формы баланса (ф.0503130) в налоговый орган по месту регистрации.


4.3. Ежеквартально и по итогам года бюджетная отчетность суда как получателя бюджетных средств загружается в ГИИС "Электронный бюджет" на основании представленных главному распорядителю бюджетных средств квартальной и годовой отчетности. Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

5. Рабочий План счетов
5.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

5.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (Приложение № 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,
Ярославский областной суд применяет забалансовые счета, утвержденные Инструкцией к Единому плану счетов № 157н. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в Приложении № 1. Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
6. Учет основных средств
6.1. Суд учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества со сроком полезного использования более 12 месяцев независимо от их стоимости. 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя:

из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе;

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов. (Основание: п.35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н.)

6.2. Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных операций или созданного субъектом учета, определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений, формируемых с учетом сумм налога на добавленную стоимость (далее - НДС), предъявленных субъекту учета поставщиками (подрядчиками, исполнителями). (Основание: п.15 СГС "Основные средства").
6.3. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. (Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")

6.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. (Основание: п. 10 СГС "Основные средства")

6.5. Отдельными инвентарными объектами являются:

- сетевое оборудование локальной вычислительной сети;

- системное обеспечение;

- принтеры;

- система автоматического пожаротушения;

- автоматическая установка газового пожаротушения;

- система охранно-пожарной сигнализации;

 - система охранного видеонаблюдения 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45 Инструкции N 157н)

6.6. Бытовые кондиционеры считать оборудованием, с кодом согласно действующему классификатору основных фондов 330.28.25.12.190 «Оборудование для кондиционирования воздуха прочее, не включенное в другие группировки» со сроком полезного использования, включенным в третью амортизационную группу - имущество со сроком полезного использования свыше 3 лет до 5 лет включительно.

Автоматическую установку газового пожаротушения учитывать по коду, согласно действующего классификатора основных фондов, 330.26.30.50 «Устройства охранной или пожарной сигнализации и аналогичная аппаратура» со сроком полезного использования, включенным в шестую амортизационную группу - имущество со сроком полезного использования свыше 10 лет до 15 лет включительно.

(Основание: п. 35 СГС "Основные средства", Общероссийский классификатор основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 N 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»).

Печати и штампы учитывать в составе основных средств при сроке полезного использования, превышающем 12 месяцев, в этом случае указанные объекты учитываются на счете 0 101 38 000 "Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения".

(Основание: (п. 7 СГС "Основные средства", п. 53 Инструкции N 157н ).

6.7. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

- в эксплуатации;

- в запасе;

- на консервации;

- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды). (Основание: п. 7 СГС "Основные средства")


6.8. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 11 знаков: 

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2-й - 4-й знаки - код синтетического счета;

5-й - 6-й знаки - код аналитического счета;

7-й - 11-й знаки - порядковый номер объекта в группе (00001 - 99999). (Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н)

6.9. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления на инвентарный объект наклейки с распечатанным инвентарным номером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе.


При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, в случаях определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)

6.10. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. (Основание: п. 46 Инструкции N 157н)

6.11. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода. (Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)

6.12. Балансовая стоимость объектов основных средств, относящихся к видам "Машины и оборудование", "Транспортные средства", увеличивается на стоимость затрат по замене отдельных составных частей во всех случаях, когда:

- эти составные части в соответствии с критериями признания объекта основным средством являются активом;

- такая замена (в том числе при капитальном ремонте) требуется согласно порядку эксплуатации объекта, представляющего собой комплекс конструктивно сочлененных предметов.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется на документально подтвержденную стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта, при условии, что стоимость заменяемых частей существенна. Существенной признается стоимость свыше 100 000 рублей. (Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")

6.13. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.  (Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

6.14. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете. (Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

6.15. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. (Основание: п. 41 СГС "Основные средства")

6.16. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и другие показатели). (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.17. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.18. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). (Основание: Методические указания N 52н)

6.19. При поступлении основных средств оформляется приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)

(Основание: Методические указания N 52н)

6.20. Порядок списания основных средств определен Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение 4).

(Основание: п. 34 Инструкции N 157н)

6.21. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). (Основание: Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")

6.22. Учет драгоценных металлов, содержащихся в технике, оборудовании, комплектующих изделиях, приборах, находящихся в эксплуатации, не осуществляется. В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности», Инструкцией о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.08.2001 № 68н, и в связи с отсутствием данных о наличии драгоценных металлов в технической документации на оборудование и технику, в карточках по учету делается запись, что в данном оборудовании могут находиться драгоценные металлы, содержание которых будет определено после списания и утилизации.
7. Учет непроизведенных активов

7.1. К непроизведенным активам относится земля, вещное право на которую закреплено за Судом.

7.2. Земельные участки, используемые Судом на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 "Непроизведенные активы" на основании документов, подтверждающих права пользования земельными участками (выписок из Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном участке), по их кадастровой стоимости, а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр - 1 рубль.

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н).

Поступление в Суд объектов непроизведенных активов оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н)

7.3. Отражение в учете операций, связанных с получением (предоставлением) прав временного использования объектов непроизведенных активов, на балансовых счетах учета непроизведенных активов не осуществляется, а подлежит отражению на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование". 

При этом платежи, осуществляемые Судом за предоставленное им право использования объекта непроизведенных активов, относятся в состав расходов, относимых на финансовый результат текущего финансового года.

(Основание: п. 77 Инструкции № 157н).

7.4. Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект.

7.5. В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.

Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохраняется за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов непроизведенных активов, вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

7.6. Изменение стоимости земельных участков, ранее принятых к бухгалтерскому учету, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается:

в случае увеличения балансовой стоимости земельного участка - по дебету счетов 010311330 "Увеличение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения" и кредиту счета 140110176 "Доходы от оценки активов и обязательств";

в случае уменьшения балансовой стоимости земельного участка - по дебету счета 140110176 "Доходы от оценки активов и обязательств" и кредиту счета 010311430 "Уменьшение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения".

(Основание:  п.7 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", п.16 Инструкции N 162н )
8. Учет нематериальных активов

8.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования (п. 93 Инструкции № 157н).

8.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов, исходя из:

срока, в течение которого Суду будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;

срока, в течение которого Суд планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам (п. 60 Инструкции № 157н).

8.3 К неисключительным правам на НМА, которые учитываются на счете 1.111.60.000 «Права пользования нематериальными активами», относятся активы, если одновременно выполнены четыре условия:

-неоднократно или постоянно будет использоваться актив в деятельности свыше 12 месяцев;

- у объекта нет материально-вещественной формы;

- объект можно идентифицировать, выделить, отделить от другого имущества;

- права получили по простой (неисключительной) лицензии.

 Основание: п. 151.2 Инструкции № 157н; п. 6 СГС «Нематериальные активы».

8.4 Неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование такого права, со сроком полезного использования более 12 месяцев отражаются на соответствующих счетах аналитического учета счета 111 60.000.

Расходы на приобретение прав пользования нематериальными активами, срок полезного использования которых менее 12 месяцев относятся на текущие расходы.

8.5 Если срок полезного использования истекает в году, следующем за годом приобретения таких прав пользования, расходы учитываются на счете 401.50 «Расходы будущих периодов».

Основание: п. 3 Письма Минфина России от 02.04.2021 N 02-07-07/25218».


8.6 Нематериальные активы, полученные в пользование, принимаются к учету по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в лицензионном договоре. Не включаются в стоимость платежи по обновлению программного обеспечения, информационных систем, баз данных по отдельным договорам. Такие расходы списываются на финансовый результат.

Основание: п. п. 151.1, 151.2 Инструкции N 157н, разд. 3 Методических рекомендаций по применению СГС № 181н.


8.7 Операции по поступлению, внутреннему перемещению в связи с реклассификацией, выбытию (списанию) объектов нематериальных активов отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете на основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, оформленного соответствующим первичным (сводным) учетным документом

Основание: п. п. 34, 63 Инструкции N 157н, разд. 2 Методических рекомендаций по применению СГС № 181н.


8.8 В случае если срок полезного использования неисключительных прав в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации не определен документально, то он определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения. Если анализ всех факторов не позволил установить точный период, когда объект будет приносить экономические выгоды и полезный потенциал, срок признается неопределенным. В каждом отчетном периоде (ежегодно) проводится анализ возможности установления срока полезного использования по всем объектам, входящим в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования". В случае установления срока полезного использования одновременно устанавливается и способ амортизации.

Основание: разд. 6 Методических рекомендаций по применению СГС № 181н).


8.9 Ежемесячно на права пользования НМА с определенным сроком использования начисляется амортизация на счете 1.104.6Х.452 с месяца, когда приняли право к учету, и продолжается начисление амортизации в течение всего срока использования. Начисление амортизации объекта неисключительных прав на нематериальные активы производить линейным методом. На права с неопределенным сроком использования амортизация не начисляется.

Основание: п.п. 30, 31 СГС № 181н.


8.10 Убыток от обесценения неисключительных прав из-за снижения их стоимости учитывается на счете 1.114.6X.000 «Обесценение прав пользования нематериальными активами».

Основание: п. 60 Инструкции № 157н.

9. Учет материальных запасов

9.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

9.2. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. (Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)
9.3. Используемая единица бухгалтерского учета материальных запасов - номенклатурная (реестровая) единица - тонна, килограмм, штука, пачка, метр и т.п.

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС "Запасы")

9.4. Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов, используемых в деятельности Суда в течение периода, превышающего 12 месяцев, осуществляется с определением срока их полезного использования постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов.

Перечень материальных ценностей, подлежащих учету в составе запасов, в течение периода превышающего 12 месяцев:

-дыроколы;

степлер на 40 листов

степлер на 200 листов

лоток горизонтальный и вертикальный

инструменты

(Основание: п. 34 Инструкции № 157н, п. 10 СГС "Запасы")

9.5. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы. (Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н)
9.6. Выдача материальных запасов (канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов) на нужды суда оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей (ф.0504210),  которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", Методические указания N 52н)

9.7. Нормы  расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются на основании действующих Норм, приведенных в Методических рекомендациях Минтранса России, и утверждаются приказом руководителя Суда. В приказе отражается период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Списание горюче-смазочных материалов осуществляется на основании Акта о списании материальных запасов (ф.0504230). К Акту приобщаются путевые листы и отчет о работе транспортного средства (Приложение №5). Горюче-смазочные материалы списываются на расходы по средней стоимости каждой единицы, но не выше норм, установленных приказом руководителя Суда.

Утвержденные, согласно распоряжению руководителя Суда, нормы по расходованию ГСМ, превышающие установленные Минтрансом России, могут подтверждаться, в том числе контрольными замерами, проведенными комиссией Суда или специализированными организациями по обращению юридических лиц, осуществляющими исследования по соблюдению владельцами транспортных средств правил их эксплуатации. (Основание: п. 108 Инструкции N 157н)
9.8. Основанием для списания мягкого и хозяйственного инвентаря - акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).

(Основание: Методические указания N 52н)

9.9. В остальных случаях основанием для списания материальных запасов (кроме мягкого инвентаря и посуды) является акт о списании материальных запасов (ф.0504230).

(Основание: Методические указания N 52н)

10. Учет денежных средств

10.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации.

10.2 Лимит кассы устанавливается в соответствии с Указаниями о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями субъектами малого предпринимательства, утвержденным Банком России от 11.03.2014 № 3210-У, по приказу руководителя. Пересматриваться лимит кассы может в связи с изменениями законодательства.

Мероприятия по  обеспечению сохранности  наличных денежных средств утверждаются приказом председателя.

10.3. Суд ведет кассовую книгу автоматизированным способом (ф. 0504514).

Кассовая книга сшивается один раз по завершению финансового года.

Кассовые отчеты формируются только за рабочие дни, когда есть остаток денежных средств в кассе или движение.
10.4. Положение о порядке проведения инвентаризации кассы приведено в приложении № 6 к настоящей учетной политике.
10.5. Учет операций по счету ведется в журнале операций "Касса" (ф.0504071) на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

Кассовая книга оформляется с применением технических средств, предназначенных для обработки информации и программы для автоматизации учета «1С: Предприятие».

11. Расчеты по доходам

11.1. Суд осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации.

11.2. Суд администрирует поступления в бюджет на счете КДБ 1.210.02.000.

11.3. Поступление администрируемых доходов отражается в отчете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

11.4. Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества, осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов поставщиков (подрядчиков) и справок - расчетов.

11.5. Сумма доходов отражается в бюджетном учете в момент возникновения требования к плательщикам. 
12. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 

12.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе контрагентов. 

Для обеспечения стабильной работы Суда по расчетам с поставщиками товаров, работ и услуг допускается предоплата (дебиторская задолженность) в соответствии с заключенными контрактами.
Дебиторскую задолженность, признанную нереальной для взыскания в порядке, установленном приказом суда и Налоговым кодексом РФ, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации и акта о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет.

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента: 

1. истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

2. погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность нужно восстановить на балансовом учете. 

Списывать дебиторскую задолженность нужно отдельно по каждому обязательству (дебитору). Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Кредиторскую задолженность, не востребованную кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определять в соответствии с законодательством РФ.

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового счета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии суда:

1. по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом счете;

2. по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

3. при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Кредиторскую задолженность списывать с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору). Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

13. Расчеты с подотчетными лицами

13.1. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы только лицам, работающим в суде 
Список лиц, имеющих право на получение денежных средств на приобретение товарно-материальных ценностей, определяется приказом председателя суда
13.2. Денежные средства выдаются под отчет на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается.
Аванс выдается в пределах сумм, определяемых их целевым назначением.

Денежные средства под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам в кассе суда или путем безналичного перевода средств на банковский счет платежной карты подотчетного лица, выданной в рамках "зарплатного" проекта, и должны расходоваться строго по назначению.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные нужды устанавливается в размере 40 тысяч рублей (сорок тысяч) рублей.

13.3. Работники, получившие денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее срока, указанного в заявке на аванс (определяется по дате получения денежных средств) предъявить в финансово-бухгалтерский отдел отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

13.4. Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в финансово-бухгалтерский отдел авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Командирование судей и государственных гражданских служащих суда осуществляется в порядке, предусмотренном Указом Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 года № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2005 года № 812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета», постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 года № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета», пунктом 3 статьи 217 Налогового кодекса Российской Федерации.  

Фактически срок пребывания в месте командирования определяется по отметкам о дате приезда в место командирования и дате выезда из него, которые делаются в командировочном удостоверении (Т-10 форма ОКУД 0301024) и заверяются подписью уполномоченного должностного лица.

13.5. Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного расчета подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.

13.6. Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому не допускается.

13.7. Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный председателем суда.

13.8. Целесообразность произведенных расходов в авансовом отчете подтверждает председатель суда.
13.9.Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
- в течение 10 календарных дней с момента получения;
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

14. Расчеты по обязательствам

14.1. Порядок учета расчетов по оплате труда 
Начисления по заработной плате в пользу работников суда, состоящих в списочном составе, отражаются на счете 1 302 11 000 "Расчеты по заработной плате". 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций №6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.
Начисление заработной платы производится на основании приказов председателя суда и табеля учета рабочего времени (далее - Табель).

 Изменения списочного состава работников в Табеле производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (приказы на прием, увольнение, перевод, приказы на отпуска трудовые, учебные и т.п.).

В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

Табель и другие документы, подписанные ответственными должностными лицами, представляются в финансово – бухгалтерский отдел для проведения расчетов за шесть рабочих дней до дня выплаты заработной платы.

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта не отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказ о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов) лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений.
Начисление заработной платы осуществляется с использованием программного продукта «1С Зарплата».

Извещение каждого работника о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период, размерах и основаниях произведенных удержаний, а также об общей денежной сумме, подлежащей выплате производится посредством расчетного листка (Приложение №5).
Расчетный листок работник обязан лично получить в финансово - бухгалтерском отделе не позднее 5 рабочих дней после выплаты заработной платы.

Заработная плата перечисляется на указанный в заявлении работником счет в банк или выдается в кассе.
Заработная плата за первую половину месяца выплачивается с 16 по 18 число текущего месяца.

Заработная плата за вторую половину месяца выплачивается с 30 по 02 число следующего месяца.

14.2. Списание с балансового учета невостребованной кредиторской задолженности производится по результатам инвентаризации обязательств на основании приказа председателя суда.

14.3. Отражение в бюджетном учете операций по централизованным расходам на закупку товаров, выполнение работ и оказание услуг оформляется на основании извещений (ф. 0504805). 

Внутриведомственные расчеты без оформления извещения (ф. 0504805) не допускаются.

15. Учет финансового результата.

15.1. Суд все расходы производит в соответствии с утвержденной на текущий год бюджетной сметой. При определении финансового результата деятельности суда за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

15.2. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы на приобретение  прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, срок полезного использования которых составляет не более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения (создания), страхование имущества, гражданской ответственности, выплату отпускных за неотработанные дни отпуска, неравномерно производимый ремонт основных средств.
Установить следующий порядок и сроки списания расходов будущих периодов на финансовый результат (затраты) текущего года: равномерно (ежемесячно) в течение периода, к которому относятся расходы.

(п. 302 Инструкции N 157н)
15.3. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
15.4. В суде создается резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование. Порядок расчета резерва приведен в приложении 7.
15.5. Предстоящие расходы на выплату ежемесячного пожизненного содержания судьям принимаются к учету в сумме лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на очередной финансовый год и плановый период.

 Пример отражения в бухгалтерском учете операций по формированию и использованию резерва  на выплату ежемесячного пожизненного содержания (ЕПС):

 

 

	N п/п
	Содержание операции
	Номер счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	1.
	Формирование резерва на ЕПС
	1.401.20.264
	1.401.60.264

	2.
	Принятие отложенных обязательств на ЕПС
	1.501.93.264
	1.502.99.264

	3.
	Принятие текущих обязательств за счет отложенных обязательств по факту выплаты ЕПС
	1.502.99.264
	1.501.93.264

	4.
	Уменьшение созданного резерва по факту выплаченного ЕПС
	1.502.11.264

1.401.60.264
	1.502.12.264

1.302.64.737


Стоимостная оценка отложенных выплат ЕПС подлежит пересмотру на годовую отчетную дату и при необходимости подлежит корректировке до текущей обоснованной оценки.

15.6. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
16. Учет на забалансовых счетах

16.1. На забалансовом счете 03 учитываются бланки строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке 1 рубль за 1 бланк.

К бланкам строгой отчетности относятся: бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; бланки служебных удостоверений.

Бланки строгой отчетности, находящиеся в учреждении, учитываются в составе материальных запасов до момента их передачи сотруднику, ответственному за оформление или выдачу. (Основание: п. п. 36 - 38 СГС "Концептуальные основы", Письма Минфина России от 26.04.2019 N 02-07-07/31230, от 14.03.2019 N 02-06-10/16864).
Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче) ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения об их списании (уничтожении) производится на основании акта о списании бланков строгой отчетности (ф.0504816) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету. Комиссия по списанию, уничтожению утверждена приказом председателя в акте на списание возможен не полный состав комиссии.
16.2. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
16.3. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учет ведется по группам:

- аккумуляторы;

- шины.

(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
 Учету подлежат по стоимости приобретения запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие).
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы –иное движимое имущество учреждения»;

– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

–при передаче на другой автомобиль;
Выбытие со счета 09 отражается:

–при списании автомобиля по установленным основаниям;

–при установке новых запчастей в замен не пригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

16.4. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054). 

16.5. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" отражается обеспечение обязательства в виде банковской гарантии.

Принятие к учету банковской гарантии отражается датой предоставления банковской гарантии в финансово-бухгалтерский отдел. Выбытие банковской гарантии с учета отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана банковская гарантия.
16.6. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
16.7. На забалансовом счете 27 " Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" ведется учет выданного в пользование служебного обмундирования, мантий, специальной одежды. Карточка учета выдачи имущества в пользование оформляется в соответствии с действующим Приказом Судебного департамента при Верховном суде РФ. Письменное обязательство оформляется работником Суда один раз при первом получении служебного обмундирования.
16.8. На забалансовом счете 29 "Предоставленные субсидии на приобретение жилья" отражаются перечисленные федеральным государственным гражданским служащим субсидии на приобретение жилья.

Списание с данного счета происходит на основании представленных государственным гражданским служащим документов, предусмотренных п.30 Правил предоставления федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения» утвержденные Постановлением Правительства РФ от 27.01.2009 г. № 63.
16.9. На забалансовом счете 90 "Исполнительные листы" ведется учет исполнительных листов в разрезе материально-ответственных лиц. Список сотрудников, ответственных за денежные документы и бланки строгой отчетности определен приказом председателя.
16.10. На забалансовом счете 01.33 "Нематериальные активы, полученные в пользование по лицензионным (сублицензионным) договорам" учитываются нематериальные активы, полученные в пользование,  в оценке, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре в  разрезе материально-ответственных лиц. 

(п. 66 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 24.10.2019 N 02-07-10/81930).
16.11. На забалансовом счете 01.34 учет ведется по серийным номерам движимого имущества, полученного в безвоздмездное временное пользование от ФГБУ ИАЦ Судебного департамента в Ярославской области.
17. Инвентаризация имущества и обязательств
17.1 Инвентаризация имущества и обязательств проводится в порядке, предусмотренном Федеральным Законом «О бухгалтерском учете» от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49, разделом VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», разделом III п.9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Распорядительным актом о проведении инвентаризации является приказ председателя суда и решение о проведении инвентаризации. 

В решении указываются: 

- наименование комиссии и ее состав (состав рабочих инвентаризационных комиссий); 

- дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки ее проведения (даты начала и окончания проведения); 

- объекты инвентаризации; 

- причины проведения инвентаризации;

- ответственные лица, в отношении которых проводится инвентаризация; 

- место проведения инвентаризации. 

Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.
Для проведения инвентаризации в суде создана постоянно действующая инвентаризационная комиссия. При проведении инвентаризации основных средств, материальных запасов, финансовых обязательств возможно создание рабочей комиссии для проведения инвентаризации. Состав рабочей комиссии, сроки проведения инвентаризации регламентируются приказом председателя суда.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», раздел II Приложения №1 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

17.2  Инвентаризация имущества, в том числе имущества, учитываемого на забалансовых счетах производится по его местонахождению по материально ответственным лицам.


17.3 Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества;

· сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;

· проверка полноты отражения в учете имущества, нефинансовых активов, обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества, нефинансовых активов, обязательств.

17.4 Объекты и периодичность проведения обязательной инвентаризации:


17.4.1 Инвентаризация нефинансовых активов, денежных средств и денежных документов проводится:

· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

· при смене материально-ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

· в случае стихийного бедствия, пожара, других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями.


В кассе суда необходимо проводить инвентаризацию не реже одного раза в квартал.


17.4.2 Инвентаризация основных средств – один раз в три года не ранее 1 октября отчетного года.


17.4.3 Инвентаризация нематериальных активов, непроизведенных активов, материальных запасов – ежегодно не ранее 1 октября отчетного года;


17.4.4 Инвентаризация дебиторской задолженности по доходам проводится перед составлением годовой отчетности по состоянию на 01 января, но не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным.


17.4.5 Инвентаризация дебиторской задолженности по расходам, образовавшимся в связи с авансированием государственных контрактов, проводится ежеквартально перед составлением бюджетной отчетности по состоянию на 01 число месяца, следующего за отчетным периодом.


17.4.6 Инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности по расходам проводится ежегодно по состоянию на 01 января года, следующего за отчетным.


17.4.7 Инвентаризация денежных средств, поступающих во временное распоряжение проводится перед составлением годовой отчетности по состоянию на 01 января года, следующего за отчетным.


17.4.8 Инвентаризация резерва предстоящих расходов проводится перед составлением годовой отчетности по состоянию на 31 декабря текущего финансового года.


17.5 До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные, расходные документы или отчеты о движении нефинансовых активов, денежных средств и денежных документов, не сданные в финансово-бухгалтерский отдел и не учтенные на момент проведения инвентаризации.


Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.


17.6 Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту, точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, нефинансовых активов, обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.


17.7 Неучтенные объекты, выявленные при проведении инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности.

Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально. В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).


17.8 Результаты инвентаризации имущества (активов) и обязательств оформляются в документах инвентаризации: инвентаризационных описях, сличительных ведомостях, актах о результатах инвентаризации. В этих документах отражаются данные о фактическом наличии объектов инвентаризации и о результатах сопоставления их с данными регистров бухгалтерского учета.


Основание: п. 22 Приложения N 1 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Проведение и результаты инвентаризации в суде оформляются документально по формам, приведенным в Приложениях к Приказам Минфина России, действующим на момент проведения инвентаризации.
Комиссия на основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов при наличии расхождений оформляет ведомость расхождений по результатам инвентаризации. В ней она отражает:

· расхождения между показателями по данным учета и данными инвентаризации;

· информацию об объектах, которые не соответствуют условиям признания активов в целях бухгалтерского (бюджетного) учета.

При необходимости по результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ (распоряжение).

Результаты инвентаризации в части выявленных отклонений отражаются в бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности (ч. 4 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 82 Федерального стандарта N 256н, п. 26 Приложения N 1 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»):

· в отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация;

· последним календарным днем отчетного периода, за который формируется отчетность, в целях обеспечения достоверности данных которой проводилась инвентаризация.

Инвентаризационная опись составляется инвентаризационной комиссией учреждения по ответственному лицу за сохранность имущества с формированием расписки ответственного лица.
При этом фактическое наличие имущества, информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот, информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах выбытия объекта (например: для объектов основных средств: введение в эксплуатацию, ремонт, консервация объекта, списание), количестве объектов инвентаризации, в отношении которых комиссией учреждения установлено их несоответствие условиям признания активов в целях бухгалтерского учета, сумме, а также информация, не нашедшая отражения в предыдущих графах (по объектам учета, в отношении которых выявлена недостача, о количестве объектов учета, выбывших в пределах норм естественной убыли, о причинах (основаниях) изменения статуса и (или) целевой функции объекта учета с предыдущей инвентаризации), заполняется инвентаризационной комиссией в момент проведения инвентаризации.

В инвентаризационной описи отражаются:

В графе 8 «Статус объекта учета» - состояние объекта нефинансовых активов на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности объектов имущества в хозяйственный оборот. 

Статус объекта определяется инвентаризационной комиссией в ходе осмотра объектов нефинансовых активов. При необходимости для целей определения «Статуса объекта» допускается привлечение технических специалистов учреждения имеющих соответствующую квалификацию:

· для объектов основных средств:

- в эксплуатации;

- требуется ремонт;

- находится на консервации;

- не соответствует требованиям эксплуатации;

- не введен в эксплуатацию;

- в безвозмездном пользовании;

· для материальных запасов:

- в запасе (для использования);

- в запасе (на хранении);

- ненадлежащего качества;

- поврежден;

- истек срок хранения;

· для нематериальных активов:

- установлена;

- не установлена;

· для непроизведенных активах:

- используется;

- не используется.

В графе 9 «Целевая функция актива» - информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности – о способах выбытия объекта.

Целевая функция объекта определяется инвентаризационной комиссией в ходе осмотра объектов имущества. При необходимости возможно привлечение технических специалистов учреждения имеющих соответствующую квалификацию:

· для объектов основных средств:

- введение в эксплуатацию, 

- продолжить эксплуатацию, 

- не используется;

- ремонт;

- консервация объекта;

- дооснащение (дооборудование);

- списание; 

- утилизация;

- перевод в иную категорию имущества;

- безвозмездное временное пользование;

· для материальных запасов:

- использовать;

- продолжить хранение;

- списание;

- ремонт;

· для нематериальных активов:

- используется;

- не используется;

· для непроизведенных активах:

- используется;

- не используется.

Статус объекта и целевая функция приводятся в соответствующих графах Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов (форма № 0504087) текстом.

17.9 Оценка соответствия объектов имущества понятию «Актив» проводится в рамках годовой инвентаризации.
Активы, не соответствующие условиям признания актива в качестве основных средств, определяются согласно данным Таблицы 1.

Таблица 1

	Статус объекта основных средств
	Целевая функция объекта основных средств
	Соответствует 

(не соответствует) условиям признания данного актива в качестве объекта основных средств
	Не соответствует условиям признания актива в качестве объекта основных средств



	1
	2
	3
	4

	 в эксплуатации


	дальнейшая эксплуатация
	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов

	не соответствует требованиям эксплуатации
	  списание


	не соответствует
	ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов

	не соответствует требованиям эксплуатации
	 утилизация


	не соответствует
	ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	требуется ремонт


	ремонт


	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	требуется ремонт
	дооснащение (дооборудование)


	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	требуется ремонт
	списание


	не соответствует
	ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	находится на консервации


	ввод в эксплуатацию


	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	не введен в эксплуатацию
	ввод в эксплуатацию


	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	не введен в эксплуатацию
	перевод в иную категорию активов
	не соответствует
	ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 


ПРИМЕЧАНИЕ:

1.Графы 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов – «Не соответствует условиям актива», «Количество», «Сумма».

Активы, не соответствующие условиям признания актива в качестве материальных запасов, определяются согласно данным Таблицы 2.

Таблица 2

	Статус объекта материальных запасов
	Целевая функция объекта материальных запасов
	Соответствует 

(не соответствует) условиям признания данного актива в качестве объекта материальных запасов
	Не соответствует условиям признания актива в качестве объекта материальных запасов



	1
	2
	3
	4

	в запасе (для использования)
	использовать;
	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	в запасе (на хранении)
	использовать


	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	в запасе (на хранении)
	продолжить хранение
	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	ненадлежащего качества
	списание
	не соответствует
	ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	ненадлежащего качества
	ремонт
	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	поврежден
	списание


	не соответствует
	ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	поврежден
	ремонт
	соответствует
	НЕ ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 

	истек срок хранения
	списание
	не соответствует
	ПОДЛЕЖИТ

отражению в графах 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов 


ПРИМЕЧАНИЕ:

1.Графы 17,18 Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов – «Не соответствует условиям актива», «Количество», «Сумма». 

18. Порядок учета операций
по санкционированию расходов бюджета
18.1. Учет операций по санкционированию расходов бюджета ведется согласно Инструкции к Единому плану счетов № 157н на следующих счетах:

- принятие к учету лимитов бюджетных обязательств – на счете 0.501.00.000 «Лимиты бюджетных обязательств»;

- принятие к учету бюджетных и денежных обязательств – на счете 0.502.00.000 «Принятые обязательства».

18.2. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- протокола конкурсной комиссии;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
18.3. Учет обязательств осуществляется на основании:

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;
- приказа;

- справки-расчета;
- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета, товарной накладной, универсального передаточного документа;
- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета. 
- согласованного руководителем заявления о выплате компенсации за санаторно-курортное лечение судьям, проезда к месту отдыха и обратно, проезда в городском транспорте.

18.4. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);
- расчетной ведомости (ф. 0504402);
- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);
- справки-расчета;
- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора (контракта)  в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;
- согласованного руководителем заявления о выплате компенсации за санаторно-курортное лечение судьям, проезда к месту отдыха и обратно, проезда в городском транспорте.
18.5. При завершении текущего финансового года показатели по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов этого года на следующий год не переносятся. 

18.6.Лимиты бюджетных обязательств (ЛБО) доводятся до суда главным распорядителем бюджетных средств (Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации) расходными расписаниями.

 Доведенные ЛБО отражаются на счетах бухгалтерского учета в разрезе кодов КОСГУ. 
18.7. Учет операций с бюджетными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств, утвержденными сметными (плановыми, прогнозными) назначениями и обязательствами осуществляется в Журнале по прочим операциям (ф.0504071). Журнал формируется ежемесячно. К журналу по прочим операциям прикладываются бухгалтерские справки (ф.0504833), на основании которых делаются записи в журнале.

19. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 

19.1. Положение о внутреннем финансовом контроле утверждается отдельным приказом председателя Суда.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


19.2.Внутренний финансовый контроль в Суде могут осуществлять:

- начальник финансово-бухгалтерского отдела;

- специальная комиссия, созданная по приказу председателя суда;

- сторонние организации.

Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
            - руководитель учреждения, его заместители;
            - сотрудники бухгалтерии;
            - начальник материально-технического отдела, сотрудники отдела;
            - иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
20.Учетная политика в целях налогового учета

1.Общие положения

Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными нормативными - правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку).

В качестве аналитических регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета с составлением в необходимых случаях дополнительных бухгалтерских справок.

2. Транспортный налог

Порядок исчисления и уплаты транспортного налога регулируется нормами гл. 28 «Транспортный налог» НК РФ и принятым в соответствии с ней Законом Ярославской области о транспортном налоге.

Основание: ст. 356 НК РФ

В Законе Ярославской области о транспортном налоге определена ставка налога, порядок и сроки его уплаты.

Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств суда, зарегистрированных в установленном порядке.

Не являются объектом налогообложения транспортные средства, находящиеся в розыске, при условии подтверждения факта их угона (кражи) документом, выдаваемым уполномоченным органом.

Финансово-бухгалтерский отдел по истечении налогового периода представляет в налоговый орган по месту нахождения транспортных средств налоговую декларацию по налогу.

Налоговая декларация по налогу представляется не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

3. Налог на имущество организаций

Порядок исчисления и уплаты налога на имущество организаций регулируется нормами гл. 30 «Налог на имущество организаций» НК РФ и принятым в соответствии с ней Законом Ярославской области о налоге на имущество.

Основание: п. 1 ст. 372 НК РФ

В Законе Ярославской области о налоге на имущество определена ставка налога, порядок и сроки его уплаты.

Объектами налогообложения является движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе суда в качестве объектов основных средств. 

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

Финансово-бухгалтерский отдел по истечении каждого отчетного и налогового периода представляет в налоговые органы по своему местонахождению налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу и налоговую декларацию по налогу.

Налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу представляются не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчетного периода.

Налоговые декларации по итогам налогового периода представляются не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

4. Земельный налог

Порядок исчисления и уплаты земельного налога регулируется нормами гл. 31 «Земельный налог» НК РФ и принятым в соответствии с ней Решением о земельном налоге, принятым муниципалитетом г. Ярославля.

Основание: п. 1 ст. 387 НК РФ

В Решении о земельном налоге определена ставка налога, порядок и сроки его уплаты.


Объектом налогообложения являются земельные участки, зарегистрированные Управлением Федеральной регистрационной службы по Ярославской области за Ярославским областным судом расположенные на территории города Ярославля.

Финансово-бухгалтерский отдел по истечении налогового периода представляет в налоговый орган по месту нахождения земельного участка налоговую декларацию по налогу.

Налоговые декларации по налогу представляется не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

5. Налог на доходы физических лиц

Налог на доходы физических лиц устанавливается Налоговым кодексом РФ.

В главе 23 Налогового кодекса РФ определена ставка налога, порядок и сроки его уплаты.

При определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщика, полученные им как в денежной, так и в натуральной формах.

Если из дохода налогоплательщика по его распоряжению, по решению суда или иных органов производятся какие-либо удержания, такие удержания не уменьшают налоговую базу.

Налоговая база определяется отдельно по каждому виду доходов, в отношении которых установлены различные налоговые ставки.

Финансово-бухгалтерский отдел ведет учет доходов, полученных физическими лицами в налоговом периоде, предоставленных физическим лицам налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов в регистрах налогового учета.

Формы регистров налогового учета и порядок отражения в них аналитических данных налогового учета, данных первичных учетных документов при необходимости можно разрабатывать самостоятельно. Разработанные налоговые регистры  должны содержать сведения, позволяющие идентифицировать налогоплательщика, вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставленных налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов, суммы дохода и даты их выплаты, статус налогоплательщика, даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему Российской Федерации, реквизиты соответствующего платежного документа.

Финансово-бухгалтерский отдел представляет в налоговый орган по месту своего учета сведения о доходах физических лиц истекшего налогового периода и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему Российской Федерации за этот налоговый период налогов ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом, по форме, форматам и в порядке, которые утверждены федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов.

Указанные сведения представляются налоговыми агентами в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи. 
6. Учет взносов по обязательному страхованию.

Взносы на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, а также обязательное страхование от несчастных случаев на производстве распределяются по видам деятельности, облагаемым по разным налоговым режимам, на основании данных о распределении расходов на оплату труда.

Согласно п. 1 ст. 421 НК РФ база для исчисления страховых взносов для плательщиков, осуществляющими выплаты физическим лицам, определяется по истечении каждого календарного месяца как сумма выплат и иных вознаграждений, предусмотренных п. 1 ст. 420 НК РФ, начисленных отдельно в отношении каждого физического лица с начала расчетного периода нарастающим итогом, за исключением сумм, не подлежащих обложению взносами.

Срок уплаты страховых взносов за текущий месяц – не позднее 15-го числа следующего месяца. Если срок уплаты выпадает на выходной (нерабочий, праздничный) день, то взносы перечисляются в следующий за ним рабочий день.

Изменение учетной политики

Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики Суда может производиться в случаях изменения законодательства Российской Федерации и нормативно правовых актов по бухгалтерскому учету. При осуществлении Судом хозяйственных операций, порядок отражения которых в бюджетном учете в настоящее время не предусмотрен нормативными актами и Положением об учетной политике, оформляется дополнение к настоящему Положению, утверждаемое приказом руководителя Суда.

