
АМУРСКИЙ ОБЛАСТНОЙ СУД
*

ПРИКАЗ

24.10.2024 № 50-о
г,

Об утверждении Положения о порядке ознакомления с аудиозаписью 
судебного заседания, изготовления и выдачи копий аудиозаписей

в Амурском областном суде

В целях упорядочения судебного делопроизводства, а также соблюдения 
процессуальных норм действующего законодательства в Амурском областном суде, 
П Р И К А З Ы В А Ю :

утвердить Положение о порядке ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, 
изготовления и выдачи копий аудиозаписей в Амурском областном суде.

Председатель Амурского 
областного суда О.Д. Васильев



УТВЕРЖДЕНО
% .

Положение

приказом председателя 
Амурского областного суда 
от 24.10.2024 № 50-о

о порядке ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, изготовления и 
выдачи копий аудиозаписей в Амурском областном суде.

1. Общие положения

Настоящее положение о порядке ознакомления с аудиозаписью судебного 
заседания, изготовления и выдачи копии аудиозаписи в Амурском областном суде 
(далее - Положение) разработано в соответствии с Инструкцией по судебному 
делопроизводству в верховных судах республик, судах городов федерального 
значения, судах автономной области и автономных округов, утвержденной 
Приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 
15.12.2004 №161 (далее -  Инструкция), Уголовнотпроцессуальным кодексом 
Российской Федерации (далее -  УПК РФ), Гражданским процессуальным кодексом 
Российской- Федерации (далее -  ГПК РФ), Кодексом административного 
судопроизводства Российской Федерации (далее -  КАС РФ).

* 2. Ознакомление е аудиозаписью судебного заседания

2.1. Ознакомление с аудиозаписью судебного заседания в Амурском 
областном суде (далее -  суд) производится в специально оборудованном помещении 
суда строго в присутствии уполномоченного на то работника суда путем 
предоставления возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи с 
использованием необходимых технических средств в помещении суда на основании 
письменного заявления (приложение №1) и при предъявлении следующих 
документов:

а) обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в 
отношении . которых ведется производство по делу об административном 
правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными 
представителями По уголовным, гражданским, административным делам и делам об 
административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными 
лицами по делам особого производства и административным делам, гражданскими 
истцами, ответчиками по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, 
согласно приложению №2, а их представителями, защитниками - также 
доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

б) адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским, 
административным делам и делам по административным правонарушениям, -



ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и 
(или) удостоверения адвоката;

в) другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, 
гражданским, административным делам, делам об административных 
правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;

г) прокурорами - служебного удостоверения;
д) иными должностными лицами при наличии законного основания - 

мотивированного письменного запроса;
е) реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - 

наследникам, близким родственникам, родственникам, иждивенцам в соответствии 
со ст.133,134 УПК РФ; ст.11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 
«О реабилитации жертв Политических репрессий» - документа, удостоверяющего 
личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство 
(факт нахождения на иждивении).

2.2. Ознакомление указанных лиц е аудиозаписью судебного заседания 
производится на основании их письменного заявления (приложение №1), на 
котором судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, 
а при его, отсутствии - председатель суда (или его заместитель) делает 
соответствующую отметку о поручений уполномоченному, работнику аппарата суда 
ознакомить с аудиозаписью судебного заседания. Данное заявление подшивается в 
дело, а в  случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

При наличии письменного ходатайства сторон, иных участников судебного 
разбирательства по уголовным делам об ознакомлении с протоколом судебного 
заседания и аудиозаписью судебного заседания должна быть обеспечена в течение 3 
суток са  дня получения ходатайства. Если протокол судебного заседания в силу 
объективных обстоятельств изготовлен по истечении 3 суток со дня окончания 
судебного заседания, то участники судебного разбирательства, подавшие 
ходатайства, извещаются о дате подписания протокола и времени, когда они могут с 
ним ознакомиться.

Копии протокола и аудиозаписи Изготавливаются по письменному ходатайству 
участника судебного разбирательства и за его счет (статья 259 УПК РФ).

Лица, участвующие в гражданском деле, их представители вправе ознакомиться 
с протоколом и аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального 
действия и в течение пяти дней со дня подписания протокола подать в письменной 
форме замечания на такие протокол и аудиозапись. При наличии ходатайства в 
письменной форме лиц, участвующих в деле, ИХ представителей и за их счет могут 
быть изготовлены копия протокола и (или) копия аудиозаписи судебного заседания 
(статьи 230, 231 ГПК РФ).

Лица, участвующие в административном деле, их представители в течение трех 
дней со дня подписания протокола вправе подать в суд замечания в письменной 
форме на протокол и аудиозапись судебного заседания. На основании ходатайств в 
письменной форме и за счет лиц, участвующих в деле, их представителей могут 
быть изготовлены копия протокола, копия записи с носителя информации (статья 
207 КАС РФ).



О дате и времени ознакомления с аудиозаписью судебного заседания лицу, 
обратившемуся в суд, сообщается лицом, ответственным за ознакомление.

Дата и время ознакомления могут быть изменены, о чем заявитель, 
обратившийся в суд, заблаговременно уведомляется лицом, ответственным за 
ознакомление.

В исключительных случаях (отдаленность местонахождения заявителя), 
ознакомление с аудиозаписью судебного заседания при наличии возможности 
может быть проведено в день обращения.

При невозможности уведомить, заявителя О дате и времени ознакомления (не 
доступен номер телефона, указанный в заявлении (ходатайстве) об ознакомлении, 
отсутствуют сведения *об электронном адресе и т.д.) и в случае неявки этого лица 
для ознакомления в назначенное время его заявление (ходатайство) с 
соответствующей записью о неявке лица для ознакомления приобщается к 
материалам судебного дела лицом, ответственным за ознакомление.

2.3. Ознакомление лиц, участвующих в деле, с аудиозаписью судебного 
заседания производится в зале судебного заседания либо в ином помещении суда 
путем предоставления им возможности прослушивания соответствующей 
аудиозаписи, имеющейся в информационной системе суда.

Ознакомление с аудиозаписью судебного заседания подсудимых и осужденных, 
находящихся под стражей, проходит в конвойном помещении Амурского 
областногоюуда.

2.4. Лицо, ответственное за ознакомление, до начала прослушивания 
аудиозаписи судебного заседания, проверяет документы лица, желающего 
ознакомиться c t данной аудиозаписью, удостоверяющие его личность и 
подтверждающие полномочия участия в деле. В случае отсутствия требуемых 
документов ознакомление с аудиозаписью судебного заседания откладывается до 
момента их предъявления.

После проверки документов лицо, ответственное за ознакомление, обеспечивает 
прослушивание аудиозаписи судебного заседания.

Ознакомление с аудиозаписью судебного заседания производится строго в 
присутствии лица, ответственного за ознакомление.

2.5. При ознакомлении с аудиозаписью судебного заседания не допускается 
самостоятельное изготовление лицом, осуществляющим ознакомление, копии 
аудиозаписи судебного заседания на оптический'Диск или иной материальный 
носитель информации.

Копия аудиозаписи судебного заседания может быть изготовлена только по 
письменному ходатайству лица в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.

2.6. По завершении ознакомления с аудиозаписью судебного заседания, лицо, 
ознакомившееся с данной аудиозаписью, в обязательном порядке отражает факт 
ознакомления на поданном им в суд заявлении (ходатайстве), на котором ставит 
свою подпись, ее расшифровку и дату ознакомления.

Данное заявление (ходатайство) подшивается ответственным за ознакомление 
лицом, к материалам соответствующего судебного дела, с внесением записи в 
справочный лист и в опись судебного дела.



Обязанность по ознакомлению с аудиозаписью судебного заседания, 
возлагается на сотрудников отделов обеспечения судопроизводства суда.

3. Изготовление и выдача копии аудиозаписи судебного заседания

3.1. Изготовление и выдача копий аудиозаписи судебного заседания 
осуществляется по письменному заявлению лиц, участвующих в деле, их 
представителей (сторон, иных участников судебного разбирательства) (приложение 
№  3).

3.2. Уплата государственной пошлины для изготовления копий аудиозаписи 
судебного заседания не^предусмотрена.

3.3. Выдача копий аудиозаписи судебного заседания производится на 
основании их письменного заявления (приложение №3), на котором судья, в 
производстве которого находится (Или находилось) судебное дело, а при его 
отсутствии - председатель суда (или его заместитель) делает соответствующую 
отметку о поручении уполномоченному работнику аппарата суда выдать копию 
аудиозаписи судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае 
предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

3.4. Для изготовления копии аудиозаписи лицо, подавшее заявление, 
представляет в суд материальный носитель информации (флеш-карта, диск CD-R, 
DVD и -другие носители информации, техническая возможность записи на которые 
имеется в соответствующем суде). Представленные в суд материальные носители 
информацйй не должны содержать какую-либо информацию.
; В -целях безопасности перед записью аудиозаписи судебного заседания 

представленный в суд материальный носитель может быть отформатирован, о чем 
предварительно уведомляется лицо, подавшее соответствующее заявление.

3.5. Запись аудиофайла на материальный носитель лица, заявившего 
ходатайство,, производится ответственным лицом на локальном компьютере, не 
присоединенном к локадьной сети суда, и не имеющим доступа к сети Интернет.

3.6. Копия аудиозаписи судебного заседания судом не заверяется.
3.7. Изготовление и выдача копии аудиозаписи судебного заседания должны 

быть произведены не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
ходатайства. При наличии возможности, копия аудиозаписи судебного заседания 
может быть изготовлена и выдана в день обращения с ходатайством.

3.8. После "выдачи копии аудиозаписи судебного заседания на письменном 
заявлении об изготовлении и выдаче ответственным работником аппарата суда 
делается отметка об изготовлении и выдаче, а лицом, получившим копию 
аудиозаписи, делается соответствующая расписка о получении. Об изготовлении и 
выдаче копии аудиозаписи судебного заседания делается отметка в справочном 
листе.

Обязанность по выдаче копии аудиозаписи судебного заседания, возлагается на 
сотрудников отделов обеспечения судопроизводства суда.



%
к Положению о порядке ознакомления 
с аудиозаписью судебного заседания, 
изготовления и выдачи копий аудиозаписей 
в Амурском областном суде

ОТ

Приложение №1

(Ф.И.О. лица, подающего заявление, 
его процессуальное положение -  истец, 
ответчик, третье лицо, заинтересованное 
лицо, государственный обвинитель, 
подсудимый, осужденный, потерпевший, 
адвокат, представитель потерпевшего)

проживающего по адресу:

Номер контактного телефона:

Адрес электронной почты:

' - ^ * * Заявление
'  • об ознакомлении с аудиозаписью судебного заседания

%

1. Прошу предоставить мне возможность ознакомления с аудиозаписью
судебного заседания по делу № _____  ,, ■

(номер и наименование дела)

2. Желаемые дата и время ознакомления . . ________ . ________

Приложение: ' , .. , .. ..... . . ■ - . , »
(доверенность или иные документы, подтверждающие полномочия

представителя).

_____ _ . . , „ ■' " «___» ________ __ 20__ г.
(подпись) (Ф.И.О) (дата подписания заявления)

С аудиозаписью судебного заседания ознакомлен в полном объеме 

« » 20 г.
(подпись) (Ф.И.О)



*

к Положению о порядке ознакомления 
с аудиозаписью судебного заседания, 
изготовления и выдачи копий аудиозаписей 
в Амурском областном суде

Документами, удостоверяющими личность, являются:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по 
форме N 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении 
которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

- паспорт моряка;

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное
жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за 
границей);^ ,

- паспорт иностранного гражданина, либо иной документ, установленный 
федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным 
договорам Р&ссииской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 
- дляиностранных граждан;

- разрешение на временнре проживание, вид на жительство;

- удостоверение беженца;

- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем;

- документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 
документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; иные документы, 
предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 
международным договором Российской Федерации в качестве документов, 
удостоверяющих Личность, - для лиц без гражданства;

- удостоверение адвоката;

- редакционное удостоверение для журналиста;

- другие документы, удостоверяющие личность.

Приложение №2



Приложение №3

к Положению о порядке ознакомления 
с аудиозаписью судебного заседания, 
изготовления и выдачи копий аудиозаписей 
в Амурском областном суде

Председателю (председательствующему судье) 
Амурского областного суда

от

(Ф.И.О., процессуальное положение, данные 
документа, удостоверяющего личность 
и полномочия)

Проживающего по адресу:

Номер контактного телефона:

Заявление
~ ; • о выдаче копии аудиозаписи судебного заседания

Л."'Прошу выдать мне копию(ии) аудиозаписи судебного заседания по 
материалу/делу . .

(номер и наименование дёла/материала)

« » 20 г.
(подпись) (Ф.И.О.)

2. Электронный носитель информации прилагается.

3. Копию электронного носителя получил

(Ф.И.О. и подпись лица, получившего копию, дата выдачи копии).

Выдал
(должность, Ф.И.О., подпись работника аппарата суда, 

выдавшего электронный носитель, дата)


