
АМУРСКИЙ ОБЛАСТНОЙ СУД

ПРИКАЗ

24 . 10.2024 №  49-0
г. Благовещенск

Об утверждении Положения о порядке ознакомления лиц, участвующих в деле, 
с материалами судебных дел, находящихся в производстве Амурского

областного суда

В целях упорядочения судебного делопроизводства, а также соблюдения 
процессуальных норм действующего законодательства в Амурском областном суде, 
П Р И К А З Ы В А Ю :

утвердить Положение о порядке ознакомления лйц, участвующих в деле, с 
материалами судебных дел находящимися в производстве Амурского областного 
суда.

Председатель Амурского 
областного суда 0.Д . Васильев



УТВЕРЖДЕНО
* приказом председателя

Амурского областного суда 
от 24.10.2024 № 49-о

Положение
о порядке ознакомления лиц, участвующих в деле, с материалами судебных дел 

находящимися в  производстве Амурского областного суда.

1. Настоящее положение разработано в соответствии с Уголовно­
процессуальным кодексом Российской Федерации (далее -  УПК РФ), Гражданским 
процессуальным кодексом Российской Федерации (далее -  ГПК РФ), Кодексом 
административного судопроизводства Российской Федерации (далее -  КАС РФ), 
Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации (далее -  
КоАП Р Ф ),. Инструкцией по судебному делопроизводству в верховных судах 
республик, судах городов федерального значения, судах автономной области и 
автономных округов, утвержденной Приказом Судебного департамента при 
Верховном Суде Российской Федерации от 15.12.2004 №161 (далее -  Инструкция) и 
имеет целью определить порядок ознакомления с материалами судебных дел, 
находящимися в производстве Амурского областного суда (далее -  суд).

2. Ознакомление с судебными делами (иными материалами) производится 
специалистами соответствующего структурного подразделения суда в помещении 
суда по'адресу: г. Благовещенск, ул. Шевченко, д.б, ежедневно: с 09:00 до 16:30

‘ г часов, перерыв на обед с 12:00 до 13:00 часов.
I f  3. День для ознакомления с материалами дела специалист структурного 

“подразделения суда назначает, исходя из наличия свободных мест в помещении для 
ознакомления с материалами дела. Для иногородних представителей ознакомление с 
материалами дела при наличии возможности производится в день подачи заявления 
на ознакомление с материалами дела.

4. Специалист структурного подразделения Суда в день поступления заявления 
на ознакомления с материалами дела (приложение № 1) запрашивает дело у судьи, в 
производстве которого находится дело. Помощник судьи не менее чем за 30 минут 
до назначенного времени ознакомления с материалами дела должен передать 
специалисту соответствующего структурного подразделения суда судебные дела 
(иные материалы). Возврат судебного дела в судебный состав после ознакомления 
осуществляется в этот же день.

5. Судебные дела (иные материалы) выдаются для ознакомления в помещении 
суда по письменному заявлению лиц, участвующих в деле, и при предъявлении 
следующих документов:

а) обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в 
отношении которых ведется производство по делу об административном 
правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными
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представителями по уголовным, гражданским, административным делам и делам об 
административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными 
лицами по делам особого производства и административным делам, гражданскими 
истцами, ответчиками по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, 
согласно приложению №2 а их представителями, защитниками - также 
доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

б) адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским, 
административным делам и делам по административным правонарушениям, - 
ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и 
(Или) удостоверения адвоката;

в) другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, 
гражданским, административным делам, делам об административных 
правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;

г) прокурорами - служебного удостоверения;
д) иными должностными лицами при наличии законного основания - 

мотивированного письменного запроса;
е) реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - 

наследникам, близким родственникам, родственникам, иждивенцам в соответствии 
со статьями 133, 134 УПК РФ, статьей 11 Закона Российской Федерации от 
18.10.1991 №  1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» - документа, 
удостоверяющего Личность и (или) полномочия, а также подтверждающего 
соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).

В целях возможности согласования даты и времени ознакомления с 
материалами д̂ел р заявлении на ознакомление (приложение № 1) необходимо 
указыватЬ- действующий контактный телефон (адрес электронной почты).

‘ 6. Ознакомление указанных лиц с материалами судебного дела (иными
^материалами) производится на основании Их письменного заявления (приложение 

~№1), на котором судья, в производстве Которого находится (или находилось) 
судебное дело, а при его отсутствии - председатель суда (или его заместитель) 
делает соответствующую отметку о поручении уполномоченному работнику 
аппарата суда ознакомить с материалами дела. Данное заявление подшивается в 
дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.

7. Ознакомление с делами (иными материалами) должно проходить в 
специально оборудованном для этой цели помещении суда уполномоченным на то 
работником аппарата суда в условиях, которые исключают изъятие, повреждение, 
уничтожение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, 
передачу их другому лицу.

8. Лицо, ознакомленное с Материалами дела, собственноручно делает на 
заявлении запись «с материалами дела ознакомлен в полном объем, без ограничения 
во времени», указывает свою фамилию, имя, отчество, процессуальное положение 
по делу, ставит подпись и дату ознакомления.

Об ознакомлении с делом делается отметка в справочном листе.
9. После ознакомления с судебным делом (иными материалами) 

уполномоченный работник аппарата суда в присутствии лица, которое 
ознакомилось с судебным делом (иными материалами), проверяет состояние



данного дела и наличие всех документов в деле, делает отметку в заявлении 
(приложение № 1) о том, что дело возвращено. В случае если после возвращения 
дела уполномоченным работником аппарата суда выявлено изъятие, повреждение 
материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, об этом 
незамедлительно сообщается председателю суда либо его заместителю.

По письменным требованиям органов, которым законом предоставлено право 
истребования дела, и на основании распоряжения председателя суда или его 
заместителя судебные дела направляются им в трехдневный срок заказной почтой 
или курьером.

10. Ознакомление участников процесса е доказательствами, иными 
приобщенными к материалам дела, документами в электронном виде (аудио и 
видеозаписями и т.д.) осуществляется на основании письменного заявления, на 
котором судья, в производстве которого находится (находилось) судебное дело, а 
при его отсутствии -  заместитель председателя суда делает соответствующую 
отметку. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления 
доверенности к делу приобщается также ее копия.

11. Ознакомление с судебными делами лиц, содержащихся под стражей, 
проходит в конвойном помещении суда.

12. При наличии технической возможности ознакомление с судебными делами
может проводиться дистанционно. *

13-. Снятие участниками процесса копий документов с материалов дела 
производится путем фотографирования собственными Техническими средствами по 
письменному заявлению, на котором судья, в производстве которого находится (или 
находилось) судебное дело, а при его отсутствии -  заместитель председателя суда 
делает соответствующую отметку. Данное заявление подшивается в дело, а в случае 

л . предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.
If 14. Повторная выдача копий судебных актов (решений, определений, 
'^приговоров, постановлений, судебных приказов) Лицам, указанным в 2 Положения, 

а также другим лицам,,? чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным 
актом, осуществляется по их письменному мотивированному заявлению, на котором 
судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его 
отсутствии -  заместитель председателя суда делает соответствующую отметку.

Обязанность по выдаче копий судебных актов, возлагается на сотрудников 
соответствующих отделов обеспечения судопроизводства.
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Приложение №1
%

к Положению о порядке ознакомления 
лиц, участвующих в деле, с судебными 
делами находящимися в производстве 
Амурского областного суда

Председателю (председательствующему судье) 
Амурского областного суда

от

. (Ф.И.О., процессуальное положение, данные документа, 
удостоверяющего личность и полномочия)

Проживающего по адресу:

Номер контактного телефона:

Заявление об ознакомлении с делом/Материалом 

1. Прошу предоставить мне возможность ознакомления с делом/материалом

-- , ^  ч ♦ (указывается номер и наименование дела (материала))
" >  v  ■ -

■ . , ................. _ _ _ _ _ _ _ ...................... _ ....................  «  »  20 г.
(подпись) (Ф.И.О.)

2. Дело/материал получил, об уголовной ответственности по части 1 статьи 294 
Уголовного кодекса за воспрепятствование осуществлению правосудия, 
выразившееся в утрате, повреждении, уничтожении выданного мне вышеуказанного 
судебного дела/материала или отдельных его документов предупрежден

(Ф.И..О. и подпись лица, которому передано дейо, дата выдачи дела)
• 3. Выдал ________

(должность, Ф.И.О, подпись работника суда, выдавшего судебное дело, 
дата) • .

4.* *  Мною. _____  : '' \ . .
(должность работника аппарата суда, Ф.И.О.)

вышеназванное дело принято и проверено его состояние, в том числе наличие в нем 
всех приобщенных документов 1_____ _________ ___________________________ •

(дата, подпись)

*Часть 4 заполняется уполномоченным работником аппарата суда в день возвращения дела/материала.



Приложение №2

к Положению о порядке ознакомления 
лиц, участвующих в деле, с судебными* 
делами находящимися в производстве 
Амурского областного суда

Документами, удостоверяющими личность, являются:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федераций по 
форме N  2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении. 
которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); •

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего,

- паспорт моржа;

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное 
жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за 
границей);

.*■ паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный 
федеральным^ законом или признаваемый в соответствии с международным 
договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 

* - для иностранных граждан;
i r ' . ' '■ ' ' ■

- разрешение на временное проживание, вид на жительство;

-удостоверение беженца;

- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем;

- документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 
документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; иные документы, 
предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 
международным договором Российской Федерации в качестве документов, 
удостоверяющих личность, - для лиц без гражданства;

- удостоверение адвоката;

- редакционное удостоверение для журналиста;

- другие документы, удостоверяющие личность.


