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УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                 






И.о. председателя районного суда
                                                                                                  







Немецкого национального района
__(документ подписан)_Н.Л. Мишина
27 декабря 2023 года
План работы районного суда Немецкого национального района Алтайского края
на первое полугодие 2024 года

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный
за исполнение
	Отметка

об

исполнении

	1. Основные организационные мероприятия


	1.1       
	В период действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с распространением каких-либо инфекций обеспечить соответствующие условия для проведения судебных заседаний.
	Период действия соответствующих мер
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	1.2
	В целях организационного руководства проводить совместные с судебным участком оперативные совещания с подведением итогов за прошедшую неделю, планировать выполнение мероприятий на следующую неделю, обсуждать информационные письма Алтайского краевого суда (далее - АКС), Управления Судебного департамента (далее - УСД) и другие письма.

Вести протоколы совместных с судебным участком оперативных совещаний при председателе суда.

	Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

Секретари судебного заседания

Комашко А.К.
	

	1.3
	Проводить совместные совещания федеральных и мировых судей по вопросу качества и сроков рассмотрения дел.
	Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.
Мировой судья Землянская О.В.
	

	1.4
	Подготовить и направить в УСД статистические отчеты и сведения в соответствии с «Перечнем отчетов и обязательных сообщений».
	До 20.01.2023
 
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	1.5
	Направить в УСД годовой отчет о работе районного суда за 2023 года.
	До 20.01.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	1.6
	Подготовить и направить в УСД ежеквартальные оперативные отчеты и обязательные сообщения.
	Ежеквартально

до 20.01.2024
до 10.04.2024
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	1.7
	Подвести итоги работы районного суда и судебного участка за 2023 год. Провести итоговое совместное совещание районного суда и судебного участка.
	До 29.02.2024

	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Мировой судья Землянская О.В.
	

	1.8
	Обеспечение суда нормативными правовыми актами, юридической литературой, пособиями и справочно-информационными материалами. 

Организовать получение, учет и хранение юридической литературы, официальных периодических изданий, справочно-информационных материалов.
	По мере поступления


	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

Администратор Маленко И.А.


	

	1.9
	Осуществлять контроль своевременной доставки в суд периодических изданий и юридической литературы органами почтовой связи.

О фактах недопоставки периодических изданий своевременно сообщать в УСД.

Направлять в УСД отчет о поступлении периодических изданий:
- за 4 квартал 2023 года;

- за 1 квартал 2024 года.
	Сроки доставки в соответствии с контрактами, заключенными УСД.

По мере

необходимости.
Ежеквартально

до 10.01.2024
до 05.04.2024
	Помощник судьи Довжик О.А.

Администратор Маленко И.А.

Помощник судьи Довжик О.А.

Администратор Маленко И.А.

Помощник судьи Довжик О.А.


	

	1.10
	Продолжить работу по систематизации и кодификации текущего законодательства.      Обновлять контрольные кодексы, судебную практику Верховного Суда РФ, Алтайского краевого суда, 
	Весь период
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

	

	1.11
	Контролировать своевременность обновления в суде электронных справочно-правовых систем.  
	Еженедельно по четвергам
	Администратор Маленко И.А.


	

	1.12
	Проверить работу лиц, ответственных за ведение судопроизводства в районном суде с составлением соответствующего акта.
	До 30.06.2024
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
Администратор Маленко И.А.
	

	1.13
	Проверить работу по ведению протоколов оперативных совещаний.
	До 30.06.2024
	Администратор Маленко И.А.


	

	1.14
	В целях контроля по исполнению государственными гражданскими служащими аппарата суда своих должностных обязанностей, проводить анализ их работы и решать вопрос о поощрениях и дисциплинарных взысканиях.
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.


	

	1.15
	Вести контроль за соблюдением исполнительской дисциплины в суде, за выполнением мероприятий, находящихся на особом контроле. О нарушениях и проблемах докладывать на оперативных совещаниях.
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	1.16
	Вести контроль за качеством оформления и соблюдением сроков сдачи судебных дел в отдел делопроизводства и судопроизводства после их рассмотрения. О нарушениях и проблемах докладывать на оперативных совещаниях.
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	1.17
	Вести контроль за ведением информационных баз всех подсистем ГАС «Правосудие»: полнота, своевременность и корректность ввода информации. Обеспечить устранение недостатков и приведение баз данных в актуальное состояние. О нарушениях и проблемах докладывать на оперативных совещаниях. 
	Весь период
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	1.18
	Вести контроль эффективного использования комплексов технической фиксации хода судебных заседаний.
Результаты их использования докладывать на оперативных совещаниях.
	Весь период

Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Администратор Маленко И.А.

Секретари судебного заседания

Комашко А.К.
	

	1.19
	Вести контроль эффективного использования комплекса видео-конференц-связи.
	Весь период


	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.

	

	1.20
	Вести контроль эффективного использования модуля «Судебные извещения» подсистемы «Судебное делопроизводство». 

Проводить с участниками судебных заседаний ознакомительную работу по использованию СМС-извещений и направления судебных уведомлений в рамках ГПК РФ и КАС РФ посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (ГОСУСЛУГ).

Результаты использования модуля «Судебные извещения» подсистемы «Судебное делопроизводство» докладывать на оперативных совещаниях. 
	Весь период

Весь период

Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Администратор Маленко И.А.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
Секретари судебного заседания

Комашко А.К.
	

	1.21
	Подготовить и утвердить план работы по основным направлениям деятельности суда на 2 полугодие 2024 года. Ознакомить работников аппарата суда с данным планом.
	До 30.06.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	1.22
	Провести проверку наличия, правильности хранения и использования печатей с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации

в районном суде за 1 полугодие 2024 года.
	До 30.06.2024
	Администратор Маленко И.А.
	

	1.23
	Провести проверку работы лиц, ответственных за ведение архива районного суда за 1 полугодие 2024 года.
	До 30.06.2024
	Администратор Маленко И.А.
	

	1.24
	Провести проверку наличия, учета, хранения, выдачи и уничтожения бланков исполнительных листов:
- за 1 квартал 2024 года;

- за 2 квартал 2024 года.
	Ежеквартально
до 31.03.2024
до 30.06.2024
	Администратор Маленко И.А.
	

	2. Мероприятия  по обеспечению судопроизводства по уголовным делам 

и делам об административных правонарушениях


	2.1
	Прием, регистрация, своевременное и качественное рассмотрение уголовных дел, материалов в порядке судебного контроля и в порядке исполнения приговоров, направление документов на исполнение по вступлению в законную силу приговоров (постановлений). Прием, регистрация, своевременное и качественное рассмотрение дел об административных правонарушениях, жалоб и протестов на постановления по делам об административных правонарушениях. 
	По мере поступления
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
Секретарь суда

	

	2.2
	Организация проведения и рассмотрение уголовных дел с участием присяжных заседателей. Подготовка зала судебного заседания для рассмотрения уголовных дел, совещательной комнаты присяжных заседателей и других помещений суда к работе. Вести работу по эксплуатации, корректности и своевременности внесения сведений в ПИ «Присяжные».
	По мере необходимости
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

Секретари судебного заседания

Комашко А.К.
	

	2.3
	Осуществлять контроль за движением уголовных дел и дел об административных правонарушениях, сроками их рассмотрения, причинами приостановления производств по делам. Проводить соответствующие анализы с обсуждением их результатов на оперативных совещаниях. Принимать меры по сокращению сроков рассмотрения дел. Проводить анализ дел, находящихся в производстве свыше трех и более месяцев с обсуждением результатов на оперативных совещаниях.
	Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	2.4
	Проводить проверки эксплуатации, корректности и своевременности внесения сведений о делах и материалах в ПИ «Судебное делопроизводство и статистика». Проводить проверки соблюдения сроков сдачи уголовных дел и дел об административных правонарушениях и правильности их оформления, ведения делопроизводства, в том числе электронных журналов. Результаты проверок докладывать и обсуждать на оперативных совещаниях.
	Еженедельно по

пятницам
	Начальник отдела Патрина Н.В.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

Секретари судебного заседания

Комашко А.К.

Секретарь суда 
	

	2.5
	Подготавливать и направлять в УСД базу данных статистических карточек на подсудимых.
	Ежемесячно

до 15 числа
	Начальник отдела Патрина Н.В.

Секретарь суда 
	

	2.6
	Вести контроль за своевременным и качественным оформлением уголовных дел, направляемых в апелляционную инстанцию. О нарушениях и проблемах докладывать на оперативных совещаниях.
	Весь период


	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	2.7
	Обсуждать на совместных оперативных совещаниях совместно с мировым судьей практику рассмотрения уголовных дел апелляционной инстанцией.  
	По мере поступления
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Мировой судья Землянская О.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	2.8
	Систематически контролировать рассмотрение дел в отношении лиц содержащихся под стражей.
	Весь период


	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.
	

	2.9
	Подготавливать и направлять в АКС списки уголовных дел, находящихся в производстве суда, мировых судей свыше 3-х месяцев, с приложением подробных справок о движении каждого дела из таких дел с момента поступления в суд, с указанием причин их длительного рассмотрения и мер, принимаемых судом в целях сокращения сроков рассмотрения.

	Ежемесячно

до 10 числа 
каждого месяца
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.


	

	2.10
	Подготавливать и направлять в АКС информацию:

- о лицах, содержащихся в следственных изоляторах свыше 3-х месяцев;

- о лицах, ожидающих справок о вступлении приговора в законную силу, свыше 1 месяца;

- о лицах, содержащихся в следственных изоляторах на основании ст. 77.1 УИК РФ, свыше 2-х месяцев и числящихся за судом;

- о лицах, содержащихся в следственных изоляторах для рассмотрения ходатайств в соответствии со ст.ст. 396-399 УПК РФ, свыше 2-х месяцев.
	Ежемесячно

до 10 числа 

каждого месяца
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.


	

	2.11
	Подготавливать и направлять в УСД информацию о проблемах при проведении видеоконференц-связи по уголовным делам.
	Ежеквартально

до 05 числа, следующего за отчетным
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	2.12
	Провести обобщение о проблемах взаимодействия с экспертными учреждениями при производстве экспертных исследований по уголовным делам за 2023 год.
	До 31.01.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	2.13
	Провести обобщение судебной практики за 2023 год по уголовным делам по преступлениям, предусмотренным статьей 264.1 Уголовного кодекса Российской Федерации. По результатам составить справку.
	До 28.02.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	2.14
	Обобщить апелляционную практику рассмотрения уголовных дел за 2023 год. По результатам составить справку.
	До 31.03.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	2.15
	Проверить работу лиц ответственных за прием, учет и хранение вещественных доказательств с составлением соответствующего акта:

- за 1 квартал 2024 года;

- за 2 квартал 2024 года.
	Ежеквартально

до 31.03.2024
до 30.06.2024
	Администратор Маленко И.А.


	

	3. Мероприятия  по обеспечению судопроизводства по гражданским и административным делам 



	3.1
	Прием, регистрация исковых и других заявлений, своевременное и качественное рассмотрение гражданских и административных дел, исполнение решений (определений), вступивших в законную силу.
	По мере поступления
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
Старший специалист 1 разряда Береснева К.А.
	

	3.2
	Осуществлять контроль за движением гражданских и административных дел, сроками их рассмотрения, причинами приостановления производств по делам. Проводить соответствующие анализы с обсуждением их результатов на оперативных совещаниях. Принимать меры по сокращению сроков рассмотрения дел. Проводить анализ дел, находящихся в производстве свыше трех и более месяцев с обсуждением результатов на оперативных совещаниях.
	Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	3.3
	Проводить проверки эксплуатации, корректности и своевременности внесения сведений о делах  и материалах в ПИ «Судебное делопроизводство и статистика». Проводить проверки соблюдения сроков сдачи гражданских и административных дел и правильности их оформления, ведения делопроизводства, в том числе электронных журналов. Результаты проверок докладывать и обсуждать на оперативных совещаниях.
	Еженедельно по

пятницам
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

Секретари судебного заседания

Комашко А.К.
Старший специалист 1 разряда Глейх Н.К.
	

	3.4
	Обсуждать на совместных оперативных совещаниях совместно с мировым судьей практику рассмотрения дел апелляционной инстанцией.  
	По мере поступления
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Мировой судья Землянская О.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	3.5
	Вести контроль за своевременным и качественным оформлением дел, направляемых в апелляционную инстанцию. О нарушениях и проблемах докладывать на оперативных совещаниях.
	Весь период


	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	3.6
	Провести обобщение о проблемах взаимодействия с экспертными учреждениями при производстве экспертных исследований по гражданским делам за  2023 год. 
	До 31.01.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник судьи Довжик О.А.

	

	3.7
	Обобщить апелляционную практику рассмотрения гражданских дел за 2023 год. По результатам составить справку.
	До 30.04.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	3.8
	Провести обобщения судебной практики за 2023 год по рассмотрению гражданских дел о взыскании обязательных платежей. По результатам составить справку.
	До 31.05.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	3.9
	Проводить с истцами и ответчиками ознакомительную работу по проведению процедуры медиации в соответствии с требованиями  Федерального закона от 27.07.2010 № 193-ФЗ "Об альтернативной процедуре урегулирования споров с участием посредника (процедуре медиации)". В случаи их согласия организовывать проведение процедуры медиации.
	Весь период
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	3.10
	Обобщить судебную практику рассмотрения гражданских дел с применением процедуры медиации по результатам составлять справки и направлять в АКС.
	Ежеквартально

до 15.01.2024
до 15.04.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник судьи Довжик О.А.


	

	4.  Организация государственной службы и кадрового обеспечения


	4.1
	Ведение кадрового делопроизводства в соответствии с нормативными правовыми документами. 
	Весь период
	Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.2
	Подготовить и направить в УСД необходимые отчеты и сообщения по кадровой работе в соответствии с «Перечнем отчетов и обязательных сообщений».
	Сроки в соответствии с перечнем обязательных отчетов
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.


	

	4.3
	Внесение сведений и поддержание в актуальном состоянии базы данных подсистемы «Кадры» ГАС «Правосудие».
	Весь период
	Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.4
	Продолжить работу по формированию резерва федеральных и мировых судей из числа местных жителей.
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.5
	Продолжить работу по формированию резерва государственных гражданских служащих суда из числа местных жителей.
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.6
	Организация и ведение воинского учета и бронирования работников суда, пребывающих в запасе.
	Весь период
	Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.7
	Организация работы конкурсной комиссии для проведения аттестации и квалификационного экзамена по присвоению классных чинов государственным гражданским служащим аппарата суда
	В соответствии с графиком проведения аттестаций и квалификационных экзаменов
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.8
	Направлять в УСД представления на аттестацию и присвоение классных чинов государственным гражданским служащим аппарата суда.
	В соответствии с графиком проведения аттестаций и квалификационных экзаменов
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.9
	Организация работы конкурсной комиссии для проведения конкурса на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы в районном суде и включение в кадровый резерв.

Своевременно вносить информацию в федеральную государственную информационную систему «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации».
	По мере необходимости
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.10
	Провести проверку наличия бланков служебных удостоверений, голограмм и соответствия их учетным данным.

	До 31.01.2024
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	4.11
	Провести проверку работы лиц, ответственных за ведение кадрового делопроизводства в районном суде. По результатам проверки составить акт.
	До 31.03.2024
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	4.12
	Вести работу по противодействию коррупции и иных правонарушений в соответствии с планом противодействия коррупции в районном суде на 2024 год.
	Весь период


	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	4.13
	Подготовить и направить в УСД сведения о ходе реализации мер по противодействию коррупции:

- за 4 квартал 2023 года;

- за 1 квартал 2024 года.
	Ежеквартально

до 20.01.2024
до 10.04.2024
	Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	4.14
	Судьям и государственным гражданским служащим (в соответствии с Перечнем должностей федеральной государственной гражданской службы при назначении на которые граждане и при замещении которых федеральные гражданские служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей) подготовить и представить председателю суда справки о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей за 2020 год.
	До 30.04.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Мировой судья Землянская О.В.
Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	4.15
	Подготовить и направить в УСД информацию о подаче государственными гражданскими служащими суда сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера федерального государственного служащего, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей федерального государственного служащего и приобщении справок в личные дела работников.

	До 15.05.2024
	Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	5. Мероприятия, направленные на повышение квалификации судей и работников суда


	5.1
	Организовать проведение занятий-семинаров по повышению квалификации судей, служащих аппарата суда, мирового судьи и служащих аппарата судебного участка на основании утвержденного тематического плана занятий на 1 полугодие 2024 года.
	1 и 3 пятница каждого месяца
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	5.2
	Организовать прохождение повышения квалификации судей в Российском государственном университете правосудия.
	По отдельному графику УСД
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	5.3
	Организовать прохождение стажировок и повышения квалификации судей и государственных гражданских служащих аппарата суда.
	По отдельному графику УСД
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	5.4
	Ознакомление с приказами, положениями и инструкциями, поступающими из Управления Судебного департамента в Алтайском крае по вопросам организации деятельности районного суда.
	По мере поступления
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.


	

	5.5
	Ознакомление с обзорами судебной практики Верховного Суда Российской Федерации, Алтайского краевого суда, Восьмого кассационного суда.
	По мере поступления
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	5.6
	Подготовить тематический план семинаров по профессиональной подготовке судей и государственных служащих на 2 полугодие 2024 года.

	До 30.06.2024
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	6.  Организация взаимодействия с адвокатурой, правоохранительными, государственными органами и другими организациями по вопросам обеспечения деятельности суда

	6.1
	Взаимодействовать с адвокатурой, правоохранительными, государственными органами и другими организациями по вопросам обеспечения деятельности суда и организации проведения судебных заседаний. 
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	6.2
	Направлять запросы в прокуратуру Немецкого национального района о производстве розыска подсудимых по приостановленным уголовным делам.
	Ежеквартально 

при наличие приостановленных дел
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	6.3
	Направлять в прокуратуру Немецкого национального района заверенную копию судебного постановления о приостановлении производства по уголовному делу в связи с розыском обвиняемого.
	Незамедлительно в день вынесения решения
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	6.4
	Взаимодействовать с органами предварительного расследования и прокуратуры по организации приема, учета, хранения и уничтожения вещественных доказательств по уголовным делам.
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Секретарь суда
	

	6.5
	Взаимодействовать с органами почтовой связи по обслуживанию судебной корреспонденции.
	Весь период
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Старший специалист 1 разряда Глейх Н.К.
Администратор Маленко И.А.
	

	6.6
	Проводить  рабочие  совещания  с  руководством Славгородского почтамта ФГУП «Почта России» и отделением почтовой связи с. Гальбштадт по своевременному  решению  возникающих проблем и выработке мер, способствующих повышению качества обслуживания судебной корреспонденции.
	По мере необходимости
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.
	

	6.7
	Проанализировать работу органов почтовой связи по обслуживанию судебной корреспонденции за 2 полугодие 2023 год. Составить справку и направить в УСД. 
	До 15.01.2024
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Администратор Маленко И.А.


	

	6.8
	Продолжить работу со службой судебных приставов по проведению мероприятий, направленных на обеспечение установленного порядка деятельности суда, обеспечение безопасности проведения судебных заседаний и исполнение постановлений о принудительном приводе участников судебных заседаний.
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Администратор Маленко И.А.


	

	6.9
	В период действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с распространением каких-либо инфекций организовать и проводить со службой судебных приставов соответствующие мероприятия по организации работы поста входного контроля и по обеспечению безопасности проведения судебных заседаний.
	Период действия соответствующих мер
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Администратор Маленко И.А.


	

	6.10
	Принимать участие в организации и проведении совместных тренировок со службой судебных приставов, правоохранительными органами и другими оперативными службами района по действиям сотрудников суда при чрезвычайных ситуациях.
	По отдельному графику 
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Администратор Маленко И.А.


	

	6.11
	Подготовить и направить в УСД отчет о состоянии работы службы судебных приставов по ОУПДС:

- за 4 квартал 2023 года;

- за 1 квартал 2024 года.
	Ежеквартально 

  до 10.01.2024
до 10.04.2024
	Администратор Маленко И.А.


	

	6.12
	Подготовить и направить в УСД информацию об отложениях (срывах) судебных заседаний в связи с  неявкой адвокатов без уважительных причин.
	Ежемесячно

до 10 числа каждого месяца
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	6.13
	Подготовить и направить в УСД справку за 2 полугодие 2023 года об отложениях (срывах) судебных заседаний в связи с  неявкой адвокатов без уважительных причин.
	До 15.01.2024

	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	6.14
	Подготовить и направить в УСД справку за 2 полугодие 2023 года об отложениях (срывах) судебных заседаний по уголовным делам из-за неконвоирования подсудимых.


	До 15.01.2024

	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	7. Организация взаимодействия с мировым судьей и аппаратом судебного участка


	7.1
	Проводить совместные оперативные совещания судей, мирового судьи, служащих аппарата районного суда и судебного участка. Обсуждать информационные и руководящие письма Алтайского краевого суда, Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации, Управления Судебного департамента в Алтайском крае и другие письма.
	Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Мировой судья Землянская О.В.
	

	7.2
	Докладывать на оперативных совещаниях о количестве поступивших, рассмотренных и нерассмотренных дел, о причинах отложения судебных разбирательств, о причинах приостановления и прекращения производства по делам.
	Еженедельно по

понедельникам
	Мировой судья Землянская О.В.
Секретарь судебного участка
	

	7.3
	Осуществлять контроль за движением судебных дел на судебном участке, сроками их рассмотрения, причинами приостановления производств по делам. Проводить соответствующие анализы с обсуждением их результатов на оперативных совещаниях. Проводить анализ дел, находящихся в производстве свыше трех и более месяцев с обсуждением результатов на оперативных совещаниях.
	Еженедельно по

понедельникам
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Мировой судья Землянская О.В. 
	

	7.4
	Оказывать методическую и правовую помощь мировому судье (в соответствии с постановлением президиума Алтайского краевого суда от 19.05.2022).
	Весь период
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л. (судья-куратор)
	

	7.5
	Оказывать методическую и практическую помощь мировому судье и специалистам судебного участка по вопросам организации деятельности судебного участка, организации судебного делопроизводства и в подготовке статистических отчетов. При необходимости по согласованию с мировым судьей и Управлением юстиции Алтайского края организовать проведение стажировок специалистам судебного участка в районном суде. 
	Весь период 
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л. 

Начальник отдела Патрина Н.В.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	7.6
	Оказывать методическую и практическую помощь специалистам судебного участка по ведению Интернет-сайта в целях реализации Федерального закона от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации». 
	Весь период 
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.


	

	7.7
	Проводить мониторинги Интернет-сайта судебного участка на предмет соответствия требованиям Федерального закона от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации» (в соответствии с постановлением президиума Алтайского краевого суда от 19.05.2022). По результатам проведенных мониторингов составлять отчеты. 
	Ежемесячно

до 05 числа каждого месяца
	Администратор Маленко И.А.
	

	7.8
	Совместно с судебным участком провести сверку дел об административных правонарушениях, за совершение которых предусмотрено лишение права управления транспортным средством, находящихся в производстве свыше сроков, установленных ст. 29.6 КоАП РФ. Результаты сверки оформить справкой и направить в Алтайский краевой суд.
	Ежеквартально

до 05.01.2024

    до 05.04.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник судьи Довжик О.А.

Секретарь судебного участка 
	

	7.9
	Проверить работу лиц ответственных за организацию деятельности судебного участка, работу по ведению судопроизводства в соответствии с требованиями Инструкции по судебному делопроизводству.
	До 30.06.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	7.10
	Участие мирового судьи и служащих аппарата судебного участка в проведении занятий по повышению квалификации судей и служащих аппарата районного суда, судебного участка.


	1 и 3 среда каждого месяца
	Мировой судья Землянская О.В. Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	8. Организация взаимодействия со средствами массовой информации, общественностью и ведения Интернет-сайта
 

	8.1
	Проводить мероприятия, направленные на исполнение положений Федерального закона от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации»     
	Весь период 
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	8.2
	Продолжить практику приема граждан через приемную суда. 

Результаты работы приемной обсуждать на оперативных совещаниях. 
	Весь период 

Еженедельно по

понедельникам
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	8.3
	Вести работу с обращениями, предложениями и заявлениями граждан непроцессуального характера. Вести работу по организационному сопровождению личного приема председателем суда.
	Весь период
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	8.4
	Вносить информацию в электронной форме на информационный ресурс ССТУ.РФ о результатах рассмотрения обращений граждан и организаций, о мерах, принятых по таким обращениям путем создания и ведения специальных архивов.
	Ежемесячно

до 04 числа каждого месяца
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	8.5
	Вести контроль за полнотой и актуальностью информации, размещенной на информационном стенде и в информационном киоске.
	Весь период
	Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	8.6
	Вести работу по своевременному внесению в подсистему «Судебное делопроизводство» сведений о процессуальном движении судебных дел. 
	Ежедневно


	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

Секретари судебного заседания

Комашко А.К.
Секретарь суда
Старший специалист 1 разряда
Глейх Н.К.

	

	8.7
	Вести работу с подсистемой «Банк судебных решений» по деперсонификации судебных актов.


	Весь период
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.
	

	8.8
	Вести работу по администрированию, информационному сопровождению и своевременному наполнению Интернет–сайта суда. 
	Весь период 


	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	8.9
	Вести работу с обращениями граждан в электронном виде, поступающими на Интернет-сайт районного суда через портал «Электронное правосудие».
	Весь период 
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Старший специалист 1 разряда Глейх Н.К.
	

	8.10
	Контролировать процесс автоматической выгрузки на Интернет - сайт суда файлов с электронной информацией из подсистем «Судебное делопроизводство» и «Банк судебных решений».
	Ежедневно


	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	8.11
	Докладывать на оперативных совещаниях о количестве судебных актах, разрешенных к публикации и размещенных на Интернет - сайте суда. 
	Еженедельно по

понедельникам
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	8.12
	Провести проверки количества размещенных судебных актов, подлежащих к публикации на официальном Интернет-сайте суда:
	Ежемесячно

до 10 числа каждого месяца 
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	8.13
	Подготовить и направить в УСД сведения о размещении текстов судебных актов на Интернет-сайте районного суда.
	По отдельному запросу УСД
	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	8.14
	Провести заседания редакционной коллегии по ведению Интернет-сайт районного суда.
	Ежемесячно

2 среда каждого месяца
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Начальник отдела Патрина Н.В.
Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Помощник судьи Довжик О.А.

Администратор Маленко И.А.
	

	8.15
	Организовать публикации судей и государственных гражданских служащих аппарата суда в районной газете «Новое время» по наиболее актуальным темам. 

Копии публикаций в СМИ направлять в УСД.


	По отдельному плану 

По мере их опубликования
	Администратор Маленко И.А.

Администратор Маленко И.А.
	

	8.16
	Организация и проведение мероприятий с участием общеобразовательных учебных учреждений района по профессиональной ориентации школьников и студентов, профилактике правонарушений.
	По отдельному плану
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.
	

	8.17
	Подготовить и направить в УСД план по взаимодействию со СМИ, общественностью и ведению Интернет-сайта на 2024 год.


	До 20.01.2024


	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	8.18
	Подготовить и направить в УСД отчет по взаимодействию со СМИ, общественностью и ведению Интернет-сайта за 1 полугодие 2024 года.
	До 30.06.2023


	Помощник председателя суда Борисеевич Н.Р.

Администратор Маленко И.А.
	

	9. Мероприятия, направленные на материально-техническое обеспечение деятельности суда. 

Обеспечение бесперебойной работы комплекса средств автоматизации ГАС «Правосудие». 

Организация строительства, ремонта, эксплуатации и технического обслуживания 

зданий (помещений) и сооружений районного суда. Организация охраны здания суда. 
Обеспечение бесперебойной работы систем безопасности. 

Обеспечение бесперебойной работы автотранспорта районного суда


	9.1
	Взаимодействовать с учреждениями и организациями по вопросам материально-технического обеспечения суда и эксплуатации здания.
	По мере необходимости
	Администратор Маленко И.А.


	

	9.2
	Организовывать работу по исполнению государственных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, в том числе коммунальных. Контролировать исполнение государственных контрактов (договоров) представителями соответствующих организаций.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.3
	Организовать обеспечение суда материально-техническими средствами, канцелярскими и хозяйственными товарами, бланковой продукцией, расходными материалами для оргтехники. Организовать учет и сохранность материально-технических средств. Своевременно подготавливать и направлять в УСД заявки на материально-технические средства, расходные материалы (материальные запасы) и обмундирование, а также предложения по списанию выслуживших установленные сроки эксплуатации и пришедших в негодность материально-технических средств и расходных материалов. Подготавливать и направлять в УСД документацию на списание материально-технических средств и  расходных материалов.
	По мере необходимости
	Администратор Маленко И.А.

Начальник отдела Патрина Н.В.

	

	9.4
	Организовать и контролировать работу автоматизированных информационных систем по судебному делопроизводству Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Правосудие» (далее – ГАС «Правосудие»).
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.

Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	9.5
	Взаимодействовать с филиалом ФГБУ ИАЦ Судебного департамента в Алтайском крае в целях своевременного обновления подсистем ГАС «Правосудие», ведения базы данных по судимости, загрузки актуальных программных шаблонов утвержденных форм статистической отчетности. Контролировать проведение работ по обновлению общего и специального программного обеспечения, используемого в суде.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.

Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	9.6
	Организовать учет, сохранность и поддержание в рабочем состоянии программно-технических средств комплекса средств автоматизации суда (серверов, межсетевых экранов, комплексов аудиофиксации и аудиовидеофиксации хода судебных заседаний, информационного киоска, комплекса видео-конференц-связи, автоматизированных рабочих мест и другого оборудования, средств локальной вычислительной сети и каналов связи). Ведение эксплуатационной документации - формуляра комплекса средств автоматизации, паспортов комплектов технических средств, общего программного обеспечения специального программного обеспечения. Вносить соответствующую информацию в подсистему «Сервисное обслуживание» (ПИ ПОЭСО).


	Весь период
	Администратор Маленко И.А.

Начальник отдела Патрина Н.В.
	

	9.7
	Своевременно подготавливать заявки и направлять оборудование на техническое обслуживание или ремонт. Организовать своевременную заправку картриджей печатающих устройств.
	По мере

необходимости
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.8
	Подготовить и направить в УСД сведения об обеспеченности суда компьютерной техникой и об обеспеченности суда специальным программным обеспечением ГАС «Правосудие». Подготовить и направить в УСД базу данных (в электронном виде) ПИ ПОЭСО.
	В соответствии с отдельными распоряжениями УСД
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.9
	Осуществлять постоянный контроль технического состояния здания (помещений и сооружений) суда и его систем, их соответствия санитарно-гигиеническим нормам и требованиям противопожарной безопасности.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.


	

	9.10
	Контролировать работу обслуживающего персонала по поддержанию здания суда (помещений) и прилегающей территории в надлежащем техническом, санитарно-гигиеническом состоянии.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.


	

	9.11
	В период действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с распространением каких-либо инфекций организовать работу обслуживающего персонала по проведению соответствующих мероприятий.
	Период действия соответствующих мер
	Администратор Маленко И.А.


	

	9.12
	Своевременно подготовить и направить в УСД заявки на проведение ремонтных работ или строительство (реконструкцию). Принимать участие в составлении дефектных ведомостей на виды и объемы работ для составления локальных смет. Принимать участие в подготовке исходных данных для составления задания на
проектирование. Принимать участие в согласовании технических условий для подключения здания к инженерным районным сетям. Осуществлять контроль хода и качества выполняемых работ. По завершении строительства (реконструкции), ремонтных работ принимать участие в приемке выполненных объемов работ от подрядчика и контролировать устранение недостатков.
	По мере

необходимости
	Администратор Маленко И.А.


	

	9.13
	Организовать проведение работ по подготовке здания суда к эксплуатации в весенне-летний период.
	До 30.04.2024
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.14
	Подготовить план основных мероприятий по подготовке здания районного суда к эксплуатации в осенне-зимний период 2024-2025 годов.
	До 31.05.2024
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.15
	Организовать проведение мероприятий по подготовке здания суда для эксплуатации в осенне-зимний период 2024-2025 годов.
	В соответствии с отдельным планом
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.16
	В целях определения готовности зданий (сооружений) к эксплуатации в весенне-летний период и для уточнения объемов ремонтных работ по подготовке к эксплуатации в осенне-зимний период 2024-2025 годов провести общий осмотр зданий и сооружений составить акт и направить в УСД.
	По отдельному распоряжению УСД
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.17
	Организовать и контролировать обеспечение водоснабжением и электроснабжением здания районного суда. Организовать и контролировать обеспечение теплоснабжением и электроснабжением помещение гаражного бокса районного суда. Вести текущий учет потребления водоснабжения и электроснабжения. Проверять работоспособность приборов учета, в том числе срок действия межповерочного интервала. При необходимости своевременно направить в УСД заявки для устранения выявленных недостатков в работе приборов учета.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.18
	Своевременно направлять в УСД документы на оплату коммунальных услуг. Проверять документы, предоставленные соответствующими организациями, на предмет соответствия учетным данным, правильности составления в соответствии с условиями контрактов и требованиями по оформлению бухгалтерской документации. 
	Ежемесячно до 05 числа месяца, следующего за отчетным
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.19
	Подготовить и направить в УСД отчет о фактических расходах топливно-энергетических ресурсов и холодной воды.


	Ежемесячно до 20 числа каждого месяца
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.20
	Продолжить работу со службой судебных приставов по проведению мероприятий, направленных на охрану здания суда в рабочее  время.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.21
	Совместно с судебными приставами по ОУПДС проверять работоспособность стационарного и носимого металлообнаружителей, системы видеонаблюдения, охранной, пожаро-охранной и тревожной сигнализаций с занесением результатов проверки в соответствующий журнал.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.22
	Организовывать работу службы сторожевой охраны по охране здания суда в нерабочее время, выходные и праздничные дни. Осуществлять контроль за работой сторожей по охране здания суда.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.23
	Контролировать проведение работ представителями соответствующих организаций по плановому и внеплановому техническому обслуживанию систем безопасности, установленных в здании суда. 

Своевременно подготавливать и направлять заявки на внеплановое техническое обслуживание или ремонт оборудования систем безопасности.
	В соответствии с контрактами, заключенными УСД.

По мере

необходимости
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.24
	Подготовить и направить в УСД отчет о состоянии охраны и технической защите здания суда за 2 полугодие 2023 года.
	До 15.01.2024
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.25
	Провести инструктаж с судьями и работниками аппарата суда в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, охраны труда и пожарной безопасности. Провести учебно-тренировочные занятия с работниками суда и судебными приставами по ОУПДС на предмет предупреждения чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности.
	До 30.04.2024
	И.о. председателя суда 

Мишина Н.Л.

Администратор Маленко И.А.
	

	9.26
	Проведение мероприятий по содержанию автотранспорта в исправном состоянии. Контролировать прохождение водителем предрейсового медицинского осмотра. Проведение предрейсового технического контроля служебного автомобиля. Осуществлять контроль учета, выдачи, заполнения путевых листов. Контролировать работу водителя по поддержанию служебного автомобиля в технически исправном состоянии.
	Весь период
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.27
	Осуществлять учет и списание горюче-смазочных материалов и запасных частей. Вносить сведения в карточки учета работы автомобиля, шин и АКБ.
	Ежемесячно в последний рабочий день месяца
	Администратор Маленко И.А.
	

	9.28
	Подготавливать и направлять в УСД отчеты о работе автотранспорта суда.
	Ежемесячно до 05 числа,  следующего за отчетным
	Администратор Маленко И.А.
	


Администратор суда




__(документ подписан)___ 



Маленко И.А.
