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План работы Нейского районного суда Костромской области на 2025 год

№ Н аим енование м ероприятия С рок
исполнения

О тветственн ы й
исполнитель

О тм етка
об

исполнении,
дата

Организационны е мероприятия

1. П роведение совещ аний  при 
председателе суда.

Н е реж е 1 раза  в 
м есяц

И. О. П редседателя 
суда Р. Б. М ам истов

2.

С ведения об уголовны х делах, 
находящ ихся в производстве суда 

свы ш е 6- и м есяце; сведения о 
граж данских делах , находящ ихся в 

производстве суда свы ш е 6-и 
м есяцев, 1 года, свы ш е 2-х лет.

П о запросу 
К остром ского  

областного  суда

Г лавны й  специалист 
Русакова Ю .Е. 

С пециалист 
С услова Е. В.

3. К онтроль за  вы полнением  правил 
внутреннего  распорядка П остоянно

Главны е 
специалисты  

Русакова Ю . Е. 
Р ум янцева О. В.

4.

С бор и контроль за  сдачей  С правок 
о доходах, расходах, об им ущ естве и 

обязательствах  им ущ ественного  
характера

Д о 30 апреля 2025 
года

П ом ощ ник 
председателя 

районного  суда 
К ротова Н. И. 

А дм инистратор  суда 
Х ристоф оров Д. А.

5.

К онтроль за  своеврем енностью  
направления дел в экспертны е 
учреж дения, в апелляционную , 

кассационную  инстанции.

П остоянно

Г лавны е 
специалисты  

Р усакова Ю . Е. 
Р ум янцева О. В. 

В едущ ий  специалист: 
Б адьянова О. К. 
С екретарь суда 

А лф ерьева  Т. Н.



6.

О тчет, разм ещ аем ы й на ресурсе 
С С Т У .РФ , о количестве и 

результатах  рассм отрения 
обращ ений , поступивш их в 

районны й суд от  российских и 
иностранны х граж дан , лиц  без 

граж данства, объединений  граж дан, 
в том  числе ю ридических  лиц.

Е ж ем есячно (до 5 
числа м есяца, 

следую щ его за  
отчетны м )

П ом ощ ник судьи 
Г ром ова И. В.

7.

П редставление инф орм ации  о 
количестве граж данских и 

адм инистративны х дел, по которы м 
допущ ено наруш ение 

установленны х с.2 ст.199 ГП К  РФ  
или ч.2 ст. 177КА С РФ  сроков 
изготовления м отивировочны х 

реш ений.

Е ж еквартально 
(до 10 числа 

м есяца,
следую щ его за  

отчетны м  
кварталом )

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
П ом ощ ник судьи 

Г ром ова И. В.

8.

П редставление сведений по 
изучению  судебной практики 

прим енения законодательства, 
реглам ентирую щ его особенности  

уголовной ответственности  за  
преступления в сфере 

предприним ательской  и иной 
эконом ической  деятельности .

По запросу 
К остром ского  

областного  суда

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
П ом ощ ник судьи 

Гром ова И. В.

9.

П редставление в У правление 
С удебного  департам ента в 

К остром ской  области  электронны х 
копий судебны х актов по уголовны м 

делам  о преступлениях, 
предусм отренны х ст. 174, ст. 174.1 

У К  РФ

К 13 января 2025 
года, к 13 ию ля 

2025 года.

С пециалист 
С услова Е.В.

10.

П редставление инф орм ации  в 
К остром ской  областной  суд о 

количестве поступивш их и 
рассм отренны х дел  по заявлениям  

прокурора об обращ ении  в доход  РФ  
им ущ ества, в отнош ении  которого 

не представлено сведений, 
подтверж даю щ их его приобретение 

на законны е доходы .

Д о 10 января 2025 
года, до 10 ию ля 

2025 года

П ом ощ ник судьи 
Г ром ова И. В.

И .

П редставление сведений о 
рассм отрении  уголовны х, 
граж данских дел и дел об 

адм инистративны х 
правонаруш ениях, связанны х с 

расовой  дискрим инацией  (ф орм а 
Z 16.1)

К  дате,
определенной  У С Д

Г лавны й специалист 
Русакова Ю . Е.

12.
С оставление отчета  по организации 

работы  по взаим одействию  со 
средствам и м ассовой  инф орм ации.

Е ж еквартально 
(до 10 числа 

м есяца,
следую щ его за  

отчетны м

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
П ом ощ ник судьи 

Гром ова И. В.



кварталом )

13.

К оординация работы  по реализации 
в суде полож ений  Ф едерального 

Закона №  262-Ф З « О б обеспечении 
доступа к инф орм ации  о 

деятельности  судов в Российской  
Ф едерации», поддерж анию  в 

актуальном  состоянии  
оф ициального  И нтернет- сайта суда. 
Разм ещ ение н а  сайте суда судебны х 

актов в порядке и сроки, 
установленны х Реглам ентом  

организации  разм ещ ения сведений.

П остоянно

И. О. П редседателя 
суда  Р. Б. М ам истов 

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
П ом ощ ник судьи 

Г ром ова И. В. 
А дм инистратор  суда 
Х ристоф оров Д. А.

14.

П роведение м ероприятий  по 
взаим одействию  суда со средствам и 
м ассовой инф орм ации . П одготовка 

пресс-релизов о соци альн о­
значим ы х делах  для разм ещ ения на 

сайте суда.

Е ж ем есячно
Е ж енедельно

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
П ом ощ ник судьи 

Г ром ова И. В.

15.

С оставление сведений  о состоянии 
работы  по инф орм ационном у 

обеспечению  деятельности  судов 
(ф орм а № В  1.4)

Е ж еквартально
П ом ощ ник судьи 

Г ром ова  И. В.

16.
С оставление отчета о работе сайта 

суда и о разм ещ ен н ы х на сайте суда 
судебны х актах.

Е ж ем есячно

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
П ом ощ ник судьи 

Г ром ова И. В.

17.
С оставление отчета  по С М С - 

извещ ениям

Д о 15 января 2025 
года, до 15 ию ля 

2025 года.

А дм и ни стратор  суда 
Д . А . Х ристоф оров

18.

П редоставление в У С Д  инф орм ации 
о количестве судебны х заседаний, 

отлож енны х по причине неявки 
адвоката.

Е ж ем есячно (не 
позднее 5 числа 

м есяца,
следую щ его за  

отчетны м )

С пециалист 
С услова Е. В.

19.
П редоставление сведений  о 

количестве использованны х бланков 
исполнительны х листов. К 01 июля 2025 г. 

К 01 января 2026 г.

Главный специалист 
Румянцева О.В. 

Главный специалист 
Русакова Ю. Е.

20.

П роведение проверки  наличия, 
правильности  хранения и 
использование печатей  с 

в о сп р о и зво д ящ ем  
Г осударственного  герба РФ  с 

составлением  А кта установленной

Ежеквартально
Ведущий специалист 

Бадьянова О. К. 
Главный специалист 

Румянцева О. В.



ф орм ы

21.
К онтроль за  соблю дением  сроков 

передачи  рассм отренны х дел в 
О тдел обеспечения 
судопроизводства

Ежеквартально
Главный специалист 

Русакова Ю. Е.

22.
К онтроль соблю дения сроков 

обращ ения к исполнению  
постановлений  суда (реш ений, 
приговоров и других судебны х 

актов)

Ежеквартально
Главный специалист 

Русакова Ю. Е.

23.
К онтроль за  вы полнение 

требований, предъявляем ы х к 
архивны м  пом ещ ениям  и 

организации  работы  архивов 
Н ейского  районного  суда.

Ежеквартально

Администратор 
районного суда 

Христофоров Д. А.

24.
П одготовка планов м ероприятий  и 

проведение инструктаж а по технике 
безопасности , правилам  пож арной 

безопасности

П остоянно

И нструктаж  
1 раз в год

А дм инистратор  суда 
Х ристоф оров Д. А. 

П ом ощ ник судьи 
К ротова Н. И.

25. О ф орм ление справочны х стендов
постоянно

А дм инистратор суда 
П ом ощ ники  судей

26.
А нализировать качество обработки 

судебной  корреспонденции  
операторам и почтовой  связи, сроки 

прохож дения писем  разряда 
«судебное».

Е ж еквартально

В едущ ий специалист 
Б адьянова О. К.

Главны й специалист 
Рум янцева О. В.

О рганизация и обеспечение деятельности аппарата суда

27.
С оставление статистического  отчета 

о количестве осуж денны х Е ж ем есячно (до 5 
числа м есяца, 

следую щ его за  
отчетны м )

П ом ощ ник судьи 
Г ром ова И. В.

28.

О рганизация согласования 
ном енклатур дел , упорядочения и 

передачи  докум ентов суда в 
архивны й отдел адм инистрации 

района

декабрь
Главны е

специалисты .
С пециалисты .



29.

С оставление статистических  отчетов 
по ф орм е № 01 (оперативная 

отчетность), прилож ение ф орм а 01.1

Е ж еквартально (до 
10 числа м есяца, 
следую щ его за  

отчетны м  
кварталом )

Главный специалист 
Русакова Ю. Е.

30.

С оставление статистических  отчетов 
за  2025 год  по ф орм е 

№ 1,1 A II,2 ,4 ,6 ,7 ,S 07 , S08 
(электронны й и бум аж ны й 

носители), прилож ение к ф ормам 
6 ,7Д -А П  (только бум аж ны й 

носитель)

К  дате,
определенной

У С Д

Главный специалист 
Русакова Ю. Е.

31. С оставление карточки  о работе суда 
за  6, 12 м есяцев 2025 года

К  дате,
определенной

У С Д

Главный специалист 
Русакова Ю. Е.

32.
С оставление отчета  об оказании 

услуг почтовой  связи.

Е ж ем есячно (до 5 
числа м есяца, 

следую щ его за  
отчетны м )

Ведущий специалист 
Бадьянова О. К.

33.
О ф орм ление и передача в архив 

суда судебны х дел, нарядов и 
ж урналов общ его делопроизводства  

за  2024 год  с составлением  
соответствую щ их описей.

1 квартал 2025 
года

Специалист 
Суслова Е.В.

34.

В едение кодиф икации , обеспечение 
судей норм ативны м и правовы м и 
актам и. И зучение П остановлений  

П ленум а ВС РФ , обзоров судебной 
практики  ВС РФ , обобщ ений 

К остром ского  О бластного  суда

Е ж енедельно

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
П ом ощ ник судьи 

Г ром ова И. В.

35.

К онтроль за  соблю дением  разум ны х 
сроков рассм отрения дел 

районны м и и м ировы м и судьям и на 
судебны х участках  №  33, 45 

Е ж еквартальное обобщ ение причин 
отлож ений  дел  судьям и с 

составлением  справок.

1 раз в полугодие П ом ощ ники  судей

36.
П роведение проверки  наличия 

бланков и сполнительны х листов, 
составление А кта проверки.

Е ж еквартально
К ом иссия суда 

Главный специалист 
Русакова Ю. Е.

Ъ Кадровая работа

37.

Составление плана повышение 
квалификации судей и плана 
повышение квалификации и 
профессиональной подготовки

Январь 2025 года

Помощник судьи- 
Звонихина М. В.



государственных гражданских 
служащих суда.

38.

Направление отчетов о выполнении 
планов повышение квалификации 
судей и повышение квалификации и 
профессиональной подготовки 
государственных гражданских 
служащих суда.

Июль 2025 года 
Декабрь 2025 года

Помощник судьи- 
Звонихина М. В.

39.

Подготовка штатного расписания 
суда. Направление штатного 
расписания и структуры суда на 
согласование в УСД в Костромской 
области.

К дате,
определенной УСД

Помощник судьи- 
Звонихина М. В.

40.

Составление отчета «Сведения о 
штатной и фактической численности 
федерального суда общей 
юрисдикции»

Ежеквартально (не 
позднее 5-го числа 

месяца, следующего 
за отчетным 
кварталом)

Помощник судьи- 
Звонихина М. В.

41.
Направление информации по 
кадровой деятельности Нейского 
районного суда за 2024 год

К дате,
определённой УСД

Помощник судьи- 
Звонихина М. В.

42.

Составление отчета по форме 
П-4(НЗ) «Сведения о не полной 

занятости и движения работников»

Ежеквартально (не 
позднее 1 - го числа 

месяца.
Следующего за 

отчетным 
кварталом)

Помощник судьи- 
Звонихина М. В.

43.

Составление отчета по форме 
1-Т(ГС) «Сведения о численности и 
фонде заработной платы, 
дополнительном профессиональном 
образовании государственных 
гражданских служащих»

до 15 февраля 2025 
года

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И. 
Помощник судьи 
Звонихина М.В.

44.

Составление графиков перехода 
стажа:
- для выплаты ежемесячной надбавки 
к должностному окладу за выслугу 
лет государственным гражданским 
служащим суда;
- для установления повышающего 
коэффициента за выслугу лет 
работникам, осуществляющим свою 
деятельность по профессиям рабочих 
в зданиях Нейского районного суда.

До 15 января 2025 
года

Помощник суды 
Звонихина М. В.

45.

Составление графика проведения 
аттестации государственных 
гражданских служащих и списка 
гражданских служащих суда, 
подлежащих аттестации в 2025 году.

До 20 января 2025 
года

Помощник судьи 
Звонихина М. В.

*



46.

наполнение п одсистем ы  «К адры » 
ГАС «П равосудие» в течение года 

по мере обновления 
информации

помощник суды 
Звонихина М.В.

К апитальное строительство, ремонт, эксплуатация зданий и помещ ений суда, 
материально- техническое обеспечение суда.

47.

Контроль за работоспособностью 
систем видеонаблюдения, ОПС, 
тревожной сигнализации (ТК), 
стационарных и ручных 
металлообнаружителей.

Постоянно

Администратор 
районного суда 

Христофоров Д. А.

48.

Контроль за состоянием средств 
пожаротушения.

Постоянно

Администратор 
районного суда 

Христофоров Д. А.

49.

Контроль за работой компьютерной, 
копировально-множительной, 
печатной и другой оргтехники и её 
обслуживанием, направление на 
заправку картриджей, тонеров и др.

Постоянно

Администратор 
районного суда 

Христофоров Д. А.
П ом ощ ник 

председателя суда 
К ротова  Н. И.

50.

Мониторинг потребности Нейского 
районного суда в материально- 
технических средствах и 
обеспечение своевременного 
направления заявок на получение 
материальных ценностей со склада 
УСД в Костромской области.

Постоянно

Администратор 
районного суда 

Христофоров Д. А.

51.

К онтроль за  техническим  
состоянием  автотранспорта, за 

расходом  Г С М  и запасны х частей. П остоянно

А дм инистратор  суда 
Х ри стоф оров  Д . А.

П ом ощ ник 
п редседателя суда 

К ротова Н. И.

52.

С оставление п лан а основны х 
м ероприятий по подготовке здания к 

эксплуатации  в осенне-зим ний  
п ериод  2025/2026  г.

А прель 2024 года

А дм и ни стратор  суда 
Х ристоф оров Д. А.

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И.

53.

4>

С писание основны х средств и 
м алоценны х предм етов В течение года

М атери ально­
ответственны е лица.



54.
П роведение инвентаризации 

основны х средств и м алоценны х 
предм етов

ноябрь - декабрь
А дм инистратор суда 

М атериально­
ответственны е лица.

55.
П одготовка пом ещ ений  зданий 

Н ейского районного  суда к 
эксплуатации  в зим ний период.

М ай- август 2025 г.
А дм инистратор  суда 
Х ристоф оров Д. А.

56.

О рганизация проведения сверки 
расчетов с поставщ икам и  по 

расчетам  за  услуги  телеф онной 
связи, ком м унальны м  платеж ам. Е ж ем есячно

А дм инистратор  суда 
Х ристоф оров Д. А.

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И.

57.

К онтроль за  техническим , 
санитарны м  и противопож арны м  

состоянием  здания и окруж аю щ ей 
территорией . К онтроль за  
техническим  состоянием  

оборудования.

П остоянно

А дм инистратор  суда 
Х ристоф оров Д. А.

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И.

58.

С оставление заявки  на топливно- 
энергетические ресурсы  и 

водоснабж ение на 2026 год
И ю нь 2025 г.

А дм инистратор  суда 
Х ристоф оров Д. А.

П ом ощ ник 
председателя суда 

К ротова Н. И.


