YTBEPXAEHO
npukasom npeacefatens MOCKOBCKOIO
paiioHHOro cyga r. Teepy Ne 64 0
oT 25 pekabpsa 2015 roga

NONOXXEHNE
06 oTAene 4enonpounsBoAcTBa U CyaebHON CTaTUCTUKN
MOCKOBCKOro paoHHOro cyaa r. Teepu

1. O6LLMe NOMOXKEHUS.
1.1. Hactoswee [lonoxeHwe, £BNAACL OCHOBHbIM HOPMAaTUBHO-METOAMYECKUM
AOKYMEHTOM, OrnpefensieT CTPYKTypy, 3adauv, QyHKUMK, npasa, Cy>KebHble CBA3N
N OTBETCTBEHHOCTb OTAENa, YCTaHaBNBAET €4UHYI CUCTEMY [JOKYMEHTALWNOHHOI0
NPON3BOACTBA B Cy.e.
1.2. TpeboBaHMS YCTaHOB/EHHbIE HACTOALMM onoXeHueM, 06s3aTeNbHbl /1 BCEX
paboTHNKOB OTAeNa.
1.3. Otgen penonpousBoAcTBA M CyAeOHOM CTATUCTUKU  HEMOCPeACTBEHHO
NoA4YnHAETCA NpeacefaTento cyaa.
1.4. Otaen BO3rMNaBfseT HayalbHMK, Ha3HAYaemblil Ha [O/HKHOCTb  MPUKa3oM
npeacepatens cyga.
15. B CBOEN  [eATeNnbHOCTM  OTAen pykoBoacTByeTcs:  KoHcTuTyumei
Poccuitickoin depepaunn; edepanbHbiMU 3akoHaMy OT 8 sHBapsA 1998 1. Ne 7-@3
«O CypebHom genaptameHTe npu BepxosHom Cyae Poccuiickon defepaummn», 27
masds 2003 1. Ne 58-®3 «O cucTeme rocygapCTBEHHOM CnyX6bl Poccuitckom
depepauumn» (¢ U3MEHEHUAMU W [OMOSMHEHUAMK), (hefepasibHbIM 3aKOHOM OT 27
nona 2004 r. N 79-®3 «O rocyaapCTBeHHOW  IpakaaHCKOW crybe PoccuiAckon
depfepaumm», oT 26 moHA 1992r. Ne 3132-1 « O crartyce cygeil B Poccuitckon
degepauuun», WHbIMKA (PefepaibHbIMU 3aKOHaMW KacaroLmecs opraHunsauvoHHOro
obecneyeHnss 0eaTeNbHOCTU CYLOB WM Perynvpyrowme 0CO6eHHOCTU MPOXOXKAEHUA
rpaXkOaHCKon cnyx6bl, VIHCTpyKumeir no cyaebHoMy Aenonpou3BOACTBY B
PaloHHOM cyfde, YTBEPXKAeHHOM npukasom CyaebHoOro AenapramMeHTa Mpu
BepxosHom cyge P® ot 29 anpena 2003 roga Ne 36 (C WU3MeHeHMAMU W
[ONONHeHWAMM), VIHCTpyKumMen O nopsgke oTbopa Ha XpaHeHMe B apxvB
(pefiepasibHbIX Cy[0OB  OOLLEN HPUCANKUMMA [LOKYMEHTOB, WX KOMIM/IEKTOBAHUM,
y4yeTa M UCMOMb30BaHNA, YTBEPXAEHHON npuKasom CyaebHOro genapraMeHTa npu
BepxoBHom cyfe P® o T 28 gekabps 2005 roga Ne 157; [MepeyHem AOKYMEHTOB
(pefilepaibHbIX Cy[0B OOLLE HPUCAMKUMM C  YKa3aHWEM CPOKOB  XpaHeHus,
yTBepXAeHHOro npukasom CyaebHoro genaptameHTa npu BepxosHom Cyne PO
ot 09 wona 201 Hoga Ne 112; HOpMaTMBHbIMW MpaBoBbIMW akTamMu CyaebHOro
[enapTaMeHTa; npasuiamy noBefeHNs paboTHMKOB annapata cyda, YTBepXAeHHbIX
noctaHosfieHnem Coseta cyfeit P® ot 27 anpens 2006r. Ne 156; npasunamm
BHYTPEHHEro TPyAOBOrO pacropsifka; CBOAHOM HOMeHKnaTypou fgen (Hapsgos)
MOCKOBCKOro paioHHOro cyga r. TBepu, HacTosWwmM [1onoXeHVEM.



. CTpyKTypa.
2.1.CTpyKTypa oTAena [enonpon3BoACcTBa U CyAebHON CTAaTUCTUKKN YTBEPXKAAeTCA
npegcefaresieM Cyfa, WCXOAA W3 KOHKPETHbIX YCMOBUA UM OCOBEHHOCTEMN
[eATeNbHOCTY CyAa Mo NpefcTaB/eHNI0 HavaslbHUKa OTAena.
2.2. LLTaTHad 4YMCNEHHOCTb OTAena YTBepXAaeTcAa YCTaHOB/IEHHbIM MOPALKOM -
HayYa/lbHUKOM YnpasneHus CyaebHoOro genaprameHta B TBepckoi 061acTu, Mo
COr/lacoBaHWUIO C npefceparenem cyaa.
2.3. OTOen cnepyroLlyro CTPYKTYpY: HaydalbHUK OTAeNa, 3aMecTuUTe/lb HadalbHUKa
OTAena, BefyLnii CneynanuncT, CekpeTapu cyaa, cneyuannctbl 1 paspaga.
2.4. TlpneMHas cyfa SIBNSeTCH COCTaBHOM 4acTblo OTAena [Aefonpov3BOACTBa U
CyAeOHON CTaTUCTUKMN.

LLI. 3agaumw.

Ha otaen otaena [enonpov3BOACTBA M CyAeOHOW CTaTUCTMKM BO3NaratoTcs
cnefyoLLme 3afaum:
3.1. OpraHmsaumMsa ©  COMPOBOXJEHWE  [LOKYMEHTaLMOHHOTO  obecrieyeHus
[eATeNbHOCTN cyfa.
3.2. ObecneyeHve [eATeNIbHOCTW Ccyda MO PAcCMOTPEHUIO CyAe6HbIX [Aen un
peasimzauun cyaebHbIX akToB, MOCTaHOB/IEHHbIX CYAOM.
3.3. OpraHusaumss 1 obecrieyeHne AOKYMEHTaIbHOM CBA3WM C MNoApasfefieHnsaMu
(rpynnamu) cyga, gpyruMy opraHn3aunammn n ydpexaeHnsamu.
3.4. OpraHusaumsa fesTe/lbHOCTU Cyaa Mo BeAeHUIO CyAebHON CTaTUCTUKM.

V. dyHKUMN.

Otaen [enonpon3BOACTBa U CyAeOHOM CTaTUCTUKU BbIMOJHSAET CeaytoLLme
YHKUNN:
4.1. BefeHune genonpon3BoacTBa.
4.2. OpraH1saunoHHO-METOANYECKOE PYKOBOACTBO [€e/I0Npon3BOACTBOM B Cyfe.
4.3. ObecneyeHve onepaTMBHOIO MPOXOXAEHNUA B CyAe AOKYMEHTOB U Cy>Xe6HOW
KOpPpPeCnoHAeHUuN.
4.4. BepeHue npuemMa, yyeTa U XpaHeHNs BELLECTBEHHbIX A0Ka3aTe/bCTB.
4.5.06paboTka, Npvem, perucTpaums, XpaHeHwe, AOCTaBKa W paccblika fen U
KOPPEeCnoHAeHUMMN (BXOAALLEN, NCXOAALLEN, BHYTPEHHEN), B TOM YuC/e NepeaaHHoM
Mo crneunanbHbIM CpeacTBam CBA3N.
4.6.06ecrneyeHre COOTBETCTBYIOLLEIO pexuma AocTyna K AOKYMeHTaM U
MCNONb30BaHNA NH(OPMaLMK, COLEPIKALLENCH B HUX.
4.7. OpraHunsaumsa paboTbl Mo BeAEHUIO CY4eOHOM CTAaTUCTUKKN, KOHTPO/Ib U aHan3
CTaTUCTUYECKOW OTYETHOCTU B Cyde, B TOM uucne BefeHWs 6a3bl JaHHbIX MO
CyAMMOCTH.
4.8. OpraHusaumsa paboTbl apxusa Cyfa B TEKYLLEM rogy.
4.9.06ecneyeHie COOTBETCTBYIOLLErO peXxuma AocTyna K AOKYMeHTaM U
MCMO/b30BaHUA MH(OpPMaLMK, COAepXaLlencs B HUX.
4.10.Y4eT neyaTHO-6/1aHOYHON NPOAYKUMM, MeyaTei, LITaMnoB, BHeAPeHMWe
3/IEKTPOHHbIX METOZ0B XPaHEeHUA U NMOATrOTOBKN 6/1aHOYHOW MPOAYKLUN.



V. OpraHuzauus aesaTesibHOCTW OTAena.
5.1. [Ans BbINO/HEHNA (PYHKLUWIA 1 peanun3almmn npas, NPeAYCMOTPEHHbIX HACTOSLLMM
MOMOXeHWe, OTAeN B3aMMOENCTBYET
1 co BcemMu nogpasaeneHnaMn cyaa no Bonpocam:
- BefleHNs [eNnonpon3BOACTBa;
- OpraHuM3auumn KOHTPONS M MPOBEPKM MUCMONHEHNA [NOKYMEHTOB, NMOPYYeHUN U
PEeLUEHNIA;
- NOAroTOBKM W NMpeAcTaBNeHNS OKYMEHTOB,;
- nepefayn BXOAALLEA KOPPECMOHAEHUMM W MpUeMa WUCXOASLUEN, [OBMXKEHMS
BHYTPEHHEN AOKYMEHTaLWK;
- MOMYYEHUS N Bblaum [OKYMEHTOB, MOA/IEXaLLMX nevaTaHnio, KONnMpoBaHuto,
Pa3MHOXXEHUIO.
2. C aIMMHUCTPATOPOM cya 1 YnipasneHmem Cyae6HOro fenaprameHTa B TBEPCKOW
06nacTv No Bonpocam OpraHn3aLoHHO-MPaBOBOro W KaApoBoro obecrneyeHus.

V1. PyKoBOACTBO OTZE/IOM.
6.1. OTgen fLenonpous3BOACTBa M CyLeOHOM CTAaTUCTUKN BO3I/MaB/feT Hayva/lbHUK
OTAena, KOTOpblA B Mpefenax CBOEM KOMMETeHUUW opraHusyeT pabory,
pacnpefenser ee Mexay COTPYAHMKAMM W OCYLLECTB/AET KOHTPO/b 3a
MCNONHEHMEM UMW CBOUX [O/HKHOCTHBIX 0653aHHOCTEN.
6.2, HauanbHMK oTAena HasHa4aeTes Ha OMKHOCTb 1 OCBODOX/AAETCS OT JO/MKHOCTM
npeacefarenem cyfa.
6.3. HayanbHMK 0TAena B npefenax CBOMX NMOHOMOUNIAL

1 OcyllecTBNAeT MPOBEPKY OpraHmMsauun [enonpovsBoACTBa B Cyde WU
[OKNaAblBaeT Npejceaarento cyja o pesysbrarax npoBepok.

2. 3anpawnBaeT B CTPYKTYPHbIX MNoApasfeneHnax cyga [LOKYMEHTbl U
MHOpMaLUMo, HeobXoAuMble NS BbIMOMHEHNA KOHTPO/bHbLIX  (DYHKLWIA
oTAena.

3. BosBpalyaeT Ha AopaboTKy AOKYMEHTbl, O()OpMIeHHble B MOApa3AeneHnsaX
cyga WM OTAeNbHbIMM  pPaboTHMKAMM C  HapyLUeHVWeM WHCTPYKUUWU 0

[1eN0NPON3BO/ACTBY.
4. TpvBNeKaeT CMeLVanucToB CTPYKTYPHbIX NOAPa3AeNieHnin cya K NoAroToBke
MPOEKTOB HOPMATVBHO - METOAWYECKUX [OKYMEHTOB MO BOMpocam

NOKYMEHTaLMOHHOr0 06ecreyeHns, Aenonpon3BoACTBa 1 apxXmBa.
5. YuacTByeT B (JOPMMPOBaHMU 3aKa30B, MPOpPabOTKe [Or0BOPOB Ha 3aKyrKu
MNPOrpammHbIX, TEXHUYECKMUX CPEACTB U pacXOAHbIX MaTepmasos.
6.4. OTBETCTBEHHOCTb 3a Haf/iexallee N CBOEBPEMEHHOE BbIMO/HEHME OTAE/I0M
(hYHKUMIA, NpeayCMOTPEHHbIX HaCTOALWMM MOJSIOXKEHNEM, HeCeT Haya/lbHUK oThena
[en10nNpon3BoACTBa U CyAebHOM CTaTUCTUKN.
6.5. Ha HayasbHMKa oOTAena [enonpousBoAcTBa M CyfAeOHOW  CTaTUCTUKK
BO3/1araeTcs nepcoHaslbHasi OTBETCTBEHHOCTD 3a:
- OpraHu3aumto [OedATeNIbHOCTU OTAena MO BbINOHEHWUIO 3afady M (yHKLUWIA,
BO3/TOXKEHHbIX Ha OTfer;



- OpraHM3auuio ornepaTMBHOW W KayecTBEHHOW MNOArOTOBKM AOKYMEHTOB,
BefleHVe 4eNonpon3BOACTBa B COOTBETCTBUM C AENCTBYHOLWMMIM NpaBuiaMmn 1
NHCTPYKLUMNAMU;

- COXPaHHOCTb NPUHATbIX B pab0Ty AOKYMEHTOB;

- cobnogeHnem paboTHMKaMK oTAena TPYA0BOIN AUCUMMNHDI;

- 0obecrneyeHve COXPaHHOCTM MMYLLECTBa, HaxoAdllerocs B OTAene u
cobntogeHe npasu NoXapHo 6e30nacHoOCTY;

- noa6op, pacCTaHOBKY M AesTeNbHOCTb PAOOTHUKOB OTAENa;

- cob6niofeHne  pexuMma  JocTyna K MH(opMaumu,  SBAsHOLLEencs
rocyaapCTBEHHOW W CNY>XeO6HOW TalHOW, a Takke WCMOo/b30BaHNe 3TOn
NH(OopMaLnn paboTHMKaMK B CY>KEBOHbLIX LensX.

6.6. OTBETCTBEHHOCTb PabOTHWKOB OTAeNa [Aenornpov3BoACcTBa U CyaebHOW

CTaTUCTUKN YCTaHaBNMBAETCA AO/MKHOCTHLIMU UHCTPYKLMUAMM.



