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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АРХИВЕ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Образующиеся в процессе деятельности суда документы, имеющие юридическое, историческое, социальное и научное значение, входят в состав архивного фонда РФ и подлежат передаче в  Государственное хранение в соответствии с «Положением об Архивном Фонде РФ», утвержденным Указом Президента РФ от 17 марта 1994 года № 552 и основными положениями «Государственной системы документационного обеспечения».
1.2. В целях обеспечения сохранности, учета и использования документов до сдачи их в Государственный архив Омской области, в суде действует архив.
1.3. В своей работе архив руководствуется: приказами и указаниями Судебного департамента при Верховном Суде РФ, правилами и инструкциями архивных органов и настоящим положением. 

1.4. Ответственный за архив назначается приказом председателя суда. 

2.  СОСТАВ ДОКУМЕНТОВ АРХИВА 
2.1. Законченные  делопроизводством документы постоянного хранения, уголовные и гражданские дела, иные судебные материалы, документы по личному составу и другие документы временного хранения (свыше 10 лет), образовавшиеся в результате деятельности структурных подразделений суда. 
2.2. Фото и видео документы, архивные коллекции, отражающие историю суда. 
2.3. Научно-справочный аппарат, раскрывающий состав и содержание дел архива (историческая справка, паспорт архива, предисловия, картотеки, описи и т.д.). 

3. ФУНКЦИИ АРХИВА 

               Архив суда осуществляет следующие функции: 

3.1. Принимает, ведет учет и обеспечивает сохранность принятых в архив документов, обработанных в соответствии с действующими правилами и в установленном порядке.
3.2. Создает и поддерживает в актуальном состоянии научно-справочный аппарат к документам архива.

3.3. Контролирует сохранность и правильность оформления дел в структурных подразделениях суда (совместно с членами экспертной комиссии суда).

3.4. Осуществляет информационное обслуживание по обращениям посетителей суда, запросам вышестоящих судов, правоохранительных органов, иных учреждений и организаций.

3.5. Обеспечивает информационное обслуживание судей и работников аппаратов данного суда. 

3.6. Участвует в проведении экспертизы ценности документов  (под методическим руководством экспертной комиссии суда). 
3.7. Передает документы в «Государственный архив Омской области» в установленные законом сроки. 

3.8. Участвует в составлении номенклатуры дел суда (совместно с членами экспертной комиссии суда). 

3.9. Участвует в разработке нормативных и методических документов по архивному делу и документационному обеспечению деятельности суда.

3.10. Ведет учет и анализ использования архивных документов.

4. ПРАВА АРХИВА

4.1. Контролировать соблюдение установленных правил организации и ведения документальной части делопроизводства.

4.2. Запрашивать в структурных подразделениях суда сведения, необходимые для работы архива

4.3. Привлекать в необходимых случаях для консультации работников аппарата суда 
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