УТВЕРЖДЕНО

Приказом председателя 

Мончегорского городского суда

Мурманской области

от «18» апреля 2023г.  № 22-д
Положение
о порядке сообщения судьями и государственными гражданскими служащими Мончегорского городского суда Мурманской области о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации. 
I. Общие положения

1.1. Настоящим Положением о порядке сообщения судьями и государственными гражданскими служащими  Мончегорского городского суда Мурманской области (далее – судья, гражданский служащий) о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации (далее - Положение),  определяется порядок сообщения судьями и гражданскими служащими  о получении ими  подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или  исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

- подарок,  полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками  и другими официальными мероприятиями - подарок, полученный судьей, гражданским служащим  от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения ими своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

- получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей - получение судьей, гражданским служащим лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной службы указанных лиц.

1.3. Судья, гражданский служащий не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

1.4. В порядке, предусмотренном настоящим Положением, судья, гражданский служащий обязаны уведомлять руководство суда обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

1.5. Обеспечение проведения анализа уведомлений о получении подарков на предмет выполнения требований антикоррупционного законодательства Российской Федерации, в том числе в части возможного возникновения конфликта интересов, а также соблюдения установленного Положением порядка сдачи подарков осуществляет Управление Судебного департамента в Мурманской области (далее – Управление).
II. Порядок сообщения судьями, гражданскими служащими 
о получении подарка, его сдачи и оценки, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации

2.1. Судья, гражданский служащий представляет Уведомление работнику аппарата суда, ответственному за организацию работы по противодействию коррупции в суде, не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка (Приложение 1).  Уведомление регистрируется в Журнале регистрации уведомлений о получении подарков, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (Приложение 2).
В случае если подарок получен во время служебной командировки, Уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи Уведомления в сроки, указанные в настоящем пункте, по причине, не зависящей от судьи, гражданского служащего, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

Уведомление составляется в 2-х экземплярах, один из которых возвращается судье, гражданскому служащему, представившему Уведомление, с отметкой о регистрации, второй - направляется в Комиссию по поступлению и выбытию активов Управления.
2.2.  Подарок, полученный судьей, гражданским служащим, независимо от его стоимости, сдается начальнику отдела судебного делопроизводства (в его отсутствие - лицу его замещающему) (далее – начальник отдела), не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации Уведомления.
Начальник отдела (в его отсутствие - лицо его замещающее) принимает подарок на хранение по акту приема-передачи (Приложение 3). 
Акт приема-передачи составляется в 3-х экземплярах: один экземпляр - для судьи, гражданского служащего, второй - для начальника отдела (в его отсутствие -  лица, его замещающего), третий - для Комиссии Управления,  и регистрируется начальником отдела (в его отсутствие - лицом его заменяющим) в журнале учета актов приема-передачи подарков (Приложение  4). 
К принятым на хранение подаркам прикрепляется ярлык с указанием даты и номера акта приема-передачи.

Вместе с подарком на хранение сдаются документы, подтверждающие стоимость подарка, технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и другие документы, прилагаемые к подарку (в случае их наличия).
Хранение подарков и прилагаемых документов осуществляется в помещении, позволяющем обеспечить их сохранность. Ответственность за утрату или повреждение подарка, до передачи его в Управление, несет начальник отдела судебного делопроизводства (в его отсутствие - лицо его замещающее).

2.3. Не позднее 10 рабочих дней со дня регистрации Уведомления в соответствующем журнале, начальник отдела (в его отсутствие - лицо его замещающее), обеспечивает передачу подарка и Уведомления материально ответственному лицу Управления по акту приема-передачи (Приложение  5). 

 Акт приема-передачи составляется в 3-х экземплярах: один экземпляр - для начальника отдела (в его отсутствие - лица его замещающего); второй - для материально ответственного лица Управления, третий - для Комиссии Управления.

2.4. Если стоимость подарка, по заключению Комиссии Управления, не превышает 3 тысячи рублей, он подлежит возврату, сдавшему его судье, гражданскому служащему при наличии их согласия.

Возврат подарка осуществляется материально ответственным лицом Управления в течение 5 рабочих дней с даты заседания Комиссии Управления по акту возврата подарка (Приложение 6).

2.5.  Включение в установленном порядке принятого на основании выписки из протокола Комиссии Управления к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, в реестр федерального имущества обеспечивается структурным подразделением Управления, отвечающим за бухгалтерский учет.

2.6. Судья, гражданский служащий, сдавший подарок, может его выкупить, направив не позднее 2-х месяцев со дня сдачи подарка, заявление на имя начальника Управления с приложением выписки из протокола заседания Комиссии о результатах определения стоимости подарка (Приложение 7).

После получения разрешения о выкупе подарка судья, гражданский служащий, представляет выписку из протокола заседания Комиссии Управления о результатах определения стоимости подарка уполномоченному должностному лицу структурного подразделения Управления, отвечающего за бухгалтерский учет, и вносит деньги в кассу Управления для дальнейшего перечисления в доход федерального бюджета.

2.7. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, или который судья, гражданский служащий отказались выкупать, может использоваться с учетом заключения Комиссии Управления о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности соответствующего районного суда, гарнизонного военного суда или Управления.

2.8. В случае нецелесообразности использования подарка Управлением или судом, руководством Управления принимается решение о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо его уничтожении в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход соответствующего бюджета в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

2.9. В случае если подарок, изготовлен из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней,  и от судьи, гражданского служащего не поступило заявления о его выкупе, то такой  подарок подлежит передаче в федеральное казенное учреждение "Государственное учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации" для зачисления в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации.

