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    УТВЕРЖДЕНА

    Приказом и.о. председателя    

    Лямбирского районного суда

    Республики Мордовия

    № 9 о/д от «26» января 2024 г. 

Инструкция по организации пропускного режима в здание Лямбирского районного суда Республики Мордовия 

1. Основные положения

1.1. Настоящая инструкция (далее - Инструкция) определяет основные требования и порядок организации и осуществления пропускного режима в здание Лямбирского районного суда Мордовия (далее - суд), а также предусматривает комплекс мер, направленных на поддержание установленного порядка деятельности суда, регламентирует формы и порядок взаимодействия судебных приставов по обеспечению установленного порядка деятельности суда (далее – судебные приставы по ОУПДС) Управления Федеральной службы судебных приставов по Республике Мордовия с сотрудниками МВД по Республике Мордовия при возникновении нештатных ситуаций во время осуществления пропускного режима в здание суда.

1.2. Настоящая инструкция разработана в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 21 июля 1997 г. № 118-ФЗ  «Об органах принудительного исполнения Российской Федерации», Федерального закона Российской Федерации от 20 апреля 1995 г. № 45-ФЗ «О государственной защите судей, должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов», Закона Российской Федерации от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», приказом Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации от 17 декабря 2015 г. № 596 «Об утверждении Порядка организации деятельности судебных приставов по обеспечению установленного порядка деятельности судов», правилами пребывания посетителей в Лямбирском районном суде Республики Мордовия, утвержденными приказом и.о. председателя суда от 26 января 2024 г. №8 о/д.

1.3. Основными задачами пропускного режима являются:

 - одновременное обеспечение доступности правосудия и безопасности лиц, причастных к осуществлению правосудия;

 - обеспечение личной безопасности судей, работников аппарата суда и находящихся в здании лиц, а также сохранности государственного имущества  от преступных и иных противоправных посягательств;

  - соблюдение общественного порядка в здании суда;

  - исключение попыток проноса в здание суда оружия, боеприпасов, взрывчатых, отравляющих и легковоспламеняющихся веществ, а также несанкционированного проезда транспорта на территорию суда.

1.4. Соблюдение установленного настоящей Инструкцией порядка пропуска обязательно для судей, работников аппарата и технического персонала суда, посетителей суда (в том числе, иностранных граждан и лиц без гражданства). 

Посетителем суда признается любое физическое лицо, временно находящееся в здании суда, для которого суд не является местом постоянной работы. Посетители в возрасте до 14 лет проходят в здание суда только в сопровождении законных представителей, близких родственников или педагогов (воспитателей).

1.5.Здание суда предназначено для осуществления правосудия, поэтому нахождение граждан в здании суда в иных целях, а также бесцельное времяпрепровождение либо нахождение в суде с целью, не связанной с деятельностью суда, не допускается.

1.6. Пропуск посетителей в здание суда осуществляется в рабочие дни суда: с понедельника по четверг – с 8-30 до 17-30, в пятницу – с 8-30 до 16-15. С 12-30 до 13-15 пропуск посетителей в здание суда приостанавливается.
1.7. Пропуск посетителей в здание суда за пределами времени, установленного пунктом 1.6. настоящей Инструкции, осуществляется по специальному распоряжению председателя суда,  дежурного судьи, администратора суда либо в сопровождении работника аппарата суда с обязательным соблюдением общего порядка пропуска.

1.8. Запрещается проносить в здание суда:

- огнестрельное оружие и боеприпасы;

- пневматические, травматические винтовки и пистолеты;

- ружья для подводной охоты, арбалеты и спортивный инвентарь;

- имитаторы и муляжи холодного, огнестрельного оружия и боеприпасов, электрошоковые устройства;

- газовое оружие и оружие самообороны, специальные средства;

- газовые баллончики и аэрозольные газовые распылители;

- холодное оружие (охотничьи ножи и топоры);

- строительные, монтажные, садовые и бытовые инструменты;

- предметы обладающие колюще - режущими свойствами (брелоки ножи и ножницы, перочинные ножи, косметические и канцелярские ножницы, канцелярские ножи, шила и принадлежности);

- предметы, элементы которых, при разрушении могут быть использованы в качестве колюще - режущих средств (стеклянные бутылки и банки);

- взрывчатые вещества, взрывные и пиротехнические устройства;

- легковоспламеняющиеся жидкости и вещества;

- радиоактивные материалы;

- ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующие вещества;

- окислители - перекиси органические, отбеливатели;

- наркотические и психотропные вещества;

- алкогольные напитки;

- объемные предметы;

- технические средства, которые могут нарушить работу компьютерной техники;

- иные предметы, вещества и средства, представляющие угрозу для
безопасности окружающих;

- другие предметы и вещества, в отношении которых установлены запреты или ограничения на их свободный оборот в Российской Федерации.

Примечание: перечень предметов не является исчерпывающим, дополнения или исключения из данного перечня производятся по решению председателя суда.

1.9. Контроль доступа лиц в здание суда организуется и обеспечивается судебными приставами по ОУПДС Управления Федеральной службы судебных приставов по Республике Мордовия.

1.10. При выполнении обязанностей в дежурные (выходные и праздничные) дни, в соответствии с утвержденным графиком, контроль за осуществлением пропускного режима возлагается на дежурного судью, который при необходимости вправе своевременно вызвать для охраны здания суда судебных приставов по ОУПДС.

Направление заявок на привлечение судебных приставов для дежурства в выходные и праздничные дни осуществляется в адрес Управления Федеральной службы судебных приставов по Республике Мордовия до 12.00 часов последнего рабочего дня недели.

1.11. Председатель суда, лицо его замещающее, а также администратор суда, ответственный за эксплуатацию  и безопасность здания суда и установленного в нем оборудования, могут проходить и находиться в здании суда в любое время суток, а также в выходные и праздничные дни без специального разрешения.

Другие работники суда пропускаются в здание суда в нерабочее время, выходные и праздничные дни операторами пульта технических средств охраны и пожарной сигнализации Лямбирского районного суда Республики Мордовия по списку-заявке, подписанному председателем суда.  

2. Порядок пропускного режима в здание суда

2.1. Судебный пристав по ОУПДС осуществляет пропускной режим в здание суда в фойе здания суда.

2.2. Допуск посетителей в здание суда осуществляется в рабочее время в соответствии с графиком работы суда после проверки с применением стационарного или переносного металлодетектора, на наличие предметов, запрещенных к проносу в здание суда и при наличии документов, удостоверяющих личность.
К документам, удостоверяющим личность относятся:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2);

- паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;

- дипломатический паспорт гражданина Российской Федерации;

- служебный паспорт гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации или военный билет;

- удостоверение личности моряка;

- свидетельство о рождении (для граждан Российской Федерации до 14 лет);

- водительское удостоверение;

- служебное удостоверение;

- удостоверение адвоката;

- иной документ, признаваемый и соответствии с законодательством Российской Федерации документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации;

- паспорт иностранного гражданина или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

- удостоверение беженца, свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу;

- документ, выданный иностранным государством и признаваемый Российской Федерацией в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или иной документ, предусмотренный федеральным законом или признаваемый Российской Федерацией в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства.

Проход в здание суда не может ставиться в зависимость от предъявления каких-либо иных документов, в том числе обосновывающих необходимость посещения суда, помимо указанных в настоящем пункте.
2.3. При входе в здание суда посетители обязаны сообщить судебному приставу по ОУПДС о цели своего пребывания.

2.4. В здание суда беспрепятственно пропускаются:

- высшие должностные лица Российской Федерации;

- председатель суда, судьи, работники аппарата суда, мировые судьи и работники аппарата мировых судей судебных участков Лямбирского района Республики Мордовия;

- председатель Верховного Суда Республики Мордовия и его заместители;

- начальник Управления Судебного департамента в Республике Мордовия и его заместители. 

2.5. По служебным удостоверениям в здание суда пропускаются:

- судьи, в том числе пребывающие в отставке;

- сенаторы Российской Федерации и депутаты Государственной думы Федерального Собрания Российской Федерации;

- руководители федеральных органов исполнительной власти и их заместители, а также должностные лица, чьи служебные удостоверения подписаны Президентом Российской Федерации и Председателем Правительства Российской Федерации;

- прокуроры, сотрудники Федеральной службы безопасности Российской Федерации, Федеральной службы охраны Российской Федерации, Следственного комитета Российской Федерации, сотрудники полиции при осуществлении возложенных на них полномочий;

- государственные гражданские служащие Верховного Суда Российской Федерации;

- работники системы Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации;

- государственные гражданские служащие федеральных судов и мировых судей субъектов Российской Федерации;

- высшие должностные лица субъектов Российской Федерации, руководители исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их заместители;

- депутаты законодательных (представительных) органов

- государственной власти субъектов Российской Федерации;

- главы муниципальных образований, руководители органов местного самоуправления и их заместители депутаты представительных органов муниципальных образований, члены выборных органов местного самоуправления, выборные должностные лица местного самоуправления;

- сотрудники, в том числе имеющие при себе оружие, подразделений по обеспечению безопасности лиц, подлежащих государственной защите, подразделений охраны и конвоирования подозреваемых и обвиняемых, войск национальной гвардии Российской Федерации.

- адвокаты.

2.6. По служебному удостоверению с регистрацией номера дежурного расчета (бригады) для ликвидации пожара, иной чрезвычайной ситуации или оказания медицинской помощи в здание суда пропускаются сотрудники полиции, органов МЧС России и аварийных служб, врачи «Скорой помощи».

2.7. При предъявлении служебного удостоверения и реестра (расписки, специального пакета) в здание суда пропускаются работники государственных организаций и учреждений, доставляющих почтовую корреспонденцию (в том числе секретную).

2.8. В здание суда по предъявлению документов, удостоверяющих личность, с обязательной регистрацией в электронной системе контроля доступа в здание суда (электронном журнале учета посетителей суда) либо в Журнале учета посетителей суда допускаются в рабочее время:

- лица, участвующие в рассмотрении дела и другие лица, при наличии судебной повестки или иного документа, объясняющего необходимость присутствия в судебном заседании;

- лица, желающие посетить открытое судебное заседание, при условии достижения возраста 14 лет;

- лица, при необходимости подачи ими исковых заявлений, жалоб, обращений и иных документов в Приемную суда, а также в случае необходимости ознакомления с материалами дела, получения копии документа в соответствии с Положением о приемной суда;

- лица, пребывающие на прием к председателю суда в соответствии с графиком приема граждан председателем суда, а также в случае личной договоренности с ним;

- представители лиц, участвующих в деле.

2.9. Основаниями для отказа в допуске в здание суда являются:

отсутствие или отказ предъявить документы, удостоверяющие личность;

отказ от прохождения проверки с использованием стационарного или переносного металлодетектора в случае, если это не связано с медицинскими противопоказаниями (при предоставлении соответствующего медицинского документа);

прибытие в суд лиц, имеющих внешний вид, не отвечающий санитарно-гигиеническим требованиям; лиц в спортивной или пляжной одежде и обуви, в шортах выше колен; лиц в одежде и обуви, имеющей надписи и рисунки, оскорбляющие человеческое достоинство или свидетельствующие о явном неуважении к обществу и суду, в одежде, не позволяющей идентифицировать личность;

прибытие в суд лиц в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения;

прибытие в суд лиц в возрасте до 14 лет без сопровождения законных представителей, близких родственников, опекуном (представителей органов опеки и попечительства), педагогов (воспитателей) либо иных лиц на основании доверенности, выданной законным представителем;

прибытие в суд с животными, за исключением собаки-проводника, допуск которой осуществляется при предъявлении документа, подтверждающего ее специальное обучение.

Не может служить основанием для отказа в допуске в здание суда посетителей, желающих посетить открытые судебные заседания, то, что они не являются участниками процесса.

2.10. При входе (выходе) документы предоставляются в развернутом виде судебному приставу по ОУПДС.

2.11.При проверке документов судебный пристав по ОУПДС обязан обратить особое внимание на:

- принадлежность документа посетителю;

- срок действия документа;

- наличие соответствующей печати и подписи лица, выдавшего документ;

- отсутствие исправлений и подделок в документе.

2.12. В случае обнаружения у посетителя документа, не соответствующего требованиям, указанным в п. 2.11, судебный пристав по ОУПДС обязан не пропускать в суд посетителя, у которого обнаружен данный документ, доложить о происшедшем начальнику отдела – старшему судебному приставу, который принимает решение об отказе в пропуске посетителя в здание суда, его задержании и передаче в органы внутренних дел.

2.13. В случае прибытия в суд посетителя, являющегося участником судебного процесса, без соответствующей повестки и (или) документа, удостоверяющего личность, судебный пристав по ОУПДС, установив личность указанного лица (при отсутствии удостоверяющего личность документа – со слов посетителя), выясняет в соответствующем отделе суда необходимость его участия в процессе. Посетитель, не являющийся участником судебного процесса и не имеющий документов, удостоверяющих личность, в здание суда не пропускается.

2.14. Посетители суда при проходе в задание суда регистрируются в электронной системе контроля доступа в здание суда (электронном журнале учета посетителей суда), где указываются фамилия, имя, отчество, документ удостоверяющий личность (серия и номер документа, когда и кем выдан), время прибытия и убытия, к кому направлен посетитель, цель визита. Сведения о посетителях судах сохраняются в электронной базе данных и используются только в целях, определяемых настоящей Инструкцией.

В случае непредвиденного отключения электрической энергии либо при технических неполадках в электронной системе контроля доступа в здание суда, посетители суда регистрируются в Журнале учета посетителей суда, установленной формы. При этом ведение и хранение Журнала учета посетителей суда должно обеспечивать отсутствие возможности использования персональных данных посетителей, зарегистрированных в нем.

3. Меры безопасности при обеспечении доступа лиц в здание суда

3.1. При обеспечении доступа лиц в здание суда используется комплекс технических средств охраны и обнаружения предметов, запрещенных к проносу в здание суда. В том числе:

- стационарные и ручные металлодетекторы;

- турникеты;

- системы контроля и видеонаблюдения.

Для контроля и санкционирования доступа транспорта на территорию суда в составе комплекса входит автоматический шлагбаум. Пульт управления шлагбаумом расположен на контрольно – пропускном посту судебных приставов по ОУПДС на первом этаже в фойе здания суда.

3.2. Пропуск автотранспорта на территорию суда в течение рабочего времени осуществляется судебными приставами по обеспечению установленного порядка деятельности суда ОУПДС, в нерабочее время, а также в выходные и праздничные дни - операторами пульта технических средств охраны и пожарной сигнализации Лямбирского районного суда Республики Мордовия.

При этом на территорию суда разрешается въезд личного автотранспорта судей, работников аппарата суда, специальных транспортных средств.

Все спорные вопросы, связанные с размещением транспортных средств на автостоянке суда разрешаются председателем суда.

3.3. В здание суда запрещен допуск лиц, включая сотрудников силовых ведомств, с оружием и боеприпасами, за исключением должностных лиц:

- обеспечивающих установленный порядок деятельности суда;

- выполняющих обязанности по конвоированию задержанных, обвиняемых и подсудимых;

- сотрудников государственной фельдъегерской службы при исполнении ими служебных обязанностей.

3.4. Судебные приставы по ОУПДС, обеспечивающие пропускной режим в здание суда, предлагают лицам, прибывшим в суд, добровольно предъявить предметы, находящиеся при них, или показать содержимое ручной клади в случаях:

- срабатывания металлодетектора;

- поступления информации о возможном проносе запрещенных предметов (при проведении сложных, значимых судебных процессов и т.д.);

- наличия у гражданина объёмных вещей, не позволяющих визуально увидеть содержимое (сумок, коробок и т.д.);

- когда поведение гражданина указывает на его неустойчивое психическое состояние и позволяет предположить, что гражданин может причинить вред окружающим;

- усиленного варианта несения службы;

- получения распоряжения от председателя суда.

 3.5. При отказе посетителя от прохождения проверки с использованием стационарного или переносного металлодетектора, в случаях, если это не связано с медицинскими противопоказаниями или иными законными основаниями, либо отказе посетителя добровольно предъявить предметы, вызвавшие срабатывание металлодетектора, судебный пристав по ОУПДС предлагает оставить предметы, которые могли вызвать срабатывание металлодетектора, вне здания суда, в случае отказа посетителя проводит личный досмотр посетителя либо удаляет его из здания суда.

 3.6. Судебные приставы по ОУПДС в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, могут осуществлять личный досмотр лиц, находящихся в здании, помещениях суда, а также досмотр находящихся при них вещей при наличии оснований полагать, что указанные лица имеют при себе оружие, боеприпасы, взрывчатые вещества, взрывные устройства, наркотические средства или психотропные вещества и иные, представляющие угрозу для безопасности окружающих предметы, вещества и средства, а также какие-либо технические устройства, которые могут нарушить работу компьютерной сети суда.

3.7. В случае возникновения нештатных ситуаций во время осуществления пропускного режима в здание суда судебные приставы по ОУПДС должны выполнить действия, предусмотренные разделом VI настоящей Инструкции.

4. Порядок пропуска представителей средств массовой информации, лиц, пребывающих на экскурсии и иные мероприятия, специалистов ремонтно-строительных организаций.

4.1. Представителям редакций средств массовой информации (журналистам) с аудио-, фото-, кино- и видеоаппаратурой обеспечен свободный вход в здание суда при предъявлении редакционного удостоверения журналиста.

4.2. В случае прибытия представителей средств массовой информации, не имеющих с собой удостоверений журналиста и документов, удостоверяющих личность, они пропускаются в здание суда только после обязательного согласования с консультантом суда или иным ответственным лицом по взаимодействию со средствами массовой информации, который должен осуществить проверку принадлежности журналиста к указанному средству массовой информации и обеспечить личное сопровождение таких лиц в здание суда.

4.3. Пропуск рабочих в здание суда, в случае необходимости проведения ремонтно-строительных работ, осуществляется по списку, составленному, подписанному начальником строительной организации и заверенному печатью этой организации. Список утверждается председателем суда, либо администратором суда, с указанием времени, в течение которого разрешен допуск и проведение ремонтных работ. Допуск строителей (рабочих) осуществляется в соответствии со списком и по документам, удостоверяющим их личность.

 4.4. Ремонтно-строительные работы в здании проводятся под контролем администратора суда, а перемещение (вынос) имущества, материальных ценностей, строительных материалов из здания суда контролируется сотрудниками, обеспечивающими пропускной режим, и допускается с разрешения председателя или администратора суда.

4.5. Группы, прибывшие в суд на мероприятия (экскурсии, занятия и др.) пропускаются с разрешения руководства суда в сопровождении ответственного за проведение мероприятия работника суда.

5. Порядок пропуска в здание суда на период  чрезвычайных  (аварийных) ситуаций и их ликвидаций

5.1. В случае чрезвычайной ситуации (пожара, угрозы взрыва, аварии и т.д.), возникшей в здании суда, доступ в здание суда временно приостанавливается.

5.2. Судебные приставы по ОУПДС, а также иные работники (сотрудники) суда, обеспечивающие безопасность в здании суда, для ликвидации возникшей чрезвычайной (аварийной) ситуации вызывают соответствующие службы, докладывают о случившемся председателю суда и в соответствии с его указаниями принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующих служб обеспечивают их допуск в здание суда.

5.3. Судьи, работники аппарата суда и посетители подлежат эвакуации в соответствии с Планом действий в чрезвычайных ситуациях.

5.4. На период ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации доступ в здание суда сотрудников органов внутренних дел, органов по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий осуществляется в сопровождении администратора суда.

5.5. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации, по распоряжению председателя суда, возобновляется обычная процедура пропуска в здание суда.

6. Порядок действий судебных приставов по ОУПДС при возникновении нештатных ситуаций во время осуществления пропускного режима в здание суда

6.1. В случае нападения на судебных приставов по ОУПДС судебные приставы по ОУПДС:

- отражают нападение;

- принимают меры для задержания нападавшего (нападавших), при необходимости применяют физическую силу, специальные средства и оружие в соответствии с Федеральным законом №118-ФЗ ФЗ  «Об органах принудительного исполнения Российской Федерации»;

- сообщают о нападении начальнику отдела, председателю суда, в дежурную часть территориального органа внутренних дел;

- в случае невозможности задержания нападавшего (нападавших) сообщают о происшествии по дежурной части районного отдела внутренних дел или 02 с указанием примет нападавшего (нападавших), марки автомобиля, его номерных знаков и т.д.;

- устанавливают свидетелей происшествия и сообщают о них работникам полиции.

6.2. При оказании сопротивления судебному приставу по ОУПДС или невыполнения его законных требований судебные приставы по ОУПДС:

- пресекают незаконные действия лица, находящегося в здании суда;

- при необходимости применяют физическую силу, специальные средства и оружие  в соответствии с Федеральным законом №118-ФЗ ФЗ «Об органах принудительного исполнения Российской Федерации»;

- составляют административный протокол и рапорт на имя начальника отдела;

- сообщают об инциденте начальнику отдела, председателю суда, в дежурную часть территориального органа внутренних дел;

- устанавливают свидетелей происшествия и сообщают о них работникам полиции;

- передают правонарушителя прибывшим сотрудникам полиции.

6.3. При обнаружении у посетителя или в его вещах огнестрельного, холодного  оружия или иных запрещенных предметов, использование которых может представлять опасность для людей, судебные приставы по ОУПДС:

- задерживают правонарушителей;

- составляют административный протокол рапорт на имя начальника отдела;

- сообщают об инциденте начальнику отдела, председателю суда, в дежурную часть территориального органа внутренних дел;

- устанавливают свидетелей происшествия и сообщают о них работникам полиции;

- передают правонарушителя прибывшим сотрудникам полиции.
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