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ПОРЯДОК 

ОЗНАКОМЛЕНИЯ УЧАСТНИКОВ ПРОЦЕССА 

С МАТЕРИАЛАМИ ДЕЛ, АУДИОЗАПИСЬЮ СУДЕБНОГО ЗАСЕДАНИЯ ИЛИ ОТДЕЛЬНОГО ПРОЦЕССУАЛЬНОГО ДЕЙСТВИЯ 

Общие положения


Порядок ознакомления с делами, материалами, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия, приобщенной к протоколу судебного заседания, определяет правила организации работы в Лямбирском районном суде Республики Мордовия по ознакомлению участников процесса и их защитников (представителей) с гражданскими, административными, уголовным делами и делами об административных правонарушениях, как рассмотренных, так и находящихся в производстве судей.

В соответствии с п. 14.1 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29 апреля 2003 г. № 36 судебные дела (иные материалы) выдаются для ознакомления в помещении суда на основании письменного заявления и при предъявлении следующих документов:

а) обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными представителями по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными лицами по делам особого производства и административным делам, гражданскими истцами, ответчиками по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, а их представителями, защитниками - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;

б) адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам и делам по административным правонарушениям, - ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и (или) удостоверения адвоката;

в) другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;

г) прокурорами - служебного удостоверения;

д) иными должностными лицами при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса;

е) реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае их смерти - наследникам, близким родственникам, родственникам, иждивенцам в соответствии со статьями 133, 134 УПК РФ, статьей 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 N 1761-1 "О реабилитации жертв политических репрессий" - документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).


Ознакомление лиц, указанных в пункте 14.1 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29 апреля 2003 г. № 36, с материалами судебного дела (иными материалами), аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия производится на основании их письменного заявления, на котором судья, в производстве которого находится судебное дело (и если дело (материал) не сдано в отдел обеспечения судопроизводства), председатель суда, а на период его временного отсутствия с лицом, его замещающим, (если постановление вступило в законную силу и дело сдано в отдел обеспечения судебного делопроизводства). 


Ознакомление с делами, материалами и/или с аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия производится в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в суд, в месте, указанном работником суда, или в специально отведенном для этой цели служебном помещении в течение рабочего дня с понедельника по четверг с 9.00 часов до 12.30 часов и с 13.30 часов до 17.00 часов, по пятницам с 9.00 часов до 12.30 часов и с 13.30 часов до 15.45 часов.

I. Порядок ознакомления с рассмотренными гражданскими, административными, уголовным делами, с делами об административных правонарушениях, с аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия

Ознакомление с делами и материалами, а также с аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия производится в месте, указанном работником аппарата суда, или в специально отведенном для этой цели служебном помещении, в оговоренные время и сроки, согласованные с председателем суда, а на период его временного отсутствия с лицом, его замещающим, если судебное постановлении по делу (приговор, решение, постановление, определение) вступило в законную силу и дело сдано в отдел обеспечения судебного делопроизводства, либо согласованное с судьей, если постановление не вступило в законную силу.

В случае, если решение (определение), приговор (постановление) не вступило в законную силу, а также если решение (приговор, постановление, определение) вступило в законную силу, но дело (материал) не сдано в отдел обеспечения судопроизводства ознакомление с материалами дела, а также с аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия, проводит секретарь судебного заседания, помощник судьи, рассмотревшего дело, а в их отсутствие, замещающие их лица по приказу председателя суда.  

Работник аппарата суда, получив заявление о выдаче дела для ознакомления, на котором присутствует резолюция председателя суда (судьи, в случае, если постановление не вступило в законную силу и дело не сдано в отдел обеспечения судебного делопроизводства) с разрешением на ознакомление, удостоверившись в личности заявителя на основании паспорта (удостоверения адвоката), проверив полномочия представителя на основании доверенности оговаривает время и сроки ознакомления с материалами дела, указывает место для ознакомления. Одновременно ставит в известность судебного пристава по ОУДПС о том, когда и где будет проходить ознакомление гражданина с материалами дела/с аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия.

В случае отсутствия у гражданина документа, удостоверяющего личность, документа, подтверждающего полномочия представителя, в ознакомлении с материалами дела отказывается.

Гражданин предупреждается об ответственности за нарушение установленных в суде правил ознакомления, после чего ему выдается дело, с которым он знакомиться в присутствии и под контролем уполномоченного на то работника аппарата суда, с целью исключения случаев изъятия и уничтожения документов, внесения в них исправлений и дописок.

Ознакомление лиц, участвующих в деле, с записями, сделанными в ходе аудиопротоколирования закрытого судебного заседания по гражданским, административным и уголовным делам, их воспроизведение осуществляются уполномоченным работником аппарата суда в условиях, обеспечивающих невозможность их копирования и передачи другим лицам. Копии соответствующих записей лицам, участвующим в деле, не выдаются.

В ознакомлении с материалами дела может быть сделан перерыв. На время перерыва дело возвращается работнику аппарата суда и на заявление делается отметка, с каким количеством листов дела гражданин ознакомлен, о чем гражданин ставит свою подпись. После перерыва ознакомление продолжается без подачи заявления.

После завершения ознакомления с материалами дела, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия гражданин сообщает об этом уполномоченному работнику аппарата суда.

Работник аппарата суда проверяет сохранность и целостность дела в соответствии с описью документов, отсутствие в документах исправлений и дописок и при отсутствии замечаний – принимает его.

Об ознакомлении с делом, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия гражданин делает в заявлении установленной формы, на основании которого ему предоставили дело, соответствующую запись, под которой ставит дату ознакомления и подпись.

Работник аппарата суда подшивается заявление об ознакомлении к материалам дела, сделав соответствующую запись в справочном листе. В случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.


II. Порядок ознакомления с нерассмотренными гражданскими, административными, уголовным делами, а также с делами об административных правонарушениях, находящихся в производстве федерального судьи


Гражданин, являющийся участником процесса, представитель по делу для ознакомления с делом, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия обращается с заявлением установленной формы на имя судьи.


Ознакомление с материалами указанных дел, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия проводит секретарь судебного заседания либо помощник судьи.

Секретарь судебного заседания, помощник судьи, получив заявление о выдаче дела для ознакомления с резолюцией судьи с разрешением на ознакомление, удостоверившись в личности заявителя на основании паспорта (удостоверения адвоката), проверив полномочия представителя на основании доверенности оговаривает время и сроки ознакомления с материалами дела, согласованные с судьей, в производстве которого находится дело, указывает место для ознакомления. 

До ознакомления с материалами дела, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия секретарь судебного заседания, помощник судьи предупреждает заявителя об ответственности за нарушение установленных в суде правил ознакомления, после чего ему выдается дело, с которым он знакомиться в присутствии и под контролем секретаря судебного заседания/помощника судьи.

После завершения ознакомления с материалами дела, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия гражданин сообщает об этом секретарю судебного заседания/помощнику судьи.

Секретарь судебного заседания/помощник судьи проверяет сохранность и целостность дела в соответствии с описью документов, отсутствие в документах исправлений и дописок и при отсутствии замечаний – принимает его.

Об ознакомлении с делом, аудиозаписью судебного заседания или отдельного процессуального действия гражданин делает в заявлении установленной формы, на основании которого ему предоставили дело, соответствующую запись, под которой ставит дату ознакомления и подпись.

Секретарь судебного заседания подшивает заявление об ознакомлении с делом к материалам дела, сделав соответствующую запись в справочном листе. 

Начальник отдел 

обеспечения судопроизводства                                                 М.А. Серебрякова

