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УТВЕРЖДЕН                   

приказом председателя 

Ленинского районного суда г. Кирова                 
от 15.01.2024 № 04-од (в редакции приказа от 09.02.2026 № 03-од)  
РЕГЛАМЕНТ 
Ленинского районного суда г. Кирова

1. Общие положения

Регламент  Ленинского районного суда г. Кирова (далее - Регламент) регулирует  вопросы организации деятельности суда.

Регламент разработан в соответствии с   федеральным конституционным законом 31.12.1996 N 1-ФКЗ   «О судебной системе Российской Федерации»,   Федеральным конституционным законом   от 07.02.2011 № 1-ФКЗ «О судах общей юрисдикции Российской Федерации», Законом Российской Федерации   от 26.06.1992 № 3132-1  «О статусе судей в Российской Федерации», Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации, Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими деятельность судов общей юрисдикции, устанавливающими порядок судопроизводства, полномочия и порядок деятельности судов.
Ленинский районный суд г. Кирова   является федеральным судом общей юрисдикции, действующим в пределах Ленинского района г. Кирова, и непосредственно вышестоящей судебной инстанцией по отношению к мировым судьям Ленинского судебного района г. Кирова. 
Ленинский районный суд г. Кирова в соответствии с установленной федеральными законами подсудностью рассматривает  уголовные, гражданские и административные дела в качестве суда первой и апелляционной инстанций, а также дела об административных правонарушениях, дела  по новым или вновь открывшимся обстоятельствам.

В отношении Ленинского районного суда г. Кирова полномочия юридического лица реализуются Управлением Судебного департамента в Кировской области.
Ленинский районный суд г. Кирова    по вопросам, связанным с организацией работы,  руководствуется Конституцией Российской Федерации,  федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, постановлениями Пленума Верховного Суда Российской Федерации  и Президиума Верховного Суда Российской Федерации, приказами  Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации и Управления Судебного департамента в Кировской области,  настоящим Регламентом.
Для организации деятельности структурных подразделений в  Ленинском районном суде г. Кирова    разрабатываются положения и инструкции (правила и т.п.).
В залах судебных заседаний  помещаются символы судебной власти:  Государственный флаг Российской Федерации и изображение Государственного герба Российской Федерации.
Судьи Ленинского районного суда г. Кирова осуществляют правосудие в мантиях. 
2. Руководство Ленинского районного суда г. Кирова
Руководство Ленинским районным судом г. Кирова (далее – суд) осуществляют председатель  и  его заместители.

2.1. Полномочия председателя Ленинского районного суда г. Кирова
Председатель  Ленинского районного суда г. Кирова наряду с осуществлением полномочий судьи    и иных процессуальных полномочий в соответствии с федеральными законами осуществляет следующие функции:
организует работу суда;

устанавливает правила внутреннего распорядка суда на основе утверждаемых Советом судей Российской Федерации типовых правил внутреннего распорядка судов и осуществляет контроль за их выполнением;
издает в пределах своей компетенции приказы и распоряжения;

распределяет обязанности между своими заместителями, судьями;

осуществляет текущее и перспективное планирование работы суда, контролирует выполнение планов;
организует работу по повышению квалификации судей;

созывает оперативные совещания судей, мировых судей, председательствует на них;
обеспечивает своевременную подготовку документов для проведения квалификационной аттестации судей, мировых судей;
устанавливает специализацию судей;

осуществляет общее   руководство деятельностью аппарата суда, в том числе назначает на должность и освобождает от должности работников аппарата суда, а также распределяет обязанности между ними, принимает решение о поощрении работников аппарата суда или о привлечении их к дисциплинарной ответственности, организует работу по повышению квалификации работников аппарата суда;
осуществляет     контроль за деятельностью общего отдела, а также непосредственное руководство деятельностью начальника  указанного структурного подразделения;  
регулярно информирует судей и работников аппарата суда о своей деятельности и деятельности суда;

организует работу по изучению и обобщению судебной практики, анализу судебной статистики;
организует работу суда по приему граждан и рассмотрению их предложений, заявлений и жалоб;
организует своевременное рассмотрение заявлений и жалоб  непроцессуального характера на действия  судей, работников аппарата суда и мировых судей Ленинского судебного района г. Кирова, а также обращений, связанных с организацией деятельности суда, запросов о предоставлении информации о деятельности суда;
утверждает положения о структурных подразделениях суда, а также должностные регламенты государственных гражданских служащих и иных работников суда;

осуществляет контроль за деятельностью Приемной суда;

осуществляет иные полномочия по организации работы суда.

2.2. Полномочия  заместителей председателя 

Ленинского районного суда г. Кирова
Заместители председателя Ленинского районного суда г. Кирова наряду с осуществлением полномочий судьи,  а также процессуальных полномочий, установленных для заместителя председателя суда федеральными конституционными законами и федеральными законами,  осуществляют  полномочия по организации работы суда в соответствии со своей специализацией по рассмотрению судебных дел и распределением обязанностей, установленным председателем суда.
Заместитель председателя суда по уголовным делам (заместитель председателя суда, специализирующийся на рассмотрении уголовных дел):
осуществляет     контроль за деятельностью  отдела обеспечения судопроизводства по уголовным делам, а также непосредственное руководство деятельностью начальника указанного структурного подразделения;  
организует работу по рассмотрению уголовных дел и материалов в первой инстанции, в апелляционном порядке с целью обеспечения правильного и единообразного применения  законодательства, соблюдения разумных сроков уголовного судопроизводства;
в случаях невозможности использования ПС ГАС «Правосудие» «Модуль распределения дел» осуществляет распределение уголовных дел и материалов между судьями, специализирующимися на рассмотрении уголовных дел; 
осуществляет контроль за соблюдением процессуальных сроков рассмотрения уголовных дел и материалов судьями Ленинского районного суда г. Кирова и мировыми судьями Ленинского судебного района г. Кирова;

еженедельно проводит  оперативные совещания с судьями соответствующей специализации; 

организует работу по повышению качества работы мировых судей Ленинского судебного района г. Кирова по отправлению правосудия;
по поручению председателя суда организует работу по обобщению судебной практики рассмотрения уголовных дел и материалов, по анализу статистических данных работы суда;

по поручению председателя суда организует проверку обращений и жалоб на действия судей, работников аппарата суда, мировых судей;
осуществляет иные  полномочия по организации работы суда в соответствии с распределением обязанностей, установленным председателем суда.
Заместитель председателя суда по гражданским делам (заместитель председателя суда, специализирующийся на рассмотрении гражданских дел):
осуществляет     контроль за деятельностью  отдела обеспечения судопроизводства по гражданским делам, а также непосредственное руководство деятельностью начальника указанного структурного подразделения;  

организует работу по рассмотрению гражданских дел и материалов в первой инстанции, в апелляционном порядке с целью обеспечения правильного и единообразного применения  законодательства, соблюдения разумных сроков  судопроизводства и разумных сроков исполнения судебных постановлений;
в случаях невозможности использования ПС ГАС «Правосудие» «Модуль распределения дел» осуществляет распределение гражданских дел и материалов между судьями, специализирующимися на рассмотрении гражданских дел; 

еженедельно проводит  оперативные совещания с судьями соответствующей специализации; 

осуществляет контроль за соблюдением процессуальных сроков рассмотрения гражданских дел и материалов судьями Ленинского районного суда г. Кирова и мировыми судьями Ленинского судебного района г. Кирова;

организует работу по повышению качества работы мировых судей Ленинского судебного района г. Кирова по отправлению правосудия;

по поручению председателя суда организует работу по обобщению судебной практики рассмотрения гражданских дел и материалов, по анализу статистических данных работы суда;
по поручению председателя суда организует проверку обращений и жалоб на действия судей, работников аппарата суда, мировых судей;

осуществляет непосредственное руководство и координацию деятельности Приемной суда;
осуществляет иные  полномочия по организации работы суда в соответствии с распределением обязанностей, установленным председателем суда.
Заместитель председателя суда по административным делам (заместитель председателя суда, специализирующийся на рассмотрении административных дел и дел об административных правонарушениях):

осуществляет контроль за деятельностью сотрудников отделов обеспечения судопроизводства по гражданским делам и обеспечения судопроизводства по уголовным делам, ответственных за обеспечение судопроизводства  по административным делам и делам об административных правонарушениях соответственно;

организует работу по рассмотрению административных дел и материалов, дел по административным правонарушениям в первой инстанции и пересмотру постановлений по делам об административных правонарушений с целью обеспечения правильного и единообразного применения законодательства, соблюдения разумных сроков судопроизводства и разумных сроков исполнения судебных постановлений;

в случаях невозможности  использования ПС ГАС «Правосудие» «Модуль распределения дел» осуществляет распределение административных дел и материалов и дел об административных правонарушениях между судьями, специализирующимися на рассмотрении административных дел и дел об административных правонарушениях;

еженедельно проводит оперативные совещания с судьями соответствующей специализации;

осуществляет контроль за соблюдением процессуальных сроков рассмотрения административных дел и материалов и дел об административных правонарушениях судьями Ленинского районного суда г. Кирова и мировыми судьями Ленинского судебного района г. Кирова;

организует работу по повышению качества работы мировых судей Ленинского судебного района г. Кирова по отправлению правосудия;

по поручению председателя суда организует работу по обобщению судебной практики рассмотрения административных дел и материалов и дел об административных правонарушениях, по анализу статистических данных работы суда;

по поручению председателя суда организует проверку обращений и жалоб на действия судей, работников аппарата суда, мировых судей;

осуществляет иные полномочия по организации работы суда в соответствии с распределением обязанностей, установленным председателем суда. 

В случае приостановления или прекращения полномочий  председателя Ленинского районного суда г. Кирова его полномочия осуществляет по решению Председателя Верховного Суда Российской Федерации один из заместителей председателя суда.
В случае временного отсутствия председателя Ленинского районного суда г. Кирова его полномочия осуществляет по его приказу один из заместителей  председателя суда.
3. Судьи Ленинского районного суда г. Кирова
Судьями Ленинского районного суда г. Кирова являются лица, наделенные в соответствии с Конституцией Российской Федерации и законодательством Российской Федерации полномочиями осуществлять правосудие и исполняющие свои обязанности на профессиональной основе.

Порядок назначения на должность и прекращения полномочий судьи  установлен Законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации».

Судьи Ленинского районного суда г. Кирова:

рассматривают в пределах и в порядке, установленных процессуальным законодательством Российской Федерации, в соответствии со специализацией, определенной приказом председателя суда,  подсудные  Ленинскому районному суду г. Кирова дела, а также осуществляют иные процессуальные полномочия;

по поручению руководства суда обобщают судебную практику;

непосредственно в судебных участках Ленинского судебного района г. Кирова знакомятся с практикой применения мировыми судьями действующего законодательства Российской Федерации;
осуществляют непосредственное руководство работой помощника судьи, секретаря судебного заседания и других работников аппарата  суда, обеспечивающих исполнение их полномочий;

осуществляют контроль за соблюдением закрепленными за ними помощниками судей, секретарями судебных заседаний служебной дисциплины, правил внутреннего распорядка, требований должностных регламентов и Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, а также установленного порядка работы со служебными документами;
выполняют поручения председателя  суда,  заместителей председателя суда;
вносят предложения по вопросам, обсуждаемым на  оперативных совещаниях судей;  
осуществляют иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Распределение судебных дел, подлежащих рассмотрению, происходит с учетом нагрузки и специализации судей путем использования ПС ГАС «Правосудие» «Модуль распределения дел». В случае невозможности использования ПС ГАС «Правосудие» «Модуль распределения дел»  по отдельным категориям дел допускается их распределение  заместителями председателя суда.  Перечень таких дел устанавливается председателем суда. 
Передача ранее распределенного дела, подлежащего рассмотрению, другому судье возможна лишь в исключительных случаях (длительное отсутствие судьи, прекращение либо приостановление полномочий судьи). Кроме того, до принятия дела к своему производству передача другому судье возможна в связи с наличием  конфликта интересов, некорректного распределения дел по техническим причинам.
4. Оперативные совещания судей, мировых судей
С целью ознакомления с текущим законодательством и судебной практикой, повышения качества рассмотрения судебных дел, исключения волокиты   проводятся оперативные совещания.
Оперативные совещания судей проводятся не реже одного раза в неделю, мировых судей – не реже одного раза в месяц. Даты и время проведения оперативных совещаний устанавливаются председателем суда.    

На оперативные совещания могут приглашаться сотрудники аппарата Ленинского районного суда г. Кирова, иные лица. 
На оперативных совещаниях может вестись протокол.  
5. Аппарат Ленинского районного суда г. Кирова
Аппарат Ленинского районного суда г. Кирова  выполняет функции, направленные на организационное обеспечение деятельности  соответствующего районного суда по осуществлению правосудия.

Структура аппарата суда, в том числе количество и наименование структурных подразделений, его организационное построение, отражающее взаимодействие, подчиненность подразделений и должностей, численность работников и штатное расписание, определяется председателем суда по согласованию с начальником Управления Судебного департамента в Кировской области и в соответствии с положениями Инструкции по организационно-штатной работе в федеральных судах общей юрисдикции, федеральных арбитражных судах, Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации и управлениях Судебного департамента в субъектах Российской Федерации, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 12.08.2020  № 121.
Конкретные задачи, функции и направления деятельности структурных подразделений аппарата суда определяются Положением об аппарате федерального суда общей юрисдикции, утвержденным приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.05.2023 № 91,  соответствующими положениями об отделах Ленинского районного суда г. Кирова, утверждаемыми председателем суда.
Конкретные функции работников аппарата районного суда определяются их должностными регламентами, а также приказами и распоряжениями председателя районного суда. 

Делопроизводство осуществляется аппаратом Ленинского районного суда г. Кирова  в соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде,  утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.04.2003 N 36  с последующими изменениями и дополнениями.
6. Заключительные положения

Разбирательство дел в Ленинском районном суде г. Кирова открытое. Слушание дел в закрытом заседании допускается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Граждане (физические лица), представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления имеют право присутствовать в судебном заседании, если судебное заседание не является закрытым.

Информация, связанная с рассмотрением дел в Ленинском районном суде г. Кирова, размещается на официальном сайте Ленинского районного суда г. Кирова в сети Интернет, информационном табло, расположенном в здании суда.
Порядок пропуска граждан в здание  суда устанавливается Правилами  пребывания посетителей в Ленинском районном суде г. Кирова, утверждаемыми приказом председателя суда.  Пропускной режим должен обеспечивать соблюдение принципа гласности разбирательства дел, безопасность судей и работников аппарата  суда, поддержание порядка, необходимого для нормальной деятельности   суда.  
Фотосъемка, видеозапись, видео- и радиотрансляция судебного заседания в средствах массовой информации допускаются с разрешения председательствующего в судебном заседании, а в здании или других служебных помещениях  суда с разрешения председателя  суда.
Ленинский районный суд г. Кирова  в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации» в пределах своей компетенции рассматривает запросы граждан, организаций, общественных объединений, органов государственной власти или органов местного самоуправления по вопросам организации деятельности суда, а также жалобы на действия (бездействие) работников аппарата суда и направляет ответы на запросы и жалобы в установленные законом сроки.
