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IHosio:kenune 00 apxuBe XapoOBCKOI0 pailOHHOTO Cyaa
BoJioroackoii od1acTu

1. O0mue moJ10KeHu .

1.1. HokymeHTbl, oOpasyroliue B ACSTEIBHOCTH XapOBCKOTO PAMOHHOTO cyjaa
Bonoroackoit  obmactu  (mamee — cyn)  SBISIOTCA  HEOTHEMJIEMOM  YacTbhiO
HCTOPUKO-KYJIBTYpPHOTO Hacienus Bonorojackoit o0JacTM M COCTaBHOM 4YacThiO
Apxusnoro ¢onaa Poccuiickoit deneparym.

Jlo mepemauM Ha TOCYIApCTBEHHOE XPAHEHUE O3TU JOKYMEHTBl BPEMEHHO, B
MpeJiesiax CPOKOB, YCTAHOBJIEHHBIX DenepaibHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoi
denepanyiu, XpaHATCS B ApXUBE CYa.

1.2. Cym of0ecneynmBaeT COXpPaHHOCTh, Yyd4YeT, OTOOp, YIOpSAOYCHHE |
UCIIOJIb30BaHUE  JOKyMEHTOB ~ ApxuBHOro  (ouma  Poccuiickoit ~ Pexnepanuu,
00pa3yIoLuXCs B €ro ACSITENbHOCTU. B COOTBETCTBUY C MpaBUJIaMHU, YCTAHABIMBAEMBIMU
denepaibHBIM ~ apXUBHBIM ~ areHTCTBOM  Poccuiickoit  ®enepanuu, oOecrieynBaeT
CBOECBPEMEHHYIO MEPEAAYy 3TUX JOKYMEHTOB HA FOCYJAaPCTBEHHOE XPAaHECHUE.

Bce paboTei, cBsi3aHHBIE C TOJATOTOBKOW, TPAaHCIOPTHPOBKOW U Tepeaaudei
apXUBHBIX JJOKYMEHTOB Ha FOCY1apCTBEHHOE XPaHECHUE, TPOU3BOIATCS CUIIAMU CyJa.

3a yTpary W mopdy JIoKyMeHTOoB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit denepanmu
JIOJDKHOCTHBIE JIMIA CyJa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C JIEUCTBYIOLIUM
3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

1.3 OTBeTCTBEHHBIN 3a BEACHHE apXMBa HA3HAYAETCS MPHUKA30M IMpejacenarens
cyna.

1.4. B cBoeli pabote apxuB cyaa pyKOBOACTByeTcs: DefepalibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 «O06 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit dexneparuny, [IpaBunamu
OpraHu3allid XpAaHEHUs, KOMIUICKTOBAHUS, y4d€Ta W UCIOJb30BAHUSA JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢ponaa Poccuiickoit denepanuu u Apyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
rOCyJapCTBEHHOM BJACTH, OPraHax MECTHOIO CAMOYIIPABICHUS W OPTraHU3aLMX,
YTBEPXKAEHHBIMU NpUKa3oM MuHucTepcTtBa KyapTypbl Poccuiickoint ®depepauuu OT
31.03.2015 Ne 526 , UncTpykmueit o cyaeOHOMY JEJI0MPOU3BOJICTBY B pAaHOHHOM CY/IE,
yTBepkIeHHOH mpukazoMm CynedHoro nenapramenTa npu Bepxouom Cyne Poccuiickoit
®enepanuu ot 29.04.2003 Ne 36 , [lepeunem TOKyMEHTOB, 0Opa3yIOIIMXCS B MPOIECCE
NEeSTENIbHOCTH (DefIepalbHBIX CYZOB OOIIEH IOPUCAUKINU, C YKa3aHHEM CPOKOB HX
xpaneHuss U llopsnka XpaHeHUsT HEKOTOPBIX BHUAOB JIOKYMEHTOB, IPEIyCMOTPEHHBIX
[lepeunem TOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCS B MPOLIECCE IEATENbHOCTH (heiepalIbHbIX CY/I0B
oOlIel IOPUCAUKIMU, C YKa3aHUEM CPOKOB MX XPAHEHHUS, YTBEPKIECHHBIM MPUKA30M
Cyne6noro aenapramenta rpu BepxoBaom Cyne Poccuiickoit deneparnuu ot 21.12.2022



Ne 242, Vnctpykiueil o mopsiike OpraHu3aliid KOMIUIEKTOBaHUsS, XpaHEHHs], yueTa |
UCIIONIb30BaHUsl JOKYMEHTOB (SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB) B apxXxuBax (eaepaabHBIX
CyZOB OOIel FOPUCIUKINHU, YTBEpKAeHHOW mpuka3zoMm CyaeOHOro jaemnapTaMeHTa Ipu
BepxoBuom Cyne Poccuiickoii @eneparun ot 19.03.2019 Ne 56; 3akoHoM Bosoroackoit
obmactu ot 06.05.1997 Ne 160-O3 «O6 apxuBHOM ¢doHae Bomoroackoi obiactu u
apxXuBax», WHBIMU 3aKOHOJATEJIbHBIMM AaKTaMH IO apXMBHOMY J€y, IpHUKa3aMH,
pacnopsbkenusimu - CynebHoro pgemnaprameHTta npu BepxoBHom Cyne Poccuiickoit
®enepauny, ykazaHusMmu YnpasieHus CyneOHoro nenaprameHta B Bosoroackoi
001acTH, HACTOSIIUM IOJIOKEHHUEM.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa.

B apxuB nepenarorcst cieAyronme T0KyMeHThI, 00pa30BaBIIUECs B JEATEIHHOCTH
cyna:

2.1. CynebHble ieia MoCTOSHHOTO CPOKa XpaHEeHHS,

2.2. Jlena oO1Iero ASIOMPOU3BOACTBA TIOCTOSHHOTO CPOKa XPaHEHUS;

2.3. Jlena mo TMYHOMY COCTAaBY aIlmapara Cy/a;

2.4. Cynebnbie nena BpeMeHHOTO (cBbimie 10 jeT) cpoka XpaHEHUS;

2.5. Jlena oOmero aenonpou3BoAcTBa BpeMeHHoro (cBbime 10 7eT) cpoka
XpaHEHUS,

2.6. HayuHo-cripaBouHBIH anmapat K JOKyMEHTaM apXuBa (MCTOPUUECKHE CIIPABKH,
HOMEHKJIaTypa JIeJl, OIUCH JIeJI, aclopTa apXuBa, aKThl O BbIIECICHUHN K YHUUTOKEHHIO
JIeJ1 ¢ UCTEKIIUM CPOKOM XpaHEHUs U IpYyroe);

2.7. llena BpemenHoro (1o 10 5et) cpoka XpaHEHUS MO PEUICHUIO TIPeIceaaTes
CyJia B HCKJIFOUUTEIIHHBIX CITydasx.

3. 3agaum apxuBa.

OCHOBHBIMHM 33J]Ja4aMU APXUBA SIBISIOTCS:

3.1. KoMIiekToBaHHe TOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH pa3eioM 2
Hacrtogmero [lomoxxenus.

3.2. Yuer, obecriedeHre COXPaHHOCTH, CO3/IaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO armapara,
WCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

3.3. IlogroroBka M CBOEBpEMEHHAs Tepenayda JTOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO CpOKa
XpaHEHHs] Ha  TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHWE C  COONIofeHMeM  TpeOOBaHUM,
ycraHaBimBaeMbIX DenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoit denepanni.

3.4. Metoandeckoe pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 32 (POpMHUPOBAHUEM U 0(HOPMIICHHEM
JIe7l B CTPYKTYPHBIX MOAPA3IACICHUSAX CyJa U CBOEBPEMEHHOU mepegayeil ux B apXHB
XapoBckoro paiioHHOTO cyaa Bomorojackoit o6iacTu.

4. OcHOBHbIE (DYHKLIIMH APXUBA.

ApxuB XapoBCKOT0 pallOHHOTO CyJia OCYIIECTBIISIET CASAYIOUINe (PYHKIIUH.

4.1. Opranu3syer npueM JOKyMEHTOB, TPEAYCMOTPEHHBIX PA3IEIOM 2 HACTOSILETO
[Tonosxenus, 00pa30BaBIIUXCS B AEATEILHOCTH CY/a.

4.2. Benet yuer JOKYMEHTOB, HAXOSIIIUXCS HA XPaHEHUHU B apXUBE.

4.3. TlpeacraBiser B apXWUBHBIC YUPEKJICHHUS YUYETHBIE CBEJEeHUS 00 oObeme H



COCTaBE XpaHSNIMXCA B apXuBe CyJda JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
denepanui W JPYrUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSIKOM
TOCYJIapCTBEHHOTO y4eTa JOKYMeHTOB ApxuBHOTO hoHma Poccutiickoit denepammm.

4.4, CucremMaTu3upyeT U pa3MeIlaeT JTOKYMEHTHI, MOCTYIMAIOIMEe HAa XPAaHCHHUE B
apxuB, 00pa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS JEATEILHOCTH XapOBCKOTO paiOHHOTO
cyna Bonorojackoi obiactu.

4.5. Ocy1iecTBISET MOATOTOBKY U MPECTABIISET:

a) Ha PacCMOTPEHUE U COTJacOBaHHE SKCIEPTHOM KOMHUCCHUU Cyla OMHUCH el
MOCTOSIHHOT'O XpaHEeHUs!, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YUCIIE TO
JMYHOMY COCTaBY, a TAK)KE aKThl O BBIICJICHUN K YHUUTOXKEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
HE TMOJUIeKAIUX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpare TOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBHMbBIX
MOBPEXKCHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpKJACHHE SKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHUCCUHU APXMBHOIO YUPEKICHUS
(manee - OIIK apXuBHOTO yupexKAEHHUS) ONMUCHU JIe] TOCTOSIHHOTO XpaHEHUS;

B) Ha corjacoBanue OIIK apXuBHOro ydpexaeHusi OMUCH JeN O JUYHOMY
COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue JIIK apXuBHOro y4pexxaeHus akThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTbl O HEUCIIPABUMBIX MTOBPEKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEPXKACHHUE NPECEAATENIO Cy1a OMUCHU JI€J TIOCTOSIHHOTO XpaHEHUsl, OITUCH
BpeMeHHbIX (cBbIIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHMs, B TOM YHUCJIE OMUCH NN MO JIMYHOMY
COCTaBY, aKThI O BBIJCJICHUU K YHUUYTOKECHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX
XpaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX
apXUBHBIX TOKYMEHTOB, yTBEPKIeHHbIE (cornacoBanHbie) DIIK apXuBHOTO yupeKaeHHUs.

4.6. Opranuzyer nepenadyy JaOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii
®denepanyy Ha TOCTOSHHOE XpPaHEHUE B FTOCYJapCTBEHHBIN apXUB.

4.7. OpraausyeT W NPOBOAUT SKCHEPTU3Y LEHHOCTU JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbrmie 10 51eT) CpOKOB XpaHEHUSI, HAXOIAIIUXCS Ha XpaHEHUHU B apXUBe, B LIESAX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB JIJIs1 BKJIIOUEHHUsI B cocTaB ApxuBHOro (onna Poccuiickoit dexnepaiuu, a
TaK)K€ BBIBICHUSI IOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIMX JalbHEUIIEMY XPAaHEHUIO.

4.8. TlpoBomuT MepompuATHs MO OOECIEYEHHIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaXOJSIINXCS HA XPAHEHUU B apXUBE.

4.9. Opranusyet nHpopMupoBaHue MpeaceaaTeNss ¥ paOOTHUKOB CyJla O COCTaBe U
COJIep’KaHUH IOKYMEHTOB apXHBa.

4.10. UadopmupyeT 1Mo BOIpocaM MECTOHAXOXKCHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.11. OpranusyeT Bbljauy JOKYMEHTOB U A€ AJisi paOOTHI.

4.12. VcnonHsieT 3ampochl, BBIAAET apXUBHbIE KOMWUU JOKYMEHTOB, apXWBHBIC
BBITIUCKU U apXUBHBIE CITPABKH.

4.13. Bener y4eT uCnonab30BaHusl JOKYMEHTOB apXH1Ba.

4.14. OcyiiecTBiIsIET BEACHUE CHPAaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEICTB K JOKyMEHTaM
apXuBa.

4.15. YyacTtByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB Cy/a MO0 BOIPOCAM apXMBHOTIO Jieia U
JEJIONPOU3BOJICTBA.

4.16. Oxa3blBaeT METOAMYECKYIO TMOMOIIb pabOTHHKaM CyAa B COCTaBICHHUH
HOMEHKJIATyphI Je1, GOpMHUPOBAaHUH U OPOPMIICHUU /€N, B MOATOTOBKE TOKYMEHTOB K



nepesade B apXus.
5. [IpaBa apxuBa

5. ApXuB cyJla UMEeT IIpaBo:

a) MPEeACTaBIATh MpeAceAaTeNlio cyda MPEeUIOKEHUsT IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allid XpaHEHHs, KOMIUICKTOBAHMS, Yy4e€Ta W UCIOJIb30BAHUS aPXUBHBIX
JIOKyMEHTOB B apXHUBE CY/1a;

0) 3ampammBarh y paOOTHUKOB CyJla CBEICHUS, HEOOXO0UMBbIe /sl pabOThI apX1Ba;

B) JaBaTh pEKOMEHJAIuu pabOTHUKAM CcyJa II0 BOMPOCaM, OTHOCSIIUMCS K
KOMIIETCHIINH apXUBa;

r) “HGOPMHUPOBATH PAaOOTHUKOB CyAa O HEOOXOJUMOCTH Iepeaadyud JTOKYMEHTOB B
apXuB CyJla B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM IpapuKoM;

1) TpuHUMAaTh yyactue B 3acenanusx DK apxuBHOTo yupexieHus.

COI'JTACOBAHO

IIpoTtokon 3aceganus 11K
apXMBHOI'O OTJIeJIa aIMUHUCTPAITUN
XapoBCKOr0 MyHUIIMIIAJIBHOTO pailoHa

oT «30» siuBaps 2023r. Ne 1 myHKT 9



