YTBEPX/IEHO npukazom
npeacenaresss XapoBCKOIO

parionHOTO cyna Bomoroackoii obnactu
ot 08.10.2026 Ne 38

HHonoxenue o padore apxuBa XapoBCKOI0o paifOHHOIO Cy/Aa
BoJioroackoii od1acTu

1. O0mue mMoJI0KEeHU.

1.1. JlokymeHTbl, 0oOpa3yroliue B AESITEIbHOCTH XapOBCKOTO PAlOHHOIO cyaa
Bomoroackoit  obmactu  (mainee — Cyan) ABISIOTCS  HEOTHEMJIEMOM  YacThIO
UCTOPUKO-KYJBTYpPHOTO Hacienus Bonorojackoid o0JacTM M COCTaBHOM 4YacCThEO
Apxusnoro ¢onaa Poccuiickoit deneparyu.

Jlo mepenayum Ha TOCYIAPCTBEHHOE XpaHEHUE O3TU JOKYMEHTbl BpPEMEHHO, B
npeaenax CpoKoB, YCTaHOBICHHBIX DenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoil
denepanuu, XpaHITCsA B ApXUBE CY/Ia.

1.2. Cyn ofecrnedynBaeT COXpPaHHOCTh, Y4Y€T, OTOOp, VyHOpSJAOYEHHE U
HCIIOJB30BaHUE  JIOKYyMEHTOB  ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit  ®denepanum,
00pa3yIoLuXCcs B €ro ACSITENbHOCTU. B COOTBETCTBUY C NMpaBUJIaMHU, YCTAHABIMBAEMbIMU
denepaibHBIM ~ apXUBHBIM ~ areHTCTBOM  Poccuiickoit  ®@enepanuu, oOecreynBaeT
CBOEBPEMEHHYIO NIEpeiavy 3TUX JOKYMEHTOB Ha FOCYAapCTBEHHOE XpPAHEHHE.

Bce pa0oTel, cBsi3aHHBIE C TOATOTOBKOM, TPaHCIOPTHUPOBKOW M mepeaaude
apXMBHBIX IOKYMEHTOB Ha TOCYapCTBEHHOE XpPAHEHHE, TPOU3BOIATCS CUIIAMH CY/Ia.

3a yTpary W mopuy JIOKyMeHTOB ApxuBHOTO (oHaa Poccuiickoit denepanmu
JOJDKHOCTHBIE JIMIA CyJa HECYyT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM.

1.3 OTBeTCTBEHHBIN 3a BEACHHE apXHBa HA3HAYAETCS MPHUKA30M IMpeacenaTens
cyna.

1.4. B cBoeii pabote apxuB cyna pykoBojactByetcs denepalbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit denepanum», TPUKA30M
PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne 77 «O06 yrBepxknenun [IpaBus opraHuzamnuui XpaHEHUS,
KOMILJIEKTOBAHHUSI, y4€Ta U UCIOJIb30BaHUS IOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit
denepauuy U IPYyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax
MECTHOTO camoympaBieHuss u opranuzanusax", WHcTpykuueil mno cyaeOHoMy
JIEJIONPOU3BOACTBY B pallOHHOM cyne, YyTBepxkaAeHHoW mnpuxkazoM CyneOHoro
nernapramedTa npu BepxoBHom Cyne Poccuiickoit ®deaeparuu ot 29.04.2003 Ne 36,
[lepeunem TOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMXCS B MPOLIECCE IEATENbHOCTH (heiepalIbHbIX CYI0B
oOlIel IOPUCOUKIIMKM, C YyKa3aHHWEM CPOKOB UX XpaHeHus u I[lopsinka XpaHeHHs
HEKOTOPbIX BUJOB JOKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHbIX IlepedyHeM JTOKyMEHTOB,
00pa3yIoIIKXCs B MPOLecce NEATEIbHOCTH (PeiepanbHbIX CyI0B 00IIel IOPUCIUKIINH, C
yKa3aHHEM CPOKOB HX XpaHEHHs], YTBEP>KACHHbIM Ipuka3zom CyneOHOro nenaprameHTa
npu BepxoBHom Cyae Poccuiickoit ®eneparuu ot 21.12.2022 Ne 242, Nuctpykuuen o
MOpSZIKE OpraHu3aluy paboThl apXWMBOB (eAepalbHBIX CYIOB OOILIEH IOPUCIUKIUY,



yTBepxAeHHOM mpuka3zoMm CynebHoro nenapramenta npu Bepxosaom Cyne Poccuiickoit
®enepanuu ot 02.07.2026 Ne 185; 3akonom Bomorozackoit obmactu ot 06.05.1997 Ne
160-O3 «O6 apxuBHOM doHme Bomoroackoit o6mactTh W apxXuBax», WHBIMA
3aKOHOJATEIBHBIMU AaKTaMH [0 AapXWBHOMY Jeily, NpUKa3aMH, PacHopsHKEHUSIMU
Cynebnoro nemapramenta npu BepxoBaom Cyne Poccuiickoit Denepannn, ykazaHUSIMHA
VYmopasnenauss CyneOHOro pemapraMeHTa B BoJIOrojckoi 00JacTv, HACTOSIIUM
MOJIOKEHUEM.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXuBa.

B apxuB mepenaroTcst cieAyronme T0KyMEHThI, 00pa30BaBIIAecs B ACITEILHOCTH
cyna:

2.1. CyneOHble iea MOCTOSHHOTO CPOKa XpaHEeHMUS,;

2.2. Jlena oOImIero ASIONMPOU3BOACTBA TIOCTOSHHOTO CPOKa XPaHEHUS;

2.3. Jlena mo TMYHOMY COCTaBY aIlmapara Cy/a;

2.4. Cynebnnie nena BpeMeHHoro (cBoie 10 jet) cpoka XpaHeHHS;

2.5. Jlema oOmero memompou3BojcTBa BpeMeHHoro (cBeime 10 mer) cpoka
XpaHCHMUS;

2.6. Hay4HO-CcripaBOYHBIH ammapar K TOKyMEHTaM apXuBa (HCTOPUYECKHUE CIIPABKH,
HOMEHKJIaTypa JIeJl, OIUCH eI, TacTiopTa apX1Ba, aKThl O BBIICTICHUH K YHHYTOKEHHUIO
JIeJT C UCTEKIIIMM CPOKOM XPaHCHHS U IPYroe);

2.7. Jllena BpemenHoro (10 10 yet) cpoka XpaHEHUS MO PEIICHUIO TIPeIceaaTes
CyJla B UCKJIFOUUTEIIbHBIX CITydasX.

3. 3agaum apxusa.

OCHOBHBIMM 33J]Ja4aMU APXUBA SIBISIOTCS:

3.1. KoMIiekToBaHHe TOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPETYCMOTPEH pa3aeioM 2
Hacrtogmero [lomoxxenus.

3.2. Yder, obecrieueHne COXpaHHOCTH, CO3JJaHUE HAyIHO-CIPABOYHOTO armapara,
WCIIOJIb30BaHUE JJOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

3.3. IloaroToBka M CBOEBpEeMEHHas Nepeaadya JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO CpOKa
XpaHEHUsT Ha  TOCYJapCTBEHHOE  XpaHEHHE C  CcoOJfoJieHueM  TpeOOBaHMIA,
ycraHasinBaeMbIX DenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickoit denepannu.

3.4. Metoandeckoe pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 32 (POpMHUPOBAHUEM U 0(HOPMIICHHEM
JIe]l B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSAX CyJa U CBOEBPEMEHHOU Nepefavyeil ux B apXuB
XapoBckoro paitoHHOTO cyaa Bosoroackoi obmacTu.

4. OcHOBHbIE (DYHKLIIMU APXUBA.

ApxuB XapoBCkOoro paiioHHOoro cyna Bomoroackoit o0macTé OCYIIECTBIISIET
cienytromnue GyHKINH.

4.1. Opranusyer npueM JTOKyMEHTOB, ITPEAYCMOTPEHHBIX PA3AEIOM 2 HACTOSILETO
[Tonosxenus, 00pa30BaBIIUXCS B AEATEIBHOCTH CY/a.

4.2. Benet yueT JOKyMEHTOB, HaXOSIINXCS HA XPAHEHUHU B apXUBE.

4.3. TlpencraBisieT B apXWUBHbBIE YUPEXKJEHUSI y4ETHbIE CBEACHHUS 00 oObeMe U
COCTaBe XpaHANIMXCA B apXxuBe Cylda JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit
@enepauuy W APYIMX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSIKOM



TOCYZIapCTBEHHOTO y4eTa JOKyMeHTOB ApxuBHOTO hoHma Poccutiickoit denepammm.

4.4. CuctemMaTU3UpyeT M pa3MelIacT JTOKYMEHTbI, MOCTyNAOIIME Ha XpPaHEHUE B
apXxuB, 00pa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYILIECTBICHHS JEATEIBHOCTH XapOBCKOIO pailOHHOIO
cyna Bomoroackoit o6mactu.

4.5. OcyuecTBIIsSIET NOATOTOBKY U MPEJCTABIISACT:

a) Ha PacCMOTPEHHE W COIJIacCOBAaHUE 3KCHEPTHOW KOMHUCCHUH CyJa ONUCH Ml
MOCTOSIHHOT'O XpaHEeHUs!, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YUCIE TIO
JUYHOMY COCTaBY, & TAK)KE aKThl O BbIICJICHUU K YHUUYTOKEHUIO aQpXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
HE TMOJUISKAIUX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpare TOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMbBIX
MOBPEXJICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKJICHHE DKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHUCCUU apPXHUBHOTO YUPEKICHUS
(manee - OI1K apXuBHOTO yUpeKI€HUSI) OITUCH JIe]T TOCTOSTHHOT'O XPaHCHMUS;

B) Ha corjacoBanue OIIK apXuWBHOro ydpexaeHuss OMUCH JeJ MO JIMYHOMY
COCTaBY;

r) Ha coryacoBanue DIIK apXMBHOTO y4pexIeHHUs aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCITPABUMBIX MTOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPKACHHUE MPEACEAATEIIO Cy/1a OMUCH J€J1 MOCTOSHHOTO XPaHEeHHMSI, OITUCH
BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 JIET) CPOKOB XpaHEHUsS, B TOM UYMCJIE OMUCU JEN MO JUYHOMY
COCTaBY, aKThI O BBIJCJICHUU K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOJICKAIINX
XpPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEUCHPABUMBIX TOBPEKICHUIX
apXUBHBIX IOKYMEHTOB, yTBEpKAeHHbIE (cornacoBannbie) DK apxuBHOTro yupexaeHus.

4.6. Opranuszyer Tmepenadyy JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii
denepanuu Ha MOCTOSTHHOE XPAHEHUE B TOCY/IAPCTBEHHBIN apXHB.

4.7. OpranuszyeT W MPOBOAUT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTU JTOKYMEHTOB BpPEMEHHBIX
(cBoimre 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHUsI, HAXOISAITUXCS Ha XpaHEHUH B apXHUBE, B LIETISAX 0TOOpa
JIOKYMEHTOB JIJIs1 BKJIIOUEHHUsI B cocTaB ApxuBHOro (onna Poccuiickoit denepaiuu, a
TaKKe BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJISXKAIINX TaJbHEUIIIEMY XpaHEHUIO.

4.8. TlpoBoauT MepompuaTHs MO OOECIEYCHUI0 COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaXOJISIINXCS HA XPAaHEHUU B apXUBE.

4.9. Opranuzyet nHGOpPMUPOBaAHUE MpeJiceaTeNss U paOOTHUKOB CyJla O COCTaBe U
COJIEp’)KaHUH IOKYMEHTOB apXHBa.

4.10. Uudopmupyet 1o BONpocaM MECTOHAXOKAECHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

4.11. OpranusyeT Bblauy JTOKyMEHTOB U JIeJ AJisi paOOTHhI.

4.12. VcnonHsieT 3ampochl, BBIAAET apXUBHbIC KOMUU JOKYMEHTOB, apXWBHBIC
BBINIUCKU U apXUBHBIE CITPABKHU.

4.13. Benet y4eT uCnoiab30BaHUs JOKYMEHTOB apXHBa.

4.14. OcymiecTBIs€T BEACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTam
apXuBa.

4.15. YyacTtByeT B pa3pabOTKe TOKYMEHTOB CyJa MO0 BOIPOCAM apXMBHOIO Jiefia U
JeI0NPOU3BOICTBRA.

4.16. Oxka3zplBa€T METOJMYECKYIO IIOMOIIL pPAOOTHHUKAM CyJa B COCTaBJICHUU
HOMEHKJIATYpHI Jie], GOPMHUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JieJl, B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaaye B apXuB.



5. IIpaBa apxuBa

5. ApXHB CyJla UMEET IIPaBo:

a) TPEICTaBIATh MpeICceAaTeNio Cyda MPEAIOKEHUs MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHW3allid XPAaHCHHs, KOMIUICKTOBAHMS, Yy4Ye€Ta W UCIOJB30BAHUS aAPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B apXHBE CYa;

0) 3ampaimBarh y paOOTHUKOB CyJia CBEICHUS, HE0OOXOUMBIe /TSl pabOThI apXUBa;

B) JaBaTh PEKOMCHIAIMU pPa0OTHUKAM Cyda IO BOIPOCaM, OTHOCSIIUMCS K
KOMIIETCHIINH apXUBa;

r) nHpOpMHpPOBATH PAOOTHUKOB CyZa O HEOOXOJAMMOCTH TIepefadn JOKYMEHTOB B
apXuB Cy/la B COOTBETCTBUHU C YTBEPKICHHBIM TpaduKom;

1) MPUHUMATh y4acTHe B 3acefaHusix JK apXuBHOTO yupeKIeHHUS.

COI'JTACOBAHO

[IpoToxon OK agmMuHuCTpannu

XapOBCKOTO MYHHIIMIIATBHOTO OKpyTa
ot 10.09.2026 Ne 3



