УТВЕРЖДЕНО
Приказом председателя

Пластского городского суда
Челябинской области

от 28 декабря 2024 года № 32-О 
ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

профессиональной подготовки работников аппарата суда

на 2025 год.

	№п/п.
	Наименование темы
	Время проведения
	Ф.И.О. ответственного
	Отметка об исполнении

	1. 
	Основные изменения законодательства за истекший 2024 год.
	январь 
	Помощник председателя


	

	2. 
	Анализ составления годового отчета. Своевременность и полнота внесения сведений по движению дел в подсистему ГАС «Правосудие». Электронное заполнение статистических карточек.
	январь
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	3. 
	Порядок подачи в суды общей юрисдикции документов в электронном виде, в том числе в форме электронного документа. Условия подачи документов в электронном виде. Основные требования к электронным образам документов и электронным документам по гражданским, уголовным и административным делам
	январь 
	Помощник председателя


	

	4. 
	Анализ по жалобам непроцессуального характера.
	январь
	Помощник председателя


	

	5. 
	Изучение изменений в законодательных актах, изучение судебной практики, размещенной на сайтах Челябинского областного суда, Верховного Суда Российской Федерации, Конституционного Суда Российской Федерации
	в течение года
	Помощник председателя 

Помощник судьи
	

	6. 
	Изучение нормативных правовых актов по вопросам противодействия коррупции. 
	в течение года
	Помощник председателя 
	

	7. 
	Проведение занятий с федеральными государственными служащими Пластского городского суда на тему: «Профилактика коррупционных и иных правонарушений»
	в течение года
	Помощник председателя 
	

	8. 
	Изучение программного обеспечения «Справка БК», используемая при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
	до 30 апреля 
	Помощник председателя 
	

	9. 
	Регистрация и учет уголовных, гражданских, административных дел, дел об административных правонарушениях и других материалов.
	февраль
	Секретарь суда 
	

	10. 
	Особенности делопроизводства по приему, учету, регистрации документов, поступающих в суд в электронном виде, в том числе в форме электронного документа, в рамках административного, гражданского и уголовного судопроизводства
	февраль
	Помощник председателя 
	

	11. 
	Подведомственность и подсудность гражданских, уголовных дел и дел об административных правонарушениях
	февраль
	Секретарь суда 
	

	12. 
	Оформление уголовных дел на стадии принятия, назначения к судебному заседанию. Судебные извещения и вызов участвующих в деле лиц. Оформление дел после рассмотрения. Сроки сдачи дел в отдел обеспечения судопроизводства.
	март
	Секретарь судебного заседания


	

	13. 
	Оформление административных дел, назначения к судебному заседанию. Судебные извещения и вызов участвующих в деле лиц. Оформление дел после рассмотрения. Сроки сдачи дел в отдел обеспечения судопроизводства.
	март
	Секретарь судебного заседания


	

	14. 
	Оформление гражданских дел, назначения к судебному заседанию. Судебные извещения и вызов участвующих в деле лиц. Оформление дел после рассмотрения. Сроки сдачи дел в отдел обеспечения судопроизводства.
	март
	Секретарь судебного заседания


	

	15. 
	Подготовка и передача дел в архив, порядок выдачи документов из архива, порядок отбора и уничтожения дел с истекшими сроками хранения (Лекция).
	март
	Специалист I  разряда


	

	16. 
	Федеральный закон от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации»
	апрель
	Помощник судьи 
	

	17. 
	Работа суда по рассмотрению запросов и обращений граждан, их учету. Изучение нормативного и методического материала. Размещение сведений на ресурс ССТУ
	апрель
	Помощник председателя 
	

	18. 
	Оформление протокола судебного заседания по уголовным, гражданским делам и делам об административных правонарушениях. Ведение протокола с использованием системы аудио протоколирования.
	апрель
	Секретарь судебного заседания


	

	19. 
	Организация делопроизводства при рассмотрении уголовных дел судом с участием присяжных заседателей
	апрель
	Помощник председателя 
	

	20. 
	Особенности судебного следствия в суде с участием присяжных заседателей. Ведения протокола судебного заседания при рассмотрении уголовных дел с участием присяжных заседателей
	май
	Секретарь судебного заседания


	

	21. 
	Порядок и сроки апелляционного обжалования решений, определений. Вступление решений в законную силу. Обращение решений к исполнению.
	май
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	22. 
	Культура в работе. Прием граждан в суде. Правила поведения в суде.
	май
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	23. 
	Требования к заполнению исполнительных листов, сроки и порядок направления их на исполнение
	июнь
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	24. 
	Изучение ФЗ № 79 «О государственной гражданской службе в РФ». Установленные законом ограничения.
	июнь
	Помощник судьи 
	

	25. 
	Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». Основные запреты и ограничения, связанные с прохождением государственной гражданской службы.
	июнь
	Помощник председателя 
	

	26. 
	Производство в суде второй инстанции. Право апелляционного обжалования. Суды, рассматривающие апелляционные жалобы, представления.
	июнь
	Помощник судьи 
	

	27. 
	Обжалование определений суда первой инстанции. Срок подачи частной жалобы, представления прокурора. Порядок подачи и рассмотрения частной жалобы, представления прокурора. Полномочия суда апелляционной инстанции при рассмотрении частной жалобы, представления прокурора. Законная сила определения суда апелляционной инстанции
	июль
	Секретарь судебного заседания


	

	28. 
	Изучение Инструкция по судебному делопроизводству.
	июль
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	29. 
	Изучение Инструкции по ведению судебной статистики
	июль
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	30. 
	Пересмотр вступивших в законную силу судебных постановлений. Производство в суде кассационной инстанции.
	июль
	Помощник судьи


	

	31. 
	Производство в суде надзорной инстанции.
	август
	Помощник председателя


	

	32. 
	Пересмотр по вновь открывшимся или новым обстоятельствам судебных постановлений, вступивших в законную силу. 
	август
	Секретарь судебного заседания


	

	33. 
	Оформление судебных и международных поручений.
	август
	Помощник судьи


	

	34. 
	Производство, связанное с исполнением судебных постановлений и постановлений иных органов. Выдача судом исполнительного листа. Выдача по одному решению суда нескольких исполнительных листов. Выдача судом дубликата исполнительного листа или судебного приказа. Ответственность за утрату исполнительного листа или судебного приказа. Перерыв и восстановление срока предъявления исполнительного документа к исполнению. 
	август
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства
	

	35. 
	Разъяснение исполнительного документа. Отсрочка или рассрочка исполнения судебного постановления, изменение способа и порядка его исполнения, индексация присужденных денежных сумм. Обязанность суда приостановить исполнительное производство. Право суда приостановить исполнительное производство. Возобновление исполнительного производства. Прекращение исполнительного производства. Порядок приостановления или прекращения исполнительного производства судом.
	сентябрь
	Секретарь суда


	

	36. 
	Соблюдение общественной безопасности. Правила поведения в здании суда. Принятие решения при чрезвычайном происшествии. (Семинарское занятие).
	сентябрь
	Администратор


	

	37. 
	Порядок приема и отправления судебной корреспонденции
	сентябрь
	Секретарь суда 
	

	38. 
	Порядок приема и оформления вещественных доказательств.
	сентябрь
	Секретарь суда 
	

	39. 
	Основы этики и психологии делового и межличностного общения. Культура устной и письменной речи.
	октябрь
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства 
	

	40. 
	Изучение федеральных законов, методических материалов и иных нормативных правовых актов, касающихся противодействия коррупции
	октябрь
	Помощник председателя 
	

	41. 
	Профилактика коррупционных и иных правонарушений в Пластском городском суде
	октябрь
	Помощник председателя 
	

	42. 
	Организация подготовки и проведения судебных заседаний
	ноябрь
	Секретарь судебного заседания


	

	43. 
	Порядок поступления и оформление после рассмотрения материалов досудебного производства.
	ноябрь
	Секретарь судебного заседания


	

	44. 
	Основы прохождения государственной гражданской службы с точки зрения этики. Создание благоприятного психологического климата в коллективе. Конфликтные ситуации и выход из них.
	ноябрь
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства 
	

	45. 
	Обыск. Выемка. Наложение ареста на имущество. Контроль и запись телефонных переговоров. Получение информации о соединениях между абонентами. Рассмотрение в суде.
	декабрь
	Секретарь судебного заседания


	

	46. 
	Порядок рассмотрения материалов об избрании меры пресечения и о продлении меры пресечения.
	декабрь
	Секретарь судебного заседания


	

	47. 
	Подведение итогов  работы аппарата суда за 2025 год.
	декабрь
	Начальник отдела обеспечения судопроизводства 
	


План составил:

Помощник председателя 
Пластского городского суда

Челябинской области






П.А. Ацын

